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1. Scop

Procedura stabileste modul in care se desfasoara procesul privind implementarea si dezvoltarea
Standardului 11 - Continuitatea activitatii.

Conducerea Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati asigura masuri corespunzétoare pentru ca activitatea
universitatii sa poata continua in orice moment, in toate imprejurarile si in toate planurile.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre toate compartimentele din cadrul Universitétii ,Dunérea de Jos” din Galati si
priveste desfasurarea continua a activitatii.

3. Documente de referinta

e Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind codul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

= Procedura de sistem (procedura generala) - descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabila) majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

= Procedura documentata - modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; pocedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

= Activitate - totalitatea atribtilor de 0 anumita natura care determina procese de munca cu un grad de
omogenitate si similaritate ridicat;

* Fluctuatia personalului - este actul de a inlocui un angajat cu un angajat nou;

= Delegare - procesul de atribuire de catre conducator, pe o perioada limitata, a unora dintre sarcinile sale
unui subordonat impreuna cu competentele si responsabilitatile aferente;

» Responsabil cu situatii generatoare de intreruperi - persoand desemnata in cadrul fiecarei structuri,
careia i revine responsabilitatea inventarierii situatiilor care pot conduce la discontinuitati in activitate si
implementarii Planului de continuitate a activitatii.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;

= SCIM - Sistemul de control intern managerial;
= PS - Procedura de sistem.
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5. Descrierea procedurii

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati este o institutie a carei activitate se desfasoara continuu, fara
intreruperi. Eventuala intrerupere a activitatii acesteia afecteaza atingerea obiectivelor stabilite.

Principalele activitati derulate in vederea implementarii Standardului 11 — Continuitatea activitatii sunt
urmatoarele:

1. Inventarierea situatiilor interne care pot conduce la discontinuitati in activitate, document intocmit de
responsabilul desemnat cu situatiile generatoare de intreruperi din cadrul fiecarei structuri, conform
Anexeinr. 1.

2. Planul de continuitate a activitétii intocmit in baza inventarierii situatiilor generatoare de discontinuitati.
Planul este adus la cunostinta intregului personal si aplicat de salariatii care au stabilite sarcini si
responsabilitati in implementarea acestuia in cadrul Universitétii ,Dunarea de Jos” din Galati.
Conducatorii compartimentelor monitorizeaza permanent Planul de continuitate a activitatilor, astfel
incat acesta sa reflecte toate schimbarile ce intervin in compartiment.

3. Pentru fiecare din situatiile generatoare de discontinuitati, la nivelul fiecarei structuri se propun masuri
de prevenire, cum ar fi:
 proceduri documentate pentru administrarea situatiilor care pot afecta continuitatea proceselor si
activitatilor;
+  alte masuri specifice, care sa permita prevenirea si gestionarea respectivelor situatii.

6. Responsabilitati

6.1. Responsabilul desemnat cu situatiile generatoare de intreruperi inventariaza situatile generatoare
care pot conduce la discontinuitati in activitate.

6.2. Conducatorii de compartiment asigura monitorizarea permanentd a Planului de continuitate a
activitatilor.

7. Formular de evidenta modificari

Nr Data Nr. pagina SCEWTE

’ Editia | Dataeditiei | Revizia e - pagina Descriere modificare conducatorului de

crt. D g reviziei | modificata .
compartiment

1 2 3 4 5 6 7 8

1. I - 0 - 2 Adaptarea formatului

procedurii la prevederile
0SGG nr. 600/2018;
CODPS-05
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8. Formular analiza procedura
Numelesi | fnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment prenumvele COCI
conducator sau
compartiment | delegat | Semnatura Data | Observatii | Semnitura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. . : Data — retragerii Data intrarii
Compartiment Nume si prenume . ... | Semnatura - .
exemplar Z primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
. Luiza .
1. Cabinet Rector SERBANESCU Email
o | Prorector- Aclvitatea didactica | . \iEREUTA Email
si asigurarea calitaii :
3 Rrorector- Strategn unlver§|tare Ciprian VLAD Emai
si parteneriatul cu studentii
Prorector-Activitatea de CDI si
4, parteneriatul cu mediu Silvius STANCIU Email
economico-social
5 Prorector-Relatii internationale | Alexandru Email
' si extensiuni universitare NECHIFOR
6 Prorector-Management financiar | Nicoleta Email
' si strategii administrative BARBUTA-MISU
7 Prorector-Management resurse | Dragos-Alexandru Email
' umane si juridic OPREANU
. Elena Email
8. Facultatea de Inginerie SCUTELNICU
9 Facultatea de Stiinta si Ingineria | Gabriela-Elena Email
) Alimentelor BAHRIM
10 Facqltgtea de Economle Si Adrian MICU Email
Administrarea Afacerilor
11. Facultatea de Litere Simona ANTOFI Email
12 Facultatea de Medicin si Madalina Nicoleta Email
' Farmacie MATEI
13. | Facultatea de Stiinte si Mediu | Jenica CRINGANU Email
14, Facult:atea de Arhitectura Gabriel POPESCU Email
Navala
15 Facultatea de Drept si Stiinte George Cristian Emai
' Administrative SCHIN
Facultatea de Automatica,
16. Calculatoare, Inginerie Electrica | Marian BARBU Email
si Electronica
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17 Facultatea de Istorie, Filosofie si | Arthur-Viorel Email
' Teologie TULUS
18 Facultatea de Educatie Fizica si | Laurentiu Gabriel Email
' Sport TALAGHIR
19. Facultatea de Arte Teodor NITA Email
20 Facultatea Inginerie si Adrian Mihai Email
' Agronomie din Braila GOANTA
21. Facultatea Transfrontaliera Gina NECULA Email
I < . Daniela Mioara Email
22. Directia Generala Secretariat ROTARU
I < ... . | Romeu Email
23. Directia Generala Administrativa HORGHIDAN
24. | Directia Economica Maricica FELEA Email
25, D|re(.:t,|a.ach|2|tu publice si Marian DANAILA Email
monitorizare contracte
2% Directia Juridica si Resurse Oana CHICOS Email
Umane '
I T - lulian C&talin Email
27. Directia Patrimoniu si Investitii PARAIPAN
28. Directia camine si cantine Nicusoard MARES Email
29 Directia Generala Informatizare | Catalin Petrica Email
' si Comunicatii Digitale ARAMA
30 Serviciul de management Cristina Email
' operational VASILACHE
31 Departamentul de formare Cristian Email
' continua gi transfer tehnologic MUNTENITA
32. | Biroul ERASMUS Steluta STAN Email
33 Se.rV|cu.JIvb.|.bI|oteoa si editura Mioara VONCILA Email
universitatii
34 Compartiment control financiar | Margareta Email
' preventiv DANAILA
35, Departamen?ul de“comuplcare, Bogdan NISTOR Email
promovare si relatii publice
36 D.epartflm.entul de |pva§am:clnt la Lucian OPREA Email
distanta si frecventa redusa
37, antrul deACons]I|efe Si Stela ALBIS Email
Orientare in Cariera i
38 i(r31tt)(;1:r§)artlment audit public Florici IORDACHE Email
39, Compart|me.n.t cercetare, Carmen ODAGIU Email
dezvoltare si inovare
51?£rigzg1neaqéul de relatii Daniel BOLEA Email
) ' Florin BOTEZATU
40. Biroul de Cooperare Cori
internationala, studenti straini si onna
gL T " | GRIGORAS
extensiuni universitare ’
41. | CSUD Eugen RUSU Email
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10. Anexe
Anexanr. 1
Planul de continuitate a activitatilor
Nr. Inventarierea situatiilor Masuri propuse Responsabil pentru Termen de
crt. generatoare de intrerupere a pentru continuitatea activitatii gestionarea situatiei implementare
activitatii in UDJG
1 2 3 4 5
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