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Anexa 2 la Hotărârea Consiliului de administrație nr. 44 din 9 martie 2026 
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Avertisment: 
Documentul de faţă este proprietatea Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi, difuzat în regim CONTROLAT şi destinat utilizării exclusive pentru propriile cerinţe. 
Utilizarea integrală sau parţială a acestei proceduri sau reproducerea în orice publicaţie şi prin orice procedeu este interzisă fără acordul scris al conducerii UDJG. 
Reproducerea şi difuzarea documentului sunt în exclusivitate dreptul UDJG. 
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1. Scop 
Prezenta procedură stabilește cadrul intern privind decontarea energiei electrice utilizate pentru încărcarea 

autovehiculelor electrice folosite în interes de serviciu. 
 
2. Domeniul de aplicare 

Prezenta procedură se aplică personalului care utilizează autovehicule electrice pentru deplasări efectuate 
în interes de serviciu. 

 
3. Documente de referință 

▪ OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ; 
▪ Legea nr. 82/1991 – Legea contabilității; 
▪ Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea 

contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a 
acestuia 

▪ OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile; 
▪ Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, 

ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare 
▪ Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal (ca principiu al cheltuielilor efectuate în scopul activității); 
▪ HG nr. 1/2016 – Normele metodologice de aplicare a Codului fiscal. 

 
4. Definiţii şi abrevieri 
4.1. Definiţii 

▪ Procedură operațională (procedura de lucru) – procedură care descrie un proces sau o activitate care 
se desfășoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la nivelul 
întregii entități publice; 

▪ Autovehicul electric - vehicul propulsat exclusiv cu energie electrică; 
▪ Energie electrică pentru transport - energia utilizată pentru încărcarea autovehiculelor electrice, 

asimilată cheltuielilor cu carburantul; 
▪ Deplasare în interes de serviciu - deplasare efectuată pe baza referatului de deplasare, a documentului 

de fundamentare si a ordinului de deplasare aprobate. 
 
4.2. Abrevieri 

▪ UDJG – Universitatea „Dunărea de Jos” din Galaţi; 
▪ PO – Procedura operațională. 

 
5. Descrierea procedurii 

Energia electrică utilizată pentru încărcarea autovehiculelor electrice este asimilată cheltuielilor cu 
carburantul, în sens contabil și bugetar. 

Decontarea se realizează exclusiv pe baza documentelor justificative. 
Cheltuielile se efectuează în limita creditelor bugetare aprobate. 
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5.1. Decontarea energiei electrice achiziționate de la stații publice 
5.1.1. Documente justificative obligatorii 

▪ referat de deplasare aprobat de ordonatorul de credite; 

▪ ordin deplasare/decont cheltuieli, din care să rezulte traseul și numărul de kilometri parcurși în interes 
de serviciu; 

▪ bon fiscal și/sau factură emisă de stația publică de încărcare, din care să rezulte cantitatea de energie 
electrică (kWh) și valoarea plătită. 

 
5.1.2. Modul de decontare 

(1) Decontarea energiei electrice utilizate pentru încărcarea autovehiculelor electrice folosite în interes de 
serviciu se realizează pe baza documentelor justificative emise de stațiile publice de încărcare. 

(2) Energia electrică achiziționată de la stații publice este asimilată cheltuielilor cu carburantul, în sensul 
utilizării autovehiculelor pentru desfășurarea activităților instituției. 

(3) Valoarea decontată reprezintă valoarea efectiv plătită, conform documentului fiscal emis de stația 
publică de încărcare, fără aplicarea unui calcul teoretic de consum. 

 
Exemplu de aplicare 

Pentru deplasarea efectuată pe ruta X, în lungime totală de 450 km, s-a utilizat energie electrică 
achiziționată de la stație publică, în cuantum de 74 kWh, conform documentului fiscal emis, în valoare de 111,00 
lei. Suma se decontează integral, reprezentând energie electrică utilizată pentru deplasare în interes de serviciu. 
1. Km parcurși: 450 km; 
2. Energie încărcată: 74 kWh; 
3. Consum rezultat:74 kWh / 450 km × 100 = 16,4 kWh / 100 km; 
4. Suma de decontat 111,00 lei, conform documentului fiscal emis de stația publică de încărcare. 
 

Nu se decontează energia electrică utilizată pentru încărcarea la domiciliul utilizatorului sau din 
alte surse decât stațiile publice de încărcare, cu excepția cazurilor aprobate expres de conducere! 

 
 
6. Responsabilităţi 
6.1. Beneficiarul răspunde de: 

▪ realitatea datelor înscrise în documente. 
 
6.2. Responsabilul din cadrul serviciului verifică: 

▪ existența documentelor justificative; 
▪ concordanța dintre perioada de încărcare și perioada deplasării; 
▪ caracterul rezonabil al consumului de energie electrică raportat la numărul de kilometri parcurși, conform 

unui motor de căutare utilizat pentru distanțele între localități (ViaMichelin). 
 
 
 
6.3. Ordonatorul de credite 
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▪ aprobă decontarea în limita creditelor bugetare aprobate, cu respectarea prevederilor legale în vigoare. 
 
7. Dispoziții finale 

Prezenta procedură intră în vigoare la data aprobării și se aplică tuturor deconturilor de energie electrică 
aferente autovehiculelor electrice. 

 
8. Formular de evidență modificări 
 

Nr. 
crt. 

Ediția 
Data 

ediției 
Revizia 

Data 
reviziei 

Nr. pagină 
modificată 

Descriere modificare 
Semnătura 

conducătorului 
compartimentului 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. I 03.03.2026 0 03.03.2026 Începând cu 
pagina de gardă 

COD-PO-DE-SEMOD-03 - 

 

9. Formular analiză procedură 
 

Nr.crt. Compartiment 

Numele și 
prenumele 
conducător 

compartiment 

Înlocuitor 
de drept 

sau 
delegat 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătură Data Observații Semnătură Data 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. DGA Marian 
DĂNĂILĂ 

- - - - - - 

2. Direcția 
economică 

Aurelia Daniela 
MODIGA 

      

 
10. Formular distribuire (difuzare) procedură 
 

Nr. 
exemplar 

Compartiment 
Nume și 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătură 

Data 
retragerii 

procedurii 
înlocuite 

Data 
intrării 

în 
vigoare 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Cabinet Rector 

Marian 
BARBU 

Data 
aprobării 

E-mail - 
Data 

aprobării 

2. 
Prorectori - 

Data 
aprobării 

E-mail - 
Data 

aprobării 

3. 
Facultăți 

Secretariat 
facultăți 

Data 
aprobării 

E-mail - 
Data 

aprobării 

4. Direcții/Departamente/Servicii/Compartimente 
UDJG 

Secretariat 
UDJG 

Data 
aprobării 

E-mail - 
Data 

aprobării 
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11. Diagrama de proces 
 

 
DESCRIEREA PROCEDURII 

Decontarea energiei electrice 

achiziționate de la stațiile publice 

Documente justificate obligatorii 
 ordin deplasare/decont cheltuieli; 
 bon fiscal și/sau factură emisă de stația 

publică de încarcare; 
 referat de deplasare 

Modul de decontare 
 se realizează pe baza documentelor 

justificative emise de stațiile publice de 
încarcare; 

 energia electrică asimilată cheltuielilor cu 
carburantul; 

 valoarea decontată reprezintă valoarea 
efectiv plătită 

 


