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1.  Scop
Scopul prezentei proceduri este de:
= areglementa cadrul de participare a studentilor, tinerilor, sau a oricarei persoane fizice cu calificare in
fizioterapie, la activitati de voluntariat in Centrul Universitar de Fizio — Kineroterapie si Recuperare
Medicala al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
= adaasigurari cu privire la existenta documentatiei aferente derularii activitatii.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplica la nivelul Centrului Universitar de Fizio — Kineroterapie si Recuperare
Medicala al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie Principala
* Legea invataméntului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
» Legea 78/2014 - privind reglementarea activitatii de voluntariat in Roménia, cu modificarile si
completarile ulterioare;
= Legea 229/2016 — privind organizarea si exercitarea profesiei de fizioterapeut, precum si pentru
infiintarea, organizarea si functionarea Colegiului Fizioterapeutilor din Romania.

3.2. Prevederiinterne UDJG
= Carta UDJG - Art. 78 (6) - ,Studentii au dreptul de a participa la actjuni de voluntariat, pentru care pot
primi un numar de credite de studii transferabile, in conditjile stabilite de Senatul universitar”;
= ROF - Regulamentul de organizare si de functionare al CUFRM,;

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
= Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
= Voluntariatul — reprezintd participarea voluntarului persoand fizica la activitdti de interes public
desfasurate in folosul altor persoane sau al societatii, organizate de catre persoane juridice de drept
public sau de drept privat, fara remuneratie, individual sau in grup.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= CUFRM - Centrul Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicalg;
= ROF - Regulamentul de organizare si de functionare al CUFRM;
= PO - Procedura operationala.
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5. Descrierea procedurii
5.1. Dispozitii generale privind activitatea de voluntariat
(1) Prezenta procedura reglementeaza etapele prin care se realizeaza procesul de participare la

activitatea de voluntariat in cadrul CUFRM.

(2) Voluntariatul este un factor important in crearea unei piete europene competitive a muncii, Si
totodata, in dezvoltarea educatiei si formarii profesionale, precum si pentru cresterea solidaritatii sociale.

(3) Activitatea de voluntariat se considera experintd profesionala si/sau in specialitate, in functie de tipul
activitatii, daca aceasta este realizata in in domeniul studiilor absolvite.

(4) Voluntariatul se realizeaza in baza unui contract de voluntariat incheiat, in forma scrisa, in limba
romana, intre voluntar si organizatia-gazda. Denuntarea unilaterala a contractului de voluntariat are loc la
initiativa oricareia dintre parti, care se comunica si se motiveaza in scris. Conditiile denuntarii se stabilesc prin
contractul de voluntariat, termenul de preazviz fiind de 15 zile.

(5) Princiiple activitatii de voluntariat sunt:

e participarea ca voluntar este neremuneratd si bazata pe o decizie liber
consimtita a voluntarului;

e implicarea activa a voluntarului in viata comunitatii;

o desfasurarea voluntariatului cu excluderea remuneratiei din partea beneficiarului
activitatii;

e participarea persoanelor la activitatile de voluntariat pe baza egalitatii de sanse si de tratament,
fara discriminari;

e activitatea de voluntariat nu substituie munca platita;

e activitatea de voluntariat poate fi stimulata.

5.2. Etapele administrative pentru activitatea de voluntariat realizata in cadrul Centrului Universitar
de Fizio - Kineroterapie si Recuperare Medicala al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati

5.2.1 Acte necesare privind selectia de dosare pentru realizarea contractului de voluntariat
(1) Cerere in care se va preciza durata contractului de voluntariat si durata muncii (nr. ore/zi) — conform Anexa nr.1;
(2) Copie act de identitate;
(3) Protectia muncii;
(4) Declaratie pe propria raspundere privind respectarea ROF a Centrului Universitar de Fizio — Kinetoterapie i
Recuperare Medicala - conform Anexa nr. 2.
(5) Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal - conform Anexa nr.3.

Aceste acte sunt introduse intr-un dosar, care primeste numar de nregistrare la CUFRM si se depune la Registratura
UDJG, cu mentiunea Directia - CUFRM.

Cererea prevazuta in Anexa nr. 1 se analizeaza de catre Directorul CUFRM, care aprobd sau respinge motivat
solicitarea, in functie de disponibilitatea locurilor, domeniul activitdtilor si compatibilitatea cu obiectivele Centrului.
Aprobarea cererii constituie conditie prealabila pentru intocmirea contractului de voluntariat.
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intocmirea contractelor de voluntariat
(1) Directorul CUFRM desemneaza o persona din randul angajatilor Centrului care s& supervizeze
activitatea voluntarului — denumit in continuare coordonator/mentor.
(2) Anexa nr. 4 reprezinta modelul de contract de voluntariat pe care Coordonatorul il intocmeste dupa
aprobarea cererii de catre Director, Directorul il semneaza, apoi il inregistreaza la Registratura UDJG in
termen de 15 zile calendaristice.

5.2.2

5.2.3 Eliberarea certificatelor de voluntariat
Coordonatorul voluntariatului intocmeste certificatul de voluntariat, care apoi va fi semnat de catre Rector
UDJG, Director CUFRM, si coordonatorul voluntarului, conform Anexa nr. 6.

6. Responsabilitati

6.1.  Coordonatorul/Mentorul voluntariatului
= Coordoneaza activitatea voluntarilor, in colaborare cu personalul din cadrul CUFRM;
= Raspunde de respectarea ROF CUFRM;
= Arhiveaza corespunzator documentele.

1. Formular de evidenta modificari
Nr Data Data Nr. pagina ST
" | Editia s Revizia A e ex Descriere modificare conducatorului
crt. b editiei reviziei modificata : .
D compartimentului
1 2 3 4 5 ~ 6 7 8
1. I 31.08.2022 0 31.08.2022 Incepand cu COP-PO-CUFRM-
pagina de gardd | 01_Ed.l/Rev.0
2. I 31.08.2022 1 04.03.2026 - COP-PO-CUFRM-01_
Ed.I/Rev.1
8. Formular analiza procedura
MO TS Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenumele de drept
Compartiment <
crt. conducator sau Semnsturs 0 i | Semntur
compartiment delegat emnatura Data bservatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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9.  Formular distribuire (difuzare) procedura

2L Data
Nr. . Nume si Data <.« | retragerii | . ...
Compartiment . ... | Semnatura .. | intrarii in
exemplar prenume primirii procedurii .
N . vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
. Data
1. Cabinet Rector Marian Datav . E-mail aprobarii Dataj .
BARBU aprobarii o aprobarii
Reviziei 1
Data
2. Prorectori Dat% " E-mail aprobarii Datea .
aprobarii o aprobarii
Reviziei 1
. Data
3. | Facultaf Seorctariat | Data | gy | gproparii | D@
' facultati aprobarii o aprobarii
’ Reviziei 1
Directii/Departamente/Servicii/Compartimente | Secretariat Data . Datez n Data
4, ' ‘o E-mail aprobarii "
UDJG UDJG aprobarii o aprobarii
Reviziei 1
10. Anexe

10.1. Cerere privind inscrierea la activitatile de voluntariat din cadrul CUFRM;

10.2.  Declaratia pe propria raspundere privind respectarea ROF al Centrului Universitar de Fizio —
Kinetoterapie si Recuperare Medicala;

10.3.  Acord de prelucrare date cu caracter personal;

10.4.  Contract de voluntariat;

10.5.  Certificat de voluntariat.
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Anexanr. 1
CERERE PRIVIND INSCRIEREA
LA ACTIVITATILE DE VOLUNTARIAT DIN CADRUL CUFRM
Subsemnatul/a, , In calitate de (student/persoand) posesor al CI/BI seria
, humar__,CNP , cu domiciliul in , humar de telefon ,
adresa de e-mail , va rog respectuos sa-mi aprobati inscrierea la activitatile de

voluntariat, activati desfasurate in limita minima a..../zi, respectiv maxima a..../zi (nr. ore/zi) pentru perioada de
............. (3, 6, 9 luni), in baza locurilor disponibile din cadrul Centrului Universitar de Fizio — Kinetoterapie si
Recuperare Medicala, in conformitate cu prevederile Legii nr.78/2014 - Legea voluntariatului.

Mentionam ca pe toata perioada derularii contractului de voluntariat si in vederea executarii corespunzatoare a
acestuia, studentul/ persoana cuprinsa in Anexa la prezenta, va avea ca mentor responsabil de voluntariat pe

AdomnU/AOAMNA.........coreerreeeereerereesereerneees din cadrul CUFRM.
Data,
(Nume, semnatura)
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Anexa nr. 2
Declaratie pe propria raspundere privind respectarea ROF
al Centrului Universitar de Fizio - Kinetoterapie si Recuperare Medicala
Subsemnatul/a, , In calitate de posesor al Cl/Bl seria , numar ,
CNP , cu domiciliul in , in calitate de viitor voluntar in cadrul

Centrului Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicald, declar pe propria raspundere c& voi

respecta neconditionat Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF), al CUFRM.

Data, Semnatura,
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Anexanr. 3
ACORD DE PRELUCRARE DATE CU CARACTER PERSONAL
Subsemnatul (@) s : cu domiciliul
2 TP ,incalitatede.........ccoeoeveenn. , hascut/a la data de..................... ,
legitimat cu BI/CI seria ..... 1] (R S A W % oo , declar prin prezenta ca sunt de

acord cu utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal, rezultate din prezenta declaratie.

Prin completarea prezentului formular, subsemnatul/a imi exprim consimtaméntul expres si neechivoc,
explicit si informat, asupra colectarii, prelucrarii si utilizarii tuturor datelor mele personale, inclusiv a celor cu
caracter special, prin orice mijloace, in conformitate cu legislatia europeana - Regulamentul (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) -
de catre Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati si de catre orice alt organism abilitat s& efectueze verificari
asupra activitatii acesteia.

De asemenea, sunt de acord cu utilizarea fara restrictii a imaginii mele (fotografii, filme, clipuri etc.)
exclusiv in scopul promovarii Centrului Universitar de Fizio — Kinetoterapie si Recuperare Medicala al
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

Imaginile nu pot fi degradante, sau defaimatoare si nu pot aduce atingere dreptului la viata privata,
decentd si/sau norme morale.

Data, Semnatura,
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Anexanr. 4

CONTRACT DE VOLUNTARIAT
Nr. /

ARTICOLUL I. PARTILE SEMNATARE

Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati, cu sediul in Galatj, strada Domneasca nr. 47, cod postal
800008, telefon 0336 130108 / fax 0236 461353, numar de inregistrare fiscal 3127522, reprezentata legal prin
Rector si prin Director, Centrul Universitar de Fizio — Kinetoterapie si Recuperare Medicald, in calitate de
»INSTITUTIE”,

........................................ , nascut/a i oo, 1@ data de e, CU
domiciliul TN ot e , legitimatd cu C., seria ...ccooiininnnns , nr.
............................... CNP e, TRIETON e, €°MA
in calitate de ,,VOLUNTAR”,

Avénd in vedere:

(1) intentia comuna a partilor semnatare este sa isi execute cu buna credinta obligatiile,
(2) acest contract reprezinta vointa reala si neviciata a partilor semnatare,

(3) prevederile Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania,
s-a incheiat prezentul contract de voluntariat in urmatoarele conditii:

ARTICOLUL II. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Prezentul contract are drept scop stabilirea conditiilor cadru privind participarea voluntarului, in cadrul
activitatilor Centrului Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare medicald, la activitati de voluntariat care
sunt prevazute in prezentul contract, pe o durata maxima de ..... ore/zi.

ARTICOLUL lIl. DURATA CONTRACTULUI
3.1. Prezentul contract de voluntariat produce efecte juridice intre partile semnatare, de la data semnarii de
catre ambele parti pe o perioada de .... an.

ARTICOLUL IV. OBLIGATIILE S| DREPTURILE PARTILOR
4.1. Drepturile voluntarului:

a) Dreptul de a participa activ la elaborarea i derularea programului la care urmeaza sa participe;
b) Dreptul de a Tsi desfasura activitatea in concordanta cu studiile si experienta profesional;
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C) Dreptul la supervizare - orientare din partea unei persoane cu experienta si specializare in activitatile
specifice.

4.2. Obligatiile voluntarului:

a) Obligatia de a anunta din timp orice schimbare survenita in derularea programului (inclusiv intarzieri,
absente etc.);

b) Obligatia de a pastra si proteja confidentjalitatea informatjilor la care are acces in cadrul activitatii de
voluntariat, inclusiv dupa incetarea activitatii;

C) Obligatia de a participa la cursurile de instruire organizate, initiate sau propuse de catre institutie;

d) Obligatia de a fi la curent cu misiunea si activitatile institutiei;

e) Obligatia de a respecta procedurile, politicile si regulamentele interne ale institutiei;

f) Obligatia de a ocroti bunurile pe care le foloseste in cadrul activitatii de voluntariat;

) Obligatia de a completa corect si la timp toate formularele sau rapoartele necesare si convenite;

h) Obligatia de a trata cu respect toate persoanele cu care vine in contact (clienti ai

organizatiei/institutiei, alti voluntari sau personal angajat si de a isi oferi serviciile cu respect pentru fiinta
umana si pentru mediul inconjurator si fara a discrimina in functie de rasa, etnie, sex sau orintare sexuala,
convingeri politice sau religioase, abilitate fizica/psihica, nivel de educatie, stare civild, situatie economica sau
orice alte asemenea criterii;

i) Obligatia de a aduce in discutie cu persoana careia i se subordoneaza direct toate situatiile in care ar
putea sa apara conflicte de interese;

) Obligatia de a pastra confidentialitatea cu privire la toate informatiile la care are acces pe toata durata
desfasurarii contractului si doi ani dupa incetarea lui;

k) Obligatia de a prelucra datele cu caracter personal la care are acces in conformitate cu legislatia
europeana - Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

1) Prin semnarea prezentului contract, voluntarul este de acord ca datele sale cu caracter personal sa intre
in baza de date a Universitatji ,Dunarea de Jos” din Galati, care le va prelucra pe durata necesara atingerii
scopului pentru care au fost colectate si prelucrate, precum si pentru indeplinirea obligatiilor prevazute de lege (de ex.
arhivare, pentru constatarea si/sau apararea unor drepturi in instanta, statistici), conform Procedurii UDJG privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date in cadrul Universitétii ,Dunarea de Jos” din Galati si consimte, in mod expres si neechivoc, ca datele sale cu
caracter personal sa fie prelucrate, prin orice mijloace, in conformitate cu legislatia europeana - Regulamentul (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) -
de cétre Universitatea ,Dunérea de Jos” din Galati si de catre orice alt organism abilitat s& efectueze verificari asupra
activitaii acesteia;

4.3. Obligatjile institutiei sunt:

a) Obligatia de a organiza o intéinire de orientare a voluntarului (referitoare la organizatie in general,
programul in care va activa voluntarul, prezentarea locului de desfasurare a activitatii, prezentarea colegilor,
sarcinile concrete ale voluntarului etc.);

b) Obligatia de a desemna o persoana care sa supervizeze activitatea voluntarului;
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c) Sa asigure voluntarului un loc unde s&-si desfasoare activitatea si accesul la consumabilele necesare
derularii activitatii.

ARTICOLUL V. MODIFICAREA CONTRACTULUI
5.1. Pe parcursul desfasurarii prezentului contract, partile pot modifica sau completa clauzele contractului, prin
act aditional.

ARTICOLUL VI. ALTE OBLIGATII
6.1. Voluntarul se obliga fata de Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati sa presteze activitatea fara a obtine
0 contraprestatie materiala.

ARTICOLUL VII. INCETAREA CONTRACTULUI
7.1. Raspunderea pentru neexecutarea sau pentru executarea necorespunzatoare a contractului de
voluntariat este supusa regulilor prevazute de Codul Civil.
7.2. Renegocierea contractului de voluntariat se face in cazul aparitiei unei modificari a unei situatji de natura
sa ingreuneze executarea obligatiilor care revin voluntarului, renegocierea are loc la cererea scrisa a oricarei
parti, formulata in termen de 15 zile de la aparitia situatiei mai sus mentjonate.
7.3 Denuntarea unilaterala a contractului de voluntariat are loc din inifiativa voluntarului sau a
organizatiei/institutiei cu un preaviz de 15 zile.
7.4. Litigiile izvorate din incheierea, modificarea, executarea sau incetarea contractului de voluntariat sunt de
competenta instantelor judecatoresti din locatia UDJG daca partile contractului nu le pot rezolva pe cale
amiabila.

Prezentul contract de colaborare contine 3 (trei) pagini si s-a incheiat astazi, ............cccccoocvininnee ,In 2
exemplare originale in limba roméana, cate unul pentru fiecare parte semnatara.

INSTITUTIE, VOLUNTAR,

Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati

Centrul Universitar de Fizio- Kinetoterapie si Recuperare Medicala

Avizat,

COMPARTIMENTUL JURIDIC
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Anexa nr.5
Certificat de voluntariat

Prin prezenta, Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati, cu sediul in Galatj, strada
Domneasca nr. 47, cod postal 800008, telefon 0336 130108 / fax 0236 461353, numar de inregistrare fiscal
3127522, reprezentata legal prin Rector, in calitate de ,ORGANIZATIE-GAZDA", conform articolului 3, lit. (c)
din Legea nr 78/2014 privind reglementarea activitatilor de voluntariat in Romania, certificd faptul ca

subsemnatul/a, , posesor al Cl/Bl seria___, numar ,CNP , cu
domiciliul in , a desfasurat in baza contractului de voluntariat nr. , un numar
de_ ore de activitati de voluntariat, cu calificativul (,Excelent", ,Foarte bine", ,Bine", ,Satisfacator" si
,Nesatisfacator")..............cccccvvvrrnnnnnn. sub coordonarea domnului/ei in

cadrul Centrului Universitar de Fizio - Kinetoterapie si Recuperare Medicala al Universitatii ,Dunarea de Jos” din
Galati.

in conformitate cu prevederile articolului 10, alineat 4. lit. h din Legea nr. 78/2014 privind
reglementarea activitatii de voluntariat, voluntarul si organizatia emitenta sunt responsabili pentru
veridicitate datelor si informatiilor cuprinse in acest certificat.

RECTOR,

Centrul Universitar de Fizio - Kinetoterapie si Recuperare Medicala

Director,
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10.1.Diagrama de proces

[ DESCRIEREA PROCEDURII ]

!

Voluntarul depune dosarul pentru voluntariat

Tnregistreaza dosarul si atribuie numar de
inregistrare de catre Secretariatul CUFRM

[ Inregistreaza dosarul la Registratura UDJG

DA Directorul analizeaza

NU

cererea

p
Directorul desemneaza
coordonatorul/mentorul

4 N\ 4 \
Coordonatorul intocmeste Intocmeste Certificatul
contractul de voluntariat de voluntariat
|\ J . J
4 \ [
Directorul semneaza Contract semnat de
contractul de voluntariat catre Rector, Director
\ ’ CUFRM, coordonator
J/ . 4
p
Inregistreaza contractul la
Registratura UDJG max. 15 zile)

[ Cerere respinsa ]

Nota: Prezenta procedurd operationala actualizeaza si inlocuieste Procedura operationala privind activitatea de voluntariat in cadrul
Centrului Universitar de fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicala la Universitatea ,Dunarea de Jos" din Galati.
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