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1. Scop

= Stabileste modul de derulare a procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica prin negociere
fara publicarea prealabild a anuntului de participare;

= Asigura existenta documentatiei adecvate pentru derularea activitaii privind procedura de atribuire
prin negociere fara publicarea prealabila a anuntului de participare;

= Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

= Sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

2. Domeniu de aplicare

Se aplicad in cadrul Compartimentului achizitii publice si monitorizare contracte, compartiment intern
specializat in domeniul achizitiilor publice, precum si in cadrul Facultatilor, Departamentelor, Directiilor,
Serviciilor, etc, pentru care se achizitioneaza produse, servicii sau lucrari.

3. Documente de referinta

= Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

=  HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

= Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari i concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

= Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

= Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea funciiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

= OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

= Procedurd operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

= Editie procedura — editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate de regula trei
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare,

= Revizie procedura — actiune de moodificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale editiei unei proceduri, modificéri ce implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;

= Autoritate contractanta - institutie publica care are calitatea de ordonator de credite si care are
competente in domeniul achizitiilor publice;
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= Negocierea fara publicare prealabild - achiziie de lucrari, de produse sau de servicii in conformitate
cu prevederile art. 104 din Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

= Acceptarea ofertei castigatoare - comunicarea privind rezultatul procedurii prin care autoritatea
contractanta isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie publica ce va fi incheiat cu
ofertantul a carui ofertd a fost desemnata castigatoare;

= Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara si propunerea
tehnica;

= Contract de achizitie publica - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu titlu oneros,
incheiat in scris intre una sau mai multe autoritati contractante, pe de o parte, si unul ori mai multi operatori
economici, pe de alta parte, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
Servicii;

= QOperator economic — oricare furnizor/prestator/executant, persoana fizica/juridica, de drept public sau
privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe piata astfel de
produse/servicii/lucrari;

= Propunere tehnica - parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini;

= Propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatjiile cu privire la pret, tarif, alte conditji
financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini;

,Scris” sau ,in scris” - orice ansamblu de cuvinte si de cifre care pot fi citite, reproduse si apoi

comunicate. Acest ansamblu poate include si informatji transmise si stocate prin mijloace electronice;

= Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare. Termenul
exprimat in zile incepe sa curga de la inceputul primei ore a primei zile a termenului, si se incheie la expirarea
ultimei zile a termenului. Ziua in cursul careia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii
contractante nu este luata in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este
0 zi de sarbatoare legala, o duminica sau o sémbata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei
Zile lucratoare.

4.2, Abrevieri

= PO - Procedura operational;

= UDJG - Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati;

= DGA - Director General Administrativ;

= DAPT - Directia achizitii publice si tehnic;

= CAPMC - Compartimentul achizitii publice si monitorizare contracte;
= PAAP- Programul anual al achizitiilor publice;

= CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice;

= lege - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

= AC - Autoritate contractanta;

= CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatjilor;

= NFPPAP - Negociere fara publicarea prealabild anuntului de participare.
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5. Descrierea procedurii

Tnainte de initierea procedurii de negociere fara publicarea prealabilé a anuntului de participare, UDJG are
obligatia de a verifica si justifica incadrarea in una dintre situatiile prevazute la art. 104 din Legea nr. 98/2016.

Articolul prevede ca:

(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabila a
unui anunt de participare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru de lucrari, de
produse sau de servicii intr-unul din urmatoarele cazuri:

a) daca in cadrul unei proceduri de licitatie deschisa, licitatie restransa ori procedura simplificata
organizate pentru achizitia produselor, serviciilor sau lucrarilor respective nu a fost depusa nicio oferta/solicitare
de participare sau au fost depuse numai oferte/solicitari de participare neadecvate, cu conditia sa nu se
modifice Tn mod substantial conditiile initiale ale achizitiei si, la solicitarea Comisiei Europene, sa fie transmis
acesteia un raport;

b) daca lucrarile, produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de catre un anumit operator economic
pentru unul dintre motivele prevazute la alin. (2);

C) ca o masura strict necesara, atunci cand perioadele de aplicare a procedurilor de licitatie deschisa,
licitatie restransa, negociere competitiva sau procedura simplificata nu pot fi respectate din motive de extrema
urgenta, determinate de evenimente imprevizibile si care nu se datoreaza sub nicio forma unei actiuni sau
inactiuni a autoritatji contractante.

(2) Motivele prevazute la alin. (1) lit. b) sunt urmatoarele:
a) scopul achizitiei este crearea sau achizifionarea unei opere de artd sau unei reprezentatii artistice
unice;
b) concurenta lipseste din motive tehnice;
c) protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuald.

(3) Autoritatea contractanta poate aplica procedura de NFPPAP in cazul prevazut la alin. (1) lit. b) numai
daca, pentru motivele prevazute la alin. (2) lit. b) si ¢), nu exista o solutje alternativa sau de nlocuire rezonabila,
cum ar fi utilizarea unor canale de distributie alternative pe teritoriul Romaniei ori in afara acestuia sau achizitia
unor lucrari, produse sau servicii comparabile din punct de vedere functional, iar absenta concurentei sau
protectia drepturilor exclusive nu sunt rezultatul unei restrangeri artificiale de catre autoritatea contractanta a
parametrilor achizitiei in vederea viitoarei proceduri de atribuire. Motivele tehnice pot fi generate, de asemenea,
de cerinte specifice privind interoperabilitatea care trebuie indeplinite pentru a asigura functionarea lucrérilor,
produselor sau serviciilor care urmeaza a fi achizitionate.

(4) Tn cazul prevazut la alin. (1) lit. ), autoritatea contractantd nu are dreptul de a stabili in documentele
achizifiei durata contractului pe o perioadda mai mare decat cea necesara pentru a face fafa situatiei
neprevazute care a determinat aplicarea procedurii NFPPAP.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de NFPPAP pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice de produse intr-unul din urmatoarele cazuri:
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a) atunci cand produsele care fac obiectul achizitiei sunt fabricate exclusiv in scop de cercetare
stiintifica, experimental, de studiu sau de dezvoltare, iar contractul de achizitie publica nu prevede productia in
serie a unor cantitati ale produsului in vederea stabilirii viabilitati comerciale a acestuia sau recuperarea
costurilor de cercetare si dezvoltare;

b) atunci cand este necesara achizitionarea de la contractantul initial a unor cantitati suplimentare de
produse destinate inlocuirii partiale sau extinderii produselor sau instalafiilor existente si numai daca
schimbarea contractantului initial ar pune autoritatea contractanta in situatia de a achizitiona produse cu
caracteristici tehnice diferite de cele deja existente care ar conduce la incompatibilitate sau la dificultati tehnice
disproportionate de utilizare si intretinere;

c) pentru produsele cotate si achizitionate pe o piata de marfuri;

d) pentru cumpararea de produse sau servicii in conditii speciale avantajoase de la un operator
economic care inceteaza definitiv activitatile comerciale sau care se afla intr-o procedura de faliment, de
concordat preventiv sau intr-o procedura similara.

(6) Durata contractelor/actelor aditionale incheiate potrivit prevederilor alin. (5) lit. b), precum si durata
contractelor initiale nu pot depasi, de regula, trei ani.

(7) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de NFPPAP pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice de servicii atunci cand, ca urmare a unui concurs de solutji, contractul de achizitii publice de
servicii urmeaza sa fie atribuit, conform regulilor stabilite in cadrul concursului de solutji respectiv, concurentului
castigator sau unuia dintre concurentii castigatori ai concursului respectiv; in acest din urma caz, autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite invitatie la negocieri tuturor concurentilor castigatori.

(8) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de NFPPAP atunci cand, ulterior atribuirii
unui contract de achizitie publicd de lucrari sau de servicii, autoritatea contractanta intentioneazd sa
achizitioneze lucrari sau servicii noi $i numai daca se indeplinesc in mod cumulativ urmatoarele conditji:

a) atribuirea se face contractantului initjal, iar noile lucrari, respectiv noile servicii constau in repetarea
unor lucrari sau servicii similare prevazute in contractul atribuit initial si sunt conforme cu cerintele prevazute in
documentele achizitiei elaborate cu ocazia atribuirii contractului initial;

b) valoarea estimatd a achizitiei initiale de lucrari sau servicii s-a determinat prin luarea in considerare
inclusiv a lucrarilor sau serviciilor noi care pot fi achiziionate ulterior;

c) inanuntul de participare la procedura aplicata pentru atribuirea contractului initial s-a precizat faptul ca
autoritatea contractantd are dreptul de a opta pentru achizitionarea ulterioara de noi lucrari, respectiv noi
servicii, de la operatorul economic a carui oferta este declarata castigatoare in cadrul procedurii respective;

d) procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare este aplicata intr-un
interval care nu poate depasi 3 ani de la incheierea contractului initial.

Initierea procedurii de NFPPAP se face prin transmiterea unei invitatji de participare la negocieri, insojta de
documentatia de atribuire, catre unul sau, ori de cate ori este posibil, catre mai mulij operatori economici.

Odatad cu transmiterea invitatiei de participare la negociere, insofita de documentatia de atribuire, catre
operatorii economici, in sarcina UDJG revine obligatia de notificare a ANAP, autoritate responsabila cu controlul
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ex-ante, privitor la intentia de a efectua modificari ale contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru in
conditjile art. 221 alin. (12) din Legea nr. 98/2016.

5.1. Invitatia de participare trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:
= (ata siora limita stabilite pentru depunerea ofertelor si demararea negocierilor;
= adresa la care se transmit ofertele;
= limba sau limbile in care trebuie elaborata oferta;
= adresa, data si ora la care se deruleaza negocierile.

5.2. Documentatia de atribuire cuprinde:

= definirea obiectului achizitiei prin descrierea necesitatilor UDJG si a caracteristicilor solicitate pentru
produsele, lucrarile sau serviciile care urmeaza a fi achizitionate;

= stabilirea cerintelor minime pe care ofertele trebuie s& le indeplineascs;

= stabilirea criteriului de atribuire;

= factorii de evaluare a ofertelor.

Informatjile furnizate prin documentatia de atribuire trebuie sa fie suficient de precise pentru a permite
operatorilor economici sa determine natura i obiectul general al achizitjei.

In situatia in care se constata erori sau omisiuni cu privire la informatiile previzute anterior, respectiv
incalcari ale prevederilor legale care afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila incheierea
contractului, UDJG are obligatia de a dispune anularea procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile
art. 212 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

5.3. Operatorul economic are obligatia:

= De a transmite oferta, inclusiv documentele de calificare si valoarea totala a propunerii financiare la
adresa la care se transmit ofertele péana la data si ora-limita de depunere a acestora, asa cum este prevazut in
invitatia de participare;

» |n cazul in care UDJG solicitd indeplinirea de citre operatorii economici a unor criterii de calificare,
acestia au obligatia de a transmite informatile referitoare la forma si conditile in care se demonstreaza
indeplinirea acestor criterii;

= De a verifica inainte de depunerea ofertei daca se regaseste intr-una dintre situatile de excludere
prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98/2016, pentru a evita ca oferta sa fie considerata
neconforma.

5.4. Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

= De a verifica indeplinirile criteriilor de calificare de catre ofertantj;

= De a verifica conformitatea propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

= De a verifica propunerile financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care sunt disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiva, precum si, daca este cazul, verificarea incadrarii
acestora in situatia prevazuta la art. 210 din Lege;
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= De a desfasura negocierile cu operatorii economici, intocmirea proceselor-verbale aferente fiecarei
sedinte de negociere pentru fiecare ofertant in parte, pana cand acesta declara ca oferta sa nu mai poate fi
imbunatatita. Reprezentantii operatorilor economici participanti la sedinta/sedintele de negociere semneaza
alaturi de membrii comisiei de evaluare aceste procese verbale;

= De a stabili ofertele inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora
in fiecare din aceste categorii;

= De a stabili ofertele inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora
in fiecare din aceste categorii;

= De a stabili ofertele admisibile;

= De aintocmi raportul procedurii de atribuire;

= raportul procedurii de atribuire se inainteaza de catre presedintele comisiei de evaluare Rectorului
UDJG spre aprobare; in cazul in care nu aproba raportul procedurii, Rectorul UDJG motiveaza in scris decizia
sa §i, dupa caz, poate:

a) returna raportul, o singura data, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partial;
b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noua comisie de evaluare este numita.

= pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si experiii cooptati au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra
oricaror alte informatji prezentate de catre candidatj/ofertanti in procedura de atribuire;

= fincalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii;

= cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia si, dupa caz, expertii cooptati, precum si persoanele imputernicite de catre
ANAP;

= membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese, prevazute in cap. Il sectiunea a 4-a din Lege.
5.5. Comisia de evaluare are obligatia:

= De adeschide ofertele la data, ora si adresa indicate in invitatia de participare, organiz&ndu-se in acest
sens o sedinta de deschidere a ofertelor;

= De a permite oricarui ofertant de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor. In cadrul sedintei de
deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte;

= De a intocmi un proces-verbal al sedintei de deschidere, semnat de membrii comisiei de evaluare, in
care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnéandu-se totodata lista documentelor
depuse de fiecare operator economic in parte;

= De a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura
de atribuire, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva;

= Ca orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor sa se
adopte in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor;

= De a returna operatorului economic care a depus oferta dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor
sau la o alté adresa decat cea precizata in invitatia de participare, fara a fi deschisa;

= De a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere al indeplinirii cerintelor minime de
calificare, al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.
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5.6. in cadrul derularii procesului de negociere comisia de evaluare, are obligatia:

= De a organiza in cadrul procedurii de negociere intélniri cu fiecare ofertant, in cadrul carora se
desfasoara negocieri cu privire la ofertele initiale depuse de acestia;

= Scopul negocierilor este de a imbunatati ofertele initial depuse de participantii la negocieri si de
adaptare a acestora la conditiile concrete in care se va derula contractul de achizitie publica/acordul-cadru care
urmeaza a fi atribuit;

= La sfarsitul fiecarei intalniri de negocieri, comisia de evaluare are obligatia consemnarii aspectelor
discutate si convenite intr-un proces-verbal de sedinta, care se semneaza de cétre toti participantii la negocieri;

= n masura in care a prevazut aceasta posibilitate in invitatia de participare sau in fisa de date a
achizitiei, UDJG are dreptul de a derula negocierile in runde succesive, cu scopul de a reduce numarul de
oferte care urmeaza sa fie negociate;

= Negocierile se deruleaza pana in momentul in care fiecare participant la negocieri declara ca oferta pe
care a prezentat-0 nu mai poate fi imbunatatita, fapt care se consemneaza explicit in procesul-verbal de
sedintg;

= n cazul in care, pe parcursul negocierilor, comisia constatd c& nu se inregistreaza imbunatatiri
substantiale ale ofertei preliminare fata de intalnirile anterioare, aceasta are dreptul de a stabili o intélnire finala,
cu fiecare participant in parte. In cadrul acestei intalniri fiecare participant are obligatia de a prezenta
elementele finale ale propunerii sale tehnice si financiare, pentru care urmeaza sa se aplice criteriul de atribuire.

Dupa ce a finalizat etapaletapele de negociere, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport,
care se aproba de catre Rectorul UDJG.

Dupa aprobarea raportului, UDJG are obligatia informarii ofertantilor, cu respectarea prevederilor cap. IV
sectiunea a 13-a din Legea 98/2016.

6. Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin negociere fara publicare prealabila

= Referatul de necesitate;

= Strategia de contractare;

= Caietul de sarcini;

= Documentatja de atribuire;

= |nvitatia de participare;

= Adresa raspuns pentru clarificari solicitate;

= Act administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

= Nota justificativa experti cooptatj, daca este cazul;

= Declaratji de confidentialitate si impartialitate;

= Proces-verbal de deschidere a ofertelor;

= Procese-verbale de evaluare a documentelor depuse;

= Procese-verbale de negociere;

= Raportul procedurii de atribuire;

= Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;

= Contractul de achizitie publica;

= Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant.
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7. Responsabilitati

Pas Responsabil (i) Descriere Riscuri
Persoana responsabila de atribuirea e . Produsele, serviciile sau lucrarile ce
. - - Verifica existenta, in Programul anual al . -
contractului de achizitie publica/ s , T . urmeaza a fi achizitionate nu sunt
1. N : . \ achizitiilor publice, a achizitiei care urmeaza L R ’
incheierea acordului cadru din cadrul 3 fie atribuit prevazute in Programul anual al
CAPMC achizitiilor publice
Persoana responsabila de atribuirea Estimarea valorii contractului este
contractului de achizitie . . incorectd si, implicit, stabilirea
2. - . . "~ | Elaboreaza strategia de contractare . .
publicd/incheierea acordului cadru procedurii  de  atribuire e
din cadrul CAPMC necorespunzatoare
o s . ) Nu au fost alocate surse de
. - Verificd existenta surselor de finantare | .. _
3. Directia economica i . finantare pentru  achizitia
’ pentru achizitia respectiva .
respectiva
Definirea in caietul de sarcini a
unor specificatii tehnice care indica
Persoana/persoanele desemnate de I . .
. el 0 anumita origine, sursd, productie,
Conducatorul Facultatilor, ) .
.M un procedeu special, 0 marca de
Departamentelor, Directiilor, . o’ -
4, . . ’ Elaboreaza caietul de sarcini. fabrica sau de comert, un brevet de
Serviciilor, etc., din  cadrul . . . .
L) y - inventie, o licentd de fabricatie,
Universitatii ,Dunarea de Jos” din o e v on -
. ) astfel incat sa fie favorizati sau
Galati care solicita achizitia N i .
’ eliminat anumii operatori
economici sau anumite produse
Documentatia de atribuire nu
5. Compartimentul juridic si CAPMC Stabilesc clauzele contractuale prevede informafii referitoare la
clauzele contractuale obligatorii.
Persoana/persoanele desemnate de . 0o
o oy Documentatia de atribuire nu
conducatorul Facultatilor, , . . , j . )
i Stabilesc criteriile de calificare referitoare la | prevede instructiuni referitoare la
Departamentelor, Directiilor, | .~ Lo . .
6. . ’ situatia economica si financiara sau la | modul de elaborare si de
Serviciilor, etc., din cadrul UDJG ) D L N . .
L A . capacitatea tehnica si/sau profesionala prezentare a propunerii tehnice si
care solicitd achizitia impreuna cu financiare si/sau profesionale
CAPMC sisaup
Persoana responsabila de atribuirea
7 contractului de achizitie | Elaboreaza si completeazad Figa de date a | Fisa de date a achizifiei nu
' publica/incheierea acordului cadru | achizitjei cuprinde toate informatjile
din cadrul CAPMC
Persoana responsabila de atribuirea
8 contractului de achizitie | Stabileste formularele si modelele care vor fi | Documentatia de atribuire nu are
' publica/incheierea acordului cadru | atasate documentatiei de atribuire atasate toate formularele
din cadrul CAPMC
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Persoana responsabila de atribuirea - .
. Invitatia de participare nu este
9. cont.ravctnulw , de gch|2|t|e Transmite invitatia de participare agentilor | transmisa tuturor agentilor
publica/incheierea acordului cadru | oconomici ' ' economici ’
din cadrul CAPMC
Persoana responsabila de atribuirea
contractului de achizitie
publica/incheierea acordului cadru
din cadrul CAPMC impreuna cu Analizeaza documentatia de atribuire i Nu. rais.pupde la solicitérik.a. qe
10. persoarla/persoanele desemnaEe. de raspunde la solicitarile de clarificari privind clarificari |p termgnu! stabilit Tn
conducatorul Facultatilor, documentatia descriptiva documentatia de atribuire
Departamentelor, Directiilor,
Serviciilor, etc., din cadrul UDJG
care solicitd achizitia
Comisia de evaluare nu include
Emite actul administrativ de constituire a | specialisti in domeniul obiectului
1. | Rectorul UDJG Comisiei de evaluare a ofertelor si stabilire a | contractului care urmeazd si fie
atributiilor comisiei de evaluare atribuit
Conducatorul Facultatilor,
Departamentelor, Directiilor, | Omiterea intocmirii Notei
12. | Serviciilor, etc., din cadrul UDJG | Intocmeste ~ Nota justificativda  privind | justificative privind cooptarea de
care solicitd achiziia/Comisia de | cooptarea de experti externi, daca este cazul | experti externi
evaluare a ofertelor (dupa caz)
Intocmeste procesul-verbal de deschidere a
ofertelor.
Evalueazda ofertele, pentru invitarea
ofertantilor la etapa de negociere. Membrii comisiei de evaluare a
Stabileste oferta castigatoare pe baza | ofertelor nu transmit ofertantilor
13. | Comisia de evaluare a ofertelor criteriului  de  atribuire  precizat  in | procesul-verbal de deschidere a
documentatia de atribuire. ofertelor si comunicérile privind
Intocmeste si supune aprobérii Raportul Raportul procedurii de atribuire
procedurii de atribuire.
Anuleaza procedura daca au fost depuse
oferte inacceptabile si/sau neconforme ori
daca nu s-a depus nicio oferta.
. Presdintele Comisiei de evaluare, notificd | Rezultatul nu este transmis tuturor
14. | Comisia de evaluare a ofertelor rezultatul evaluarii ofertelor, catre toli | participantilor la procedura
participantii care au depus oferte
15 Consiliul National de Solutionare a . ) Nu a fost fransmisd decizia
" | Contestatiilor (CNSC) Solutioneaza contestatjile pronuntata de CNSC
Semneaza contractul de achizifie publica
16. | Rectorul UDJG numai .dupé .ce. .a .fostv avizat .dg E)fertgntul castigator nu vine sa
Compartimentul juridic si dupa ce a primit | incheie contractul
viza de control financiar preventiv
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o , . . Operatorul economic nu constituie
. Constituie garantia de buna executie a . < .
17. | Operatorul economic . garantia de bund executie a
contractului .
contractului
Persoana/persoanele desemnate de
conducatorul Facultatilor,
Departamentelor, Directiilor,
Serviciilor, etc., din cadrul UDJG . . .
. - . . o i Nerealizarea  analizelor  privind
care solicitda achizitia (pentru | Urmareste indeplinirea obligatiilor asumate | . . I
18. - \ ; . . indeplinirea  obligatiilor asumate
contractele cu executare succesiva), | si efectueaza recepfiile partiale )
- prin contract
sau persoana responsabila de
atribuirea contractului de achizitie
publica/incheierea acordului cadru
din cadrul CAPMC (dupa caz)
Elibereaza garantia de buna execulie a
contractului, dupa certificarea CAPMC/ . ; .
. . Garantia de buna executie este
— - persoanei desemnate de conducatorul | . MR .
19. | Directia economica o R eliberatd inainte de finalizarea
’ Facultatilor, Departamentelor, Directiilor, contractuli
Serviciilor, etc., din cadrul UDJG care
monitorizeaz& contractul
Intocmeste documentul constatator care
contine informatjii referitoare la indeplinirea
obligatjilor contractuale de catre contractant
Si
Persoana responsabila de atribuirea | «  elibereaza un exemplar operatorului
20 contractului de achizitie economic; | Sanu se pastreze 5 ani dosarul de
" | publicafincheierea acordului cadru |+ depune un exemplar la dosarul achizitiei | achizitie publica
din cadrul CAPMC . publice. o ,
Intocmeste  dosarul  achizitiei  publice,
arhivand toate documentele care au condus
la atribuirea contractului de achizitie publica
si 1l preda secretariatului spre pastrare 5 ani
de la finalizarea contractului
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8. Formular de evidenta modificari
N Semnatura
r. g < .
Editia D?t.a. Revizia D?t? . Nr. p.a.glnal Descriere modificare conduca}torulm
ert. ’ editiei reviziei modificata compartimentul
ui
1 2 3 4 5 _ 6 7 8
1. I 18.08.2018 0 18.08.2018 | Incepand cu pagina | Verificat/Avizat -
de garda PO-01_Ed.l/Rev.0
2. I 18.08.2018 1 11.03.2025 | Incepand cu pag. | Adaptarea formatului -
2- Cartus procedurii la prevederile
procedura OSGG nr. 600/2018;
PO -DAPT - 07_Ed.I/Rev.1
9. Formular analiza procedura
Numele si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment :;z::?éifr de;i:jept
. Semnatura Data Observatii | Semnatura Data
compartiment delegat ’
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Director Carmen - - - - - -
General Gabriela SIRBU
Aministrativ

10. Formular distribuire (difuzare) procedura

. Data retragerii PR
. Nume si Data o x .. Data intrarii in
Nr. Compartiment ’ . ... | Semnatura procedurii .
exemplar prenume primirii inlocuite vigoare
1 2 3 4 5 6 8
1. Cabinet Rector Marian Data E-mail Data aprobarii Data aprobarii
BARBU aprobarii Reviziei 1
2. Prorectori - Data E-mail Data aprobarii Data aprobarii
aprobarii Reviziei 1
3. Facultati Secretariat Data E-mail Data aprobérii Data aprobarii
facultati aprobarii Reviziei 1
4, Directii/Departamente/Servic Secretariat Data E-mail Data aprobarii Data aprobarii
ii/fCompartimente UDJG UDJG aprobarii Reviziei 1
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