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1. Scop

Procedura operationala stabileste modul de lucru privind executia lucrarilor de reparatii si intretinere
realizate in regie proprie a spatiilor din cladirile aflate in patrimoniul sau in folosinta universitatii, a instalatilor
interioare sanitare, a instalatilor de combatere a incendiilor si a instalatilor interioare de incalzire.

De asemenea stabileste sarcinile de serviciu ale personalului angajat cu atributii specifice in aceasta
activitate precum si in scopul implementarii $i controlului masurilor necesare in vederea respectarii legislatiei in
vigoare.

2. Domeniul de aplicare

Procedura operationala privind lucrarile de intretinere si reparatii realizate in regie proprie este utilizata de
personalul de executie, din cadrul Serviciului patrimoniu si Serviciului reparatii si intretinere, care monitorizeaza
si executa lucrari de reparatii si intretinere realizate in regie proprie a spatiilor i a instalatiilor interioare din
cladirile aflate in patrimoniul sau in folosinta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati (UDJG), la solicitarea
beneficiarilor directi ai spatiilor respective, cat si in situatile neprevazute in care sunt necesare lucrari de
reparatii.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara:
= Legea invataméantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
= Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
= Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, consolidata;
= Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;
= Norma metodologica de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii
din 12.10.2009
= |egea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
= |egea nr.16/1996 Legea Arhivelor Nationale.

3.2. Legislatie secundara:
= OUG. nr. 65/2005 privind modificarea si completarea Legii nr. 53 — Codul muncii.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
= Contractul colectivde munca;
= Regulament Intern al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
= Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
» Organigrama administrativa a Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
= Decizia nr. 58/15.01.2007 UDJG - Nomenclator Arhivistic National.

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitii
* Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
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Activitatea de instalare - ansamblu de operatiuni de organizare a locului de munca, de aprovizionare
cu materiale, de fixare a schelelor, utilajelor si a instalatiilor de lucru mici, cat si racordarea la instalatiile
de energie auxiliara (electrica, pneumatica sau hidraulica);

Activitatea de montare - ansamblu de operatiuni de reasamblare la locul de munca a diferitelor scule
si echipamente de lucru, cat si executia unor lucrari de montaj elemente prefabricate de constructii
(buiandrugi, scafe, glafuri, trepte, contratrepte, balustrade);

Activitatea de examinari si investigatii tehnice - ansamblu de activitati efectuate asupra elementelor
de constructii pentru determinarea starii tehnice, in vederea luarii deciziilor privind posibilitatea
exploatarii spatiilor in conditii de exploatare normala prin executia unor lucrari de intretinere si reparatii;
Urmarirea curenta a starii tehnice - activitate desfasurata la intervale predeterminate pentru a se
asigura ca exploatarea spatiilor in continuare satisface cerintele functionale si de siguranta prevazute
in proiectul initial de executie al lucrarilor;

Reparare - ansamblu de lucrari de mentenantd executate la o cladire, sau la o instalatie interioara a
cladirii, pentru a o mentine la starea de functionare normala conform destinatiei sale;

Control - activitatea de evaluare (a conformitatii), prin masurare, examinare, observare directa,
incercare sau trecere (verificare) prin calibre, a unei sau a mai multor caracteristici ale unei entitati si
compararea rezultatelor cu cerintele (exigentele) specificate, pentru a determina daca este realizata
conformitatea pentru fiecare din acele caracteristici cu cerintele (exigentele) specificate.

4.2. Abrevieri

PO - Procedura operationala;

UDJG - Universitatea ,Dunarea De Jos” din Galaj;
DGA - Director general administrativ;

DGAA - Director general adjunct administrativ;

DE - Directorul Economic;

SP - Serviciul patrimoniu;

SRI - Serviciul reparatii si intretinere;

SACS - Serviciul administrativ complex studentesc;
DLRUS - Directia legislatie, resurse umane si salarizare;
DAPT - Directia achizitii publice si tehnic;

DCC - Directia camine si cantine;

SIPP — Serviciul intern de prevenire si protectie;

IL - Instructiune de lucru;

SSM - Securitatea si sanatatea muncii;

SU - Situatii de urgenta.

5. Descrierea procedurii
Procedura operationala in domeniul lucrarilor de reparatii si intretinere realizate in regie proprie are ca scop

specific

reglementarea modului in care se asigura desfasurarea, in conditii corespunzatoare, activitatii de

intretinere a spatiilor de invatamant, prin aplicarea prevederilor dispozitiilor legislatiei mentionate in Cap.3
Documente de referinta.
Procedura operationala in domeniul lucrarilor de reparatii si intretinere realizate in regie proprie stabileste

etapele care trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de catre personalul de specialitate al institutiei si regulile
ce trebuie respectate.
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Procedura este insotita de o serie de formulare prin care se transmit si se receptioneaza informatiile si datele
necesare.

5.1. Modalitati de executie a lucrarilor de reparatii si intretinere
Lucrarile ce se executa in spatiile universitatii sunt:
= |ucrari de mentenanta sau reparatii executate ca urmare a unor situatii neprevazute (avarii);
= |ucrari de intretinere executate pe baza unui Program de executie dinainte stabilit. Acesta are la baza
constatarile si observatiile directe asupra starii tehnice a cladirilor gi a instalatiilor aferente si organizeaza
executia lucrarilor in functie de prioritatea acestora.

5.2.Etapele executiei lucrarilor de reparatii si intretinere
5.2.1. Initierea si instruirea personalului specializat angajat
Initierea si instruirea personalului se realizeaza:

* la angajare - prin insusirea Regulamentului Intern al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati si
instructajul introductiv general cu masurile de sanatate si securitate @ muncii si situatii de urgenta
aplicabile. La angajare se intocmeste ,Fisa postului“ care delimiteaza obligatiile personalului de
executie.

= lalocul de executare a lucrérilor — Seful SR instruieste personalul din subordine cu normele SSM si SU
ce trebuie respectate pe parcursul executiei lucrarilor, cu instructiunile de lucru aplicabile si cu modul de
utilizare al sculelor/dispozitivelor/echipamentelor.

5.2.2. Dotarea personalului specializat pentru executia lucrarilor de reparatii si intretinere realizate in

regie proprie

Seful Serviciului reparatii si intretinere/Serviciului administrativ complex studentesc se asigura ca lucratorii
sunt dotati cu echipamentul de lucru si de protectie, necesar realizarii sarcinilor de munca.

De asemenea, pentru executia lucrarilor de reparatii si intretinere realizate in regie proprie, personalul
specializat primeste sculele/dispozitivele/echipamentele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu i este instruit
in ceea ce priveste instructiunile tehnice de utilizare si masurile de protectie a muncii pentru lucrul cu acestea.

5.3.Executia lucrarilor de reparatii si intretinere
5.3.1. Intocmirea Planului anual de reparatii si intretinere realizate in regie proprie
= Directorul general administrativ, prin Serviciul patrimoniu, Serviciul reparatii si intretinere si Directia
camine si cantine - Serviciul administrativ complex studentesc, intocmeste Planul anual de reparatii si
intretinere realizate in regie proprie.
= Serviciul patrimoniu si Directia camine si cantine solicita administratorilor de cladiri s& transmita pana
cel tarziu 30 noiembrie referatele de necesitate pentru executia de reparatii si intretinere realizate in
regie proprie.
= Centralizarea si verificarea solicitarilor se efectueaza de seful Serviciului patrimoniu pentru spatiile de
invatamant si directorul Directiei camine si cantine pentru spatiile de cazare. Situatia centralizata se
transmite spre DGA/DGAA. Analiza acestora se efectueaza de o echipa formata din DGA/DGAA, DE,
Director Directia camine si cantine, Sef Serviciu patrimoniu, Sef Serviciu reparatii si intretinere.
= Forma finald a Planului anual de reparatii si intretinere realizate in regie proprie se inainteaza va
conducerii Universitatii spre aprobare pana cel tarziu 15 decembrie.

ADRESA CONTACT ONLINE
Str. Domneasca nr. 47, Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro
Galati, Romania Fax: 0236 461353 www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta

a prelucrarilor de date cu caracter personal. Paglna 5 ‘ 17




UNIVERSITAS
oo ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII

m UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS"

. DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA E‘:\}';;' z
PRIVIND LUCRARILE DE REPARATII §| INTRETINERE 28
O ’ Pagina 6 din 17
COD PO -DGA-SRI-01 Exemplar nr. 1
Data: 27.02.2025

5.3.2. Etapele realizarii lucrarilor de reparatii si intretinere

Administratorul de cladire intocmeste referatul de necesitate pentru lucrarea de reparatii si intretinere
realizate in regie proprie, ca wurmare a solicitari beneficiarului direct al spatiului
(Decan/Prodecan/Director Centru cercetare, Director/sef serviciu structura administrativd) in care se
desfasoara activitati de invatamant si cercetare sau administrative. (Anexa nr. 2 — Referat de necesitate
pentru executie lucrari), care cuprinde o descriere a tipurilor de reparatii, lucrari;

Referatul aprobat de Decan/Prodecan/Director Centru cercetare, Director/sef serviciu structurd
administrativa este depus la Registratura Universitatii de catre administrator;

Referatele sunt transmise catre Directorul general administrativ (DGA), acesta constituind documentul
primar in baza caruia se intocmeste Planul anual de reparatii si intretinere realizate in regie proprie,
conform Anexei nr. 1 — Program de executie lucrari}

La solicitarea DGA/DGAA, pentru solicitérile privind spatiile educationale, seful Serviciului patrimoniu
(SP) impreuna cu seful Serviciului reparatii si intretinere (SRI) planifica si anunta semnatarii referatului,
vizita la fata locului pentru constatari cu privire la reparatiile/lucrarile solicitate si efectuarea de
antemasuratori. Se formeaza o echipa de vizita formata din reprezentantii celor doud servicii (sef
Serviciu patrimoniu, sef Serviciu reparatii ss si intretinere) care efectueaza constatarile si care intocmesc
in acest sens un Raport privind constatarea la fata locului, de unde vor reiesi clar concluziile specialistilor
cu privire la legalitatea si oportunitatea solicitarilor precum si la avizele necesare premergatoare
inceperii lucrarilor (aviz Cultura, autorizatie de constructie, aviz mediu, aviz ISU, efc).;

Pentru lucrarile ce privesc caminele si cantinele, la solicitarea DGA/DGAA, Directia cdmine si cantine-
Serviciul administrativ complex studentesc planifica si anunta semnatarii memoriului vizita la fata locului
pentru constatari cu privire la reparatiile/lucrarile solicitate si efectuarea de antemasuratori. Echipa astfel
formata va efectua constatarile si va intocmi in acest sens un Raport privind constatarea la fata locului,
de unde vor reiesi clar concluziile specialistilor cu privire a legalitatea si oportunitatea solicitarilor precum
si la avizele necesare premergatoare inceperii lucrarilor (aviz Culturd, autorizatie de constructie, aviz
mediu, aviz ISU, etc);

in functie de reparatiile/lucrérile solicitate si de tipul cladirii asupra céreia se efectueaza lucrérile de
reparatii si intretinere (monument, de patrimoniu, aflatd in zone de protectie, etc), din echipa de
constatare mai pot face parte si specialisti in domeniu din cadrul altor servicii (Serviciul tehnic, SIPP,
etc).;

in baza Raportului de constatare la fata locului si a antemasuratorilor efectuate, Serviciul reparatii si
intretinere/Directia camine si cantine - Serviciul administrativ complex studentesc intocmeste Devizul
de lucrari;

Referatul de necesitate pentru executie lucrari, impreund cu Raportul privind constatarea la fata locului,
si Devizul de lucrari, se transmit de catre seful Serviciului reparatii si intretinere/Directia camine i
cantine - Serviciul administrativ complex studentesc catre DGA pentru avizare.

DGA transmite setul de documente catre Rector pentru aprobare;

Daca devizul este aprobat de catre Rector se trimite catre SP si SRI/CTCS pentru programarea
lucrarilor;

In ordinea programarii stabilite de DGA/DGAA incep lucrarile iar SP/DCC urmaresc stadiul lucrarilor, in
concordanta cu Planul anual de reparatii si intretinere realizate in regie proprie;

Serviciul patrimoniu/DCC are obligatia anuntarii, prin e-mail sau alte forme electronice de comunicare,
despre aprobarea solicitarilor si data de incepere a lucrarilor/reparatiilor;
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= Daca reparatiile/lucrarile nu sunt aprobate de catre Rector, se trimit documentele catre semnatarii
solicitarilor in vederea reanalizarii si modificarii referatului de necesitate pentru executie de lucrari sau
reprogramare ulterioara. in aceasta situatie se reia procedura;

= In baza documentatiei aprobate si a Planului anual de reparatii si intretinere realizate in regie proprie,
SRI/DCC intocmeste necesarul de materiale, conform Anexei nr. 4) care sta la baza intocmirii
referatului de necesitate si oportunitate pentru achizitia materialelor necesare executiei lucrarilor, in
afara stocului existent, conform Anexei nr. 5. Aceste referate sunt avizate de DGA, DE, aprobate de
Rector si sunt directionate catre DAPT in vederea efectuarii achizitiilor necesare;

= Materialele achizitionate se receptioneaza la magazia de materiale nr. 1 si nr. 2. Acestea sunt preluate
de gestionarul SRI si SACS pentru a fi folosite la executia lucrarilor;

= Preluarea materialelor din magazie se face in baza Bonului de consum materiale specificand-se in clar
numarul referatului de aprobare a reparatiei lucrarii executate, conform Anexei nr. 6). Avizarea bonurilor
de consum se face de catre DAPT pentru spatii de invatamant si Director Directia camine si cantine
pentru spatii de cazare. Dupa avizare, bonul de consum materiale este inaintat catre Serviciul
contabilitate;

= La terminarea lucrarilor, seful SRI si SACS predau lucrarea, aceasta fiind preluata de DGA/DGAA
impreund cu beneficiarul direct al lucrarii (administrator cladire/Decan/Prodecan/Director centru
cercetare etc.);

Se intocmeste si semneaza Procesul Verbal de predare-primire reparatii/lucrari executate, conform Anexei

nr. 3.

5.3.3. Executia lucrarilor de reparatii si intretinere se face conform instructiunilor de lucru intocmite
de Seful SRl si SACS.

6. Responsabilitati

6.1 Rector
= aproba Referatul de necesitate, devizul de lucréri si Programul anual de executie a lucrarilor de
intretinere/reparatii;

= aproba resursele umane, materiale si financiare pentru executarea lucrarilor.

6.2 Decan/Prodecan/Director/sef serviciu
= semnaleaza administratorului de cladire necesitatea executiei lucrarii;
= semneaza Procesul verbal de predare primire a lucrarilor executate.
= pun la dispozitia personalului executant al lucrarilor spatiile si instalatiile ce necesita reparatii si dupa
caz, asigurd prin intermediul personalului din subordine (laboranti, tehnicieni, muncitori), sprijinul
personalului SRI si SACS in vederea eliberarii/echiparii spatiilor.

6.3 Directia achizitii publice si tehnic
= Tintocmeste documentele necesare achizitiilor de materiale;
= achizitioneazad materialele necesare executiei lucrarilor conform referatelor de necesitate aprobate de
conducerea universitati;
= prin intermediul Serviciului tehnic participa, dupa caz, la constatarile de la fata locului.
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6.4 Sef Serviciu patrimoniu

solicita administratorilor de cladiri referatele de necesitate pentru executia de lucrari de reparatii si
intretinere in regie proprie.

centralizeaza si inainteaza spre analiza referatele de necesitate pentru executia de lucrari de reparatii
si intretinere n regie proprie in vederea intocmirii Planului anual de reparatii si intretinere realizate in
regie proprie;

participa impreuna cu DGA, SRI si DCC la intocmirea planului anual de reparatii i intretinere realizate
in regie proprie;

actualizeaza permanent Planul anual de reparatii si intretinere realizate in regie proprie, in functie de
solicitarile primite si aprobate a fi introduse in cadrul acestuia;

impreuna cu seful SR evalueaza necesitatea lucrarilor si vor intocmi in acest sens un Raport privind
constatarea la fata locului, in urma anteméasuratorilor facute;

stabileste impreuna cu DGA si SRI programul de executie lucrari;

obtine avizele necesare pentru lucrari si reparatii;

anunta, prin e-mail sau alte forme electronice de comunicare, despre aprobarea solicitarilor si data de
incepere a lucrarilor;

urmareste stadiul lucrarilor;

semneaza procesul verbal de preluare a lucrarii efectuate de SRl alaturi de beneficiarii directi.

6.5 Sef serviciu reparatii i intretinere

raspunde in mod direct de organizarea si desfasurarea activitatii de reparatii si intretinere din cadrul
serviciului;

impreund cu seful SP evalueaza necesitatea lucrérilor si intocmesc in acest sens un Raport privind
constatarea la fata locului, in urma antemasurétorilor facute;

intocmeste Devizul de lucrari in baza Raportului de constatare la fata locului si a anteméasuratorilor
efectuate;

participa impreuna cu DGA, SP si DCC la intocmirea planului anual de reparatii si intretinere realizate
in regie proprie;

stabileste impreuna cu DGA si SP programul de executie lucrari;

incepere lucrarile dupa emiterea anuntului de incepere lucrari dat de SP;

semneaza procesul verbal de predare a lucrarii efectuate catre SP si beneficiarii directi;

avizeaza bonurile de consum materiale;

asigura si intocmeste documentele necesare bunei desfasurari a activitatii personalului din subordine;
centralizeaza datele si intocmeste documentele privind efectuarea lucréarilor (necesar de materiale,
referate de necesitate pentru achizitia materialelor);

instruieste personalul din subordine cu cerintele, tehnologia si cadrul legal pentru executia lucrarilor;
verifica existenta dotarii personalului din subordine cu echipament de lucru si de protectie;

pentru executia lucrérilor la inaltime repartizeaz& doar personalul care are specificat pe fisa de aptitudini
mentiunea "apt lucru la inaltime", este instruit si are echipamentul de lucru si de protectie corespunzator.
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6.6 Serviciul administrativ complex studentesc

raspunde in mod direct de organizarea si desfasurarea activitétii de reparatii si intretinere din cadrul
serviciului;

impreuna cu directorul DCC evalueaza necesitatea lucrarilor si intocmesc in acest sens un Raport
privind constatarea la fata locului, in urma antemasuratorilor facute;

intocmeste Devizul de lucrari in baza Raportului de constatare la fata locului si @ antemasuratorilor
efectuate;

participa impreuna cu DGA, SP si directorul DCC la intocmirea Planului anual de reparatii si intretinere
realizate in regie proprie;

stabileste impreuna cu DGA, SP si directorul DCC programul de executie lucréri;

incepere lucrérile dupa emiterea anuntului de incepere lucréari dat de directorul DCC;

semneaza procesul verbal de predare a lucrarii efectuate catre directorul DCC si beneficiarii directi;
avizeaza bonurile de consum materiale;

asigura si intocmeste documentele necesare bunei desfasurari a activitatii personalului din subordine;
centralizeaza datele si intocmeste documentele privind efectuarea lucrarilor (necesar de materiale,
referate de necesitate pentru achizitia materialelor);

instruieste personalul din subordine cu cerintele, tehnologia si cadrul legal pentru executia lucrarilor;
verifica existenta dotarii personalului din subordine cu echipament de lucru si de protectie;

pentru executia lucrarilor la inaltime repartizeaza doar personalul care are specificat pe fisa de aptitudini
mentiunea "apt lucru la inaltime", este instruit si are echipamentul de lucru si de protectie corespunzator.

6.7 Administratori de cladiri/camine

semnaleaza sefilor directi orice problema tehnicé aparuta in spatiile acesteia;

intocmeste memoriul de necesitate al lucrarii la solicitarea beneficiarilor spatiului;

participd, la dispozitia sefului SP/DCC, impreund cu reprezentantul SRI/SACS la anteméasuratoarea
lucrarilor;

pun la dispozitia personalului executant al lucrarilor spatiile si instalatiile ce necesita reparatii si dupa
caz, asigura, prin intermediul ingrijitoarelor (manipulare si distributie a diferitelor materiale), sprijinul
personalului SRI/SACS.

semneaza procesul verbal de predare primire a lucrarilor executate.

6.8 Personal angajat specializat (lucratori)

respecta toate obligatiile ce le revin conform instructajelor primite;

isi insusesc prevederile normativelor tehnice in vigoare la data executiei lucrarilor de reparatii i
intretinere si instructiunile de lucru specifice;

utilizeaza sculele, dispozitivele si echipamentele de lucru conform instructiunilor;

respecta normele de SSM si SU aplicabile la executia lucrarilor;

colecteaza selectiv deseurile rezultate din activitate, in vederea eliminarii prin intermediul operatorilor
economici autorizati.
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7. Formular de evidenta modificari

Nr. o Data .. Data Nr. pagina . o Semnva L1 .
Editia e Revizia L A Descriere modificare conducatorului
crt. 2 editiei reviziei modificata . .
’ compartimentului
1 3 4 5 6 7 8
1. 30.01.2015 0 30.01.2015 - PO-DGA-04_Ed.1/Rev.0 -
2. 30.01.2015 1 27.02.2025 1-17 Adaptarea formatului -
procedurii la prevederile
OSGG nr. 600/2018;
PO-DGA-SRI-01_Ed.I/Rev.1
8. Formular analiza procedura
el Lot Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. c . prenumele de drept
ompartiment <
crt. conducator sau o . L.
compartiment delegat Semnatura Data Observatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Director General Cgrmen Gabriela - - - - - -
" | Administrativ SIRBU
Director General | Danut LEFTER
2. | Adjunct
Administrativ
3 Serviciul lulian - Catalin - - - - - -
" | Patrimoniu PARAIPAN
4 | Directia achiziti | Marian DANAILA - - - - - -
" | publice si tehnic
5 Serviciul reparatii | Marius - Silviu - - - - - -
" | siintretinere BURLUI
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura

Data Data
Nr. . Nume si Data <.« | retragerii | . o ..
Compartiment . ... | Semnatura .. | intrarii in
exemplar prenume primirii procedurii .
" . vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
Cabinet Rector Marian Data E-mail Data Data
1. BARBU aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
Prorectori - Data E-mail Data Data
2. aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
Facultati Secretariat Data E-mail Data Data
3. facultati aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
Directii/Departamente/Servicii/Compartimente | Secretariat Data E-mail Data Data
4, UDJG UDJG aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
10. Anexe
10.1.  Anexa nr. 1 - Program de executie lucrari;
10.2.  Anexa nr. 2 — Referat de necesitate pentru executie lucrari;
10.3.  Anexa nr. 3 — Proces verbal de predare primire lucrari executate;
10.4. Anexa nr. 4 — Necesar de materiale;
10.5. Anexa nr. 5 - Referat de necesitate si oportumitate;
10.6. Anexa nr. 6 — Bon de consum.
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Anexanr.1
Universitatea ,Dunérea de Jos” din Galati
Aprobat,
Rector,

Program de executie lucrari
Perioada.........coocovrerniinieineinienen,
Nr. Crt. Rgferat Beneficiar/Administrator Locatia Inter.v.engu Termen Observatii
necesitate/data ; planificate realizare ’
Legenda marcare stadiu executie lucrari: Efectuat-galben; Se lucreaza- verde
Tntocmit,
Avizat,
Sef Serviciu patrimoniu/Sef Serviciu reparatii si intretinere
Avizat,

Director General Administrativ
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Anexanr. 2
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galat;
Facultatea/Departamentul N Loverinenn,
Avizat,
Aprobat,

Director general administrativ,

Rector

REFERAT DE NECESITATE PENTRU EXECUTIE LUCRARI

Va rugdm sa aprobati executia urmatoarelor lucrari de reparatii/intretinere constand in:

Nota de fundamentare (memoriu justificativ)
(Justificarea efectuarii lucrarilor - argumentarea necesitatji, precum si urgenta efectuarii acestora)

Lucrarile solicitate sunt necesare pentru:

Avénd in vedere cele prezentate, va rugam s& aprobati demararea efectuarii lucrarilor ce fac obiectul prezentului referat de
necesitate.

Functia Numele si prenumele Data Semnétura
Tntocmit Administrator cladire
Aprobat
P Decan
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Anexanr. 3

Aprobat,
Director general administrativ

PROCES VERBAL
de predare primire lucrari executate

incheiat astazi ora la sediul UDJG situat la adresa

Intre subsemnatii:

in calitate de Sef Serviciu reparatii si intretinere

(numele si prenumele)

Si in calitate de Beneficiar/ Administrator cladire
(numele i prenumele)

Lucrarile au fost executate in baza referatului de necesitate nr. din data

Am predat, Am primit,

Sef Serviciu reparatii si intretinere Beneficiar

(semnatura) (semnétura)

Avizat,

Serviciul Patrimoniu/CTCS Am primit

(semnatura) (semnétura)
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Anexanr. 4
Serviciul reparatii si intretinere
Aprobat,
Director General Administrativ
NECESAR MATERIALE
o - (- TR
Facultatea/DEPartAMENTUL...........cccceviecreicccet ettt ettt e b b s bt s bbb s bbbt bbb s bt nais
Referatnr.........c......... [data. ..o
Necesar Stoc .
. . t . . Rest de Pret unitar Valoare
Denumire material | UM pentru existent in o . .
Nr.crt. executie magazie achizitionat Leicu TVA Leicu TVA
lucrari
0 1 2 3 4 5(3-4) 6 7 (5x6)
Total valoare materiale rest de achizitionat
Tntocmit,
Avizat,

Sef Serviciu reparatii si intretinere/SACS
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URIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS™ DIN GALATI
Faec ultatea Tieparamentul | Direcy laSer chal fBircl

Anexa nr.5

APROBAT,
Mew_____ dis____ RECTOR,
REFERAT DE NECESITATE 51 OPORTUNITATE
Az, Director General Admisistrath
[miviat | DA |
| T | Rt inighal, My, . Dl oo
Director Economic
P prapsniul referal sobchlie schisy il hot el s s el el el din sursa da NMnanjaes
Prap i 1 a Ji
i CFL End. CPV Demamice (eroduse, s, luciane] 1Y Canl. e '::"_ feu articol contatd Susria Wizs ALOP
Jeu TV -
1 7 ] [ 3 & T 6 T 1]
I. FARTERILLE, PMESE SOHIME 5 MATERIALE PENTRU REPARATI CURENTE
i o
! o
3 of
Total MATERIALE o
il. OBIECTE INVENTAR [bunun -acthve circulante- carg au & duratd de fuscionars misl mich s u mel mere de on an f valoans < 1500 i)
PeuiRiTuncyional laser, mosociom, A4, duphes,
1|3arios T BUSC L0 2400) 2,400
2 of
3 of
Testal QRIECTE INVENTAR 2400
Hil. PREST AR SERACI
1
i o
3 o
TOTAL SERVICS B
[irAOBILEE | bureari Simolslisbn coponake- e au o dureth de boecionare mal mare de un an a3l wloere = 2500 lei g imobilidn ecsponle - Foeme,
I, programs imformation ebe)
1 E
i o
3 of
W LURER] DE INVESTITH [sroiectar cutared e kel de constructil, indushy insml)iile aferents, de toate categoriiks: modemithi,
il extindsrl § coreclidin la comtrec i e lapl edsveme:repara i cipitale, reabildie §i dermslar], se)
i
i
3
TOTAL MULOACE FIXE 5 LUCRER] IDE INVESTITH [Pd+v] o
Total General ||40vI sV 400
imfermaliie ojmente coloameior (1, 2 4 4 5 B, 7 o e complete DS0GA TOAL de Saloto sy Doy Mapomobd prossc!. Meccegplefana fduror informafilor door (o nefuenares neferotui
imiermalifie ojmente coloameion (8 910 1 ror complets de ot Samacife LG
Anfaroriul e v deconta din: Vaniturd Proped Focuifote (WYL { VPLIL Tinon fors die Sard FoouHbe TBE S {or. gi distn Al P rovact crnietore (desumien Cod contro)
Meossitite, oportunitetes il eficec tes achinpiet
[Mecermpleta rea recesili]il, oportositili §i eficectipi schidgisl duce la returmares refenaiulu]
Cnarta finva Relivl] achizipei:
MOTA : Referatul s wa transmite 31 in format electronis [Format o) b Directia achitigi publice ji monhorsire contracts
I Sl departarert | Gl serdclu Divectes | Decan / Directr [ Manager
Holicinmt Senlanar delaget Sl docon ald Proiect [ Director C5.0.0,
Ruirmle i
SR
St

Perscand de comact

Tidulen

E-madl
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COD PO - DGA -SRI - 01
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Universitatea "Dunarea De Jos" din Galati
Galati, str. Domneasca nr. 47
Cod fiscal: 3127522

Anexa nr. 6

Numar Document e {Jﬂlﬂ — Cod predator Cod primitor Nr. cr;)maélda Cod
g una Iy ocws BON DE CONSUM
(COLECTIV)
. Cont i
Nr. Crt. D terial Cant. Cantitate | Pretul
enumirea materialelor Debitor Cieditos Nee. Cod 18)%) elibisrata Titar Valoarea
TOTAL
Data si semnatura Sef compartiment Gestionar Primitor
Sursa: 2002 2002 Finantarea de baza
L1
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