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1. Scop
Prezenta procedura are drept scop descrierea metodelor de constatare a starii de ebrietate a angajatilor
care se afla in activitate in timpul programului de lucru.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica intregului personal din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

3. Documente de referinta
e Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;
e H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii
si sanatatii in munca nr. 319/2006;
e |egea 53 din 2003 privind Codul muncii;
e Regulamentul intern.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
= Procedurd operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

4.2. Abrevieri
= PO - Procedura operationalg;
= SPSUSMM - Serviciul privat pentru situatii de urgenté securitate a muncii si mediu

5. Descrierea procedurii
5.1. Constatarea consumului de bauturi alcoolice
5.1.1. Constatarea se face in cazurile cand persoana incadrata in munca:
e se prezinta la serviciu si da semne c& a consumat bauturi alcoolice;
e este in timpul serviciului si da semne ca a consumat bauturi alcoolice;
e este surprinsa asupra faptului, consumand bauturi alcoolice in timpul serviciului (indiferent de cantitatea
consumata);
e a comis abateri care au produs evenimente care au pus in pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala atat persoana proprie, cét si pe celelalte persoane participante la procesul de munca.

5.1.2. Formele de constatare se indeplinesc de catre conducatorii locurilor de munca, respectiv sefii
ierarhici directi
Prin seful ierarhic direct, in intelesul prezentei proceduri se intelege: director, decan, sef atelier, sef serviciu,
director departament, administrator, etc.
Constatarea consumului de bauturi alcoolice pentru sefii de atelier, servicii, departamente, administrator,
etc., se face de céatre sefii ierarhici superiori ai acestora.
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Conducatorii locurilor de munca anunta la Serviciul Intern de Prevenire si Protectie cazul, iar personalul din
cadrul serviciului se deplaseaza si asigura echipamentul cat si asistenta specializata de luni pana vineri in
intervalul orar 08.00- 16.30. In afara acestui interval, conducatorii locurilor de munca efectueaza testarile cu
aparatul alcooltest/fiole alcooltest pe care il solicita de la Serviciul Intern de Prevenire si Protectie (SPSUSMM),
pe baza de tabel cu semnatura. Serviciul Intern de Prevenire si Protectie va achizitiona un aparat alcool-test
omologat de un laborator de metrologie.

Pentru locurile de munca cu activitate continua, cu tura sau din afara perimetrului municipiului Galati (ex.
statiuni de cercetare) conducatorii locurilor de munca solicitd la SPSUSMM fiole alcooltest/aparat alcooltest.

Eventuala stare de ebrietate a salariatilor trebuie s& fie constatata si in situatiile in care se primeste o
sesizare in acest sens din partea altor salariati ai Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, sesizarea fiind
adresata sefului ierarhic direct, al salariatului suspectat.

Este interzisa:

e prezentarea (venirea) la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice;

e consumul de bauturi alcoolice in timpul programului de lucru si/sau efectuarea sarcinilor de serviciu
sub influenta bauturilor alcoolice;

e introducerea sau consumul de b&uturi alcoolice in incinta Universitatii, fac exceptie actiunile de
protocol organizate de catre conducerea Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

e introducerea sau consumul de bauturi alcoolice in cadrul Universitatii de catre salariatii Universitatii
,Dunarea de Jos” din Galati chiar daca acestia nu sunt in timpul programului de lucru.

5.1.3. Metode de constatare
5.1.3.1. Metoda 1
Se utilizeaza un aparat etilotest profesional, etalonat si calibrat conform legislatiei in vigoare, care
preleveaza o mostra dintr-o cantitate de aer cu continut de gaz specific, detecteaza si masoara din aceasta
mostra valoarea alcoolemiei (procent de alcool prezent temporar in sénge) si care elibereazé un bon in acest
sens. Rezultatul se exprima in mg/L.
Procedura este urmatoarea:
e se porneste aparatul;
e se selecteaza modul de folosire;
e se introduc datele de identificare (nume, martori, zona);
e se ataseaza un mustiuc igienic.
Cand aparatul indica Suflati (please blow) se inspird mult aer in plaméni si se sufla continuu si cu aceeasi
intensitate in mustiuc pana nu se mai aude beep-ul, iar pe ecran procentele au scazut pana la 0%;
Rezultatul este afisat pe ecran si/sau listat la imprimanta.

5.1.3.2. Metoda 2

Se utilizeaza fiola alcoltest, marcata cu serie distincta, care este de unica folosinta si indica alcoolemia in
intervalul 0,0%o0 — 0,8%o i se utilizeaza astfel:

o se verificd dacd substanta reactiva din interiorul fiolei nu si-a schimbat culoarea originald (galben-
portocaliu). Daca constatati schimbarea culorii cristalelor fata de cea originald, fiola nu poate fi utilizata deoarece
poate indica valori eronate;
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e cu ajutorul pilei metalice (aflata in cutie), razuiti ambele capete ale tubului de sticla, fara deteriorarea
mustiucului igienic din cauciuc aflat la una din capetele tubului. Cu grija, printr-o apasare usoara, rupeti ambele
capete ale fiolei. Mustiucul igienic din cauciuc aflat pe tub are rol protector impotriva eventualelor raniri in timpul
suflarii in fiola alcoolscop, precum si rol igienic;

e se inspira mult aer in plaméni si se sufla energic si continuu in fiola alcooltest in sensul indicat de
sageata rosie imprimata pe tub. Se sufld p&na ce inelul galben imprimat pe fiola isi va schimba culoarea in
portocaliu, apoi persoana testatd se opreste din suflat. Daca dintr-o suflare zona galbena (ca un inel) nu s-a
colorat in portocaliu, inseamna ca persoana testata nu a suflat indeajuns aer in fiola;

o se sufld pana ce se obtine colorarea zonei galbene (inelului) in portocaliu. in timpul suflrii in fiola
alcooltest, tubul de sticla se infierbantd pana la aprox. 60°C, ceea ce este normal si suportabil la degete. Tineti
cont, ca in timpul testarii alcoolemiei, in tubul alcooltest sa nu ajunga prea multa umezeala (ex. saliva), deoarece
aceasta ingreuneaza folosirea fiolei.

Dupa prelevarea reusita a probei de respiratie se asteaptd 1 — 2 minute. Rezultatul astfel obtinut este
comparat cu scala de culoare din cutie. In cazul consumului de alcool, substanta reactiva galben din interiorul
fiolei alcooltest se coloreaza in verde. Daca, substanta reactiva se inverzeste dincolo de inelul rosu imprimat pe
tub, inseamna ca alcoolemia persoanei testate a depésit indicele de 0,8 %o alcool pur in aerul expirat.

5.1.3.3. Interpretarea rezultatului se face astfel:
e intre 0,3 %0 — 0,5 %0 — persoana testata a baut (este sub influenta bauturilor alcoolice) dar nu este
in stare de ebrietate;
e intre 0,5 %o — 0,8%o0 — faza incipienta de stare de ebrietate;
e peste 0,8%0 — stare de ebrietate concludenta.
Proba se face cu respectarea strictd a modului de utilizare mai sus mentionat iar fiola alcooltest se ataseaza
la procesul-verbal de constatare.
in cazul in care prin cel putin una din cele 2 metode se constata ca salariatul este sub influenta bauturilor
alcoolice, se dispune intreruperea imediata a activitatii pentru acea zi. Incetarea activitatii este dispusa de catre
conducatorul locului de munca, care decide modul de indeplinire a actiunii.

5.1.4. Formele ce trebuie indeplinite pentru constatarea consumului de bauturi alcoolice

5.1.4.1. Nota de constatare este incheiata de catre conducatorul locului de munca in prezenta a doi martori
si reprezinta documentul intocmit pe loc la momentul determinarii prin una din cele doua metode, se intocmeste
conform anexei nr. 1 sau anexei nr. 1.1 in doud exemplare (unul pentru serviciul/departamentul constatator si
unul pentru Serviciul Intern de Prevenire si Protectie -SPSUSMM).

5.1.4.2. Procesul-verbal este incheiat in prezenta a doi martori care prezinta incredere si obiectivitate,
tindnd-se seama de indicatiile cuprinse in anexa nr. 2. Martorii sunt din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din
Galati si numai in lipsé se va apela la alte persoane din afara universitatii.

Procesul-verbal se intocmeste in doud exemplare, unul pentru serviciul/departamentul constatator i unul
se transmite Compartimentul resurse umane, pentru demararea cercetarii administrative.

5.1.4.3. Documentele etilotestului (calibrare, etalonarea), listarea citirii sau fiola alcooltest se depun in plic.
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5.1.4.4. Salariatii gasiti vinovati de introducerea si consumul de bauturi alcoolice in institutie sau care
se prezinta la programul de lucru sub influenta alcoolului, pot fi sanctionati cu desfacerea disciplinara
a contractul de munca in temeiul art. 248 alin.(1) lit.c) din Codul muncii, prin raportare la prevederile
art.10 si art. 24 alin. (1) lit. m) din R.l, faptele fiind considerate abateri grave de la disciplina muncii.

6. Responsabilitati
6.1. Personalul din cadrul Serviciul Intern de Prevenire si Protectie (SPSUSMM)
= asigura echipamentul si asistenta specializata pentru constatarea consumului de bauturi alcoolice.
6.2.  Conducatorii locurilor de munca/sefii ierarhici directi
= efectueaza testarile cu aparatul alcooltest/fiole alcooltest;
= indeplinesc formele pentru constatarea consumului de bauturi alcoolice

7. Formular de evidenta modificari

Nr Nr. pagina Descriere Semnatura
" | Editia Data editiei Revizia | Data reviziei - Pagina of conducitorului
crt. 2 Z modificata modificare . .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 11.11.2024 0 11.11.2024 - -

8. Formular analiza procedura

IR [leerlies Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenumele de drept
Compartiment <
crt. conducator sau o . —
compartiment | delegat Semnatura Data Observatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5, 6 7 8 9
1. | Director general Carmen -
adjunct Gabriela SIRBU
administrativ
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. . . Data — retragerii Data intrarii
Compartiment Nume si prenume L Semnatura . L
exemplar l primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Cancelaria Rectorului Luiza Data E-mail i Data
SERBANESCU aprobarii aprobarii
2. Cabinet prorectori Data . Data
.- E-mail - "
aprobarii aprobarii
5 Facultal Secretariat facultati Datq . E-mail - Datej .
" | aprobarii aprobarii
4. Directii/Departamente/Servicii/ , Data , Data
Compartimente UDJG Secretariat UDJG aprobarii E-mai i aprobérii
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10. Anexe

10.1. Anexa nr. 1 - Nota de constatare;
10.2. Anexanr. 1.1. - Nota de constatare;
10.3. Anexa nr. 2 — Proces verbal
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Anexa nr. 1
NOTA DE CONSTATARE
La  solicitarea  d-neifd-lui ..o cu functia
...................................................................................... din cadrul (facultate/directie/serviciu,  etc)
....................................................... s-a procedat la verificarea, conform procedurii aprobate a d-nei/d-nului
...................................................... infunctia de ..o,
S-a utilizat Metoda e Si s-a
(010] 1151 = - | P SSSP
Constatarea a fost facuta azi ...................... ora .... de catre urmatorii:
Nume/prenume/departament/functia Calitatea (solicitant,martor)
. . . ) , , Semnatura
(in clar cu litere de tipar) (in clar cu litere de tipar)
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Anexanr. 1.1.

NOTA DE CONSTATARE
in data de .occooe. ora ... subsemnatul ..., cu functia de
...................................... din cadrul (facultate/directie/serviciu, €tC) ...........cccooervininisiierreriirsennen.. @M procedat
la verificarea cu fiola alcooltest seria/aparatul alcooltest seria .................. conform metodologiei aprobate, a
d-neifd-lui din  cadrul  (facultate/directie/serviciu,  etc)
S8 CONSEALAL......oiccce et bbbt bers
Nume/prenume/departament/functia Calitatea (solicitant,martor)
X . . § . . Semnatura
(in clar cu litere de tipar) (in clar cu litere de tipar)
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Anexanr. 2

Avizat,
Sef ierarhic superior (rector, prorector, director, sef serviciu, etc.),
Nume, prenume,
Semnatura
Proces-Verbal

Subsemnatul/subsemnata (numele si prenumele sefului ierarhic direct) si denumirea serviciului
[departamentuluiffacultatii = e1C. ..o, , in data de
............................... , ora de ............, la punctul de IuCru ........ccccoceevvvvevevcevceererereneen... (locul exact al
identificarii angajatului care este suspicionat de a fi consumat bauturi alcoolice) in prezenta urmatorilor martori:
1. (nume prenume si denumirea serviciului/departamentului/facultatii etc. unde este angajat),

2. (nume prenume si denumirea serviciului/departamentului/facultatii etc. unde este angajat),

s-a procedat conform procedurii privind constatarea consumului de bauturi alcoolice pe teritoriul Universitatii
,Dunarea de Jos” din Galati pentru angajatul/angajata ...........c.cocovvrivnivnirnisere, (nume prenume si
denumirea serviciului/departamentului/facultatii etc. unde este angajat).

Angajatul (@) Tn cauza se afld ...
(descrierea starii fizice care a determinat suspiciunea ex: prezintd halend alcoolica, are pronuntie greoaie, isi
mentine cu greu echilibrul in timpul mersului, are fata congestionata, stari de agitatie, furie, etc.).

Mentionez c& din informatiile primite de la (colegi, persoana in cauza, etc.) angajatul(a) a consumat
(tipul bauturii), in cantitate de ....., [a ....ccccoeverevennnne. (locul faptei: domiciliu, la serviciu, a fost surprins asupra
faptului, etc) si cdnd anume (cu cat timp inaintea constatarii faptului ca angajatul a consumat bauturi alcoolice).

Constatarea consumului de alcool a fost efectuata utilizand ............. (se va preciza care dintre metode
a fost utilizata: metoda 1 — cu aparat etilotest sau metoda 2 cu fiola alcooltest), si se precizeaza in scris aspectele
relevate functie de metoda folosita (ce indica aparatul etilotest sau cum si-a schimbat culoarea fiola etilotest in
comparatie cu ,scala martor”).

Salariatul (8) TN CAUZA ..o (Se va
mentiona daca persoana in cauza doreste sau nu sa i se recolteze probe biologice).

in situatia Tn care nu s-a putut efectua masurarea cu aparatul etilotest sau cand nu s-a putut folosi fiola
alcooltest se vor preciza motivele (ex: refuz, nefunctionare, etc).

Se vor inscrie concret modul cum a fost depistata angajatul(a) in cauza (la prezentarea la serviciu, in timpul
serviciului, a fost surprinsa consumand bauturi alcoolice in timpul desfasurarii programului de lucru).

Concluzii: se vor prezenta rezultatele probelor respectiv daca salariatul se gaseste sau nu sub influenta
bauturilor alcoolice.

Prezentul proces-verbal este intocmit in doud exemplare si va fi semnat olograf si datat cu mentionarea
in clar, cu litere de tipar a numelor, prenumelor sefului locului de munca si a martorilor si de persoana testata.
Daca persoana testata refuza sa semneze, acest lucru se va consemna in procesul-verbal de catre cei care |-
au intocmit.

La finalul procesului verbal de constatare, seful ierrhic direct, specifica, dacé cel in cauzé a mai fost
sactionat sau nu pentru abateri savarsite privind consumul de bauturi alcoolice, precizand data abaterii,
sanctiunea aplicatd si numarul instiintarii de sanctionare, dupa care, semneaza.

intocmit Director/sef
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INDICATII
pentru intocmirea procesului-verbal de constatare a starii fizice a persoanei care da semne ca a
consumat bauturi alcoolice

Procesul verbal se intocmeste de seful ierarhic direct in doua exemplare, este semnat de doi martori si vizat
de catre seful ierarhic superior (rector, prorector, director, decan, etc) si cuprinde:

1. Numele, prenumele, sefului ierarhic direct si denumirea serviciului/departamentului/facultatatii/etc.

2. Numele si prenumele martorilor, functia si denumirea serviciului/departamentului/facultatji/etc., unde

sunt incadratj.

3. Numele si prenumele, varsta, functia si denumirea serviciului/departamentului/facultatii/etc., la care este

incadrata persoana careia i se face constatarea.

4. Descrierea starii fizice aratandu-se in scris, daca persoana respectiva:

a) miroase a bauturi alcoolice;

b) are vorbirea nesigura (balbaiala, in special la cuvinte greu de pronuntat), nu-si poate mentine
echilibrul etc.;

c) are infatisarea congestionata, ochii rosii, injectati sau luciosi, prezinta semne de vomitari, tinuta
dezordonata etc.;

d) este agitata, furioasa, vorbareata, plange sau rade fara motiv etc.

5. Se mentioneaza, in masura posibilitatii de cunoastere, felul bauturii consumate, in ce cantitate, locul
consumului (la domiciliu, in timpul serviciului sau ca a fost surprins asupra faptului consumand bauturi alcoolice)
si cu cat timp Tnainte de intocmirea procesului — verbal.

6. Se atata ca s-au facut probe cu etilotestul sau cu fiola alcooltest, la ce ora si care au fost aspectele pe
care le prezinta fiola conform scalei.

Totodata se arata daca persoana careia i se face constatarea doreste sa efectueze probe biologice.

7. Se precizeaza, daca este cazul, motivul pentru care nu s-a putut efectua proba cu etilotestul sau cu fiola
alcooltest.

8. Concluzii:

La concluzii, se arata concret, daca persoana careia i s-a facut constatarea:

o afost gasita sub influenta consumului de bauturi alcoolice, la prezentarea la serviciu;

o afost gasita sub influenta consumului de bauturi alcoolice in timpul serviciului;

o afost surprinsa asupra faptului consumand bauturi alcoolice in timpul serviciului;

e in urma efectuarii probelor cu etilotestul sau cu fiola alcooltest a rezultat ca nu a consumat sau ca nu
este sub influenta consumului de bauturi alcoolice.

9. Procesul verbal va avea inscrise in clar (cu litere de tipar) numele si prenumele martorilor si a sefului
ierarhic direct, denumirea serviciului/departamentului/facultatji/etc., unde sunt incadrati, precum si semnéturile
olografe ale acestora.

10. La finalul procesului — verbal de constatare, seful ierarhic direct specifica, daca cel in cauza a mai fost sau
nu sanctionat pentru abateri savarsite privind consumul de bauturi alcoolice, precizand data abaterii, sanctiunea
aplicata si numarul instiintarii de sanctionare, dupa care, semneaza.
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