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1. Scop

Prezenta procedura operationala reglementeaza politicile contabile aplicabile pentru gestionarea tuturor
resurselor si a mijloacelor materiale si financiare din patrimoniul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, in
scopul asigurarii furnizarii, prin situatiile financiare anuale, a unor informatii relevante pentru nevoile
utilizatorilor in luarea deciziilor, si credibile, in sensul de a reprezenta fidel, neutru, prudent si complet
rezultatul patrimonial si pozitia financiara a institutiei publice.

2. Domeniu de aplicare

Politicile contabile cuprinse in prezentul manual se aplicd impreund cu legislatia specificd domeniului de
activitate si prevederile contractelor comerciale si de finantare incheiate, in care institutia este parte.

3. Documente de referinta

Politicile contabile cuprinse in prezentul manual sunt elaborate in conformitate cu prevederile:

= Legii contabilitatii nr. 82/1991republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

=  O.M.F.P. nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completérile ulterioare;

= O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, eu modificarile si completarile ulterioare;

= O.MF.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

=  O.M.F.P.nr. 2.634/2015 privind documentele financiar contabile;

= 0O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aliate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

= O.M.E.F. nr. 3.471/2008 pentru aprobarea normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= Normele elaborate anual de Ministerul Finantelor Publice privind intocmirea si depunerea situatiilor
financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare lunare.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii
= Prezenta procedura operationald descrie politicile contabile aplicabile la nivelul Serviciului
Contabilitate din cadrul Directiei Economice a Universitétii ,Dunarea de Jos” din Galati.

4.2. Abrevieri

UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati.
PO - Procedura operationala.

DE - Directia Economica.

SC - Serviciul Contabilitate.
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5. Descrierea procedurii

Perioada de inregistrare in contabilitate a documentelor justificative
Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare se efectueaza zilnic.
Exercitiul financiar este anul calendaristic. Durata exercitiului financiar este de 12 luni.

Moneda de raportare si limba de intocmire
Contabilitatea operatiunilor economico-financiare se tine in limba roména si in moneda nationala.
Contabilitatea operatiunilor efectuate in valuta se tine atat in monedé nationald, cat si in valuta.
Operatiunile privind incasarile si platile in valuta se inregistreaza in contabilitate la cursul zilei, comunicat de
Banca Nationala a Romaniei.
La data intocmirii situatiilor financiare, elementele monetare exprimate in valuta (disponibilitati i alte elemente
asimilate, creante si datorii) se evalueaza la cursul comunicat de Banca Nationald a Romaniei valabil pentru
ultima zi a perioadei de raportare.
inregistrarea in contabilitatea institutiei a operatiunilor privind contributia financiard nerambursabild a
Comunitatii Europene se efectueaza in euro si in lei, la cursul INFO-euro.
Cursul INFO-euro reprezinta rata de schimb intre curo si moneda nationald si este comunicat de Banca
Centrala Europeana.
Cursul INFO-euro utilizat la inregistrarea in contabilitate a operatiunilor din luna curentd (n) este cel din
penultima zi lucratoare a lunii precedente (n - 1).
Elementele monetare exprimate in euro, disponibilitati si depozite bancare, creante si datorii, se reevalueaza
cel putin la intocmirea situatiilor financiare, la cursul INFO-euro comunicat in penultima zi lucrétoare a lunii in
care se intocmesc situatiile financiare.

Politici contabile
Politicile contabile reprezinta principiile, bazele, conventiile, regulile si practicile specifice pentru toate
operatiunile derulate, pornind de la intocmirea documentelor justificative p&na la intocmirea situatiilor
financiare trimestriale si anuale.
La elaborarea politicilor contabile au fost respectate principiile contabile generale.
Politicile contabile au fost elaborate astfel incat sa se asigure furnizarea, prin situatiile financiare anuale, a
unor informatii care trebuie sa fie relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor si credibile in sensul
de a reprezenta fidel rezultatul patrimonial si pozitia financiara a institutiei publice; sunt neutre, prudente si
complete sub toate aspectele semnificative.

Modificarea politicilor contabile
Modificarea politicilor contabile este permisa doar daca este cerutd de lege sau are ca rezultat informatii mai
relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile institutiei.
Orice modificare a politicilor contabile trebuie s& se mentioneze in notele explicative.

Principii contabile aplicabile
Principiile contabile generale care stau la baza inregistrarii in contabilitate a operatiilor, tranzactiilor, a evaluarii
elementelor prezentate in situatiile financiare trimestriale si anuale, precum si la intocmirea situatiilor
financiare sunt urmatoarele:
e Principiul continuitatii activitatii
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Presupune ca institutia publica isi continud in mod normal functionarea, fara a intra in stare de desfiintare sau
reducere semnificativa a activitatii.
Daca ordonatorii de credite au luat cunostintd de unele elemente de nesiguranta legate de anumite
evenimente care pot duce la incapacitatea acesteia de a-si continua activitatea, aceste elemente trebuie
prezentate in notele explicative.
e Principiul permanentei metodelor
Metodele de evaluare si politicile contabile se aplica in mod consecvent de la un exercitiu financiar la altul.
e Principiul prudentei
Evaluarea trebuie facuta pe o baza prudenta si in special:
- trebuie sa se tina cont de toate angajamentele aparute in cursul exercitiului financiar curent sau al unui
exercitiu precedent, chiar daca acestea devin evidente numai intre data bilantului si data depunerii acestuia;
- trebuie sa se tina cont de toate deprecierile.
¢ Principiul contabilitatii pe baza de angajamente
Efectele tranzactiilor si ale altor evenimente sunt recunoscute atunci cand tranzactiile si evenimentele se
produc, si nu pe masura ce numerarul sau echivalentul sdu este incasat sau platit, si sunt inregistrate in
evidentele contabile si rationate in situatiile financiare ale perioadelor de raportare.
e Principiul independentei exercitiului
Toate veniturile si toate cheltuielile se raporteaza la exercitiul la care se refera, fara a se tine seama de data
incasarii veniturilor, respectiv data platii cheltuielilor.
e Principiul evaluarii separate a elementelor de activ si de datorii, potrivit caruia componentele
elementelor de active si de datorii trebuie evaluate separat.
e Principiul intangibilitatii, potrivit caruia bilantul de deschidere pentru fiecare exercitiu financiar trebuie
s& corespunda cu bilantul de inchidere al exercitiului financiar precedent.
e  Principiul necompensarii
Orice compensare intre elementele de activ si de datorii sau intre elementele de venituri si cheltuieli este
interzisa, cu exceptia compensarilor intre active si datorii permise de reglementarile legale, numai dupa
inregistrarea in contabilitate a veniturilor si cheltuielilor la valoarea integrala.
e  Principiul comparabilitatii informatiilor
Elementele prezentate trebuie sa dea posibilitatea comparérii in timp a informatiilor.
¢  Principiul materialitatii (pragului de semnificatie)
Orice element care are o valoare semnificativa trebuie prezentat distinct in cadrul situatiilor financiare, iar
elementele cu valori nesemnificative, dar care au aceeasi naturd sau au functii similare trebuie insumate i
prezentate intr-o pozitie globala.
e Principiul prevalentei economicului asupra juridicului
Informatiile contabile prezentate in situatile financiare trebuie sa fie credibile, s& respecte realitatea
economica a evenimentelor sau tranzactiilor, nu numai forma lor juridica.

Estimarile
Atunci cand unele elemente ale situatiilor financiare nu pot fi evaluate cu precizie, acestea se estimeaza.
Estimarile se realizeaza pe baza celor mai recente informatii credibile avute la dispozitie.
Institutia utilizeaza estimari pentru determinarea:
- valorii realizabile nete a elementelor de natura stocurilor;
- valorii provizioanelor pentru riscuri si cheltuieli de constituit.
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Politici contabile privind activele fixe

Active fixe necorporale
In cadrul activelor fixe necorporale se cuprind:
- cheltuielile de dezvoltare evidentiate in contul Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si
active similare, cu exceptia celor create de institutie;
- inregistrari ale reprezentatiilor teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari muzicale, evenimente
sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi;
- programele informatice create de institutie sau achizitionate de la terti, pentru necesitatile proprii de utilizare,
precum si alte active fixe necorporale;
- avansuri;
- active fixe necorporale in curs de executie.

Recunoasterea si evaluarea initiala
Activele fixe necorporale se inregistreaza in momentul transferului dreptului de proprietate daca sunt
achizitionate cu titlu oneros sau in momentul intocmirii documentelor daca sunt construite sau produse de
institutie, respectiv primite cu titlu gratuit.
Activele fixe necorporale se evalueaza la:
- costul de achizitie, pentru cele procurate cu titlu oneros;
- costul de productie, pentru cele construite sau produse de institutie;
- valoarea justa, pentru cele primite gratuit.
Valoarea justa se determina pe baza raportului intocmit de specialisti si cu aprobarea ordonatorului de credite
sau pe baza unor evaluari efectuate, de regula, de evaluatori autorizati.

Achizitiile separate
Daca un activ necorporal este achizitionat separat, costul acestuia este format din pretul de cumparare si
taxele nerecuperabile, cheltuielile de transport, comisioanele, taxele notariale, cheltuielile cu obtinerea de
autorizatii si alte cheltuieli care pot fi atribuibile direct achizitiei activelor respective.
Reducerile comerciale acordate de furnizor si inscrise pe factura de achizitie se scad din pretul de achizitie.

Active necorporale produse din resurse proprii
Cheltuielile de dezvoltare sunt active generate de aplicarea rezultatelor cercetarii sau a altor cunostinte, in
scopul realizarii de produse sau servicii noi sau imbunatatite substantial. inaintea stabilirii productiei de serie
sau utilizarii acestea se inregistreaza in contul 203.
Exemple de activitati de dezvoltare sunt:
- proiectarea, constructia si testarea productiei intermediare sau folosirea intermediara a prototipuri lor si
modelelor;
- proiectarea uneltelor si matritelor care implica tehnologie noua;
- proiectarea, constructia si operarea unei uzine pilot care nu este fezabilad din punct de vedere economic
pentru productia pe scara larga;
- proiectarea, constructia si testarea unei alternative alese pentru aparatele, produsele, procesele, sistemele
sau serviciile noi sau imbunatatite.
Cheltuielile de dezvoltare se recunosc la costul de productie al acestora.
Costul de productie al activelor provenite din faza de dezvoltare cuprinde:
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- cheltuielile directe aferente productiei, cum sunt materiale directe, energie consumata in scopuri tehnologice,
costurile reprezentand salariile angajati lor, contributiile legale, costurile de testare a functionarii corecte a
activului, onorarii profesionale si comisioane achitate in legatura cu activul, costul pentru obtinerea
autorizatiilor necesare;

- cota cheltuielilor indirecte de productie alocata in mod rational ca fiind legata de fabricatia acestora.

Concesiunile, brevetele, licentele, mércile comerciale, drepturile sl activele similare
Concesiunile, brevetele, licentele, marcile comerciale, drepturile si activele similare, achizitionate sau
dobandite pe alte cai, se inregistreaza in conturile de active fixe necorporale la costul de achizitie sau
valoarea de aport, dupa caz. Acestea se inregistreaza in contul 205.

Avansuri si alte active fixe necorporale
In cadrul avansurilor si al altor active fixe necorporale se inregistreazd avansurile acordate furnizorilor de
active fixe necorporale achizitionate, realizate pe cont propriu, precum si cele primite cu titlu gratuit.

Activele fixe necorporale in curs de executie
Activele fixe necorporale in curs de executie reprezintd activele necorporale neterminate péana la sférsitul
perioadei, evaluate la costul de productie sau costul de achizitie, dupa caz. Acestea se inregistreaza in contul
233.

Evaluarea ulterioara recunoasterii initiale
Cheltuielile ulterioare cu un activ fix necorporal dupa cumpararea sau finalizarea sa sau primirea cu titlu gratuit
trebuie recunoscute in conturile de cheltuieli atunci cand sunt efectuate, cu exceptia cazului in care:
- aceasta cheltuiala poale fi evaluata cu fidelitate si atribuita activului.
Daca aceste conditii sunt intrunite, cheltuielile ulterioare se adauga la costul activului fix necorporal.
Activele fixe necorporale trebuie prezentate in bilant la valoarea de intrare, mai putin ajustérile cumulate de
valoare.
Ajustarile de valoare sunt amortizarile si ajustarile pentru depreciere, in functie de caracterul permanent sau
provizoriu al deprecierii activelor fixe necorporale.

Amortizarea activelor fixe necorporale
Valoarea amortizabila se inregistreaza pe cheltuieli in mod sistematic pe parcursul duratei de viata utile.
Amortizarea se inregistreaza lunar, incepand cu luna urmatoare darii in folosinta sau punerii in functiune a
activului, dupa caz.
Amortizarea anuala se calculeaza prin aplicarea cotei de amortizare la valoarea de intrare a activelor fixe
necorporale.

Metoda de amortizare
Institutia amortizeaza activele fixe necorporale utilizand metoda amortizarii liniare.

Durata de viata
Cheltuielile de dezvoltare se amortizeaza intr-o perioada de cel mult 5 ani, cu aprobarea ordonatorului de
credite.
Concesiunile, brevetele, licentele, marcile comerciale, drepturile si activele similare, achizitionate sau
dobandite pe alte cai, se amortizeaza pe durata prevazuta pentru utilizarea lor de catre institutie.
Inregistrarile de reprezentatii teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari muzicale, evenimente
sportive, lucrari literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi nu se
amortizeaza.
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Programele informatice create de institutie, achizitionate sau dobandite pe alte cai se amortizeaza pe o durata
de 5 ani, cu aprobarea ordonatorului de credite.

In cazul nerecuperarii integrale, pe calea amortizarii, a valorii contabile a activelor fixe necorporale scoase din
functiune, valoarea rdmaséa neamortizata se include pe cheltuieli, integral, la momentul scoaterii din functiune.

Inregistrarea amortizarii se face prin articolul contabil:

681.01.00
Cheltuieli operationale privind =
amortizarea, activelor fixe

280
Amortizari privind activele fixe necorporale

Cedarea si scoaterea din gestiune
Un activ necorporal se scoate din evidenta la cedare sau atunci cand niciun beneficiu economic viitor nu mai
este asteptat din utilizarea sa ulterioara.
Scoaterea din functiune a activelor fixe necorporale se face cu aprobarea ordonatorului de credite.
Scoaterea din functiune a activelor fixe necorporale si in curs se va face cu aprobarea ordonatorului principal
de credite.

Ajustari pentru depreciere
Deprecierea unui activ fix necorporal poate aparea in situatiile:
- incetarii sau apropierii incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
- bunul devine inutilizabil sau trebuie cedat;
- exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminarea sau punerea sa in
functiune;
- performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
- existenta unor modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.
Pierderea din depreciere se recunoaste drept cheltuiala in contul de profit si pierdere prin inregistrarea:

681.03.00 290
Cheltuieli operationale privind ajustérile pentru = Ajustari pentru deprecierea
deprecierea activelor fixe activelor fixe necorporale

Daca se inregistreaza ajustari pentru depreciere pentru un activ fix anual, acesta va fi analizat pentru a se
determina daca mai exista conditiile care au condus initial la inregistrarea ajustarii.

in situatia n care ajustarea devine total sau partial fara obiect, intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sa@ mai existe intr-o anumitd masura, atunci acea ajustare trebuie diminuata sau anulata
printr-o reluare corespunzatoare la venituri.

290 781.03.00
Ajustari pentru deprecierea = Venituri din ajustari privind
activelor fixe necorporale deprecierea activelor fixe

Deciziile privind reluarea unor deprecieri inregistrate in conturile de ajustari au la baza constatarile comisiei de
inventariere.

In situatia in care se constata o depreciere suplimentara fata de cea care a fost reflectata, ajustarea trebuie
majorata.
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Reevaluarea

Reevaluarea se efectueaza in baza reglementarilor legale atunci cand acestea prevad reevaluarea activelor
fixe necorporale.

Active fixe corporale
Activele fixe corporale sunt active care:
- au valoare de intrare mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului; si
- au o durata normala de utilizare mai mare de un an.
Activele fixe corporale cuprind:
- terenuri si amenajari de terenuri;
- constructii;
- instalatii tehnice si masini;
- animale si plantatii;
- utilaje si mobilier,
- avansuri acordate furnizorilor de active fixe corporale;
- active fixe corporale in curs de executie.

Recunoasterea si evaluarea initiala
Activele fixe corporale se inregistreaza la momentul transferului dreptului de proprietate pentru cele
achizitionate cu titlu oneros sau la data intocmirii documentelor pentru cele construite sau produse de
institutie, respectiv primite cu titlu gratuit.
La recunoasterea initiald, activele fixe se evalueaza in functie de modalitatea de intrare in patrimoniu, astfel:

- la costul de achizitie, pentru cele procurate cu titlu oneros;

- la costul de productie, pentru cele construite sau produse de institutie;

- la valoarea justa, pentru cele dobandite gratuit prin donatii sau sponsorizari.
Costul de achizitie cuprinde pretul de cumparare, taxele de import si alte taxe nerecuperabile, cheltuielile de
transport, manipulare, comisioanele, taxele notariale, cheltuielile cu obtinerea de autorizatii si alte cheltuieli
care pot fi atribuite direct achizitiei activelor respective.
Cheltuielile de transport sunt incluse in costul de achizitie si atunci cand functia de aprovizionare este
externalizata, si cand este realizata prin mijloace proprii.
Reducerile comerciale acordate de furnizor si inscrise pe factura de achizitie ajusteaza in sensul reducerii
costul de achizitie al activelor.
Costul de productie al activelor cuprinde:
- cheltuielile directe aferente productiei cum sunt materiale directe, energie consumata in scopuri tehnologice,
costurile reprezenténd salariile angajatilor. Contributiile legale si alte cheltuieli legate de acestea, care rezulta
direct din constructia activului corporal, costurile de amenajare a amplasamentului, costurile initiale de livrare
si manipulare, costurile de instalare si asamblare, costurile de testare a functionarii corecte a activului, onorarii
profesionale si comisioane achitate in legatura cu activul, costul proiectarii produselor si obtinerea autorizatiilor
necesare;
- cota cheltuielilor indirecte de productie alocata.
Intrarea in patrimoniu a unui activ fix primit prin transfer cu titlu gratuit intre institutii sau redistribuirii intre
unitati aflate in subordinea aceluiasi ordonator de credite se inregistreaza la valoarea ramasa neamortizata ori
la valoarea justa in situatia in care este complet amortizat.
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Intrarea in patrimoniu a unui activ fix primit prin transfer cu titlu gratuit intre institutii care nu se afla in
subordinca aceluiasi ordonator de credite se inregistreaza la valoarea justa.

Cheltuieli ulterioare
Cheltuielile ulterioare efectuate cu un activ fix corporal se recunosc:
- ca si cheltuieli in perioada in care au fost efectuate daca acestea sunt considerate reparatii curente si au
drept scop mentinerea parametrilor functionali; sau
- ca 0 componenta a activului, sub forma cheltuielilor ulterioare, daca au ca efect imbunatatirea performantelor
conduc la obtinerea de beneficii economice viitoare.
Obtinerea de beneficii economice viitoare se poate realiza fie direct prin cresterea veniturilor, cresterea
potentialului de servicii furnizate, fie indirect prin reducerea cheltuielilor de intretinere si functionare.
In cazul cladirilor, investitiile efectuate trebuie s& asigure protectia valorilor umane si materiale si imbunétatirea
gradului de confort si ambient sau reabilitarea si modernizarea termica a acestora.
in cazul in care institutia detine active fixe pe care le utilizeaza in baza unui contract de inchiriere, cheltuielile
ulterioare efectuate se inregistreaza de aceasta drept cheltuieli sau investitii in functie de natura lor.

Evaluarea la data bilantului
Activele fixe corporale se prezinta in bilant la valoarea de intrare, mai putin ajustérile cumulate de valoare,
respectiv amortizarea cumulata si ajustarile pentru pierderea din depreciere cumulate.
Activele fixe corporale de natura constructiilor si terenurilor cu amenajari aflate in patrimoniul institutiei se
reevalueaza la un interval de 3 ani.
Reevaluarea activelor fixe corporale se efectueaza cu scopul determinérii valorii juste a acestora, tinandu-se
seama de inflatie, utilitatea bunului, starea acestuia si de pretul pietei, atunci cand valoarea contabila difera
semnificativ de valoarea justa.
Rezultatele reevaluarii se inregistreaza in contabilitate pana la finele anului in care se efectueaza reevaluarea.
Reevaluarea se efectueazd de evaluatori autorizati, selectati din cadrul evaluatorilor acreditati de catre
organismele profesionale de profil.

Reguli privind reevaluarea
Activele fixe corporale care urmeaza sa fie reevaluate se inventariaza de catre o comisie de inventariere
numitd de ordonatorul de credite in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
Se reevalueaza urmatoarele activele fixe corporale:
- active fixe corporale aflate in patrimoniu: terenuri si amenajari la terenuri, constructii, instalatii tehnice,
mijloace de transport, animale si plantatii, mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor
umane si materiale si alte active fixe corporale:
- active fixe corporale date in concesiune, cu chirie in folosinta gratuitd persoanelor juridice fard scop
patrimonial, precum si cele date in administrarea regiilor autonome;
- capacitati puse in functiune partial, de natura activelor fixe corporale pentru care inca nu s-au intocmit
formele de inregistrare ca active fixe corporale;
- activele fixe corporale la care s-au efectuat lucrari de investitii (modernizari, reparatii capitale, reabilitari,
consolidari etc.) care au majorat valoarea de inregistrare in contabilitate a acestora, indiferent de sursa de
finantare a investitiilor,
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- activele fixe corporale achizitionate in cadrul contractelor de leasing financiar.
Investitile efectuate la activele fixe corporale date cu chirie se reevalueazd de operatorii economici sau de

institutiile publice care au efectuat investitiile.
Nu se reevalueaza:

- activele fixe corporale care au intrat in patrimoniu in cursul anului in care se efectueaza reevaluarea i
au fost inregistrate in contabilitate la costul de achizitie, de productie sau la valoarea justa, dupa caz;

- activele fixe corporale care la data reevaluarii au durata normala de functionare expirat;

- activele fixe corporale aflate in conservare, precum si rezervele de mobilizare care sunt evidentiate in

contabilitate ca active fixe corporale;

- activele fixe corporale pentru care au fost intocmite documentele, dar nu s-au obtinut aprobarile legale
de scoatere din functiune, si care nu au fost demontate, demolate sau dezmembrate;

- activele fixe corporale in curs de executie.
Reevaluarea in cazul activelor fixe neamortizabile

Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale neamortizabile este o crestere a valorii contabile, aceasta se

trateaza ca o crestere a rezervei din reevaluare.
Inregistrarea cresterii de valoare se face prin articolul contabil:

Grupa 21
Active fixe corporale

105
Rezerve din reevaluare

Transferul diferentelor din reevaluare asupra fondurilor bunurilor apartindnd domeniului public sau privat al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale, concomitent cu inregistrarea cresterii de valoare:

105
Rezerve din reevaluare

%

101.00.00
Fondul bunurilor care alcatuiesc
domeniul public al statului

102.01.01
Fondul bunurilor care alcatuiesc
domeniul privat al statului

102.01.02
Fondul bunurilor care alcatuiesc
proprietatea privata a institutiei publice

103
Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul
public al unitatilor administrativ-teritoriale

104.01.01
Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul
privat al unitatilor administrativ-teritoriale

104.01.02
Fondul bunurilor care alcatuiesc proprietatea
privata a institutiei publice din administratia
locala
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Daca rezultatul reevaludrii activelor fixe corporale neamortizabile este o descrestere a valorii contabile,
aceasta se trateaza ca o diminuare a rezervei din reevaluare, inregistrata prin articolul contabil:

105 Grupa 21
Rezerve din reevaluare Active fixe corporale

Transferul diferentelor din reevaluare asupra fondurilor bunurilor apartindnd domeniului public sau privat al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale concomitent cu inregistrarea descresterii de valoare:

105

(y = .
0 Rezerve din reevaluare

101.00.00
Fondul bunurilor care alcatuiesc
domeniul public al statului

102.01.01
Fondul bunurilor care alcatuiesc
domeniul privat al statului

102.01.02
Fondul bunurilor care alcatuiesc
proprietatea privata a institutiei publice

103
Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul
public al unitatilor administrativ-teritoriale

104.01.01
Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul
privat al unitatilor administrativ-teritoriale

104.01.02
Fondul bunurilor care alcatuiesc proprietatea
privata a institutiei publice din administratia
locala

Reevaluarea in cazul activelor fixe amortizabile
Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale amortizabile este o crestere a valorii contabile nete
(valoarea contabila, mai putin amortizarea cumulata), aceasta se trateaza astfel:
- ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentata in cadrul capitalurilor proprii, dacad nu a existat o
descrestere anterioara, recunoscuté ca o cheltuiala aferenta acelui activ (contul 105).

21 105
Active fixe corporale Rezerve din reevaluare

Transferul rezervei din reevaluare aferente duratei normale de functionare consumate la momentul reevaluarii
asupra contului de amortizare:
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105

Rezerve din reevaluare

281

Amortizari privind activele fixe corporale

- ca un venit care sa compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta anterior la acel activ (contul 781.03)
- ca un venit care sa compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta anterior la acel activ, in situatia in
care a existat o reevaluare anterioard ce a fost inregistratd ca si cheltuiala in contul 681.03 Cheltuieli

operationale privind ajustarile pentru

deprecierea activelor fixe.

- in limita sumelor inregistrate anterior in contul 681.03.

21
Active fixe corporale

%

781.03

Venituri din ajustari pentru
deprecierea activelor fixe

105
Rezerve din reevaluare

Daca rezultatul reevaluarii este o descrestere a valorii contabile nete, aceasta se trateaza ca o cheltuiala cu
intreaga valoare a deprecierii, atunci cand in rezerva din reevaluare nu este inregistrata o suma referitoare

la acel activ:

681.03

Cheltuieli operationale privind
ajustarile pentru deprecierea activelor fixe

21
Active fixe corporale

Transferul rezervei din reevaluare aferente duratei normale de functionare consumate la momentul reevaluarii

asupra contului de amortizare:

281

Amortizari privind activele fixe

105

Rezerve din reevaluare corporale

Reducerea rezervei din reevaluare cu minimul dintre valoarea rezervei aferente activului si valoarea
descresterii, iar eventuala diferentd rémasa neacoperita se inregistreaza ca o cheltuiala:

%

Grupa 21
Active fixe corporale

105

Rezerve din reevaluare

681.03
Cheltuieli operationale privind

pentru deprecierea activelor fixe

ajustarile

Inregistrarea in contabilitate a rezultatelor reevalurii se face in mod individual pentru fiecare element in parte,
in analitice pe fiecare element al contului 105 Rezerve din reevaluare.

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal

13/41



http://www.ugal.ro/

lguVERSITAs Editia [1]

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia [0]
MANUAL DE POLITICI CONTABILE
GALATIENSIS Pagina: 14
UNIVERSITATEA Manual de politici contabile
,,DUNAREA DE JOS” DIN Exemplar nr. [1]
GALATI COD PO - DGA - DE - SC - 04

Data[....]

Nu se pot compensa minusurile din reevaluare ale unui element cu plusurile din reevaluare ale altui element,
chiar daca elementele apartin aceleiasi grupe de active.

Tratamentul amortizarii cumulate la reevaluare

1. Se determina indicele de actualizare ca raport intre valoarea justa determinata si valoarea
contabila neta a activului.
2. Amortizarea cumulata este recalculata proportional cu schimbarea valorii contabile brute a

activului, prin inmultirea amortizarii cumulate cu indicele determinat.
Valoarea contabild netd a activului, determinatd ca diferentd dintre valoarea bruta reevaluata si valoarea
amortizarii recalculate dupa reevaluare, este egala eu valoarea sa reevaluata.

Inregistrarea in contabilitate:
- in cazul unei cresteri de valoare, indice de actualizare >1
Diferenta de valoare aferenta valorii brute:

21 _ %
Active fixe corporale

105

Rezerve din reevaluare
781.03 - in limita sumelor
Venituri din ajustari pentru inregistrate anterior
deprecierea activelor fixe in contul 681.03
Diferenta de valoare aferenta amortizarii recalculate:
281

105
Rezerve din reevaluare

- cu diferenta de valoare

= Amortizari privind , o
aferenta amortizarii

activele fixe corporale

- in cazul unei scaderi de valoare, indice de actualizare < 1
Diferenta de valoare aferenta valorii brute:

% _ o 21
Active fixe corporale
105
Rezerve din reevaluare
681.03

Cheltuieli operationale privind in limita soldului creditor al
ajustarile pentru contului aferent imobilizarii
deprecierea activelor fixe

Diferenta de valoare aferenta amortizarii recalculate:
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281 .
L _ 105 - cu diferenta de valoare
Amortizari privind = : . s
) . Rezerve din reevaluare aferenta amortizarii
activele fixe corporale

Amortizarea
Amortizarea se calculeaza incepand cu luna urmatoare punerii in functiune, pana la recuperarea integrald a
valorii de intrare, conform duratelor normale de functionare.
Amortizarea activelor fixe corporale date cu chirie, in concesiune sau in folosinta gratuita se calculeaza de
catre institutia care le are in patrimoniu.
Amortizarea investitiilor efectuate la activele fixe corporale inchiriate se inregistreaza de institutiile publice sau
operatorii economici care au efectuat investitile, pe perioada contractului sau pe durata normala de
functionare rdmasé, dupé caz.
La incetarea contractului de inchiriere, valoarea investitiilor nediminuata cu amortizarea calculata se cedeaza
institutiei publice care le are in patrimoniu sau operatorului economic, dupa caz, pentru a majora
corespunzator valoarea de intrare a activelor fixe corporale.
in procesul-verbal de predare-primire a investitiei se va mentiona si valoarea amortizarii investitiei, pentru ca
institutia publica care le are in patrimoniu sau operatorul economic sa poatd inregistra amortizarea
corespunzatoare noii valori de intrare.
Nu se amortizeaza:
- bunurile care apartin domeniului public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, inclusiv investitiile
efectuate la acestea;
- activele fixe corporale din patrimoniul serviciilor publice de interes local care desfasoara activitati de natura
economicd, a caror uzura fizica si morald se recupereaza prin tarif sau pret;
- activele fixe corporale aflate in conservare;
- rezervele de mobilizare care sunt evidentiate in contabilitate ca active fixe corporale;
- lacurile, baltile, iazurile, care nu sunt rezultatul unei investitii;
- terenurile;
- bunurile din patrimoniul cultural national;
- bunurile utilizate in baza unui contract de inchiriere:
- bunurile de natura armamentului si tehnicii de lupta.

Amortizarea aferenta activelor fixe corporale se inregistreaza in contabilitate drept cheltuiald, prin articolul
contabil:

681
Cheltuieli operationale privind =
amortizarea activelor fixe

281
Amortizari privind activele fixe corporale

Activele fixe corporale amortizate integral care apartin domeniului privat al statului si al unitatilor administrativ-
teritoriale, precum si cele care apartin proprietatii private a institutiilor publice si care au o valoare mai mica
decét limita stabilitd prin hotarére a Guvernului se trec la categoria materialelor de natura obiectelor de
inventar.
Nu se trec in categoria materialelor de natura obiectelor de inventar activele fixe corporale care nu au insusiri
comune materialelor de natura obiectelor de inventar, cum ar fi:

- constructii;
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- amenajari la terenuri;

- mijloace de transport;

- animale;

- plantatii,etc.
Materialele de natura obiectelor de inventar provenind din active fixe corporale amortizate integral si care au
valoarea mai mica decat valoarea minima stabilita prin hotarare a Guvernului se inregistreaza in contabilitate
la valoarea justa stabilitd de o comisie de specialisti din institutie numita de ordonatorul de credite, astfel:

303.02.00
Materiale de natura obiectelor de =
inventar in folosinta

117.00.00
Rezultatul reportat

Concomitent, se inregistreaza scaderea din contabilitate a activelor fixe corporale la valoarea de intrare, astfel:

281 2XX
Amortizari privind activele fixe corporale Active fixe corporale

Durata normal de functionare

Activele fixe corporale se amortizeaza pe o duratd normald de functionare care se incadreaza intre durata
minima si maxima prevazuta de lege.
Durata normala de functionare a activului fix raméne neschimbata pana la recuperarea integrald a valorii de
intrare a acestuia.
Investitile efectuate la activele fixe corporale care majoreaza valoarea de intrare a acestora se amortizeaza:

e pe durata normala de functionare ramasa.

e prin majorarea duratei normale de functionare cu 20%.
Daca investitile s-au efectuat dupa expirarea duratei normale de functionare, se stabileste o nouad durata
normala de functionare de catre o comisie tehnica, cu aprobarea ordonatorului de credite, care sa reprezinte
maximum 20% din durata normala de functionare initiala.

Activele fixe corporale achizitionate, cu durata normald de utilizare consumaté
Daca existd date de identificare a duratei normale de utilizare, se stabileste 0 noua duratd normala de
functionare de catre o comisie tehnica, cu aprobarea ordonatorului de credite, dar nu mai mult de 20% din
durata normala de functionare initiala.
Dacd nu existd date de identificare a duratei normale de functionare consumate, durata normala de
functionare rdmasa in care se recupereazé valoarea de intrare se stabileste de catre o comisie tehnica, cu
aprobarea ordonatorului de credite.
Pentru activele fixe corporale intrate in patrimoniu care nu au fost amortizate integral, durata normala de
functionare este durata ramasa prevazutd in documentele de intrare, respectiv durata stabilitd de comisie, in
situatia in care nu se cunoaste anul punerii in functiune.
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Durate de functionare stabilite de catre institutie pentru activele fixe amortizabile.
Element Durata de utilizare - in ani| Durata normala de
(cont) (se stabileste concretla | functionare conform
punerea in functiune) | H.G. nr. 2.139/2004
Amenajarea terenurilor (cont 211.02.00) 10 max. 10 ani
Cladire administrativa (cont 212.09.01) 50 40-60
Constructii pentru invatamant; stiintd; cultura si arta; ocrotirea 50 40-60
sanatatii; asistentd sociala; cultura fizica si agreement cont
212.09.01)
Cladire administrativa (cont 212.09.01) 50 40-60
Constructie agricold usoard (cont 212.09.01) 10 8-12
Constructie zootehnica (cont 212.09.01) 25 20-30
Autoturisme 5 4-6
Aparate si instalatii pentru fizioterapie 10 8-12
Aparate si instalatii de laborator pentru analize medicale 10 8-12
Instalatii pentru sterilizare, dezinfectii 10 8-12
Mobilier 10 9-15
Desktop, laptop, imprimante 5 4-6
Centrala telefonica 10 8-12
Aparate si instalatii pentru cercetare stiintifica 5 4-6

Metode de amortizare
La amortizarea activelor fixe corporale institutia utilizeaza metoda de amortizare liniara.
Amortizarea anuala se calculeaza prin aplicarea cotei de amortizare la valoarea de intrare a activelor fixe
corporale.
Cota de amortizare pentru activele fixe corporale se determind ca raport procentual intre 100 si durata
normald de functionare din Catalogul privind duratele normale de functionare a mijloacelor fixe - CA - 100 /
durata normala de functionare.

Ajustdri pentru pierderea din depreciere
La fiecare data a bilantului se efectueaza inventarierea activelor fixe corporale potrivit prevederilor Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, de catre o comisie de inventariere
numita prin decizie a ordonatorului de credite.
Valoarea contabila a unui activ fix corporal trebuie comparata cu valoarea sa recuperabila.
Cand se constata ca valoarea contabila a unui activ fix corporal este mai mare decat valoarea sa de inventar,
valoarea recuperabild la data bilantului, se inregistreaza la ajustari pentru depreciere.
Deprecierea unui activ fix corporal poate aparea in urmatoarele situatii:

- deteriorarea fizica a activului:

- incetarea sau apropierea incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;

- bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

- exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;

- performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
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- modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.
Pierderea din depreciere se recunoaste drept cheltuiala in contul de profit si pierdere, prin inregistrarea:

681.03 291
Cheltuieli operationale privind = Ajustari pentru deprecierea
ajustarile pentru deprecierea activelor fixe activelor fixe corporale

Cénd conditiile care au determinat deprecierea activului au incetat, pierderile din depreciere inregistrate se
reiau pe venituri, prin articolul contabil:

291 781.03
Ajustari pentru deprecierea = Venituri din ajustari privind deprecierea
activelor fixe corporale activelor fixe

Deciziile privind reluarea unor deprecieri inregistrate in conturile de ajustari au la baza constatarile comisiei de
inventariere.

Casarea, cedarea, scoaterea din functiune
Scoaterea din functiune a activelor fixe corporale se face cu aprobarea ordonatorului principal de credite.
Activele fixe corporale se pot transmite faré plata indiferent de durata de folosintd daca acestea nu mai sunt
necesare institutiei, dar pot fi folosite in continuare de alta institutie publica, sau daca institutia nu mai are
dreptul sa utilizeze bunul respectiv.
Transmiterea fara plata, de la o institutie publica la o alta institutie publica se va face pe baza de proces-verbal
de predare-preluare, aprobat de ordonatorul principal de credite al institutiei publice care a solicitat sa ii fie
transmis bunul respectiv, precum si de ordonatorul de credite care il are in administrare.
Activele fixe corporale pot fi valorificate si prin schimbarea acestora cu alte bunuri noi, similare, avand cel putin
aceiasi parametri.
In acest caz, bunurile valorificate prin schimb pot reprezenta, dupé caz, plata sau parte din plata datorata
pentru bunurile noi care se achizitioneaza conform prevederilor legislatiei privind achizitiile publice.
In cazul nerecuperarii integrale, pe calea amortizarii, a valorii contabile a activelor fixe corporale scoase din
functiune, valoarea ramasa neamortizata se include in cheltuieli la momentul scoaterii din functiune.
Inregistrarea in contabilitate a iesirii activelor fixe corporale se face prin articolul contabil:

% _ 21
Active fixe corporale
281
Amortizari privind activele fixe corporale
658
Alte cheltuieli operationale

Documente utilizate pentru evidenta imobilizarilor corporale
Pentru evidenta operativa a mijloacelor fixe se intocmesc urméatoarele documente:

- Registrul mijloacelor fixe pentru inregistrarea cronologica a mijloacelor fixe intrate
Se utilizeaza un singur registru al numerelor de inventar pentru toate mijloacele fixe, inclusiv pentru cele
utilizate la punctele de lucru.
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Fiecarui mijloc fix i se atribuie un numar de inventar in momentul intrérii in unitate prin achizitionare,
construire, confectionare, transfer etc., care se consemneaza in registrul numerelor de inventar.
Numerotarea mijloacelor fixe in cadrul registrului se face in ordinea succesiva a numerelor.
Numerele de inventar ale mijloacelor fixe transferate sau scoase din functiune nu pot fi atribuite altor mijloace
fixe intrate in unitate.
Mijloacele fixe inchiriate se evidentiaza cu numerele de inventar atribuite de societatea care le-a dat cu chirie.

- Fisa mijlocului fix
Se intocmeste de compartimentul financiar-contabil, pentru fiecare mijloc fix in parte.
Se pastreaza pe grupe de mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificare a imobilizarilor corporale, iar in
cadrul acestora, fisele mijloacelor fixe se grupeaza pe locuri de folosinta.
Fisele mijloacelor fixe scoase din functiune sau transferate se evidentiaza separat.
Se completeazé pe baza documentelor justificative privind miscarea mijloacelor fixe sau modificarea valorii de
inventar a acestora, ca urmare a completarii, imbunatatirii, modernizarii sau reevaluarii lor.
Cresterea sau descresterea de valoare a activului fix corporal amortizabil rezultatd in urma operatiunii de
reevaluare se inscrie in coloanele ,Debit” sau ,Credit’, dupa caz, din formularul ,Fisa mijlocului fix". Dupa
fiecare reevaluare, rezervele din reevaluare aferente activelor fixe amortizabile se inscriu intr-o coloana
distinct, in fisa mijlocului fix respectiv.
Se inscrie valoarea ramasa de amortizat si amortizarea lunara aferenta activelor fixe corporale aflate in
patrimoniu.

- Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri
materiale (casare)
Se intocmeste cu ocazia constatarii indeplinirii conditiilor necesare scoaterii din functiune a mijloacelor fixe.

Activele fixe corporale achizitionate in baza unui contract de leasing
Nu pot face obiectul contractelor de leasing inregistrarile pe bandd audio si video, piesele de teatru,
manuscrisele, brevetele si alte drepturi de autor.
Activele fixe corporale detinute in baza unui contract de leasing se inregistreaza in contabilitate in functie de
prevederile contractelor de leasing incheiate.
Leasingul financiar este operatiunea de leasing care transfera cea mai mane parte din riscurile si avantajele
aferente dreptului de proprietate asupra activului si care indeplineste cel putin una dintre urmatoarele conditii:

a) titlul de proprietate asupra bunului se transfera locatarului pana la sféarsitul duratei contractului
de leasing:
b) institutia are optiunea de a cumpdra bunul la un pret estimat a fi suficient de mic in

comparatie cu valoarea justd la data la care optiunea devine exercitabila, astfel incat, la inceputul contractului
de leasing, exista in mod rezonabil certitudinea ca optiunea va fi exercitata;

c) durata contractului de leasing acopera, in cea mai mare parte, durata de viatd economica a
bunului, chiar daca titlul de proprietate nu este transferat;
d) valoarea totala a ratelor de leasing, mai putin cheltuielile accesorii, este mai mare sau egala

cu valoarea de intrare a bunului, reprezentatéd de valoarea la care a fost achizitionat bunul de catre finantator,
respectiv costul de achizitie;

e) bunurile ce constituie obiectul contractului de leasing sunt de natura speciala, astfel incat
numai locatarul le poale utiliza fara modificari majore.
Valoarea de intrare reprezinta valoarea la care a fost achizitionat bunul de la finantator, respectiv costul de
achizitie.
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Valoarea reziduala reprezinta valoarea la care, la expirarea contractului de leasing, se face transferul dreptului
de proprietate asupra bunului catre utilizator.

Activele fixe achizitionate prin leasing financiar se inregistreaza ca activ fix in contabilitate, deoarece, prin
contractul de leasing financiar, riscurile si beneficiile aferente dreptului de proprietate trec asupra utilizatorului
dreptului de proprietate din momentul incheierii contractului.

Inregistrarea in contabilitate a leasingului financiar
Rata de leasing reprezintd, in cazul leasingului financiar, cota-parte din valoarea de intrare a bunului si a
dobanzii de leasing.
- Bunurile achizitionate in baza unui contract de leasing sunt recunoscute in contabilitate ca active corporale.
- Bunurile achizitionate in leasing financiar se supun amortizarii, in conditiile legii.
- Recunoasterea activului se face in contrapartida contului de datorii pe termen lung, la valoarea prevazuta
prin contractul de leasing.

21 167
Active fixe corporale Alte imprumuturi si datorii asimilate

Dobanzile de platit corespunzatoare operatiunilor de leasing financiar se inregistreaza in contul de profit si
pierdere, conform prevederilor contractuale la scadentele stabilite.

Inregistrarea in contabilitate a leasingului operational
Leasingul operational este operatiunea de leasing ce nu intré in categoria leasingului financiar.
La incadrarea contractelor de leasing in leasing operational sau financiar se aplica principiul prevalentei
economicului asupra juridicului.
Locatarul nu inregistreaza bunurile ca active proprii si nu are dreptul de a inregistra pe cheltuielile proprii
amortizarea acestora.
Sumele platite sau de platit conform prevederilor contractuale se inregistreaza in contabilitatea locatarului ca o
cheltuiala in contul de profit si pierdere, conform contabilitdtii de angajamente, la termenele stabilite prin
contracte.

Active financiare
Un activ financiar este orice activ care reprezinta depozite, un instrument de capitaluri proprii al unei alte
entitati, un drept contractual.
Activele financiare cuprind:

=> Titluri de participare
Titlurile de participare reprezinta drepturile sub forma de actiuni detinute, potrivit legii, in capitalul unor societéti
comerciale sau organisme internationale, a caror detinere pe o perioada indelungaté aduce venituri sub forma
de dividende.

=> Alte titluri imobilizate
Alte titluri imobilizate sunt reprezentate de obligatiunile detinute de stat, a caror detinere pe o perioada
indelungata aduce venituri sub forma de dobanzi.

=> Creante imobilizate
Creantele imobilizate reprezinta drepturile institutiei publice pentru imprumuturi acordate pe termen lung si alte
creante pe termen lung, potrivit legii.
in categoria altor creante imobilizate intra garantiile, precum si depozitele depuse de institutia publica la terti.
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Evaluarea initiald
Activele financiare se evalueaza la costul de achizitie sau la valoarea determinata prin contractul de dobéndire
a acestora.

Evaluarea la data bilantului
Activele financiare se prezinta in bilant la valoarea de intrare mai putin ajustarile cumulate pentru pierderea de
valoare.
Atunci cand se constata pierderi de valoare pentru activele financiare, trebuie facute ajustari pentru pierdere
de valoare, astfel incat acestea sa fie evaluate la cea mai mica valoare atribuitd acestora la data bilantului.
Ajustarile de valoare se inregistreaza in contul de profit si pierdere prin articolul contabil:

686.03 296
Cheltuieli financiare privind ajustarile pentru = Ajustari pentru pierderea de valoare
pierderea de valoare a activelor financiare a activelor financiare

in situatia in care ajustarea devine total sau partial fara obiect, intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sa mai existe intr-o anumita masura, atunci acea ajustare trebuie diminuata sau anulata
printr-o reluare corespunzatoare la venituri:

296 786
Ajustari pentru pierderea de valoare = Venituri financiare din ajustari pentru
a activelor financiare pierdere de valoare

in situatia in care se constata o depreciere suplimentard, fata de cea care a fost reflectatd, ajustarea trebuie
majorata.

Politici contabile privind elementele de natura stocurilor

Recunoastere
Stocurile sunt active circulante:

- detinute pentru a fi vandute pe parcursul desfasurarii normale a activitatii;

- in curs de productie in vederea vanzarii in procesul desfasurarii normale a activitatii; sau

- sub forma de materii prime, materiale si alte consumabile care urmeaza sa fie folosite in
procesul de productie sau pentru prestarea de servicii.
In categoria stocurilor se cuprind:

- materiile prime care participa direct la fabricarea produselor si se regasesc in produsul finit
integral sau partial, fie in starea lor initiald, fie transformata;

- materialele consumabile (materiale auxiliare, combustibili, materiale pentru ambalat, piese de
schimb, seminte si materiale de plantat, medicamente si materiale sanitare, furaje si alte materiale
consumabile), care participd sau ajuta la procesul de fabricatie sau de exploatare fara a se regasi, de
regula, in produsul finit;

- materialele de natura obiectelor de inventar, precum bunurile cu o valoare mai mica decat
limita prevazuta de lege pentru a fi considerate active fixe corporale, indiferent de durata lor de
folosintd, sau cu o duratd mai mica de un an. indiferent de valoarea lor, precum si bunurile asimilate
acestora.
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Evidenta materialelor de natura obiectelor de inventar se tine pe doua categorii: materiale de natura obiectelor
de inventar in magazie si materiale de natura obiectelor de inventar in folosinta.
Inregistrarea pe cheltuieli a consumului acestora se realizeaza la momentul scoaterii din folosinta.

Bibliotecile
Documentele cu statut de bunuri culturale comune sau care au fost clasate in categoria bunurilor culturale
care fac parte din patrimoniul cultural national mobil sunt evidentiate in categoria materialelor de natura
obiectelor de inventar aflate in folosinta.
Eliminarea documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune, uzate fizic sau moral, dupa o
perioada de minimum 6 luni de la achizitie.

Alte stocuri
in categoria altor stocuri intr&: munitiile si furniturile pentru aparare nationald, ordine publici si siguranta
nationala, precum si alte stocuri evidentiate in contul 309.
Produsele, si anume:
- Semifabricatele, care nu au parcurs in intregime fazele procesului tehnologic si care au nevoie de prelucrari
ulterioare sau se livreaza tertilor.
- Produsele finite, care au parcurs in intregime fazele procesului tehnologic si nu mai au nevoie de prelucréri
ulterioare, putand fi depozitate in vederea livrarii sau expediate direct clientilor.
- Rebuturile definitive si partiale, materialele recuperabile si deseurile.
Productia in curs de executie care nu a trecut prin toate fazele prevazute in procesul tehnologic, precum si
produsele nesupuse probelor si receptiei tehnice sau necompletate in intregime, lucrarile, serviciile, si studiile
in curs de executie.
Animalele si pasarile - cuprind animalele nascute vii si cele tinere de orice fel, crescute pentru productie,
reproductie, munca, reprezentatie, expunere in parcuri si gradini zoologice, precum si animalele si pasarile la
ingrésat pentru a fi valorificate.
Marfurile - cuprind bunurile cumparate in vederea revanzarii sau produsele realizate, predate spre vanzare
magazinelor proprii.
Ambalajele - care includ ambalajele refolosibile, achizitionate sau fabricate, destinate ambalarii produselor
vandute si care in mod temporar pot fi pastrate de terti, cu obligatia restituirii in conditile prevazute in
contracte.
Stocuri aflate la terti - bunuri aflate in custodie, pentru prelucrare sau consignatie, la terti.
Bunurile confiscate sau intrate, potrivit legii, in proprietatea privata a stalului, precum si bunurile de acest fel
aflate in custodie sau in consignatie la terti sunt evidentiate de catre directiile generale ale finantelor publice
judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, sau alte institutii ale statului potrivit prevederilor legale in vigoare.
Bunurile confiscate sau intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a unitatilor administrativ- tcritoriale se
evidentiaza in contabilitatea acestora.

Evaluarea la data intrérii in institutie

Momentul inregistrérii stocurilor
Inregistrarea in contabilitate a intrérii stocurilor se efectueaza la data transferului riscurilor si beneficiilor.
Detinerea, cu orice titlu, de bunuri materiale, precum si efectuarea de operatiuni economice fara sa fie
inregistrate in contabilitate sunt interzise.
Costurile bunurilor de natura stocurilor se recunosc in momentul consumului acestora, cu exceptia materialelor
de natura obiectelor de inventar, al caror cost se recunoaste in momentul scoaterii din folosinta.
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Pentru evidentierea stocurilor se asigura receptionarea tuturor bunurilor materiale intrate de catre comisia de
receptie si inregistrarea acestora la locurile de depozitare. Inregistrarea la locul de depozitare se efectueazi
de catre gestionarul care are raspunderea gestiunii respective.

Bunurile materiale primite pentru prelucrare, in custodie sau in consignatie se receptioneaza si se
inregistreaza distinct ca intrari in gestiune. In contabilitate, valoarea acestor bunuri se inregistreaza in conturi
in afara bilantului.

Daca exista decalaje intre aprovizionarea si receptia bunurilor care sunt in proprietatea institutiei, se
procedeaza astfel:

- bunurile sosite fara factura se inregistreazd ca intrari in gestiune atét la locul de depozitare, cét si in
contabilitate, pe baza receptiei si a documentelor insotitoare; articol contabil:

Cont clasa 3 408
Conturi de stocuri si productie in curs de executie Furnizori facturi nesosite

- bunurile sosite si nereceptionate se inregistreaza ca intrare in gestiune. Nu se inregistreaza in contabilitate
din cauza lipsei receptiei acestora.

Daca exista decalaje intre vanzarea st livrarea bunurilor, acestea se inregistreaza ca iesiri, nemaifiind
considerate proprietatea acesteia. Se procedeaza astfel:

- bunurile facturate si nelivrate se nregistreaza distinct in gestiune, iar in contabilitate, in conturi in afara
bilantului, in contul 803.90. Alte valori in afara bilantului:

- bunurile livrate, dar nefacturate se inregistreaza ca iesiri din gestiune atét la locurile de depozitare, cét si in
contabilitate, pe baza documentelor care confirma iesirea din gestiune; articol contabil:

418 _ 7 XX
Clienti - facturi de intocmit intocmit Cont de venit
BxX 3xx
Cont de cheltuieli = Cont de stocuri si productie in curs de

Bunurile aprovizionate sau vandute cu clauze privind dreptul de proprietate se inregistreaza la intrari si,
respectiv, la iesiri, atat in gestiune, cat si in contabilitate, potrivit contractelor incheiate.

Evaluarea initialé a stocurilor
La data intrarii in institutie, stocurile se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la valoarea de intrare,
care se stabileste astfel:

- la cost de achizitie pentru stocurile achizitionate;

- la cost de productie pentru stocurile produse in cadrul institutiei;

- la valoarea de aport, stabilita in urma evaluarii pentru stocurile reprezenténd aport la capitalul
social;

- la valoarea justa - pentru stocurile obtinute cu titlu gratuit sau constatate plus la inventariere.

Costul de achizitie
Costul de achizitie al bunurilor este format din;
- pretul de cumparare,
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- taxele de import si alte taxe nerecuperabile,

- cheltuielile de transport,

- cheltuielile de manipulare si punere in functiune,

- comisioanele,

- taxele notariale,

- cheltuielile cu obtinerea de autorizatii,etc.
Reducerile comerciale acordate de furnizor si inscrise pe factura de achizitie diminueazé costul de achizitie al
bunurilor.
Costul stocurilor trebuie sa cuprinda toate costurile aferente achizitiei si prelucrarii, precum si alte costuri
suportate pentru a aduce stocurile in forma si in locul in care se gasesc.

Costul de productie
Costul stocurilor trebuie sa cuprinda toate costurile aferente achizitiei si prelucrarii, precum si alte costuri
suportate pentru a aduce stocurile in forma si in locul in care se gasesc.
Costul de productie sau de prelucrare al stocurilor cuprinde:
- cheltuielile directe aferente productiei, si anume:
0 materiale directe,
0 energie consumata in scopuri tehnologice,
0 manopera directa;
- costul proiectarii produselor;
- cota cheltuielilor indirecte de productie alocata in mod rational ca fiind legatad de fabricatia
acestora.
Costul productiei de servicii cuprinde:
- manopera si alte cheltuieli legate de personalul direct angajat in furnizarea serviciilor, inclusiv personalul
insarcinat cu supravegherea;
- regiile corespunzatoare.
Urmatoarele costuri nu se recunosc in costul de productie, ci sunt recunoscute drept cheltuieli ale perioadei in
care au survenit:

- pierderile de materiale, manopera sau alte costuri de productie inregistrate peste limitele
normal admise, inclusiv pierderile datorate risipei;

- cheltuielile de depozitare, cu exceptia cazurilor in care aceste costuri sunt necesare in
procesul de productie, anterior trecerii intr-o noud faza de fabricatie. Cheltuielile de depozitare se includ
in costul de productie atunci cand sunt necesare pentru a aduce stocurile in locul si in starea in care se
gasesc;

- regiile (cheltuielile) generale de administratie care nu participa la aducerea stocurilor in forma
si locul final:

- costurile de desfacere:
- regia fixa nealocata costului, care se recunoaste drept cheltuiald in perioada in care a aparut.

Pentru prestarea de servicii:
Costul stocurilor prestarilor de servicii cuprinde manopera si alte cheltuieli legate de personalul direct angajat
in furnizarea serviciilor, inclusiv personalul insarcinat cu supravegherea, precum si regiile corespunzatoare.

Pentru comert cu aménuntul:
Pentru determinarea costului se utilizeaza metoda pretului cu amanuntul.
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Metode de evaluare la iesirea din gestiune
La iesirea din gestiune a stocurilor, acestea se evalueaza si inregistreaza prin aplicarea metodei primul intrat -
primul iesit — FIFO.
Metoda se aplica cu consecventa pentru toate stocurile care au natura si utilizare similare si de la un exercitiu
la altul.
Se pot utiliza metode diferite de calcul pentru stocurile cu natura sau utilizare diferita.
Daca, in situatii exceptionale, ordonatorul de credite decide schimbarea metodei pentru un anumit element de
stocuri, in notele explicative se vor prezenta motivul schimbarii metodei si efectele sale asupra rezultatului.

Metoda de inventariere a stocurilor
Contabilitatea stocurilor se tine cantitativ si valoric prin folosirea inventarului permanent.
Se inregistreaza in contabilitate toate operatiunile de intrare si iesire a stocurilor la momentul la care acestea
au loc.

Contabilitatea analitica a stocurilor
Institutia aplica metoda cantitativ-valorica pentru contabilitatea analitica a materiilor prime, materialelor
consumabile, materialelor de natura obiectelor de inventar, semifabricatelor, produselor finite, produselor
reziduale, marfurilor, animalelor si ambalajelor.
In cadrul fiecarei gestiuni se tine evidenta cantitativa pe feluri de stocuri.
in contabilitate se tine evidenta cantitativ-valorica.

Evaluarea la dala bilantului
La data bilantului, stocurile se evalueaza la cea mai mica valoare dintre cost si valoarea realizabila neta, in
cazul in care valoarea contabila a stocurilor este mai mare decat valoarea de inventar (valoare realizabila
netd), valoarea stocurilor se diminueaza pana la valoarea realizabila neta, prin constituirea unei ajustari pentru
depreciere.
Activele de natura stocurilor se evalueaza la valoarea contabila, mai putin ajustarile pentru depreciere
constatate.

681.04 39
Cheltuieli operationale privind ajustarile pentru = Ajustari pentru deprecierea stocurilor
deprecierea activelor circulante si productiei in curs de executie

In situatia in care ajustarea devine total sau partial fara obiect, acea ajustare este diminuata sau anulata printr-
o reluare corespunzatoare la venituri.

39 781.04
Ajustari pentru deprecierea stocurilor = Venituri din ajustari pentru deprecierea
si productiei in curs de executie activelor circulante

Scaderea unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane se face in baza aprobarii ordonatorului de
credite al institutiei, cu avizul ordonatorului de credite ierarhic superior.
Limitele maxime de perisabilitate admise se aproba de ordonatorul principal de credite.
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Declasarea si casarea unor bunuri materiale se aproba de catre ordonatorul superior de credite (principal sau
secundar).

Politici contabile privind datoriile institutiei
Din punct de vedere contabil, efectuarea operatiunii economico-financiare este probata de orice document in
care se consemneaza aceasta.
Datoriile institutiei se evidentiaza in contabilitate pe seama conturilor de terti. Contabilitatea furnizorilor si a
celorlalte datorii se tine pe categorii, precum si pe fiecare persoana fizica sau juridica.
Contabilitatea furnizorilor se tine pe fiecare persoana fizici sau juridica. In contabilitatea analitic, furnizorii se
grupeaza astfel: interni si externi, iar in cadrul acestora, pe termene de plata.
Potrivit cerintelor contabilitatii de angajamente, cheltuielile cu serviciile se recunosc in perioada cand serviciile
au fost prestate si lucrarile executate, astfel incat facturile privind furnizarea de energie electrica, termica, apa,
canal, salubritate, telefon etc., care reflecta consumuri aferente lunii decembrie si care au fost primite pana la
data intocmirii bilantului, vor fi inregistrate in contabilitate in luna decembrie.
Drepturile de personal se inregistreaza in contabilitate cu retinerea contributiilor si impozitelor aferente,
stabilite potrivit legislatiei in vigoare.
Decontarile cu personalul cuprind: drepturile salariate, sporurile, adaosurile, premiile, indemnizatiile pentru
concediile de odihnd, precum si cele pentru incapacitate temporara de munca, platite din fondul de salarii si
alte drepturi in bani si/sau in natura datorate de institutia publica personalului pentru munca prestata.
Drepturile de personal neridicate in termenul legal se inregistreaza distinct, pe persoane.
Se inregistreaza distinct alte drepturi acordate care nu se suporta din fondul de salarii.
Retinerile din salariile personalului pentru cumparari cu plata in rate, chirii sau pentru alte obligatii ale
salariatilor se efectueaza numai in baza unor titluri executorii sau ca urmare a unor relatii contractuale.
Sumele datorate si neachitate personalului, inclusiv indemnizatile pentru concediile neefectuate sau
concediile de odihna pentru care, potrivit legii, exista obligatia compensarii acestora in bani se inregistreaza la
finele exercitiului financiar ca alte datorii in legatura cu personalul, articol contabil:

428.01
= Alte datorii si creante in legatura cu
personalul sub 1 an

641
Cheltuieli cu salariile personalului

Potrivit cerintelor contabilitatii de angajamente, cheltuielile de personal se recunosc in perioada in care munca
a fost prestata.
Debitele provenite din avansuri de trezorerie nedecontate, din distribuiri de uniforme si echipamente de lucru,
precum si debitele provenite din pagube materiale, amenzile si penalitatile stabilite in baza unor hotarari ale
instantelor judecatoresti, si alte creante fata de personalul unitatii se inregistreaza ca alte creante in legatura
cu personalul.
In cadrul decontarilor cu bugetul statului, bugetele locale si alte bugete se cuprind:
- taxa pe valoarea adaugata - se inregistreaza potrivit prevederilor Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
- impozitul pe venituri de natura salariala, determinate si inregistrate potrivit prevederilor Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare:
- impozitul pe cladiri;
- taxa asupra mijloacelor de transport si alte impozite, taxe si varsaminte asimilate;
- alte datorii si creante cu bugetul statului.
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Derularea fondurilor nerambursabile:
Sumele primite din contributia financiara nerambursabila a Comunitatii Europene se inregistreaza drept
creante - sume de primit (conturile 450.01, 451.01, 453.01, 454.01, 455.01, 456, 457, 458) si datorii - sume de
plata (conturile 450.02, 451.02, 452, 453.02. 454.02. 455.02). Aceste sume sunt recunoscute ca venituri i
cheltuieli numai in contabilitatea institutilor publice care au calitatea de beneficiari finali ai fondurilor
respective.
Sumele datorate institutiei de catre terte persoane fizice sau juridice, altele decét personalul propriu si clientii,
se inregistreaza drept debitori diversi (contul 461).
Sumele datorate de institutie unor terte persoane fizice sau juridice, altele decat personalul propriu si furnizorii,
se inregistreaza drept creditori diversi (contul 462).
Evidenta creantelor bugetare ale bugetului de stat, bugetelor locale, bugetului asigurarilor sociale de stat,
bugetului asigurarilor pentru somaj si al Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate se realizeaza
pe baza declaratiilor fiscale sau deciziilor emise de organul fiscal.
Evidenta analitica se tine pe tipuri de impozite si pe platitori, pe structura clasificatiei bugetare (conturile 463,
464, 465, 466).
Raporturile de decontare intervenite intre institutii reprezentand valoarea activelor fixe, a materialelor
transmise si primite in vederea executarii unor actiuni in cadrul institutiei publice se realizeaza prin conturile
658.01.01 Alte cheltuieli operationale transfer active fixe si stocuri intre institutii publice si 779.01.01 Venituri,
bunuri si servicii primite cu titlu gratuit - transfer active fixe si stocuri intre institutii publice, elimindndu-se
corespondentele cu conturile 481 Decontari intre institutia superioara si institutile subordonate si 482
Decontari intre institutii subordonate.
Conturile eliminate 481.02 Decontari privind activele fixe, 481.02.00 Decontari privind activele fixe, 481.03
Decontari privind stocurile si 481.03.00 Decontari privind stocurile, respectiv 482 Decontari intre institutii
subordonate se inlocuiesc cu urméatoarele conturi: 658.01.01 Alte cheltuieli operationale - transfer active fixe si
stocuri intre institutii publice si 779.01.01 Venituri, bunuri si servicii primite cu titlu gratuit transfer active fixe si
stocuri intre institutii publice, dupa caz.
Soldurile debitoare ale conturilor 481.02.00 Decontari privind activele fixe si 481,03,00 Decontari privind
stocurile se transpun in contul 658.01.01 Alte cheltuieli operationale - transfer active fixe si stocuri intre
institutii publice. Soldurile creditoare ale conturilor 481.02.00 Decontari privind activele fixe si 481.03.00
Decontari privind stocurile se transpun in contul 779.01.01 Venituri, bunuri si servicii primite cu titlu gratuit -
transfer active fixe si stocuri intre institutii publice.
Soldul debitor al contului 482 Decontéri intre institutii subordonate se transpune in contul 658.01.01 Alte
cheltuieli operationale transfer active fixe si stocuri intre institutii publice, iar soldul creditor sc transpune in
contul 779.01.01 Venituri, bunuri si servicii primite cu titlu gratuit - transfer active fixe si stocuri intre institutii
publice.
In vederea prezentérii unei imagini fidele asupra patrimoniului aflat in administrarea ordonatorului de credite, la
intocmirea situatiilor financiare centralizate se au in vedere urmatoarele operatiuni:
e compensarea soldurilor conturilor 481.01 Decontari privind operatiuni financiare (pentru

soldurile initiale si finale), 481.02 Decontéri privind activele fixe (pentru soldurile initiale) si

481.03.00 Decontari privind stocurile (pentru soldurile initiale), din activele si datoriile

bilantului centralizat la nivelul institutiei superioare pentru institutiile subordonate;

e compensarea soldurilor contului 482 Decontari intre institutii subordonate (pentru solduri
initiale), din activele si datoriile bilantului centralizat la nivelul institutiei superioare pentru
institutiile centralizate.
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Soldul contului 481.01 Decontéri privind operatiuni financiare - care evidentiaza sumele transmise de institutia
superioara catre institutiile din subordine pentru efectuarea unor cheltuieli aprobate - se inchide in luna
ianuarie a anului urmator, atét la institutia care a transferat, cét si la institutia care a primit sumele, cu suma
platilor efectuate prin contul 117.00.00 Rezultatul reportat.

Sumele ramase neutilizate si restituite institutiei superioare se inregistreaza in debitul contului 481.01, la
institutia subordonata, si in creditul contului 481.01. la institutia superioara.

Intrarea in patrimoniu a unui activ fix primit prin transfer cu titlu gratuit sau ca urmare a redistribuirii intre unitati
apartinand aceluiasi ordonator principal de credite se inregistreaza la valoarea ramasa de amortizat ori la
valoarea justa, in situatia in care este complet amortizat.

Intrarea in patrimoniu a unui activ fix primit prin transfer cu titlu gratuit intre institutii care nu se afld in
subordinea aceluiasi ordonator principal de credite se inregistreaza la valoarea justa.

Datoriile cu decontare in valuté sau in lei in functie de cursul unei valute
Datoriile in valutd se inregistreaza in contabilitate atat in lei, la cursul de schimb de la data efectuarii
operatiunilor, comunicat de Banca Nationala a Roméniei, cat si in valuta.
Operatiunile in valuta trebuie inregistrate in momentul recunoasterii initiale, in moneda de raportare (leu),
aplicandu-se sumei in valuta cursul de schimb dintre moneda de raportare si moneda straina, la data efectuérii
tranzactiei.
Diferentele de curs valutar ce apar cu ocazia decontarii creantelor si datoriilor in valuta la cursuri diferite fata
de cele la care au fost inregistrate initial pe parcursul perioadei sau fata de cele la care au fost raportate in
situatiile financiare anterioare trebuie recunoscute ca venituri sau cheltuieli in perioada in care apar.
Atunci cand creanta sau datoria in valuta este decontata in decursul aceluiasi exercitiu financiar in care a
survenit, intreaga diferenta de curs valutar este recunoscuta in acel exercitiu.
Atunci cand creanta sau datoria in valuta este decontata intr-un exercitiu financiar ulterior, diferenta de curs
valutar recunoscuta in fiecare exercitiu financiar, ce intervine pana in exercitiul decontérii, se determina tinénd
seama de modificarea cursurilor de schimb survenité in cursul fiecarui ascincnea exercitiu financiar.
La data intocmirii situatiilor financiare, creantele si datoriile in valuta se evalueaza la cursul publicat de Banca
Nationala a Roméniei, valabil pentru data intocmirii situatiilor financiare, respectiv pentru ultima zi a exercitiului
financiar.
Creantele si datoriile, aferente fondurilor nerambursabile primite de la Comunitatea Europeana, se evalueaza
la cursul publicat de Banca Centrald Europeana, valabil pentru ultima zi a lunii in care se intocmesc situatiile
financiare.

Datoriile pe termen scurt

O datorie este clasificata ca datorie pe termen scurt atunci cand:
- se asteapta sé fie decontatd in cursul normal al ciclului de exploatare, sau
- este exigibila in termen de 12 luni de la data bilantului.

Toate celelalte datorii trebuie clasificate ca datorii pe termen lung.

Datoriile pe termen lung
Datoriile care sunt exigibile intr-un termen mai mare de 12 luni sunt datorii pe termen lung.
Sunt, de asemenea, considerate datorii pe termen lung purtatoare de dobé&nda, chiar si atunci cand acestea
sunt exigibile in 12 luni de la data bilantului, daca:

a) termenul initial a fost pentru o perioada mai mare de 12 luni; si

b) existd un acord de refinantare sau de reesalonare a platilor, care este incheiat inainte de data
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bilantului.
Datoriile pe termen lung cuprind:
- imprumuturi din emisiuni de obligatiuni si prime de rambursare a acestora,
credite bancare pe termen lung si mediu,
- imprumuturi interne si externe contractate de autoritatile administratiei publice locale,
- imprumuturi interne si externe garantate de autoritatile administratiei publice locale,
- imprumuturi interne si externe contractate de stat,
- imprumuturi interne si externe garantate de stat.
- alte imprumuturi si datorii asimilate, precum si dobénzile aferente acestora.
Imprumuturile si datoriile din aceasté clasa reprezinta sume ce trebuie platite intr-o perioada mai mare de un
an, conform acordului de imprumut.
Valoarea totala a garantiilor emise se inscrie in Registrul garantiilor locale al acestei autoritati si se raporteaza
anual prin situatiile financiare.

Evaluarea in situatiile financiare anuale
Evaluarea datoriilor in situatiile financiare anuale se face la valoarea lor probabild de plata.
Evaluarea la bilant a datoriilor exprimate in valuta si a celor cu decontare in lei in functie de cursul unei valute
se face la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei, valabil la data incheierii
exercitiului financiar.

Politici contabile privind creantele institutiei
Creantele includ:

- creante comerciale, care sunt sume datorate de clienti pentru bunuri vandute, lucrarile
executate sau serviciile prestate in cursul normal al activitatii;

- vanzarile de bunuri, executarile de lucrari si prestérile de servicii, efectuate pe baza efectelor
comerciale de incasat:

- sume datorate de directori, actionari, angajati sau companii afiliate.
Creantele se evidentiaza in baza contabilitatii de angajamente, conform prevederilor legale sau contractuale.
Avansurile acordate furnizorilor se inregistreaza in conturile de avansuri, in functie de scopul pentru care au
fost acordate.
Avansurile pentru bunuri si servicii se inregistreaza in contul 409 Furnizori debitori.
Avansurile acordate furnizorilor de imobilizéri se reflectd distinct de avansurile acordate altor furnizori, in
conturile 232.00.00 Avansuri acordate pentru active fixe corporale si 234.00.00 Avansuri acordate pentru
active fixe necorporale.
Contabilitatea clientilor se tine pe categorii, precum si pe fiecare persoana fizica sau juridica.
Creantele faté de clientii pentru care nu au fost intocmite facturi se evidentiaza distinct in contabilitate in contul
418.00.00 Clienti - facturi de intocmit, pe baza documentelor care atesta livrarea bunurilor, respectiv prestarea
serviciilor.
Avansurile primite de la clienti se inregistreaza in contabilitate in contul 419.00.00 Clienti - creditori.
Efectele comerciale de incasat pot fi scontate inainte de scadenta.
Sumele datorate institutiei de catre terte persoane fizice sau juridice, altele decat personalul propriu si clienti,
se inregistreaza drept debitori diversi.
Efectele comerciale scontate neajunse la scadentd se inregistreaza intr-un cont in afara bilantului si se
mentioneaza in notele explicative.
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Efectele comerciale trebuie sa indeplineasca conditiile de forma si fond prevazute de legislatia in vigoare, fara
de care validitatea lor poate fi contestata sau anulata.

Contabilitatea clientilor se tine pe categorii, precum si pe fiecare persoana fizica sau juridica.

in contabilitatea analitic, clientii se grupeaza astfel: clienti interni si externi, iar in cadrul acestora, pe termene
de incasare.

Creante cu decontare in valuta sau in lei in functie de cursul unei valute.

Creantele in valuta se inregistreaza in contabilitate atét in lei, la cursul de schimb de la data efectudrii
operatiunilor, comunicat de Banca Nationala a Roméniei, cat si in valuta.

Contabilitatea disponibilitatilor aflate in conturi la banci comerciale si a miscarii acestora, ca urmare a
incasarilor si platilor efectuate in valuta, se tine ,distinct in lei si in valuta”.

Operatiunile privind incasarile si platile in valuta se inregistreaza in contabilitate la cursul de schimb valutar,
comunicat de Banca Nationald a Roméniei, de la data efectuarii operatiunii.

Operatiunile de vanzare-cumparare de valutd se inregistreaza in contabilitate la cursul utilizat de banca
comerciala la care se efectueaza licitatia cu valuta, fara ca acestea sa genereze in contabilitate diferente
decurs valutar.

La finele perioadei, diferentele de curs valutar rezultate din evaluarea disponibilitatilor in valuta si a altor valori
de trezorerie (acreditive, depozite pe termen scurt in valutd), la cursul de schimb comunicat de Banca
Nationala a Roméniei, valabil pentru aceasta data, se inregistreaza in conturile de venituri sau cheltuieli din
diferente de curs valutar, dupa caz.

Contabilitatea disponibilitatilor aflate in casierie, precum si a miscarii acestora ca urmare a operatiunilor de
incasari si plati efectuate in numerar se tine distinct in lei si in valuta.

Diferentele de curs valutar ce apar cu ocazia decontérii creantelor in valuta la cursuri diferite fata de cele la
care au fost inregistrate initial pe parcursul perioadei sau fata de cele la care au fost raportate in situatiile
financiare anterioare trebuie recunoscute ca venituri sau cheltuieli in perioada in care apar.

Atunci cand creanta in valutd este decontatd in decursul aceluiasi exercitiu financiar in care a survenit,
intreaga diferentd de curs valutar este recunoscuta in acel exercitiu.

Atunci cand creanta in valutd este decontatd intr-un exercitiu financiar ulterior, diferenta de curs valutar
recunoscuta in fiecare exercitiu financiar, ce intervine pana in exercitiul decontérii, se determina tindnd seama
de modificarea cursurilor de schimb survenita in cursul fiecarui asemenea exercitiu financiar.

Evaluarea creantelor la data bilantului
Scaderea din evidenta a creantelor cu termene de incasare prescrise se efectueaza numai dupa ce au fost
intreprinse toate demersurile legale pentru decontarea acestora.
Creantele incerte se inregistreaza distinct in contabilitate Tn contul 41 1.01.08 Clienti incerti sau in litigiu sub 1
an ori in contul 411.02.08 Clienti incerti sau in litigiu peste 1 an.
in situatiile financiare anuale, creantele se evalueaza si se prezinté la valoarea probabila de incasat.
Atunci cand se estimeaza ca o creanta nu se va incasa integral, se inregistreaza ajustari pentru depreciere, la
nivelul sumei care nu se mai poate recupera.
Evaluarea la bilant a creantelor exprimate in valuté si a celor cu decontare in lei in functie de cursul unei
valute se face la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméniei, valabil la data incheierii
exercitiului financiar.
La data intocmirii situatiilor financiare, creantele in valutéd se evalueaza la cursul publicat de Banca Nationala a
Roméniei, valabil pentru data intocmirii situatiilor financiare, respectiv pentru ultima zi a exercitiului financiar.
La data intocmirii situatiilor financiare, creantele in valuta se evalueaza la cursul publicat de Banca Nationala a
Romaniei, valabil pentru data intocmirii situatiilor financiare, respectiv pentru ultima zi a exercitiului financiar.
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Creantele aferente fondurilor nerambursabile primite de la Comunitatea Europeana se evalueaza la cursul
publicat de Banca Centrala Europeand, valabil pentru ultima zi a lunii in care se intocmesc situatiile financiare.
La data bilantului, evaluarea creantelor se face la valoarea lor probabila de incasare.

Diferentele constatate in minus intre valoarea de inventar stabilitd la inventariere si valoarea contabila a
creantelor se inregistreaza in contabilitate pe seama ajustarilor pentru depreciere:

681.04
Cheltuieli operationale privind ajustarile pentru =
deprecierea activelor circulante

49
Ajustari pentru deprecierea creantelor

Politici contabile privind disponibilitatile si investitiile pe termen scurt

Disponibilitati in valuta si in lei
Institutia efectueaza operatiunile de incasari si plati prin unitatea teritoriala a trezoreriei statului in raza careia
isi are sediul.
in vederea efectuarii cheltuielilor prevazute in buget, institutia prezinta trezoreriei statului bugetul de venituri si
cheltuieli/bugetul de cheltuieli, aprobat in conditiile legii.
incasarile si platile in lei se efectueaza numai prin contul deschis la trezorerie.
Conturile la trezorerie si banci cuprind:
- disponibilul din imprumuturi din disponibilitatile contului curent general al trezoreriei statului;
- valorile de incasat (cecurile si efectele comerciale depuse la banci);
- disponibilitatile in lei si valutd pastrate la bénci. Conturile curente la banci comerciale se
dezvolta in analitic pe fiecare banca;
- disponibilitatile in lei si valuta provenind din imprumuturi interne si externe contractate de stat
si garantate de stat;
- disponibilul din fonduri externe nerambuisabile;
- disponibilul din imprumuturi interne si externe contractate de autoritatile administratiei publice
locale si garantate de acestea;
- dobénzile de platit, dobanzile de incasat, imprumuturi pe termen scurt primite.
Dobanzile de incasat aferente disponibilitatilor aflate in conturi la banci se inregistreaza distinct in contabilitate
fata de cele de platit, aferente imprumuturilor primite pe termen scurt.
Dobanzile de platit si cele de incasat aferente exercitiului financiar in curs, se inregistreaza la cheltuieli
financiare sau venituri financiare, dupa caz.
Contabilitatea disponibilitatilor aflate in conturi la banci comerciale si a miscarii acestora, ca urmare a
incasarilor si platilor efectuate in valuta, se tine distinct in lei si in valuta.
Operatiunile privind incasérile si platile in valuta se inregistreaza in contabilitate la cursul de schimb valutar,
comunicat de Banca Nationalad a Roméniei, de la data efectudrii operatiunii.
Operatiunile de véanzare-cumparare de valutd se inregistreaza in contabilitate la cursul utilizat de banca
comerciald la care se efectueaza licitatia cu valutd, fard ca acestea s& genereze in contabilitate diferente de
curs valutar.
La finele perioadei, diferentele de curs valutar rezultate din evaluarea disponibilitatilor in valuté si a altor valori
de trezorerie (acreditive, depozite pe termen scurt in valutd), la cursul de schimb comunicat de Banca
Nationald a Romaniei, valabil pentru aceasta datd, se inregistreaza in conturile de venituri sau cheltuieli din
diferente de curs valutar, dupa caz.
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Contabilitatea disponibilitatilor aflate in casierie, precum si a miscarii acestora ca urmare a operatiunilor de
incasari si plati efectuate in numerar se tine distinct in lei si in valuta.

Operatiunile privind incasarile si platile in valuta se inregistreaza in contabilitate la cursul zilei, comunicat de
Banca Nationala a Romaniei.

La finele perioadei, disponibilitatile in valuta si alte valori de trezorerie se evalueaza la cursul de schimb in
vigoare la acea data, iar diferentele de curs rezultate se inregistreaza in contabilitate ca venituri sau cheltuieli
din diferente de curs valutar, dupa caz.

Activitatea de casierie este astfel organizata incat incasarile si platile in numerar sé fie efectuate in conditii de
siguranta si in limita plafonului de casa stabilit de trezoreria statului.

Institutia efectueaza incasari prin casieria proprie.

Incasérile care reprezinta incaséri ale bugetelor se depun in conturile bugetare deschise la trezoreria statului
si reprezinta venituri ale bugetului de stat, ale bugetelor locale, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetelor
fondurilor speciale.

Incasarile care reprezinté venituri proprii se depun in conturile de disponibilitati.

Veniturile proprii ale institutiei, precum si subventiile primite de la buget in completarea acestora se incaseaza,
se administreaza, se utilizeaza si se contabilizeaza distinct in functie de sursele de provenienta ale acestora.
Excedentul rezultat din executia bugetelor se regularizeaza la sfarsitul anului cu bugetul din care au fost
acordate subventiile, in limita sumelor primite de la acesta.

Excedentele anuale rezultate din executia bugetelor institutiilor publice finantate integral din venituri proprii se
reporteaza in anul urmator.

Avansurile de trezorerie
Pentru efectuarea unor plati in numerar se acordad avansuri de trezorerie salariatilor si tertilor. Documentul
utilizat pentru acordarea avansurilor de trezorerie este dispozitia de plata.
Justificarea avansurilor acordate se face pe baza de decont intocmit de titularul de avans la care sunt anexate
documentele justificative aferente, cu exceptia diurnei pentru care nu se ataseaza documente justificative.
in cazul platilor in valuta suportate din avansuri de trezorerie, cheltuielile se recunosc in contabilitate la cursul
din data efectuarii operatiunilor sau la cursul din data decontarii avansului, pentru acele cheltuieli pentru care
nu se prezintd documente justificative, de exemplu pentru diurna acordata.

Investitiile pe termen scurt
Investitiile pe termen scurt cuprind obligatiunile emise si rascumparate.
La intrarea in patrimoniu, investitile pe termen scurt se evalueaza la costul de achizitie sau la valoarea
stabilita potrivit contractelor.
La bilant, investitile pe termen scurt trebuie prezentate la valoarea de intrare mai putin ajustarile cumulate
pentru pierderea de valoare.
Diferentele constatate cu ocazia inventarierii intre valoarea contabila si valoarea de inventar a investitiilor pe
termen scurt se inregistreaza ca ajustare pentru pierderea de valoare, pe seama cheltuielilor financiare.
La iesirea din institutie a investitilor pe termen scurt, eventualele ajustari pentru pierderea de valoare se
anuleaza pe seama veniturilor.

Politici contabile privind recunoasterea cheltuielilor
Cheltuielile reflecta costul bunurilor si serviciilor utilizate in vederea realizarii serviciilor publice sau veniturilor,
dupa caz, precum si subventii, transferuri, asistenta sociala acordate, aferente unei perioade de timp.
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La recunoasterea in contabilitate a cheltuielilor, institutia aplica principiul contabilitatii de angajamente. Potrivit
contabilitatii de angajamente, cheltuielile se recunosc la urmatoarele momente:

- consumului stocurilor, in cazul bunurilor de natura stocurilor:

- prestarii muncii, in cazul cheltuielilor de personal;

- prestarii serviciilor si executarii lucrarilor;

- scadenta dobanzilor conform contractelor incheiate, si nu pe masura plati;

- lunar, pe parcursul duratei de viata utile in cazul cheltuielilor cu amortizarea activelor fixe;

- la scoaterea din functiune inainte de expirarea duratei normale de functionare a activelor fixe
cu valoarea ramasa neamortizata a acestora.
Transferurile curente si de capital intre unitati ale administratiei publice se recunosc drept costuri la beneficiarii
finali ai fondurilor. Alte transferuri, interne si in strainatate, se recunosc drept costuri la institutia care transfera
fondurile.
Contabilitatea cheltuielilor se tine pe grupe de cheltuieli, dupa natura si destinatia lor.
Cheltuielile extraordinare includ pierderi din calamitati si cheltuieli extraordinare din operatiuni cu active fixe.
Conturile de cheltuieli se inchid la sfarsitul fiecarei luni in vederea stabilirii rezultatului patrimonial.
[ situatia in care apar operatiuni ce trebuie inregistrate in creditul conturilor de cheltuieli, acestea pot fi
inregistrate si in debitul conturilor, in rosu.

Politici contabile privind recunoasterea veniturilor
La recunoasterea veniturilor institutia aplica principiul contabilitatii de angajamente.
Veniturile reprezinta impozite, taxe, contributii si alte sume de incasat potrivit legii, precum si pretul bunurilor
vandute si serviciilor prestate, dupa caz, aferente unei perioade de timp.
Veniturile se inregistreaza in contabilitate pe baza documentelor care atesta crearea dreptului de creanta
(declaratia fiscala sau decizia emisad de organul fiscal), avize de expeditie, facturi, alte documente legal
intocmite sau in momentul incasérii efective a acestora, in situatia in care nu existd documente anterioare
incasarii pentru inregistrarea creantei.
in functie de sursa de provenienta a acestora, veniturile se inregistreaza la urmatoarele momente:
- veniturile din activitati economice se inregistreaza in momentul predarii bunurilor catre cumparatori, al livrarii
lor pe baza facturii sau in alte conditii prevazute in contract, al facturarii lucrarilor executate si serviciilor
prestate, moment care atesta transferul de proprietate catre clienti;
- veniturile din serviciile prestate (chirii, organizarea de manifestari culturale si sportive, concursuri artistice,
publicatii, prestatii editoriale), la momentul prestérii serviciului;
- veniturile din diferente de curs valutar sunt recunoscute in perioada in care apar cu ocazia decontarii sau a
raportarii in situatiile financiare a elementelor monetare, creantelor si datoriilor, la cursuri diferite fata de cele la
care au fost inregistrate initial pe parcursul perioadei sau fata de cele care au fost raportate in situatiile
financiare anterioare;
- veniturile din dobanzi se inregistreaza pe masura generarii veniturilor respective;
- veniturile din diminuarea sau anularea provizioanelor, respectiv a ajustarilor pentru depreciere sau pierdere
de valoare se inregistreaza in cazul in care nu se mai justificd mentinerea acestora.
Contabilitatea veniturilor se tine pe grupe de venituri, dupa natura si sursa lor.

inregistrarea finantarii
Finantarea Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galatj se asigura integral din venituri proprii.
Alte surse de finantare sunt: fonduri externe nerambursabile, subventii, alocatii bugetare cu destinatie
speciala.
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Politici contabile privind fondurile europene nerambursabile
Creantele si datoriile aferente fondurilor nerambursabile primite de la Comunitatea Europeana se evalueaza la
cursul publicat de Banca Centrala Europeana, valabil pentru ultima zi a lunii in care se intocmesc situatiile
financiare.
Fondurile externe nerambursabile se inregistreaza distinct in contabilitate si se utilizeaza numai in limita
disponibilitatilor existente in aceste conturi si in scopul in care au fost acordate.
Sumele reprezentadnd cota-parte din cheltuielile eligibile finantate prin fonduri europene solicitate/virate
autoritatilor de management se inregistreaza prin debitul/creditul contului extrabilantier 807.70 Sume solicitate
la rambursare aferente fondurilor externe nerambursabile postaderare in curs de virare la buget.
Inregistrarea dreptului de prefinantare se face prin contul 515 Disponibil din fonduri externe nerambursabile, in
corespondentd cu contul 458.05 Avansuri primite de la Autoritatile de Certificare/ Autoritdtile de
Management/Agentiile de Plati - fonduri externe nerambursabile postaderare si fonduri de la buget.
Inregistrarea cererii de rambursare la final se face prin debitul contului 458.03 Sume de primit de la Autoritatile
de Certificare/Autoritatile de Manageinent/Agentiile de PIati - fonduri externe nerambursabile postaderare i
fonduri de la buget in contrapartida conturilor 775.00.00 Finantare din fonduri externe nerambursabile
postaderare, pentru cheltuielile suportate din fonduri europene, si 772.01 Subventii de la bugetul de stat,
pentru cheltuielile suportate din fonduri de la buget.

Politici contabile privind corectarea erorilor contabile
Erorile reprezintd omisiuni si declaratii eronate cuprinse in situatiile financiare pentru una sau mai multe
perioade anterioare, rezultand din greseala de a utiliza sau de a nu utiliza informatii care:

- au fost disponibile atunci cand s-au intocmit situatiile financiare din perioade anterioare; si

- ar putea in mod rezonabil sa fi fost obtinute si luate in considerare la
intocmirea si prezentarea acestor situatii financiare.
Erorile includ: greseli matematice, greseli de aplicare a politicilor contabile, ignorarea sau interpretarea gresita
a evenimentelor si fraudelor.

Corectarea erorilor
Eventualele erori constatate in contabilitate dupa@ aprobarea si depunerea situatiilor financiare vor fi corectate
in anul in care acestea se constata.
Erorile aferente exercitiului financiar curent se corecteaza pe seama contului de profit si pierdere.
Erorile aferente exercitiilor financiare precedente se efectueaza pe seama rezultatului reportat.
in notele la situatiile financiare trebuie prezentate informatii suplimentare cu privire la erorile constatate.

Politici contabile privind provizioanele

Criterii de recunoastere
Provizionul este o datorie cu exigibilitate sau valoare incerta.
Provizioanele nu pot depasi din punct de vedere valoric sumele care sunt necesare stingerii obligatiei curente
la data bilantului.
Un provizion va fi recunoscut in contabilitate in momentul in care sunt indeplinite cumulativ urmatoarele
conditii:

- institutia are o obligatie curenta generata de un eveniment anterior;

- este probabil ca o iesire de resurse sa fie necesara pentru a onora obligatia respectiva; si
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poate fi realizatd o estimare credibila a valorii obligatiei.
Institutia constituie provizioane pentru:

- litigii, amenzi si penalitati, despagubiri, daune si alte datorii incerte;

- cheltuielile legate de activitatea de service in perioada de garantie si alte cheltuieli privind
garantia acordata clientilor.

- diminuarile din valoarea garantiilor ca urmare a constituirii ca provizion la finele exercitiului a
sumelor aferente ratelor de capital scadente in anul urmator, estimate a fi platite de garant.

Alte provizioane se pot constitui pentru:

- cheltuielile legate de protectia mediului inconjurator, pentru: protejarea aerului; gestiunea
apelor uzate; gestiunea deseurilor; protejarea solului, a apelor subterane si a apelor de suprafata; protejarea
biodiversitatii si a peisajului; alte activitati de protejare a mediului inconjurator;

- obligatii asumate in comun cu terti.

Contabilitatea provizioanelor se tine pe feluri, in functie de natura, scopul sau obiectul pentru care au fost
constituite.

Pentru datoriile reprezentdnd sume prevazute prin hotarari judecatoresti avand ca obiect acordarea unor
drepturi de natura salariala stabilite in favoarea personalului din sectorul bugetar, devenite executorii, a caror
plata se va efectua esalonat, se va inregistra un provizion; articol contabil:

151.01.01
= Provizioane pentru litigii, amenzi, penalitati,
despagubiri, daune si alte datorii incerte sub 1 an

681.02
Cheltuieli operationale privind provizioanele

Evaluarea provizionului
Valoarea recunoscuta ca provizion constituie cea mai buna estimare la data bilantului a costurilor necesare
stingerii obligatiei curente.
Provizioanele se revizuiesc la data fiecarui bilant si se ajusteaza pentru a reflecta cea mai buna estimare
curenta.
in cazul in care pentru stingerea unei obligatii nu mai este probabild o iesire de resurse, provizionul se
anuleaza prin reluare la venituri.

Politici contabile privind capitalurile

Rezultatul patrimonial
Rezultatul patrimonial se stabileste prin inchiderea conturilor de venituri si a conturilor de cheltuieli (contul
121). Conturile de venituri si cheltuieli se inchid la sférsitul perioadei (trimestrial).
La inceputul exercitiului, soldul contului de rezultat patrimonial de la sfarsitul anului se transfera asupra
rezultatului reportat.
Rezultatul reportat exprima rezultatul patrimonial al exercitiilor financiare anterioare si poate fi excedent sau
deficit (contul 117).
Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprima performanta financiara a institutiei publice,
respectiv excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat se determiné ca diferenta intre veniturile realizate si
cheltuielile efectuate in exercitiul financiar incheiat.
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Politici contabile privind productia de bunuri si servicii
Contabilitatea de gestiune se organizeaza potrivit prevederilor O.M.F.P. nr. 1.826/2003, pentru aprobarea
Precizarilor privind unele masuri referitoare la organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune.

Pentru asigurarea unui continut real si exact al structurii costurilor, se au in vedere principiile calculatiei
costurilor.

Principiul separérii cheltuielilor. Cheltuielile aferente productiei de bunuri sau servicii se separa de cele
care nu sunt legate de achizitia, productia sau prelucrarea acestora la nivelul obiectelor de
calculatie/purtatorilor de costuri stabilite/stabiliti;

Principiul delimitarii cheltuielilor in timp. Includerea cheltuielilor in costuri se face in perioada de
gestiune careia ii apartin respectivele cheltuieli;

Principiul delimitérii cheltuielilor in spatiu. Cheltuielile efectuate intr-o anumita perioada se delimiteaza
pe locurile operationale care le-au ocazionat, cum ar fi: aprovizionare, productie, administratie, desfacere, iar
in cadrul sectorului productie, pe sectii, ateliere, linii de fabricatie etc.;

Principiul delimitarii cheltuielilor productive de cele cu caracter neproductiv;

Principiul delimitérii cheltuielilor privind productia finita de cele aferente productiei in curs de executie.
Cantitatea si valoarea productiei in curs de executie trebuie delimitatd de productia finita la finele fiecarei
perioade de gestiune.

Pentru determinarea costurilor activelor/serviciilor si a costurilor perioadei, cheltuielile inregistrate in
contabilitatea financiara dupa natura lor se grupeaza, in contabilitatea de gestiune, astfel:

- cheltuieli directe;

- cheltuieli indirecte:

- cheltuieli de desfacere;

- cheltuieli generale de administratie.

Cheltuielile directe se identifica direct pe purtatorul de cost si cuprind: costul de achizitie al materiilor prime si
materialelor directe consumate, energia consumata in scopuri tehnologice, manopera directa (salarii, asigurari
si protectia sociala etc.), alte cheltuieli directe.

Cheltuielile indirecte sunt acele cheltuieli care nu se pot identifica si atribui direct pe un anumit obiect de
calculatie, ci privesc intreaga productie a unei sectii sau a persoanei juridice in ansamblul ei.

Cheltuielile indirecte cuprind:

- regia fixa de productie, formata din cheltuielile indirecte de productie care ramén relativ constante indiferent
de volumul productiei, cum ar fi: amortizarea utilajelor si echipamentelor, intretinerea sectiilor si utilajelor,
precum si cheltuielile cu conducerea si administrarea sectiilor;

- regia variabila de productie, care consta in cheltuielile indirecte de productie, care variaza in raport cu
volumul productiei, cum ar fi: cheltuielile indirecte cu consumul de materiale si forta de munca.

Includerea cheltuielilor indirecte in costul obiectelor de calculatie/purtatorilor de costuri se realizeaza in mod
indirect, prin repartizare, pe baza unor procedee rationale, aplicate cu consecventa, adecvate tipului de
cheltuieli care urmeaza a fi repartizate si obiectelor, respectiv purtatorilor de costuri asupra carora se
repartizeaza.

Documentele financiar-contabile
Toate operatiunile economico-financiare se consemneaza in momentul efectuarii lor, in documente
justificative, pe baza carora se inregistreaza in contabilitate.
Documentele justificative emise si primite de catre institutie trebuie sa cuprindd urmatoarele elemente
principale:
e denumirea documentului;
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e denumirea si sediul persoanei care intocmeste documentul;

e numarul documentului si data intocmirii acestuia;

e mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare;

e continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuarii
acesteia;

o datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz;

e numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii
economico-financiare, ale persoanelor cu atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor in
drept sa aprobe operatiunile respective, dupa caz;

o alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunilor efectuate.

in cuprinsul oricarui document emis de catre o entitate trebuie s& se mentioneze si elementele prevazute de
legislatia in domeniu, respectiv forma juridica, codul de identificare fiscala si capitalul social, dupéa caz.
Documentele care stau la baza inregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de document justificativ
numai in conditiile Tn care furnizeaza toate informatiile prevazute de normele legale in vigoare.

Corectarea documentelor justificative
in documentele justificative si in cele contabile nu sunt admise stersaturi, modificiri sau alte asemenea
procedee, precum si lasarea de spatii libere intre operatiunile inscrise in acestea sau file lipsa.
Erorile se corecteaza prin taierea cu o linie a textului sau a cifrei gresite, pentru ca acestea sa poata fi citite,
iar deasupra lor se scrie textul sau cifra corecta.
Corectarea se face in toate exemplarele documentului si se confirm& prin semnatura persoanei care a
intocmit/corectat documentul justificativ, mentiondndu-se si data efectuarii corecturii.
In cazul documentelor justificative la care nu se admit corecturi, cum sunt cele pe baza cérora se primeste, se
elibereaza sau se justificd numerarul (chitante, cecuri, dispozitii deplata/incasare), documentul intocmit gresit
se anuleaza si ramane in carnetul respectiv.
La corectarea documentului justificativ in care se consemneaza operatii de predare-primire a valorilor
materiale si a mijloacelor fixe este necesara confirmarea, prin semnatura, atat a predatorului, cat si a
primitorului.
in cazul stornarilor, pe documentul initial se mentioneaza numérul si data notei de contabilitate prin care s-a
efectuat stornarea operatiunii, iar in nota de contabilitate de stornare se mentioneaza documentul, data si
numérul de ordine ale operatiunii care face obiectul stornarii.

Registrele obligatorii de contabilitate
Registrele obligatorii de contabilitate sunt: Registrul-jurnal (cod 14-1-1), Registrul-inventar (cod 14-1 - 2) si
Cartea mare (cod 14-1-3).
Registrele de contabilitate se prezinta sub forma de listari informatice. Numerotarea paginilor registrelor se
face in ordine crescatoare, iar volumele se vor numerota in ordinea completérii lor.
Institutia utilizeaza urmatoarele jurnale auxiliare :

- Jurnal privind operatiunile de casa si banca.

- Jurnal privind decontarile cu furnizorii.

- Situatia incasarii-achitarii facturilor.

- Jurnal privind consumurile si alte iesiri de stocuri,

- Jurnal privind salariile si contributia pentru asigurari sociale, protectia sociala a somerilor i

asigurarile de sanatate.
- Jurnal privind operatiuni diverse.
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Registrul-jurnal se intocmeste intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat
in evidenta institutiei.

Registrul-inventar se intocmeste intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si
inregistrat in evidenta institutiei.

Registrul-inventar se completeaza cel putin o data pe an pe parcursul functionarii institutiei, cu ocazia fuziunii,
divizarii sau incetarii activitatii, precum si in alte situatii prevazute de lege, pe baza de inventar faptic.
Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a fiecarui cont de activ si de pasiv.

Daca inventarierea are loc pe parcursul anului, in Registrul-inventar se inregistreaza soldurile existente la data
inventarierii, la care se adauga rulajele intrarilor si se scad rulajele iesirilor de la data inventarierii pana la data
incheierii exercitiului financiar.

Registrul Cartea mare (sah) se intocmeste intr-un exemplar, lunar, separat pentru debitul si separat pentru
creditul fiecarui cont sintetic, pe masura inregistrarii operatiunilor.

Cartea mare (cod 14-1-3) este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza lunar si sistematic,
prin regruparea conturilor, miscarea si existenta tuturor elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, la un moment dat.

Cartea mare este un document contabil de sinteza si sistematizare si contine simbolul contului si al conturilor
corespondente (debitoare sau creditoare), rulajul debitor si creditor, precum si soldul contului.

Registrul Cartea mare poate contine cate o fila pentru fiecare cont sintetic utilizat de entitate. Acest registru sta
la baza intocmirii balantei de verificare.

Balanta de verificare se intocmeste pe baza datelor preluate din Cartea mare (sah).

Balanta de verificare sintetica se intocmeste lunar.

Balanta de verificare analitica se intocmeste trimestrial.

Pastrarea si arhivarea documentelor
Pastrarea documentelor justificative, a registrelor de contabilitate si a celorlalte documente financiar- contabile
se face, dupa caz, la domiciliul fiscal, la sediul social sau la sediile secundare, pe héartie sau pe suport
electronic.

Termene de pastrare:
Statele de salarii se pastreaza 50 de ani.
Documentele financiar-contabile care atesta provenienta unor bunuri cu durata de viata mai mare de 10 ani se
pastreaza pe perioada de utilizare a bunurilor.
Registrele si documentele justificative si contabile se pastreaza 10 ani cu incepere de la data incheierii
exercitiului financiar in cursul caruia au fost intocmite.
Documentele prevazute in anexa nr. 4 la O.M.F.P, nr. 2.634/2015 (de exemplu: Nota de receptie si constatare
de diferente, Bon de predare, transfer, restituire, Bon de consum, Fisa de magazie, Listd de inventariere,
Chitanta, Borderou de achizitie, Ordin de deplasare etc.) se pastreaza pe o perioadd de 5 ani in conditiile in
care necesitatile proprii ale entitatii nu impun pastrarea acestora pe o perioada de timp mai mare.
Documentele financiar-contabile care atesta provenienta unor bunuri cu durata de viata mai mare de 5 ani se
pastreaza pe perioada corespunzatoare duratei de viata utila a acestora.
Arhivarea documentelor justificative si contabile se face astfel:
- documentele se grupeaza in dosare, numerotate, snuruite si parafate;
- gruparea documentelor in dosare se face cronologic si sistematic, in cadrul fiecarui exercitiu financiar la care
se refera acestea;
- dosarele contindnd documente justificative si contabile se pastreaza in spatii amenajate in acest scop,
asigurate impotriva degradarii, distrugerii sau sustragerii, dotate cu mijloace de prevenire a incendiilor;
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- evidenta documentelor la arhiva se tine cu ajutorul Registrului de evidenta, in care sunt consemnate
dosarele si documentele intrate in arhiva, precum si miscarea acestora in decursul timpului.

Eliminarea din arhiva a documentelor al caror termen legal de pastrare a expirat se face de catre o comisie,
sub conducerea administratorului, in aceasta situatie se intocmeste un proces-verbal si se consemneaza
scaderea documentelor eliminate din Registrul de evidenta al arhivei.

Externalizarea arhivarii documentelor se face in baza unor contracte de prestari de servicii catre alte persoane
juridice roméane care dispun de conditii corespunzatoare.

Situatiile financiare
intocmirea situatiilor financiare anuale este precedata de inventarierea generald a elementelor de activ, datorii
si capitaluri.
Situatiile financiare trebuie sa ofere o imagine fideld a activelor, datoriilor, pozitiei financiare, precum si a
performantei financiare si a rezultatului patrimonial.
Situatiile financiare se semneaza de conducatorul institutiei si de conducatorul compartimentului financiar-
contabil sau de alta persoana imputernicita s& indeplineasca aceasta functie.
Situatiile financiare anuale se pastreaza timp de 10 ani, conform art. 28 alin. (21) din Legea 82/1991.

Componenta situatiilor financiare
Situatiile financiare trimestriale si anuale cuprind:
a)bilantul;
b) contul de rezultat patrimonial;
c) situatia fluxurilor de trezorerie;
d) situatia modificarilor in structura activelor/capitalurilor;
e) anexe la situatiile financiare, care includ politici contabile si note explicative;
f) contul de executie bugetaré.
Situatia fluxurilor de trezorerie trebuie vizata de unitatile de trezorerie a statului la care institutia are deschis
contul.
Situatiile financiare anuale vor fi insotite de o declaratie scrisé a conducatorului institutiei prin care isi asuma
raspunderea pentru intocmirea situatiilor financiare anuale si confirma ca:
a) politicile contabile utilizate la ntocmirea situatiilor financiare anuale sunt in conformitate cu
reglementarile contabile aplicabile;
b) situatiile financiare anuale ofera o imagine fidela a pozitiei financiare, a performantei financiare si a
celorlalte informatii referitoare la activitatea desfigurata;
c) persoana juridica isi desfasoara activitatea in conditii de continuitate.

Depunerea situatiilor financiare
Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati este institutie publica al carei conducdtor, avand calitatea de
ordonator tertiar de credite, depune la institutiile ierarhic superioare un exemplar al situatiilor financiare
trimestriale si anuale, astfel:
- in termen de 30 de zile de la incheierea exercitiului financiar;
- in termen de 20 de zile de la incheierea trimestrului de referinta.
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6. Responsabilitati

Potrivit art. 22 alin. (2) lit. (e) din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, ordonatorul de credite raspunde de organizarea i tinerea la zi a contabilitatii si prezentarea la
termen a situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare si executiei bugetare.

Institutia organizeaza si conduce contabilitatea financiara, potrivit Legii contabilitatii nr. 82/1991 republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, si contabilitatea de gestiune conform prevederilor O.M.F.P. nr.
1.826/2003 pentru aprobarea precizarilor privind unele masuri referitoare la organizarea si conducerea
contabilitatii de gestiune.

Contabilitatea institutiei publice asigura informatii ordonatorilor de credite cu privire la executia bugetelor de
venituri si cheltuieli, rezultatul executiei bugetare, patrimoniul aflat in administrare, rezultatul patrimonial
(economic), costul programelor aprobate prin buget, precum si informatii necesare pentru intocmirea contului
general anual de executie a bugetului de stat, a contului anual de executie a bugetului asigurarilor sociale de
stat si fondurilor speciale.

Contabilitatea financiara asigura inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea
informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si alte informatii referitoare la activitatea
desfasurata.

Raspunderea pentru organizarea si conducerea contabilitatii revine ordonatorului de credite.

In cadrul institutiei contabilitatea se organizeaza si se conduce prin compartimentul financiar-contabil condus
de catre directorul economic, contabilul-sef sau alta persoana imputernicitd s& indeplineasca aceasta functie,
cu studii economice superioare.

Conform art. 19 lit. B2 si b% din Legea nr. 500/2002 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
ocuparea postului de conducator al compartimentului financiar-contabil este conditionatd de detinerea
certificatului de atestare a cunostintelor dobandite in domeniul Sistemului European de Conturi, precum si de
cunoasterea reglementarilor europene in domeniu. Persoanele din cadrul compartimentului financiar-contabil
raspund de operarea corecta in programul informatic de contabilitate a documentelor justificative care stau la
baza inregistrarilor operatiunilor economico-financiare, prin respectarea planului de conturi si a clasificatici
bugetare.

Seful Serviciului Contabilitate va urmari respectarea acestei proceduri in cadrul compartimentului.

7. Formular de evidenta modificari
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces
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