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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri este de:

e a reglementa cadrul de participare a studentilor, tinerilor sau a oricdrei persoane fizice cu
calificare Tn fizioterapie, la activitati de voluntariat in Centrul Universitar de Fizio —
Kinetoterapie si Recuperare Medicala al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

e ada asigurdri cu privire la existenta documentatiei aferente derularii activitatii.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica la nivelul Centrului Universitar de Fizio — Kinetoterapie si Recuperare
Medicala al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati.

Abrevieri
UDJG — Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati;
CUFRM — Centrul Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicala;
ROF — Regulamentul de organizare si de functionare al Centrului Universitar de Fizio-
Kinetoterapie si Recuperare Medicala;
RI — Regulamentul intern al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;
BFKT — Balneo-fiziokinetoterapeut.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legislatie Principala:
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;
- Legea 78/2014 — Legea privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Legea 229/2016 — Legea privind organizarea si exercitarea profesiei de fizioterapeut, precum
si pentru infiintarea, organizarea si functionarea Colegiului Fizioterapeutilor din Romania.
3.2. Prevederi interne UDJG:
- Studentii au dreptul de a participa la actiuni de voluntariat, pentru care pot primi un numar de

credite de studii transferabile, in conditiile stabilite de Senatul universitar, art. 70 din Carta
UDJG.

4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. Dispozitii generale privind activitatea de voluntariat

(1) Prezenta procedura reglementeaza etapele prin care se realizeazd procesul de participare
la activitatea de voluntariat in cadrul CUFRM.

(2) Voluntariatul este un factor important in crearea unei piete europene competitive a muncii,
si, totodata, in dezvoltarea educatiei si formarii profesionale, precum si pentru cresterea solidaritatii
sociale.

(3) Activitatea de voluntariat se considerd experintd profesionald si/sau in specialitate, n
functie de tipul activitatii, daca aceasta este realizata in domeniul studiilor absolvite.

(4) Voluntariatul se realizeaza in baza unui contract de voluntariat incheiat, in forma scrisa,
in limba romana, intre voluntar si organizatia-gazda, conform Anexei nr. 4. Denuntarea unilaterald a
contractului de voluntariat are loc la initiativa oricdreia dintre parti, care se comunica si se motiveaza

in scris. Conditiile denuntarii se stabilesc prin contractul de voluntariat, termenul de preaviz fiind de
15 zile.
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(5) Principiile activitatii de voluntariat sunt urmatoarele:

e participarea ca voluntar este neremunerata si bazata pe o decizie liber consimtita a
voluntarului;

o implicarea activa a voluntarului in viata comunitatii,

o desfasurarea voluntariatului cu excluderea remuneratiei din partea beneficiarului
activitatii;

e participarea persoanelor la activitatile de voluntariat pe baza egalititii de sanse si de
tratament, fara discriminari;

e activitatea de voluntariat nu substituie munca platita;

e activitatea de voluntariat are caracter de interes public.

5. ETAPELE ADMINISTRATIVE PENTRU ACTIVITATEA DE VOLUNTARIAT
REALIZATA iIN CADRUL CENTRULUI UNIVERSITAR DE FIZIO - KINETOTERAPIE SI
RECUPERARE MEDICALA AL UNIVERSITATII ,,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
5.1. Acte necesare privind selectia de dosare pentru realizarea contractului de voluntariat

(1) Cerere in care se va preciza durata contractului de voluntariat si durata muncii (nr. ore/zi) — conform Anexei
nr. 1;

(2) Copie acte studii;

(3) Copie a autorizatiei de libera practica in cadrul Colegiului Fizioterapeutilor din Romania, vizata la zi (daca
este cazul);

(4) Adeverinta de student (daca este cazul);

(5) Recomandari (daca este cazul);

(6) Copie asigurare MALPRAXIS;

(7) Copie act de identitate;

(8) Protectia muncii;

(9) Declaratie pe propria raspundere privind respectarea ROF al Centrului Universitar de Fizio — Kinetoterapie
si Recuperare Medicala si RI al Universititii ,,Dunarea de Jos” din Galati - conform Anexei nr. 2.

(10) Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal - conform Anexei nr. 3.

Aceste acte sunt introduse intr-un dosar, care va fi depus la Registratura UDJG, in atentia CUFRM.

5.2. Tntocmirea contractelor de voluntariat

(1) Directorul CUFRM desemneaza o persona din randul angajatilor Centrului (Kinetoterapeut/
Asistent BFKT) care sa supervizeze activitatea voluntarului — denumit Th continuare coordonator/
mentor.

(2) Anexa nr. 4 reprezinta modelul de contract de voluntariat pe care coordonatorul il intocmeste cu
detaliile aferente, directorul il semneaza, apoi il inregistreaza la Registratura UDJG in termen de 15
zile calendaristice.

5.3. Coordonatorul/Mentorul voluntariatului

(1) Intocmeste raportul de evaluare a activitatii voluntarului — conform Anexei nr. 5;

(2) Coordoneaza activitatea voluntarilor, in colaborare cu personalul din cadrul CUFRM;

(3) Raspunde de respectarea ROF al Centrului Universitar de Fizio — Kinetoterapie si Recuperare Medicala si
RI al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

(4) Arhiveaza corespunzator documentele.
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6. ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE VOLUNTARIAT
Coordonatorul voluntariatului intocmeste certificatul de voluntariat, care apoi va fi semnat de
catre rectorul UDJG, directorul CUFRM si coordonatorul voluntarului — conform Anexei nr.6.

7. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

.. . Semnitura
Nr. o Data P r Data Nr. pagina Descriere < ]
Editia e Revizia Lo . 9 . conducatorului
crt. g editiei reviziei modificata modificare : .
’ compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Numele si | Tnlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment prenunjele de drept
conducator sau
compartiment | delegat | Semnituri | Data | Observatii | Semnituri | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. FORMULAR DISTRIBUIRE (DIFUZARE) PROCEDURA
Data
Nr. n Nume si Data <, - | retragerii . D? tf"} a
Compartiment .. .. | Semnatura o intrarii in
exemplar prenume primirii procedurii vigoare
inlocuite g
1 2 3 4 5 6 7
: Luiza .
1. Cabinet Rector SERBANESCU Email
Prorector- Activitatea
2 didactic, asi liagi | £lena Email
. '1 ac 1'c’a’, amgur?lrea calitatin MEREUTA
si relatii internationale ’
Prorector- Strategii
3. universitare si parteneriatul Ciprian VLAD Email
cu studentii
Prorector-Activitatea de CDI i1vi
4 si parteneriatul cu mediu Silvius Email
: ’ . . STANCIU
economico-social
5 Prorector-Strategii si relatii Alexandru Email
) institutionale NECHIFOR
Prorector-Management Nicoleta
6. financiar si strategii BARBUTA- Email
administrative MISU
Facultatea de Educatie Fizica Laur@n'glu Email
7. i Sport ’ Gabriel
315P TALAGHIR
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10. ANEXE
Anexanr. 1

CERERE PRIVIND TNSCRIEREA
LA ACTIVITATILE DE VOLUNTARIAT DIN CADRUL CUFRM

SUDSEMNALUI/A, vt , In calitate de
(Student/persoana) ......ccccceevieeiiienie s , posesor al CI/Bl seria
...................... , NUMAL ieveeveeeeviiieeeeeiiinney, CNP i, CU

AOMICTITUL TN ettt :
numar de telefon ..., ,adresa de e-mail ..o, :
va rog respectuos sa-mi aprobati inscrierea la activitatiile de voluntariat, activati desfagurate
in limita minima a ...... ore/zi, respectiv maxima a ...... ore/zi (nr. ore/zi) pentru perioada de
....................... (3, 6, 9 luni), in baza locurilor disponibile din cadrul Centrului Universitar
de Fizio—Kinetoterapie si Recuperare Medicala, in conformitate cu prevederile Legii nr.
78/2014 - Legea voluntariatului.

Mentionam ca pe toatd perioada derularii contractului de voluntariat si in vederea
executdrii corespunzdtoare a acestuia, studentul/ persoana cuprinsa in Anexa la prezenta, va
avea ca mentor responsabil de voluntariat pe domnul/doamna ............cccovvevrnnnirereeieennens
din cadrul CUFRM.

Data,

(nume, semnatura)
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Anexanr. 2

Declaratie pe propria raspundere privind respectarea ROF al Centrului Universitar de
Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicala si Regulamentului Intern al Universitatii
»Dunarea de Jos” din Galati

Subsemnatul/a, . 1n calitate de
posesor al CI/BI seria , numar ,CNP ,
cu domiciliul Tn . In calitate de viitor voluntar

in Cadrul Centrului Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicala, declar
pe propria raspundere cd voi respecta neconditionat Regulamentul de Organizare si
Functionare (ROF) al CUFRM, respectiv Regulamentul Intern al Universitatii
,Dundrea de Jos” din Galati-

Data,

Semnatura,

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro

Operator fnscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal
7/13


http://www.ugal.ro/

UNIVERSITAS Editia |
——— PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 0
PRIVIND ACTIVITATEA DE VOLUNTARIAT | 2"
GALATIENSIS IN CADRUL .
CENTRULUI UNIVERITAR DE FIZIO - Pagina 8 of 13
UNIVERSITATEA KINETOTERAPIE
»DUNAREA DE JOS” DIN $| RECUPERARE MEDICALA Exemplar . 1.
GALATI COP PO - CUFRM - 01

Anexanr. 3

ACORD DE PRELUCRARE DATE CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul  (2) oo , cu domiciliul Tn
................................................................... , In calitate de........................, nascut/a
la data de......cccooennene. , legitimat cu BI/Cl seria ... 1] RN , CNP

............................................... , declar prin prezenta ca sunt de acord cu utilizarea si
prelucrarea datelor mele cu caracter personal, rezultate din prezenta declaratie.

Prin completarea prezentului formular, subsemnatul/a Tmi exprim
consimtamantul expres si neechivoc, explicit si informat, asupra colectarii, prelucrarii
si utilizarii tuturor datelor mele personale, inclusiv a celor cu caracter special, prin orice
mijloace, in conformitate cu legislatia europeana - Regulamentul (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) - de catre Universitatea ,,Dunarea de
Jos” din Galati si de cétre orice alt organism abilitat sa efectueze verificari asupra
activitatii acesteia.

De asemenea, sunt de acord cu utilizarea fara restrictii a imaginii mele
(fotografii, filme, clipuri etc.) exclusiv in scopul promovarii Centrului Universitar de
Fizio — Kinetoterapie si Recuperare Medicala al Universitatii ,,Dundrea de Jos” din
Galati.

Imaginile nu pot fi degradante sau defdimatoare si nu pot aduce atingere
dreptului la viata privata, decenta si/sau norme morale.

Data:
Semnatura:
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Anexanr. 4

CONTRACT DE VOLUNTARIAT
Nr. /

ARTICOLUL I. PARTILE SEMNATARE

Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati, cu sediul in Galati, strada Domneasca nr. 47,
cod postal 800008, telefon 0336 130108 / fax 0236 461353, numar de inregistrare fiscal 3127522,
reprezentatd legal prin Rector, prof. dr. ing. Puiu Lucian GEORGESCU si prin Director, Centrul
Universitar de Fizio — Kinetoterapie si Recuperare Medicala, domnul Lect. univ. dr. Daniel - Andrei
lordan, in calitate de ,,INSTITUTIE”,

........................................ ,NASCUt/A TN v, Jadata de oo,
cu domiciliul TN .....coooiiiiiiiiins e , legitimata cu C.I, seria .......cccoceeevueennnnnee. , nr.
............................... CNP e, telefON e, €-ma

Avand in vedere:

(1) intentia comund a pdrtilor semnatare este sa isi execute cu buna credinta obligatiile,

2 acest contract reprezintd vointa reald si neviciata a partilor semnatare,

3) prevederile Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romdnia,
S-a incheiat prezentul contract de voluntariat in urmdtoarele conditii:

ARTICOLUL Il. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Prezentul contract are drept scop stabilirea conditiilor cadru privind participarea voluntarului, in
cadrul activitatilor Centrului Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare medicald, la activitati
de voluntariat care sunt prevazute in prezentul contract, pe o duratd maxima de ..... ore/zi.

ARTICOLUL I1l. DURATA CONTRACTULUI
3.1. Prezentul contract de voluntariat produce efecte juridice intre partile semnatare, de la data
semndrii de catre ambele parti pe o perioada de .... an.

ARTICOLUL IV. OBLIGATIILE SI DREPTURILE PARTILOR
4.1. Drepturile voluntarului:

a) Dreptul de a participa activ la elaborarea si derularea programului la care urmeaza sa participe;
b) Dreptul de a 1si desfasura activitatea in concordanta cu studiile si experienta profesionala;
C) Dreptul la supervizare - orientare din partea unei persoane cu experienta si specializare in

activitatile specifice.

4.2. Obligatiile voluntarului:

a) Obligatia de a anunta din timp orice schimbare survenita in derularea programului (inclusiv
intarzieri, absente etc.);

b) Obligatia de a pastra si proteja confidentialitatea informatiilor la care are acces in cadrul
activitatii de voluntariat, inclusiv dupa Incetarea activitatii,

C) Obligatia de a participa la cursurile de instruire organizate, initiate sau propuse de catre
nstitutie;
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d) Obligatia de a fi la curent cu misiunea si activitatile institutiei;
e) Obligatia de a respecta procedurile, politicile si regulamentele interne ale institutiei;
f) Obligatia de a ocroti bunurile pe care le foloseste in cadrul activitatii de voluntariat;
9) Obligatia de a completa corect si la timp toate formularele sau rapoartele necesare si
convenite;
h) Obligatia de a trata cu respect toate persoanele cu care vine in contact (clienti ai

organizatiei/institutiei, alti voluntari sau personal angajat si de a 1si oferi serviciile cu respect pentru
fiinta umana si pentru mediul inconjurator si fard a discrimina In functie de rasa, etnie, sex sau orintare
sexuald, convingeri politice sau religioase, abilitate fizica/psihica, nivel de educatie, stare civila,
situatie economica sau orice alte asemenea criterii;

)} Obligatia de a aduce in discutie cu persoana careia i se subordoneaza direct toate situatiile in
care ar putea sa apara conflicte de interese;

1) Obligatia de a pastra confidentialitatea cu privire la toate informatiile la care are acces pe toata
durata desfasurarii contractului si doi ani dupa incetarea lui;

k) Obligatia de a prelucra datele cu caracter personal la care are acces in conformitate cu
legislatia europeand - Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

)} Prin semnarea prezentului contract, voluntarul este de acord ca datele sale cu caracter personal
sa intre in baza de date a Universititii ,,Dunirea de Jos” din Galati, care le va prelucra pe durata
necesard atingerii scopului pentru care au fost colectate si prelucrate, precum si pentru indeplinirea
obligatiilor prevazute de lege (de ex. arhivare, pentru constatarea si/sau apararea unor drepturi In instanta,
statistici), conform Politicii UDJG privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date in cadrul Universitdtii ,,Dunarea de Jos” din
Galati si consimte, ITn mod expres si neechivoc, ca datele sale cu caracter personal sa fie prelucrate, prin orice
mijloace, in conformitate cu legislatia europeand - Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) - de catre
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati si de catre orice alt organism abilitat sa efectueze verificari asupra
activitatii acesteia;

4.3. Obligatiile institutiei sunt:

a) Obligatia de a organiza o Intilnire de orientare a voluntarului (referitoare la organizatie in
general, programul Tn care va activa voluntarul, prezentarea locului de desfasurare a activitatii,
prezentarea colegilor, sarcinile concrete ale voluntarului etc.);

b) Obligatia de a desemna o persoana care sa supervizeze activitatea voluntarului;

C) Sa asigure voluntarului un loc unde sa-si desfagoare activitatea si accesul la consumabilele
necesare deruldrii activitatii.

ARTICOLUL V. MODIFICAREA CONTRACTULUI

5.1. Pe parcursul desfasurarii prezentului contract, partile pot modifica sau completa clauzele
contractului, prin act aditional.

ARTICOLUL VI. ALTE OBLIGATII
6.1. Voluntarul se obliga fatd de Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati sd presteze activitatea fara
a obtine o contraprestatie materiala.
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ARTICOLUL VII. INCETAREA CONTRACTULUI
7.1. Raspunderea pentru neexecutarea sau pentru executarea necorespunzatoare a contractului de
voluntariat este supusa regulilor prevazute de Codul Civil.
7.2. Renegocierea contractului de voluntariat se face in cazul aparitiei unei modificari a unei situatii
de natura sa ingreuneze executarea obligatiilor care revin voluntarului, renegocierea are loc la cererea
scrisd a oricarei parti, formulata n termen de 15 zile de la aparifia situatiei mai sus mentionate.
7.3 Denuntarea unilaterala a contractului de voluntariat are loc din initiativa voluntarului sau a
organizatiei/institutiei cu un preaviz de 15 zile.
7.4. Litigiile izvorate din incheierea, modificarea, executarea sau incetarea contractului de voluntariat
sunt de competenta instantelor judecatoresti din locatia UDJG daca partile contractului nu le pot
rezolva pe cale amiabila.

Prezentul contract de colaborare contine 3 (trei) pagini si s-a incheiat astazi,
.............................. , In 2 exemplare originale in limba romana, cate unul pentru fiecare parte
semnatara.

INSTITUTIE VOLUNTAR,
Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati ...

RECTOR,
Prof. univ.dr. ing. Puiu-Lucian GEORGESCU

Centrul Universitar de Fizio- Kinetoterapie si
Recuperare Medicala

Director interimar,

Lect. univ. dr. Daniel-Andrei IORDAN

Avizat,
BIROUL JURIDIC,
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Raport de evaluare a activitatii de voluntariat

Date generale despre student/persoana:

Anexanr. 5

Date generale despre institutia in cadrul céreia s-a desfasurat activitatea de voluntariat si

Nume si prenume

Facultatea EFS (daca este cazul)

Program de studiu (daca este cazul)

An de studiu (daca este cazul)

Cod ALP (daca este cazul)

Numar de telefon/ Adresa de email

despre supervizorul direct:

Denumire

Functia

Nume si prenume supervizor

Numar de telefon supervizor

Adresd de e-mail supervizor

Detalii privind activitatea de voluntariat desfasurata de catre student/ persoana

Enumerare a activitatilor/
proiectelor in care a fost implicat
voluntarul

Responsabilitati indeplinite de
catre student/persoana pe parcursul
stagiului de voluntariat

Puncte tari identificate In
activitatea voluntarului

Aspecte de imbunatatit identificate
in activitatea voluntarului

Consideratii asupra activitatii
generale a voluntarului in cadrul institutiei

Data,

Numele coordonator/mentor,

Semnatura,

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
Operator fnscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal

12/13




UNIVERSITAS Editia |
——— PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 0
PRIVIND ACTIVITATEA DE VOLUNTARIAT | 2"
GALATIENSIS IN CADRUL .
CENTRULUI UNIVERITAR DE FIZIO - Pagina 13 of 13
UNIVERSITATEA KINETOTERAPIE
»DUNAREA DE JOS” DIN $| RECUPERARE MEDICALA Exemplar . 1.
GALATI COP PO - CUFRM - 01

Anexa nr.6

Certificat de voluntariat

Prin prezenta, Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati, cu sediul in
Galati, strada Domneasca nr. 47, cod postal 800008, telefon 0336 130108 / fax 0236
461353, numar de inregistrare fiscal 3127522, reprezentata legal prin Rector, prof. dr.
ing. Puiu Lucian GEORGESCU, in calitate de ,,ORGANIZATIE-GAZDA”, conform
articolului 3, lit. (c) din Legea nr 78/2014 privind reglementarea activitatilor de
voluntariat in Romania, certifica faptul ca subsemnatul/a, , posesor al CI/BI
seria_, numar ,CNP , cu domiciliul in ,
a desfasurat in baza contractului de voluntariat nr. ,unnumarde  ore de
activitati de voluntariat, cu calificativul (,,Excelent", ,Foarte bine", ,,Bine",
Satisfacator" si ,,Nesatisfacator") ............ccoooviiiiiiiiiiina.. sub coordonarea
domnului/ei in cadrul Centrului Universitar de Fizio —
Kinetoterapie si Recuperare Medicala al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati.

Tn conformitate cu prevederile articolului 10, alineat 4. lit. h din Legea nr. 78/2014 privind
reglementarea activitatii de voluntariat, voluntarul si organizatia emitenta sunt responsabili
pentru veridicitate datelor si informatiilor cuprinse in acest certificat.

RECTOR,
Prof. univ. dr. ing. Puiu-Lucian GEORGESCU

Centrul Universitar de Fizio - Kinetoterapie si
Recuperare Medicala

Director interimar,

Lect. univ. dr. Daniel-Andrei IORDAN
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