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1. Scop

Procedura prezinta modul de organizare, functionare si verificare a activitatii financiar-contabila a
Centrului universitar de fizio-kinetoterapie si recuperare medicala din cadrul Universitétii "Dunarea de Jos” din
Galati.

2. Structuri responsabile din UDJG

Structurile din cadrul UDJG implicate si responsabile pentru aplicarea prezentei proceduri sunt:
Directia economica prin Serviciul financiar si Serviciul contabilitate, Centrul universitar de fizio-kinetoterapie si
recuperare medicala, Biroul juridic si Directia Achizitii publice si monitorizare contracte.

3. Documente de referinta
1. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu completarile si modificarile ulterioare;
2. Ordin nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;
3. Regulamentul operatiilor de casa aprobat prin Decretul nr.209/5 iulie 1976 (in vigoare );

4. Legea nr.22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, modificata prin Legea nr. 54/08.07.1994;

5. Legea nr. 333/08.07.2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor
(art.2-4 si 52), cu modificarile si completarile la zi;

6. 0.U.G. nr.146/31.10.2002 privind formarea i utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului cu
modificarile si completarile la zi;

7. O.M.F.P. nr. 1235/19.09.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
OUG nr.146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile la zi;

9. Ordin nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

10. Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatjilor de casa ale unitatilor
socialiste.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Abrevieri
» PO - Procedura operationala;
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= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj.

=  O.M.F.P. - Ordinul Ministerului Finantelor Publice

= CUFKRM - Centrul universitar de fizio-kinetoterapie si recuperare medical
= SF - Serviciul financiar

= SC - Serviciul contabilitate

= BJ - Biroul juridic

= DAPMC - Directia de achizitii publice si monitorizare contracte

*  OP - Ordin de plata

5. Descrierea procedurii

5.1. Organizarea activitatii financiar-contabila

incasarile aferente serviciilor prestate in cadrul CUFKRM pot fi efectuate in numerar, cu POS si cu
OP.

51.1 incasarea in numerar
Pentru incasarile in numerar se vor parcurge urmatorii pasi:

1. Casierul/receptionerul incasator introduce datele personale ale beneficiarului in aplicatia de gestiune
medicala MedSoft Cloud, apoi emite chitanta in dublu exemplar;

2. Dupé listare, casierul/receptionerul incasator stampileaza si semneazd chitantele, apoi inméneaza
exemplarul 1 beneficiarului, iar exemplarul 2 raméne la casierul/receptionerul incasator;

3. La sfarsitul zilei, casierul/receptionerul incasator intocmeste borderoul incasarilor cu numerar, il listeaza
in doua exemplare, din care exemplarul 1 este preluat de casierul central, iar exemplarul 2 ramane la
casierul/receptionerul incasator. Borderoul incasarilor va contine obligatoriu totalul sumelor incasate si
monetarul.

Sumele incasate in numerar sunt preluate integral maximum a doua zi lucratoare de catre casierul
central al UDJG. Nepreluarea la timp a numerarului incasat atrage, dupa caz, aplicarea sanctjunilor prevazute
de actele normative in vigoare.

51.2 incasarea cu POS
Pentru incasérile cu POS se vor parcurge urmatorii pasi:

1. Casierul/receptionerul incasator introduce datele personale ale beneficiarului in aplicatia de gestiune
medicala MedSoft Cloud;

2. Casierul/receptionerul incasator introduce in POS suma ce urmeaza sa fie debitatd de pe cardul
beneficiarului, apasa tasta verde, apoi beneficiarul introduce codul PIN si apasa tasta verde. Cele
doua chitante eliberate din POS vor fi gestionate astfel: exemplarul 1 se transmite la beneficiar, iar
exemplarul 2 raméne la casierul/receptionerul incasator;
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3. Casierul/receptionerul incasator emite si listeaza chitantele in dublu exemplar din aplicatia de gestiune
medicald MedSoft Cloud. Dupa listare, casierul/receptionerul incasator stampileazd si semneaza
chitantele, inméneaza exemplarul 1 beneficarului, iar exemplarul 2 ramane la casierul/receptionerul
incasator. Ulterior, se ataseaza chitanta de la POS la chitanta emisa din aplicatia de gestiune
medicald MedSoft Cloud;

4. La sfarsitul zilei, casierul listeaza:

e Raportul zilnic al incasarilor prin POS din aparat;
e Borderoul incasarilor cu POS din aplicatia de gestiune medicalda MedSoft Cloud.
Aceste documente se vor ridica de catre casiera centrala saptaméanal impreuna cu chitantele.

51.3 incasare cu O.P.

Dupa efectuarea platii cu OP, beneficiarul prezinta copia casierului/receptioner incasator. Acesta din
urma introduce in aplicatia de gestiune medicald MedSoft Cloud serviciile achitate de cétre beneficiar.

Copia OP-ului se preia de catre casiera centrald a UDJG care are obligatia de a verifica dacd suma
din OP se regaseste in extrasul de cont.

La sfarsitul lunii se va emite din aplicatia de gestiune medicala MedSoft Cloud, Raportul lunar cu toate
incasarile efectuate, pe categorii.

5.2. Operatiunile de plati

Plata serviciilor prestate de catre personalul medical din cadrul CUFKRM se va efectua de catre SF
pe baza de factura fiscalad emisa de prestator, insotita de raportul de activitate si procesul verbal de receptie a
serviciilor efectuate, confirmat de cétre directorul CUFKRM. in raportul de activitate se vor mentiona informatii
privind activitatea prestata, respectiv numéarul de consultatii, numéarul de proceduri efectuate si tipul acestora,
din luna anterioara emiterii facturii.

5.3. Evidenta si pastrarea numerarului

Este interzis casierului/ receptionerului incasator sa tina in casierie pachete de bancnote nenumarate
si necontrolate, precum si numerar i alte valori care nu apartin unitatji.

inainte de inceperea activitatii zilnice, casierul/ receptionerul incasator este obligat s& verifice
integritatea sigiliilor si a incuietorilor de la tezaur, de la casele de fier sau de la dulapurile metalice.

In cazul in care se constata deteriorarea incuietorilor sau a sigiliului, casierul/ receptionerul incasator
este obligat sa comunice de indata acest lucru conducatorului unitafii si directorului economic, care vor anunta
organele de politie. In acest caz, inainte de inceperea operatiunilor de casé, directorul economic si casierul, in
prezenta organelor de politie, vor verifica existenta numerarului si a celorlalte valori.
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Rezultatele verificarii se consemneaza intr-un proces-verbal, intocmit in doua exemplare, care se
semneaza de toli cei care au participat la verificare.

Un exemplar din procesul-verbal se prezinta conducatorului unitatii, iar al doilea se preia de organul
de politie, in vederea cercetarilor.

5.4. Facturarea serviciilor prestate in cadrul CUFKRM

Pentru serviciile prestate catre persoanele fizice, la solicitarea beneficiarului, se emit facturi din
aplicatia de gestiune medicala MedSoft Cloud instalata in cadrul CUFKRM.

Pentru serviciile prestate catre persoanele juridice, facturile vor fi emise din aplicatia de gestiune
medicald MedSoft Cloud instalata in cadrul CUFKRM, in baza unui contract de prestari servicii incheiat intre
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati - CUFKRM si persoana juridica. Se va utiliza formularul de contract
anexat la prezenta procedura (Anexa 1). Contractele de prestari servicii semnate de beneficiari si de directorul
CUFKRM vor fi trimise la Registratura UDJG, pentru inregistrare si pentru a parcurge circuitul documentelor
reglementat la nivelul institutiei. Dupa obtinerea tuturor semnaturilor, contractele de prestari servicii vor fi
transmise catre CUFKRM, prin serviciile de curierat ale UDJG.

Contractul de prestari servicii se va intocmi in doua exemplare, care dupa ce vor fi semnate de
ambele parti vor fi distribuite astfel: exemplarul 1 se transmite la beneficiar, iar exemplarul 2 raméne la casierul
| receptionerul incasator. Acesta din urma preda contractul de prestari servicii casierului central impreuna cu
factura emisa catre beneficiar.

Facturile emise catre persoanele fizice/ juridice, impreuna cu exemplarului 2 din contractul de prestari
servicii, unde este cazul, vor fi predate saptamanal de catre casierul central catre SC.

6. Responsabilitati

Directorul DE si seful SF efectueaza cel putin o data pe luna controlul inopinat al casieriei CUFKRM,
prin numararea si verificarea tuturor valorilor existente in casierie.

SC inregistreaza in contabilitate documentele de incasari predate de casieria centrald si arhiveaza
registrele de casa cu documentele atasate, conform normelor legale.

Siguranta si paza casieriei se face cu respectarea cerintelor privind paza bunurilor, activitate
gestionata si coordonata de catre Directia Generala Administrativa.

7. Formular de evidenta modificari
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contracte

10. Anexa nr. 1 - CONTRACT DE PRESTARI SERVICII iN CADRUL CENTRULUI UNIVERSITAR DE
FIZIO-KINETOTERAPIE $1 RECUPERARE MEDICALA.
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Anexa nr. 1 la Procedura operationala privind activitatea financiar-contabila a Centrului Universitar de
Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicala

CONTRACT DE PRESTARI SERVICII iN CADRUL CENTRULUI UNIVERSITAR DE
FIZIO-KINETOTERAPIE SI RECUPERARE MEDICALA

nr. din

I. PARTILE CONTRACTANTE

Art. 1 Tntre :

a) Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati, cu sediul in Galati, str. Domneasca nr. 47, judetul
Galati, cod postal 800008, telefon 0336130108, fax 0236461353, cod IBAN
RO98TREZ30620F335000XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Galati, cod unic de
nregistrare fiscala : 3127522, reprezentata prin Rector, prof. univ. dr. ing. Puiu — Lucian Georgescu
si prin Director interimar Directia Economica, ec. Neculai Sava, avand ca organ ierarhic superior
Ministerul Educatiei, prin Centrul Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Medicala, in
calitate de prestator

s
b) (Beneficiar) SC .............. ,cusediul in ... S ,judetul .............. , cod postal
.............. , telefon ..o, nrANrEQ. e, CUIICIF L, CONE
virament nr. .........c.ccccevvenen, deschis la ................. , reprezentat prin ...........cccoeeeeennen, , in calitate de

beneficiar

n baza cererii/comenzii aprobate sub nr..........................

s-a ncheiat prezentul contract de prestari servicii.

Il. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 2 Obiectul contractului 7l constituie: Asigurarea de catre Centrul Universitar de Fizio-
Kinetoterapie si Recuperare Medicald din cadrul Universitatii ,,Dundrea de Jos” din Galati a
conditiilor necesare pentru acordarea serviciilor efectuate de personalul Centrului.

I1l. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3 Prezentul contract este valabil pe toata perioada acordarii serviciilor medicale. Contractul se
incheie pe o perioada de .................. luni, Tncepand cu data de ...............

IV. VALOAREA CONTRACTULUI

Art. 4 Pentru serviciile prestate, partile convin ca beneficiarul sa achite prestatorului integral

contravaloarea prestatiilor efectuate conform listei de preturi aprobatad prin Hotararea Senatului nr.
178/2 iunie 2022.
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Plata se va face la receptie prin urmatoarele modalitati: cash, cu cardul sau prin transfer bancar cu
ordin de plata.

Tarifele practicate sunt cele afigate la receptie.

V. OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE

Art. 5 Prestatorul se obliga:

- sa utilizeze, pentru realizarea obiectului contractului, cele mai noi cunostinte, in scopul prestarii
serviciilor la un Tnalt nivel.

- sd asigure personalul necesar desfasurarii activitatii derulate.

- sa respecte termenele contractuale.

Art. 5.1 Beneficiarul se obliga:

- sa se informeze cu privire la preturile serviciilor de care urmeaza sa beneficieze;

-sa achite 1n totalitate contravaloarea serviciilor de care a beneficiat;

-sa respecte regulamentele interne ale Prestatorului;

-si nu deterioreze mobilierul si obiectele de inventar. In caz contrar trebuie si pliteascd integral
contravaloarea bunurilor respective.

-prin semnarea acestui contract, beneficiarul se obligd sa obtina acordul persoanelor care urmeaza
sa beneficieze de serviciile prestate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.

Art. 5.3. Partile se obliga:

-sa prelucreze date cu caracter personal doar Tn masura in care acest demers este necesar indeplinirii
scopurilor mai sus mentionate, cu respectarea masurilor legale de securitate si confidentialitate a
datelor, specificate in legislatia interna si in dreptul comunitar.

-sd nu retina documente ce contin date cu caracter personal, in infelesul Regulamentului nr.
679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, in scopul efectuarii unor baze de date
ce contin informatii cu privire la studentii/angajatii.

-sa respecte principiul conform caruia fiecare Parte va fi tinuta raspunzatoare pentru prelucrarea
datelor realizata in scopul mai sus mentionat, inclusiv pentru obligatiile de informare si obtinere a
consimtamantului, in masura in care acesta este necesar pentru prelucrarea de date efectuatd in
contextul prezentului contract.

VI. MODIFICAREA CONTRACTULUI

Art. 6 Partile pot modifica/completa, de comun acord, clauzele contractului, prin act aditional.

Art. 7 Tn cazul modificirii termenelor contractuale, aceasta se poate face cu cel putin cinci zile
Tnaintea ajungerii la termenului final.

VIl. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

Art. 8 Neindeplinirea Tn termen de 30 de zile de la data scadentei a obligatiei de plata atrage plata
unor penalitati de 0,15%/ zi intarziere pana la stingerea efectiva a datoriei.
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UNIVERSITATEA
, DUNAREA DE JOS” DIN
GALATI

privind activitatea financiar-contabila a Centrului
Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare
Medical&

COD PO - DGA - DE 02

Exemplar nr. 1

Data: 11.08.2022

VIII. DISPOZITII FINALE
Art. 9 Serviciile prestate in vederca executarii obiectului contractului pot fi sistate la cererea

oricarei parti.

Art. 10 Cheltuielile efectuate pana la sistarea serviciilor se suporta de catre beneficiar, cu exceptia
cazurilor Tn care se face dovada culpei Prestatorului, care va suporta cheltuielile respective. Tn acest
caz responsabilitatea patrimoniala revine personalului ce a fost implicat in executarea serviciilor din

partea Prestatorului.

Art. 11 Neintelegerile dintre parti se rezolva pe cale amiabila. Tn caz contrar ele vor fi solutionate

de instantele judecatoresti competente, de la sediul prestatorului.
Anexele 1-2 fac parte integranta din prezentul contract.
Prezentul contract s-a incheiat in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru fiecare parte semnatara.

PRESTATOR,

Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Puiu — Lucian Georgescu

Director interimar
Directia Economica
Ec. Neculai Sava

Control financiar preventiv

Vizat Birou Juridic,

Centrul Universitar de Fizio-Kinetoterapie si
Recuperare Medicala
Director centru,
Lect. univ. dr. Andrei IORDAN

BENEFICIAR,
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UNIVERSITATE% privind activitatea financiar-contabila a Centrului Exemplar nr. 1
»DUNAREA DE JOS” DIN Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare Xemprar nr.
GALATI Medicala
COD PO - DGA - DE 02
Data: 11.08.2022
Anexa 1 la Contractul nr. ............... Lo

1. Obiectul contractului:

Prestarea serviciilor in cadrul Centrului Universitar de Fizio-Kinetoterapie si Recuperare

Medicala
TIP SERVICIU Cantitate VALOARE
CONSULTATII, ANALIZE RON
Consultatie [ - 140
Consultatie de control - 80
Analizd posturald computerizata [ - 100
Analiza plantard computerizatd [ - 100
Analizator de masa corporald — IMC [ - 100
Cantitate PRET
PROCEDURI RON
FIZIOTERAPIE
Curent diadinamic (CDD) []- 25
Curent interferential de medie (- o5
Proceduri Fizioterapie -curenti: frecventd (CIMF)
Curent TENS [ - 25
Curent Trabert - 25
Curenti bilaterali []- 40
Electrostimulare 0 - 35
Terapie cu LASER punctiform unilateral sau un segment O - 25
Terapie cu LASER punctiform bilateral [ - 40
Ultrasonoforeza (UUS) unilateral sau un segment [ - 25
Ultrasonoforeza (UUS) bilateral []- 35
Magnetoterapie (MDF) []- 25
Magnetoterapie (MDF) bilateral [ - 40
Procedura Crioterapie []- 40
Procedura Deep Oscillation [ - 90
Procedura Drenaj limfatic - 45
Terapia prin Elongatie Vertebrald []- 45
Fisiotek/Kinetech (membru superior sau inferior) O - 100
Terapia Shockwave Chattanooga [ - 100
Tratament anticelulitic (ShockWave, electrostimulare, deep oscillation) []- 150
ABONAMENTE FIZIOTERAPIE
Abonament 10 sedinte Magnetoterapie (- 200
Abonament 10 sedinte Magnetoterapie (bilateral) []- 350
Abonament 10 sedinte Crioterapie [ - 350
Abonament 10 sedinte Laser O - 200
Abonament 10 sedinte Electrostimulare O - 250
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Cantitate PRET
PROCEDURI RON
Abonament 10 sedinte curenti (electroterapie) - 200
Abonament 10 sedinte curenti (electroterapie) bilateral [ - 400
Abonament 10 sedinte Ultrasonoforeza (UUS) unilateral sau un segment - 200
Abonament 10 sedinte Ultrasonoforeza (UUS) bilateral [l - 300
Abonament 10 sedinte Deep Oscillation [l - 650
Abonament 10 sedinte Drenaj Limfatic 0 - 400
Abonament 10 sedinte Terapia prin Elongatie Vertebrala [ - 400
Abonament 5 sedinte Terapia prin Elongatie Vertebrala [ - 200
Abonament 6/5 sedinte Terapia Shockwave Chattanoga 0- - 500/ 400
Sedinta masaj spate [ - 50
Sedinta masaj membru integral - 50
Sedinta masaj membru segmentar - 35
KINETOTERAPIE

Sedintd kinetoterapie grup [ - 65
Sedinta kinetoterapie individuala (- 90
Sedinta kinetoterapie profilactica grup [ - 55

Bandajare segment mic [l- 30
Kinesiotaping Bandajare segment mare [ - 40

Bandajare limfedem/ membru []- 70
Terapie miofasciala (IASTM) []- 50
Platforma vibratoare []- 70
Scrisoare medicala (cdtre comisii de specialitate/ instantd/ expertiza) [ - 100
Concediu medical 0- 150

ABONAMENTE KINETOTERAPIE
Abonament 10 sedinte kinetoterapie grup []- 580
Abonament 10 sedinte kinetoterapie individuala (- 800
Abonament 10 sedinte kinetoterapie profilactica grup O - 480
Abonament 5 sedinte Terapie miofascialda (IASTM) []- 230
Pachet 5 sedinte Terapie miofasciald (IASTM) + -
Terapia Trigger Points 400
Pachet osteofite (laser, ultrasunet si shockwave) - -
Laser si ultrasunet 10 sedinte, shockwave 5 sedinte
DL . ¥ ; ’ ; 780

(o sedinta la 2 zile)
Cuseta de depozitat/ lund []- 35
Achizitionare CARD intrare/iesire []- 5
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Anexa 2 la Contractul nr. ................. Lot
LISTA
colectivului pentru executarea contractului
Nr.cr .
i Nume, prenume, Serviciile prestate

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
NOTA:

Responsabilul de contract poate completa/modifica lista colectivului de specialisti, pe perioada

derularii contractului, daca realizarea temei impune acest lucru.

APROBAT,
Director Centru,
Lect. univ. dr. Andrei IORDAN
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