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1. Scop
Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de achizitie si decontare a taxelor judiciare de timbru in cadrul
Biroului juridic al Universitatii "Dunarea de Jos” din Galati.

2. Domeniu de aplicare
Prezenta procedura se aplicd pentru plata taxelor judiciare de timbru, in situatile de exceptie in care

Universitatea ,,Dunéarea de Jos” din Galati datoreaza taxa de timbru.

3. Documente de referinta
0.U.G. NR. 80/2013 privind taxele judiciare de timbru,
Legea nr. 134/2010 -Codul de procedura civila.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitji

Prin prezertﬂa procedura sunt reglementate sumele achitate de Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati, cu
titlu de taxe judiciare de timbru pentru care instantele judecatoresti competente au stabilit suma cuvenita a fi
platita, prevazute de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 80/2013 privind taxele judiciare de timbru, cu
modificarile si completarile ultrerioare.

4.2. Abrevieri
* PO - Procedura operationala;

= 0.U.G.-Ordonanta de urgenta a Guvernului

5. Descrierea procedurii
9.1. Avansarea cheltuielilor privind taxele judiciare de timbru

Avand in vedere dispozitiile art. 31. alin. (1) din O.U.G. nr. 80/2013 determinarea cuantumului taxelor
judiciare de timbru pentru actiunile si cererile introduse la instantele judecatoresti se face de catre instanta de
judecata.

Pentru avansarea sumelor necesare platii taxelor de timbru, in situatiile exceptate de la prevederile art.
30 din O.U.G. nr. 80/2013, solicitantul va intocmi un referat de necesitate si oportunitate pentru suma cu titlu
de taxa de timbru.

in cazul in care, intr-un litigiu pe rol, in procedura de regularizare prevazuta de art. 200 din Codul de
procedura civila, instanta stabileste ca Universitatea ,,Dunarea de Jos” datoreaza taxa de timbru, consilierul
juridic responsabil cu solutionarea dosarului respectiv va proceda la promovarea unei cereri de reexaminare a
taxei de timbru, in conformitate cu prevederile art. 39. din O.U.G. nr. 80/2013 la aceeasi instanta, in termen
de maxim 3 zile de la data comunicarii taxei datorate.


http://lege5.ro/App/Document/gm3tcnzzgu/ordonanta-de-urgenta-nr-80-2013-privind-taxele-judiciare-de-timbru?d=2022-07-25
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I situatia respingerii cererii de reexaminare, consilierul juridic va intocmi referat de necesitate Si
oportunitate pentru taxa de timbru respectiva, la care va atasa citatia/adresa instantei precum si extras de
portal/hotarére care sa dovedeasca respingerea cererii de reexaminare, conformat cu originalul, din care sa
reiasa clar numele acestuia si semnatura.

5.2 Decontarea cheltuielilor privind plata unor sume cu titlu de taxa de timbru
In termen de maxim trei zile lucrftoare de la plata taxei de timbru, in vederea decontarii sumelor
solicitate cu titlu de taxa de timbru, solicitantul va depune odata cu decontul:

a) fotocopie dupd chitanta de platd cu mentiunea ,,conform cu originalul’, numele si prenumele
persoanei care a facut decontul si semnatura;

b) fotocopie dupa citatia/adresa prin care instanta a stabilit cuantumul taxei de timbru, din care sa reiasa
numarul dosarului, datele privind partile din dosar si suma stabilita cu titlu de taxa de timbre;

C) eventual, suma ramasa neutilizatd, dupa incasarea sumei solicitate in referatul de necesitate si
oportunitate.

Compartimentul control financiar preventiv va verifica corespondenta intre sumele decontate si cele
stabilite de catre instanta de judecata, in caz contrar luénd toate masurile conform legislatiei incidente.

5.3 Situatia de restituire a taxei de timbru

in situatia in care se achita taxa de timbru cu respectarea celor trei zile prevazute de lege, nainte de
promovarea cererii de reexaminare mentionata in prezenta procedura, iar cererea de reexaminare este
admisa, consilierul juridic responsabil va promova in dosarul respectiv o cerere de restituire a taxei de timbru,
ingrijindu-se, totodata, de ridicarea acesteia dupa admiterea cererii si depunerea la Biroul juridic pentru o
utilizare ulterioara, dupa necesitati.

5.4 Evidenta chitantelor privind taxele de timbru

Biroul juridic va tine o evidenta stricta a chitantelor privind taxele de timbru intr-un registru special, in
care se va consemna: numarul si data chitantei de plata, numarul dosarului de instanta la care se afla copia
dupa chitanta de platd a taxei de timbru, parte in contradictoriu in dosar si calitatea, persoana care a
achizitionat taxa de timbru, persoana care a depus taxa de timbru la instanta de judecata, taxele de timbru
restituite de instanta, taxele de timbru ramase neutilizate in original.

5.5 Modelul de registru privind evidenta taxelor de timbru este specificat in Anexa nr. 1 la prezenta

6. Responsabilitati
Cu implementarea prezentei proceduri in cadrul Biroului juridic raspund toti consilierii juridici in functie.

7. Formular distribuire (difuzare) procedura
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8. Anexa 1
Nr. | Chitanta Nr. Dosar | Parte in | Nume, prenume | Nume, prenume | Alte mentiuni (ex.
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10.1. Diagrama de proces
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