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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este:
= sa identifice categoriile de studenti si proaspét absolventi Erasmus+ outgoing ai Universitatjii ,Dunarea
de Jos” din Galati care pot beneficia de sprijinul financiar suplimentar (top-up) pentru mobilitati
Erasmus+ fizice de lunga durata (minimum 2 luni), in limita fondurilor disponibile;
= 54 precizeze, in functie de categorie, documentele justificative;
= sa stabileasca responsabilitatile care revin studentilor/proaspat absolventilor, persoanelor si serviciilor
implicate.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica in cadrul UDJG, in baza autonomiei universitare, cu respectarea principiilor Cartei
Erasmus pentru Invatamantul Superior, in toate facultatile si departamentele care ofera servicii educationale
prin intermediul programelor de studii universitare de licenta si masterat.

3. Documente de referinta

= Carta Erasmus pentru invatamantul Superior
(https://www.ugal.roffiles/erasmus/2022/1/Carta_universitara_Erasmus_2021-2027.pdf);

= Ghidul Programului Erasmus+ (erasmus-plus.ec.europa.eu/ro/erasmus-programme-guide);

= Contractul de finantare pentru Programul Erasmus+ dintre UDJG si ANPCDEFP si anexele aferente;

= Metodologia de acordare a burselor si a altor forme de sprijin financiar pentru studentji si studentii

doctoranzi din  Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati, invatamant cu frecventa

(https://www.ugal.ro/studenti/burse/metodologie-de-acordare-a-burselor).

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
entitati publice.

4.2. Abrevieri
= PO - Procedura operationala;
= ANPCDEFP - Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale;
* UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= CCOC - Centrul de Consiliere si Orientare in Carierd;
= BE - Biroul Erasmus.
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5. Categorii de studenti si documente necesare

Important! Acordarea sprijinului financiar suplimentar se decide prin CONCURS, in limita fondurilor
disponibile alocate de ANPCDEFP, iar NUMARUL acestora este comunicat de BE anterior perioadei de
depunere a dosarului.

5.1. Studentii ROMANI
Perioada de depunere a dosarului: conform calendarului stabilit si comunicat de Comisia de acordare a
burselor, constituita la nivelul universitatii.

Descriere procedura:
a) Studentul depune dosarul
b) Comisia transmite catre BE lista finala a studentilor beneficiari de bursa sociala si studentilor al caror
dosar a fost declarat eligibil.

Documente justificative: conform Articolului 5, alin. 17 din Metodologia de acordare a burselor si a altor
forme de sprijin financiar pentru studentji si studentii-doctoranzi din Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galat]
(https://www.ugal.roffiles/studenti’2024/Metodologie_burse_2024_2025.pdf).

5.2. Studentii ,ROMANI DE PRETUTINDENI”, studentii INTERNATIONALI si PROASPAT ABSOLVENTII
Perioada de depunere a dosarului este comunicata semestrial de catre BE.
e mobilitati de studii:
a) semestrul | - in functie de calendarul stabilit de catre Comisia de acordare a burselor, constituita la
nivelul universitatii
b) semestrul Il - februarie-martie
o mobilitati de practica: mai-iunie

Descriere procedura:

a) Studentul/Proaspat absolventul depune la BE dosarul cu documentele justificative, in functie de
categoria in care se incadreaza.

b) Comisia de analiza, formata din director Departament Relatii internationale, secretarul-sef al UDJG si
coordonatorul mobilitatilor de studenti evalueaza dosarele si afiseaza rezultatele.

c) BE intocmeste documentele financiare (contract financiar sau, dupa caz, act aditional la contractul
financiar) ale studentilor/proaspéat absolventilor beneficiari de mobilitati Erasmus+ i, in limita fondurilor
disponibile, adauga sprijinul financiar suplimentar la grantul Erasmus+.

Acordarea sprijinului financiar suplimentar se decide in ordinea de prioritate de mai jos:

5.2.1. Studentii orfani de unul sau ambii parinti, studentii care provin din familii monoparentale sau studentii
proveniti din centre de plasament si care nu au realizat in cele 12 luni inainte de inceperea semestrului/anului
universitar un venit lunar net mai mare decét salariul de baza minim net pe economie.
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Daca decesul unui membru al familiei studentului(ei) intervine in cursul anului universitar si venitul lunar net
mediu per membru de familie se micsoreaza sub nivelul ultimului venit pentru care a fost acordata bursa
sociald, studentul poate beneficia de bursa sociald pana la incheierea mobilitatii.

Documente justificative in functie de situatia in care se afla solicitantul':

a)
b)

p— [ S —
= R ==
~—

formular cerere (Anexa nr. 1a);

acordul olograf al studentului si membrilor familiei privind prelucrarea datelor cu caracter personal

(Anexa nr. 2);

copii ale actelor de identitate pentru toti membrii familiei;

copii ale certificatului/certificatelor de deces ale parintelui/parintilor si/sau sotului/sotiei;

hotararea privind darea in plasament, alte documente atestatoare, daca este cazul;

copie a hotarérii judecatoresti, in cazul in care parintji sunt divortati, insotita de adeverinta/cupon privind

cuantumul pensiei de intretinere, pentru student si fratji/surorile acestuia;

adeverinta de la angajator pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) cu venitul realizat in

ultimele 12 luni inainte de inceperea semestrului/anului universitar;

adeverinta pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) de la Administratia financiara (ex.

FISC, Casa de asigurari etc.) din tara de resedinta si/sau domiciliu (alta decat Romania)?, cu venitul

obtinut pe ultimele 12 luni inainte de inceperea semestrului/anului universitar;

adeverinta de somaj si/sau de ajutor social;

raportul de ancheta sociala?;

ultimul talon de pensie al membrului/membrilor familiei

declaratie notariala pe propria raspundere, in care se vor mentiona urmatoarele:

= Am/Nu am dubla cetatenie si am/nu am resedinta in afara tarii de domiciliu (a se mentiona
tara/tarile).

= Parintii mei au/nu au dubla cetatenie si au/nu au resedinta in afara tarii de domiciliu (a se mentiona
tara/tarile).

= Domiciliez/Nu domiciliez si muncesc/nu muncesc in afara tarii de domiciliu si/sau de resedinta (a
se mentiona tara).

= Membrii familiei mele domiciliaza/nu domiciliaza si muncesc/nu muncesc in afara tarii de domiciliu
si/sau de resedinta (a se mentiona tara).

= Realizez/Nu realizez venituri din executarea vreunei meserii liberale si/sau din valorificarea
drepturilor de proprietate intelectuala.

= Membrii familiei mele realizeaza/nu realizeaza venituri din executarea vreunei meserii liberale si/sau
din valorificarea drepturilor de proprietate intelectuala.

11n cazul in care solicitantul silsau membrii familiei detin dubla cettenie, vor fi anexate actele solicitate la punctele c)-j), exceptand i), eliberate de
institutiile ambelor tari.

2 Conform art. 69 alin (4) din Legea nr. 207/2015 privind codul de procedura fiscala si conform art. 6 alin. (18) din Metodologia UDJG de acordare a
burselor, verificarea veniturilor declarate de solicitantii cu cetatenie romana se face de catre reprezentantii institutiei de invatdmant superior.

3 Ancheta sociala este obligatorie in cazul in care nimeni din familia studentului, incluzandu-| si pe acesta, nu realizeaza venituri sau, cel
putin, un parinte al studentului lucreaza sau domiciliaza in strainatate. Pentru situatiile in care exista suspiciuni rezonabile, comisia de evaluare
poate solicita studentului s& prezinte raportul de ancheta sociala, realizat cu respectarea prevederilor legale, din care s& reiasa situatia exacta a
familiei acestuia. Studentul are obligatia s& realizeze toate diligentele pentru aducerea documentului. Tn caz contrar, studentul pierde dreptul la burs3
si va trebui s restituie sumele incasate.
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= Beneficiez/Nu beneficiez de indemnizatie de somaj si/sau ajutor social.

= Membrii familiei mele beneficiaza/nu beneficiaza de indemnizatie de somaj si/sau ajutor social.

= La nivelul familiei, nu exista alte venituri in afara celor declarate.

= fmiasum responsabilitatea privind corectitudinea informatiilor si provenienta documentelor anexate.

5.2.2. Studentji bolnavi de tuberculoza, care se afla in evidenta unitatilor medicale pe perioada tratamentului
tuberculostatic, diabet insulinonecesitant, boli maligne, sindroame de malabsorbtie severe, boala cronica de
rinichi in program de dializa, astm bronsic persistent moderat sau sever, epilepsie grand mal, cardiopatii
congenitale, hepatita cronica cu fibroza avansata (stadiul F3 sau F4), glaucom, miopie grava, boli imunologice
autoimune forme severe, boli rare, tulburari din spectrul autist, boli hematologice severe care necesita
tratament continuu sau spitalizari frecvente, surditate bilaterald, fibroza chistica, cei infectati cu virusul HIV
sau bolnavi de SIDA, cei cu deficiente locomotorii grave, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu
pe membru de familie.

Documente justificative:
a) formular cerere (Anexa nr. 1b);
b) certificat de la un medic de specialitate, altul decat medicul de familie, in care s& se prezinte evolutia si
tabloul clinic al problemei medicale de care sufera studentul (vezi lista de mai sus) sau certificat de
incadrare in grad de handicap.

5.2.3. Studentji a caror familie nu a realizat in cele 12 luni inainte de inceperea semestrului/anului universitar
un venit lunar net mediu per membru de familie mai mare decéat salariul de baza minim net pe economie.

Documente justificative in functie de situatia in care se afla solicitantul (vezi lista mentionata la
punctul 5.2.1.)

5.3. Studentii cu statut de REFUGIAT si studentii de ETNIE ROMA
Perioada de depunere a dosarului este comunicata semestrial de catre BE
e mobilitati de studii: este comunicata semestrial de catre BE
a) semestrul | - in functie de calendarul stabilit de catre Comisia de acordare a burselor, constituita la
nivelul universitatii
b) semestrul Il - februarie-martie
e mobilitati de practica: mai-iunie
Descriere procedura:
Studentii cu statut de refugiat si studentii de etnie roma depun la BE dosarul cu documentele care certifica
statutul de refugiat, respectiv de apartenenta la etnia roma.

5.3.1. Studentii cu statut de refugiat

Documente justificative:
a) formular cerere (Anexa nr. 1b);
b) pasaport roménesc in care se mentioneaza Hotararea IGl nr. ...... din data....
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5.3.2. Studentii de etnie roma
Documente justificative:

a) formular cerere (Anexa nr. 1b);

b) recomandare scrisa emisa de una dintre organizatiile legal constituite ale romilor (indiferent de domeniul
acesteia de activitate), din care sa reiasa ca studentul face parte din etnia roma si nu ca acesta este
membru al organizatiei respective. Aceasta recomandare va fi vizata de formatiunea minoritatii rome
din Roménia reprezentatd in Consiliul Minoritatilor Nationale. Nu se accepta declaratii pe proprie
raspundere privind apartenenta la etnia romilor, inregistrate la notariat sau adeverinte eliberate de alte
institutii/structuri etc.

6. Responsabilitati

6.1 Prorectorul cu internationalizarea, relatiile publice si parteneriatul cu mediul socio-cultural monitorizeaza
aplicarea procedurii i propune modificarea si/sau retragerea procedurii, in functie de actele normative
subsecvente.

6.2. Studentul depune dosarul cu documentele justificative, in functie de situatie sau categorie, la BE sau la
Comisia de acordare a burselor.

6.3. Comisia de acordare a burselor:
= preia dosarele cu documentele justificative ale studentilor romani
= stabileste ierarhia beneficiarilor burselor sociale in limita fondurilor alocate
= transmite lista studentilor cu dosar eligibil catre BE

6.4. BE:

= preia dosarele cu documente justificative ale studentilor ,romani de pretutindeni”, internationali, cu
statut de refugiat, de etnie roma si proaspat absolventilor

= evalueaza dosarele si comunica rezultatele

= in limita fondurilor disponibile si in ordinea ierarhiei din lista dosarelor eligibile, acorda beneficiarilor
top-up-ul pentru perioada mobilitatilor Erasmus+ de studii/plasament

» Tintocmeste documentele financiare

7. Formular de evidenta modificari

Nr Data Data Nr. pagina Semntura
) Editia . Revizia . pg < Descriere modificare conducator
crt. ; editiei reviziei modificata .
’ compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | 18.09.2019 0 18.09.2019
2 Ed.l/Rev.0 18.09.2019 0 21.06.2022
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1. Scop: adaugare
element

2. Domeniul de aplicare:
eliminare mentiune
doctorat

3. Documente de
referinta:

- actualizare link la care
este disponibil/a:

a) Ghidul Programului
Erasmus+

b) Metodologia de
acordare a burselor si a
altor forme de sprijin
material pentru studentji si
studentii doctoranzi
(aprobata prin HS nr.
380/27.09.20224)

- actualizare denumire
completa Metodogolie
ubJG

- inlocuire Anexa IV
(Bareme aplicabile pentru
costurile bazate pe unitati)
la contractele financiare si
link cu Contractul de
finantare si anexele
aferente

4.2. Abrevieri:
- adaugare CCOC
- eliminare EUC, CA

5.1 Studentii ROMANI,
actualizare clarificari
privind:

- perioada de depunere
- descriera procedurii

- articol document
justificativ

- link-ul metodologiei

5.2. Studentii ,ROMANI
DE PRETUTINDENTI”,
studentii
INTERNATIONALI si
PROASPAT
ABSOLVENTII,
actualizare clarificari
privind:
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- perioada de depunere
(mobilitati studii si
practica)

- descriera procedurii

5.2.1:

- actualizare descriere
categorie

- eliminare precizari legate
de perioada de depunere
- addugare precizare
privind decesul unui
membru al famiei

- sectiune documente
justificative,

|. modificare clarificari
privind:

a) talonul de pensie

b) perioada adeverintelor
financiare

c) declaratia notariala

Il. addugare mentiune
privind certificatul de
deces

5.2.2:

- actualizare lista afectiuni
studenti bolnavi

- adaugare mentiune
document justificativ b)

5.2.3:

- actualizare descriere
categorie

- eliminare precizari legate
de perioada de depunere

7-8

6. Responsabilitati:

- inlocuire “Prorectorul cu
activitatea didactica,
asigurarea calitatii si relatii
internationale
monitorizeaza aplicarea
procedurii” cu Prorectorul
cu internationalizarea,
relatiile publice i
parteneriatul cu mediul
socio-cultural)

- actualizare tabel
responsabilitati

8. Formular analiza procedura
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Numele si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenumele de drept
Compartiment <
crt conducator sau Dat
compartiment | delegat | Semnaturd | Data | Observatii | Semnatura | =
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Pror.t.ector !nterpaponahzgre, Arthur Viorel
1. relatji publice si parteneriatul - - - - - -
. i Tulus
cu mediul socio-cultural '
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
LELED . Data
Nr. . . Data - retragerii e
Compartiment Nume si prenume . ... | Semnatura - intrarii in
exemplar J primirii procedurii .
. . vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5, 6 8
Data
1. | Rector MarianBARBU | D38 | g aprobaii Data
aprobarii . aprobarii
Reviziei 2
Data
2. Prorectori - Datq . E-mail aprobarii Datez "
aprobarii L aprobarii
Reviziei 2
Data
3 Directii/Servicii/Departamente/ Directia Generala Data E-mail aprobadrii Data
' Compartimente UDJG Secretariat aprobarii Reviziei 2 aprobarii
10. Anexe

Anexa nr. 1a - Formular cerere pentru studentii din categoria 5.2.1;
Anexa nr. 1b - Formular cerere pentru studentii din categoriile 5.2.2, 5.2.3;
Anexa nr. 2 - Acord student/membru de familie privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

ADRESA ) CONTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta
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Anexanr.1a
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Biroul Erasmus
Formular cerere pentru studentii din categoria 5.2.1/5.2.3
Subsemnatul(a), oo, , student@) in anul ... , Facultatea
................................................................ , Specializarea...........c...cccocevvivrrssiseiiienenns, V@ rog Sa-mi aprobat

acordarea unui sprijin financiar suplimentar (top-up) de 250 EUR/luna din fonduri ERASMUS+, intrucat am
urmatoarea situatie familiala:

Membrii familiei Ocupatia

Numar total membri familie (inclusiv solicitantul): .........cccccoovunnucne.

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente justificative (incercuiti documentul in functie de situatie)*:
a) acordul olograf al studentului si membrilor familiei privind prelucrarea datelor cu caracter personal

(Anexa nr. 2);

copii ale actelor de identitate pentru toti membrii familiei;

copii ale certificatului/certificatelor de deces ale parintelui/parintilor si/sau sotului/sotiei;

hotararea privind darea in plasament, alte documente atestatoare daca este cazul;

copie a hotarérii judecatoresti, in cazul in care parintji sunt divortatj, insotita de adeverinta/cupon privind

cuantumul pensiei de intretinere, pentru student si fratji/surorile acestuia;

adeverinta de la angajator pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) cu venitul realizat in

ultimele 12 luni inainte de inceperea anului universitar:

o O T
—_—— ==

D

=

4n cazul In care solicitantul si'sau membrii familiei detin dubla cetétenie, vor fi anexate actele solicitate la punctele b)-j),
excepténd f), eliberate de institutiile ambelor tari.
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g) adeverintd pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) de la Administratia financiara (ex.
FISC, Casa de asigurari etc.) din tara de resedinta si/sau domiciliu, alta decat Romania®, cu venitul
realizat in ultimele in cele 12 luni inainte de inceperea anului universitar;

h) adeverinta de somaj si/sau de ajutor social;

i) raportul de ancheta socialaé;

j) ultimul talon de pensie al membrului/membrilor familiei;

k) declaratie notariala pe propria raspundere (vezi Procedura operationala, 5.2.1 litera |).

Data: Nume si prenume (in clar):

Semnatura:

5 Conform art. 69 alin (4) din Legea nr. 207/2015 privind codul de procedura fiscala si conform art. 6 alin. (18) din Metodologia UDJG
de acordare a burselor, verificarea veniturilor declarate de solicitantii cu cetatenie romana se face de catre reprezentantii institutiei de
invatamént superior.

& Ancheta sociala este obligatorie in cazul in care nimeni din familia studentului, incluzindu-l si pe acesta, nu realizeaza
venituri sau, cel putin, un parinte al studentului lucreazé sau domiciliaza in strainatate.
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Anexanr. 1b
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Biroul Erasmus
Formular cerere pentru studentii din categoria 5.2.2/5.3
Subsemnatul(@), .o , student@d Tn anul ... , Facultatea
................................................................ , Specializarea...........c.cccccecsvsisirrsiriinienee., V@ 10g S@-mi aprobat

acordarea unui sprijin financiar suplimentar (top-up) de 250 EUR/luna din fonduri ERASMUS+, intrucat ma
incadrez in urmatoarea categorie (incercuiti in functie de situatie):

a) Studentii bolnavi de de tuberculoza, care se afld in evidenta unitatilor medicale, pe perioada
tratamentului tuberculostatic, diabet insulinonecesitant, boli maligne, sindroame de malabsorbtie
severe, boala cronica de rinichi in program de dializa, astm bronsic persistent moderat sau sever,
epilepsie grand mal, cardiopatii congenitale, hepatita cronica cu fibroza avansata (stadiul F3 sau F4),
glaucom, miopie grava, boli imunologice autoimune forme severe, boli rare, tulburari din spectrul autist,
boli hematologice severe care necesita tratament continuu sau spitalizari frecvente, surditate bilaterala,
fibroza chistica, cei infectati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu deficiente locomotorii grave, fara
a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

b) Studenti cu statutul de refugiat;

c) Studenti de etnie roma.

Anexez prezentei cereri urmatorul document justificativ (incercuiti in functie de situatie):

a) Certificat de la un medic de specialitate, altul decat medicul de familie, in care sa se prezinte evolutia si
tabloul clinic al problemei medicale de care sufar si care se regéaseste in lista de la punctul 1), sau
certificat de incadrare in grad de handicap;

b) Copie dupa pasaportul roménesc, in care se mentioneaza Hotararea IGI nr. ...... din data....., prin care
se atesta statutul de refugiat;

c) Recomandare scrisa emisa de una dintre organizatiile legal constituite ale romilor, prin care se atesta
apartenenta la etnia roma.

Declar pe proprie raspundere ca informatiile din documentul justificativ anexat sunt reale si imi asum
responsabilitatea privind provenienta documentului anexat.

Data: Nume si prenume (in clar):

Semnatura:
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Anexanr. 2

ACORD STUDENT/MEMBRU DE FAMILIE
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a, , Imi exprim acordul cu privire
la prelucrarea, de catre Biroul Erasmus al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, a urmatoarelor date cu
caracter personal, in functie de situatie: nume, prenume, adresa, locul nasterii, CNP, data nasterii, Cl serie si
numar, telefon, e-mail, cont bancar, in scopul efectuérii tuturor operatiunilor necesare referitoare la acordarea
si plata sprijinului financiar suplimentar.

Data:
Semnatura:
ADRESA ) CQNTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta Pacina 14 | 14
Str. Domneascé nr. 47, Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal. agina 14 |
Galati, Romania Fax: 0236 461353 www.ugal.ro




