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1. Scop

Scopul acestei proceduri este de a descrie etapele premergatoare procesului de aprobare a
componentei comisiilor de indrumare ce se propun la nivelul scolilor doctorale din cadrul I0SUD -
Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati.

2. Domeniu de aplicare

Prezenta este o procedurd operationala care se aplica in activitatea scolilor doctorale din
cadrul Universitatii ,,Dunarea de Jos" din Galati, Tn conformitate cu prevederile Regulamentului
IOSUD (Anexa nr. 4 la Hotararea de Senat nr. 12/10.04.2014), cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si cu cele prevazute in Codul studiilor universitare de doctorat (HG nr. 681 din
29 iunie 2011), cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Documente de referinta
a) Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

b) Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) Legea nr. 49/2013 pentru modificarea art. 12 din Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor
universitare;

d) Codul studiilor universitare de doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Regulamentul institutional privind organizarea si functionarea studiilor universitare de doctorat in
scolile doctorale din Universitatea ,Dunadrea de Jos” din Galati, cu modificarile si completarile
ulterioare.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Procedurd operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

4.2, Abrevieri
= PO - Procedura operationala

= UDIJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati

= JOSUD - Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
3
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= CSUD - Consiliul pentru studiile universitare de doctorat

= CSD - Consiliul scolii doctorale

= SD - IMI - Scoala doctorala de Inginerie mecanica si industriala

= SD - SFl — Scoala doctorala de Stiinte fundamentale si ingineresti
= SD - SBM - Scoala doctorala de Stiinte biomedicale

= SD -SSU — Scoala doctorala de Stiinte socio-umane

5. Descrierea procedurii

n cadrul IOSUD-UDIJG, pentru desfisurarea studiilor doctorale, studentul-doctorand este sprijinit de
o comisie de indrumare formata din 3 membri. Sunt eligibili pentru a face parte din cadrul comisiilor
de indrumare specialisti Tn domeniul temei de cercetare a doctorandului :

— conducatori de doctorat afiliati scolii doctorale (titulari/asociati) ;

— cadre didactice si de cercetare neafiliate scolii doctorale, dar angajati ai UDJG care detin titlul
stiintific de doctor ;

— colaboratorii din exterior pot fi membri onorifici ai comisiilor de indrumare, nefiind
remunerati.

in vederea aprobérii componentei comisiilor de indrumare, se parcurg urméatoarele etape:

1. Tn urma propunerilor primite din partea conducitorilor de doctorat, decanatele facultatilor
emit, la Tnceputul fiecarui an universitar (de regula pana la data de 1 septembrie), liste cu
toate persoanele eligibile a face parte din comisiile de indrumare.

2. Listele se comunica directorului scolii doctorale si tuturor conducatorilor de doctorat din
facultatea respectiva.

3. Componenta fiecarei comisii de indrumare este propusa de conducatorul de doctorat in urma
consultarii cu studentul-doctorand.

4. Conducatorii de doctorat transmit, prin coordonatorul de domeniu, directorului scolii
doctorale de care apartin, propunerile de comisii intocmite conform Anexei nr.1, cu
componenta comisiilor de indrumare pentru toti studentii-doctoranzi pe care 1i are in
evidenta. Lista de propuneri contine 5 specialisti in domeniu/doctorand, care vor fi selectati
la nivelul CSUD.

5. Directorii scolilor doctorale colecteaza toate propunerile de comisii de indrumare pana la
data de 30 septembrie a fiecarui an.
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9.

10.

11.
12.

13.

in termen de maximum 7 zile lucratoare, propunerile de comisii de indrumare vor fi discutate
si avizate in consiliul scolii doctorale.

Procesul-verbal al sedintei, insotit de copii ale listelor, intocmite de catre conducatorii de
doctorat, cuprinzand numele membrilor propusi Tn comisiile de indrumare si avizate de
directorul scolii doctorale, vor fi inaintate CSUD, in vederea aprobarii.

in termen de maximum 8 zile lucritoare de la depunere, propunerile de comisii vor fi
discutate si aprobate in CSUD.

Hotararea CSUD se va comunica scolilor doctorale in termen de maximum 2 zile lucratoare.

n cazul in care se impune schimbarea a 1-3 membri dintr-o comisie de inhdrumare n timpul
anului universitar, conducatorul de doctorat se va adresa directorului scolii doctorale de care
apartine cu o cerere motivata, formulata conform Anexei nr.2. Noii membri propusi de
conducatorul de doctorat trebuie sa se regaseasca pe listele emise la Tnceputul anului
universitar de catre decanatul facultatii de care apartine conducatorul de doctorat.

Cererea se depune la secretariatul scolii doctorale, in vederea discutarii si avizarii in CSD.

Procesul-verbal al sedintei, insotit de o copie dupa cererea conducatorului de doctorat
avizata de directorul scolii doctorale, va fi inaintatd CSUD, in vederea discutarii si aprobarii.

Hotararea CSUD se va comunica scolii doctorale in termen de maximum 2 zile lucratoare.

6. Responsabilitati

6.1. Decanul facultatii:

Consulta lista propunerilor primite din partea conducatorilor de doctorat;
Emite si semneaza liste cu toate persoanele eligibile a face parte din comisiile de indrumare.

Transmite listele cu potentialii indrumatori de doctorat, conducatorilor de doctorat si
directorilor scolilor doctorale din cadrul facultatii.

6.2. Conducatorii de doctorat :

Propun, impreuna cu studentii-doctoranzi, componenta comisiilor de indrumare ;

Transmit Tn timp util coordonatorilor de domenii lista finalda centralizata, care contine
propunerea comisiilor de indrumare pentru toti studentii-doctoranzi aflati sub conducerea sa
de doctorat.



Py PROCEDURA OPERATIONALA ~
Revizia 0
GALATIENSIS
Pagina 6
_ UNIVERSITATEA
,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI PRIVIND APROBAREA Exemplar -

UNIVERSITAS Editjal
oot

COMISIILOR DE INDRUMARE
PROPUSE DE SCOLILE DOCTORALE
DIN UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
COD PO-CSUD - 03

Data: 04.10.2021

6.3. Coordonatorii de domenii :

Centralizeaza listele cu propuneri ale comisiilor de indrumare transmise de toti conducatorii
de doctorat din domeniul respectiv ;

Comunica directorului scolii doctorale, pana la data de 30 septembrie a fiecarui an, lista cu
propunerile venite de la conducatorii de doctorat din domeniul respectiv de doctorat.

6.4. Directorii scolilor doctorale :

Centralizeaza listele generale transmise de coordonatorii de domenii, pana la data de 30
septembrie, si verifica, pe baza listelor emise de catre decanii facultatilor, corectitudinea
intocmirii lor ;

Convoaca, in termen de maximum 7 zile lucratoare, consiliul scolii doctorale pentru a discuta
si aviza componenta comisiilor de indrumare ;

Transmite CSUD procesul-verbal al sedintei si listele cu propuneri, pe conducatori de doctorat
si pe domenii de doctorat.

6.5. Directorul CSUD :

Convoaca sedinta CSUD, in termen de maximum 8 zile de la primirea, de la scolile doctorale,
a tuturor proceselor-verbale de avizare a comisiilor de indrumare ;

Emite hotarirea CSUD cu privire la aprobarea/neaprobarea componentei comisiilor de
indrumare propuse de scolile doctorale ;

Transmite hotararea CSUD tuturor directorilor scolilor doctorale, in termen de maximum 2
zile de la emitere.

7. Formular de evidenta modificari

Nr Nr. pagina Descriere ST
) Editia Data editiei Revizia | Data reviziei : p 'g < . conducatorului de
crt. modificata modificare .
compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8
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8 . Formular analiza procedura

Numele si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenumele de drept
Compartiment o .
crt. conducatorului de sau
compartiment delegat Semnatura Data Observatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. SD - IMI Prof. univ. dr.
Luminita MORARU
2. SD — SFI Prof. univ. dr. ing.
Gabriela RAPEANU
3. SD —-SBM Prof. univ. dr.
Dana TUTUNARU
4, SD - SSU Prof. univ. dr.
Nicoleta IFRIM
5. CSuUD Prof. univ. dr. ing.
Eugen-Victor-
Cristian RUSU
6. Prorector cu Prof. univ. dr. ing.
activitatea Elena MEREUTA
didactica si
asigurarea
calitatii

9. Formular distribuire (difuzare) procedura

Data
Nr. . Nume si Data T retragerii o Data intrarii
Compartiment Lo Semnatura .. Semnatura a .
exemplar prenume primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8
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10. Anexe

- Anexa nr. 1. PO — CSUD - 03 - Situatia centralizata a comisiilor de doctorat propuse de
conducatorul de doctorat

- Anexa nr. 2. PO — CSUD - 03 — Cerere pentru schimbarea a 1 — 3 membri din comisia de indrumare
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Anexa nr. 1. PO — CSUD - 03 - Situatia centralizata a comisiilor de doctorat propuse de conducatorul de doctorat
I0SUD — UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Scoala doctorala

Director Scoala doctorala,

Catre,
Doamna/Domnul
Director al Scolii doctorale de

Subsemnata/Subsemnatul,

conducator de doctorat afiliat Scolii doctorale de

domeniul de doctorat

cadru didactic titular/asociat la Facultatea de ,

Departamentul )

propun spre aprobare componenta comisiilor de indrumare pentru studentii-doctoranzi pe care ii am la
conducere de doctorat, dupa cum urmeaza:
1. NUME si Prenume student-doctorand (NUME dupa casatorie)
Comisia de indrumare propusa: Membru 1/afiliere
Membru 2/afiliere

Membru 3/afiliere

Data Semnatura
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Anexa nr. 2. PO — CSUD - 03 — Cerere pentru schimbarea a 1 — 3 membri din comisia de indrumare I0SUD -
UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Scoala doctorala

Director Scoala doctorala,

Catre
Doamna/Domnul
Director al Scolii doctorale de

Subsemnata/Subsemnatul,

conducator de doctorat afiliat Scolii doctorale de

domeniul de doctorat

cadru didactic titular/asociat la Facultatea de ,

Departamentul )

propun spre aprobare modificarea componentei comisiei de indrumare pentru urmatorul student-doctorand,
dupa cum urmeaza:
NUME si Prenume student-doctorand (NUME dupa casatorie)

Comisia de indrumare aprobata prin Hotararea CSUD nr. /

Membru 1/afiliere
Membru 2/afiliere
Membru 3/afiliere
Comisia de indrumare modificata si supusa aprobarii:
Membru 1/afiliere
Membru 2/afiliere
Membru 3/afiliere

Data Semnatura
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