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1. Scop

Procedura are drept scop cunoasterea aspectelor concrete privind asigurarea echivalentei activitatilor din
planul de invatamant de la ID/IFR cu cele la IF, respectiv monitorizarea si evaluarea planurilor de invatamant
si a figelor disciplinelor la programele de studii la distanta (ID) si cu frecventa redusa (IFR). Procedura este
elaborata in baza standardelor specifice privind evaluarea externa a calitatji programelor de studii universitare
la ID si IFR, elaborate de cétre Agentia Romana de Asigurare a Calitatji in Invatamantul Superior (ARACIS).

2. Domeniul de aplicare
Prevederile procedurii se aplica de catre facultatile din Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati care
organizeaza programe de studii la formele de invatdmant ID si IFR, nivel licenta si master.

3. Documente de referinta

= Legea nr. 199/2023, a invatamantului superior cu modificarile si completarile ulterioare;

= HG nr. 404/29.03.2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

= Ordinul MECTS nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru
conferirea titlurilor didactice din invataméntul superior a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare
a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de abilitare;

=  Ordinul MECTS nr.6251/2012 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamént la distanta si cu frecventa
redusa la nivelul invatamantului superior;

» Hotérari anuale ale Guvernului privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatamant superior;

= Hotararea Guvernului nr. 915/2017 privind modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 1418/2006
pentru aprobarea Metodologie de evaluare externa, a standardelor, a standardelor de referinta si a
listei indicatorilor de performanté a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in fnvatamantul Superior;

= Hotérarea Guvernului nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la distanta si a
fnvatamantului cu frecventa redusa in institutiile de invatamant superior;

= Standarde specifice privind evaluarea externa a calitaii programelor de studii universitare de licenta si
master la ID/IFR, elaborate de catre Agentia Roman& de Asigurare a Calitdtii in Invatdmantul
Superior;

= Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitji

= Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

. invé;éméntul cu frecventa (IF) este caracterizat prin activitati de invatamant si/sau de cercetare
programate pe intreaga durata a unei zile, specifice fiecarui program de studii universitare, respectiv ciclu
de studii universitare, aproximativ uniform distribuite saptamanal/zilnic pe parcursul semestrului si care
presupune intélnirea studentilor cu cadrele didactice si de cercetare in spatiul universitar. Unele activitati
de invatamant si/sau de cercetare din cadrul programelor de studii organizate la forma de invatamant cu
frecventa se pot desfasura in mod sincron, prin utilizarea unor resurse electronice, informatice si de
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comunicatii specifice, prevazute in standardele de calitate elaborate si aprobate de ARACIS in mod
diferentiat pentru fiecare domeniu de studi;

= invatdmantul la distantd (ID) reprezintd o forma de organizare a proceselor didactice care ofera
studentilor/cursantilor posibilitatea de a opta personal asupra locului si timpului in care sa se instruiasca.
fnvatamantul la distanta este caracterizat prin utilizarea unor resurse electronice, informatice si de
comunicatii specifice, activitati de autoinvatare si autoevaluare, completate de activitati specifice de
tutorat, presupunand o combinatie de activitati educationale si de cercetare la distanta si fata in fata.

. invétéméntul cu frecventa redusa (IFR) este caracterizat prin activitati dedicate mai ales unor cursuri
de sinteza si pregatirii aplicative, programate in mod compact si periodic, presupunand prezenta fizica in
spatiul universitar a studentjlor si cadrelor didactice de predare, completate de alte mijloace de pregatire
specifice invatamantului la distanta, precum cele realizate prin intermediul unor resurse electronice,
informatice si de comunicatii specifice.

= Programul de studii universitare cuprinde totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, predare,
conducere si realizare efectiva a invatarii, aplicare practica, cercetare si evaluare care conduc la o
calificare universitara.

4.1. Abrevieri

= PO - Procedura operational;

= ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatdamantul Superior;

= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj;

= CC - Consiliul Calitatii din cadrul UDJG;

= CA - Consiliul de Administratie;

= DGS - Directia Generalad Secretariat;

= DIDIFR - Departamentul pentru Invatamant la Distantd si Invatdmant cu Frecventd Redusa;
* |FR - Invatdmant cu Frecventd Redusa;

= D - Invatdmant la Distant3.

5. Descrierea procedurii

5.1. Planurile de invatamant

Programele de studii universitare la formele ID/IFR se organizeaza pe baza planurilor de invatdmant
aprobate pentru aceleasi programe de studii la forma de invatdmant cu frecventd (IF). Monitorizarea si
evaluarea planurilor de invatamént se desfasoara la nivelul facultatii, DIDIFR si al Universitatji. Planurile
de invatdmant IF si ID/IFR sunt elaborate la nivelul departamentelor din facultati, apoi avizate de Consiliul
Facultatii si de Consiliul de administratie si aprobate de Senatul Universitatii ,Dunérea de Jos” din Galati.

Elaborarea planului de nvatamént pentru o noua promotie se initiaza la nivel de departament, inainte
de inceperea noului an universitar. Conformitatea planului de invatdmént ID/IFR cu planul de invatamant
IF se verifica de catre DIDIFR. Apoi, planul de invatdméant se inainteaza spre avizare catre Prorectorul
responsabil cu activitatea didactica, asigurarea calitatii si relatii internationale. Acesta transmite planul de
invatamant pentru validare in CA si aprobare in Senatul UDJG. Dupa aprobare, planul de invatamént se
semneaza de Rector si se pastreaza la DGS. Copii, conforme cu originalul, se transmit de DGS la facultati
si DIDIFR.

Procedura de monitorizare implica respectarea urmatoarelor conditii minime:

4
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Adaptarea si flexibilizarea planurilor de invatamant in corelatie cu legislatia in vigoare si cu
standardele ARACIS;

Actualizarea permanenta a planurilor de invatamant ID/IFR pentru a corespunde integral cu structura
planurilor de invatamant ale programelor de studii de la invatdmantul cu frecventa (IF). Disciplinele,
numarul de credite transferabile repartizate disciplinelor si forma de evaluare finala se mentin la ID/IFR
ca in planul de invatamant de la forma cu frecventa (IF);

Respectarea regulilor generale de transformare, emise de ARACIS, pentru echivalenta planurilor
ID/IFR cu planurilor de invatamant ale programelor de studii autorizate sau acreditate la IF;

Urmarirea transpunerii efective a activitatilor didactice aplicative asistate, prin intermediul
calendarelor disciplinelor si al orarelor;

Publicarea planurilor de finvatamant IF/ID/IFR pe site-ul facultatii/DIDIFR pentru informarea
studentilor;

Actualizarea imediata a planurilor de invatdmént ID/IFR atunci cand apar modificari ale planurilor
echivalente de la invatamantul cu frecventa (IF).

5.2. Figele disciplinelor

Fisele disciplinelor din planul de invatamant ID sunt echivalente cu cele de la invatamantul cu frecventa
(IF), cuprinzand rezultatele invatarii si modul de evaluare a acestora, continuturile activitatilor didactice si
bibliografia necesara.

Fisa disciplinei are o structura in care sunt precizate activitatile specifice ID (Al, AT, TC, AA) sau IFR (Al
SF, ST, L, LP, P), cu numarul de ore aferent si formele de evaluare (pe parcurs si finald) si ponderile acestora
din nota finala.

La elaborarea fiselor de discipling se vor respecta urmatoarelor conditii:

Fisele de disciplina sunt elaborate de coordonatorii de disciplina;

Decanul numeste cadrele didactice, coordonatorii de discipline (CD), prin decizie, pe baza
propunerilor de la departamentele coordonatoare;

Stabilirea colectivului de disciplind (tutori, responsabili cu activitdtile aplicative etc.) se face la
propunerea cadrelor didactice coordonatori de discipline, cu avizul directorului de departament (DD);
Macheta model de fis& de disciplina este unicé pentru toate formele de invatamant ID/IF/IFR;

Fisele disciplinelor contin, la bibliografia recomandatd de titularul disciplinei, resurse educationale
recente si accesibile din biblioteca universitatiifacultatii sau de pe Internet. Tn fisele disciplinelor sunt
specificate cu claritate si resursele educationale suplimentare (carti, monografii, articole din literatura de
specialitate) care sunt puse la dispozitia studentjlor;

Fisele disciplinelor sunt insotite de calendarul activitatilor didactice specifice ID/IFR.

6. Responsabilitati

6.1.

Coordonator disciplina

Elaboreaza fisa disciplinei si o trimite spre aprobare directorului de departament;
Elaboreaza calendarul disciplinei, impreuna cu personalul implicat in activitatile aplicative si de tutorat;
Actualizeaza permanent fisa disciplinei, in acord cu stadiul cunoasterii in domeniu.
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6.2. Coordonator program de studii ID/IFR
= Verifica respectarea standardelor ARACIS de céatre cadrele didactice implicate in elaborarea fiselor de
disciplina si a calendarelor disciplinelor;
= Urmareste transpunerea efectiva a activitatilor didactice aplicative asistate prin intermediul
calendarelor disciplinelor si al orarelor;
= La nivelul facultatii, coordoneaza metodologic proiectarea activitatilor didactice specifice ID/IFR pentru
toate disciplinele din planurile de invatamant.

6.3. Director Departament
= Elaboreaza planurile de invatamént IF, ID, IFR de la facultate. Se are in vedere echivalenta planurilor
de nvatamant ID/IFR cu cele de la IF;
» Actualizeaza planurile de Tnvatamant, in corelatie cu standardele ARACIS si cu legislatia nationala si
europeana;
= Analizeaza periodic planurile de invatamant in vederea actualizarii permanente, in acord cu stadiul
cunoasterii in domeniu.

6.4. Decan
= Verificd si semneaza planurile de invatamant IF/ID/IFR, apoi le inainteaza spre avizare Consiliului
Facultatii;
= Transmite planurile de invatamant IF/ID/IFR spre avizare Consiliului de Administratie al UDJG;
= Decide publicarea planurilor de invatamént IF/ID/IFR pe site-ul facultatii, dupa aprobarea acestora in
Senat.

6.5. Consiliul facultatii
= Avizeaza planurile de invatamant IF, ID, IFR.

6.6. Director DIDFR

* Implementeaza programul de management al calitati pentru mentinerea obiectivelor programului
ID/IFR la cerintele criteriilor de acreditare elaborate de ARACIS;

= Verifica respectarea regulilor generale de transformare, prevazute de standardele ARACIS, pentru
echivalenta planurilor ID/IFR cu planurilor de invatamant ale programelor de studii acreditate la IF;

= Decide publicarea planurilor de invatdmant IF/ID/IFR pe site-ul DIDIFR pentru informarea studentilor;

= Verificd permanent aplicarea procedurii privind monitorizarea si asigurarea echivalentei activitatilor din
planul de invatamant si a fiselor disciplinelor;

= |n vederea acreditarii/evaluarii periodice a programelor de studii ID/IFR asigurd dovezi ale aplicarii
procedurii privind monitorizarea si asigurarea echivalentei activitatilor din planul de invatamant si a
fiselor disciplinelor.

6.7. Prorector activitate didactica, asigurarea calitatii si relatii internationale
= Verifica planurile de invatamant IF, ID, IFR si le trimite spre avizare Consiliului de Administratie al
UDJG.

6.8. Consiliul de Administratie UDJG
» Analizeaza si avizeaza continutul planurilor de invatamant IF, ID, IFR;
= Trimite planurile de Tnvatamant spre aprobare la Senatul UDJG.



UNIVERSITAS
B A

- ————

AYAYA

GALATIENSIS

UNIVERSITATEA

,DUNAREA DE JOS” DIN

GALATI

PROCEDURA OPERATIONALA

LA IF

PRIVIND ASIGURAREA ECHIVALENTEI
ACTIVITATILOR DIN PLANUL DE INVATAMANT $I
FISELE DISCIPLINELOR DE LA ID/IFR CU CELE DE

Editia |

Revizia 1

Pagina 7 din 8

COD PO - DIDFR - 01

Exemplar nr. 1

Data: 21.12.2023

6.9. Senatul Universitatii

Aprobé planurile de invataméant IF, ID, IFR si emite HS ce va fi publicta pe site-ul UDJG.

6.10. Rectorul Universitatii
Semneaza planurile de invatamant IF, ID, IFR, dupa aprobarea lor in Senatul UDJG.

6.11.

Director DGS

Preia exemplarul original al planurilor de invatamant IF, ID, IFR, aprobate de Senat si semnate de
Rector si le pastreaza la DGS;
Transmite copii ale planurilor de invatamént IF, ID, IFR, conforme cu originalul, la DIDIFR si la
facultatile cu studenti la ID/IFR.

7. Formular de evidenta modificari

Nr. o Data - L Nr. pagina . o Semn? it .
Editia s Revizia Data reviziei A Descriere modificare conducatorului
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1 2 3 4 5 _ 6 8
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exemplar prenume primirii procedurii .
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