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1. Scop

Procedura vizeaza stabilirea etapelor ce vor fi parcurse si a responsabilitatilor in vederea raportarii
rezultatelor activitatii CDI derulata in cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati (UDJG). Procedura asigura
continuitatea activitatii procedurabile, inclusiv in conditiile in care exista o fluctuatie a personalului.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica pentru:

a)

Raportarea individuala a rezultatelor activitatii CDI desfasurata in cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos”
din Galati de cétre cadrele didactice si de cercetare titulare, asistentii de cercetare si doctoranzii din
statele de functii, precum si cadrele didactice si de cercetare angajate cu norma intreaga cu contract
de munca pe perioada determinata;

Raportarea de autoevaluare anuala a Unitétilor de Cercetare acreditate institutional;

Raportarea datelor statistice necesare pentru calcularea indicatorilor Clasei 1C2 - Cercetare
stiintificé/creatie artistica (CNFIS);

Barometrul Cercetarii UDJG;

Alte solicitari privind rezultatele activitatii CDI din UDJG solicitate de Ministerul de resort si alte autoritati
publice abilitate.

3. Documente de referinta

Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de baza si finantarea suplimentara a
institutiilor de invatamant superior de stat din Romania, propusa de CNFIS si aprobata (anual) prin Ordin
de Ministru;

Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in invatamantul Superior. Standarde si
recomandari ENQA (European Association for Quality Assurance in Higher Education);

Carta Universitatii.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

Barometrul Cercetarii UDJG — instrument de méasurare a productivitétii stiintifice a cercetatorilor din
universitate, in bazele de date Web of Science - Clarivate Analytics, SCOPUS, ResearchGate, Google
Scholar, inclusiv situatia cererilor de brevete inregistrate in baza de date Thomson Reuters - Derwent
Innovations Index.

4.2. Abrevieri

PO - Procedura operationala;

UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj;
CCDI - Compartimentul cercetare, dezvoltare si inovare;
CDI - activitatea de cercetare, dezvoltare si inovare;
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= CCS-UDJG - Consiliul pentru Cercetare Stiintifica al UDJG;

= CNFIS - Consiliul National pentru Finantarea invatamantului Superior;
= DGICD - Directia Generala Informatizare si Comunicatii Digitale;

= PRCDI - Platforma Informatica de raportare a rezultatelor CDI;

= UC - Unitate de cercetare;

= RUC - Responsabil Unitate de Cercetare;

= WOS - Web of Science Clarivate Analitycs;

= DD - Director de departament

5. Descrierea procedurii

Procedura vizeaza desfasurarea corespunzatoare a activitatilor de colectare, centralizare si raportare a
datelor si stabileste corelatiile si colaborarile intercompartimentale ale institutiei.

Resursele necesare: materiale, umane si financiare sunt asigurate de catre institutie.

La elaborarea procedurii s-a tinut cont de Planul Strategic de dezvoltare institutionald 2021 - 2024, care are
ca obiectiv OS 2. Dezvoltarea cercetarii stiintifice si a inovarii in relatie cu societatea, dezvoltarea
directiilor de cercetare cu potential de performanta care pot aduce un avantaj competitiv universitatii,
asigurarea climatului stimulativ pentru activitétile de cercetare si inovare, sprijinirea initiativelor de tip
startup, sprijinirea proiectelor comune cu mediul socio-economic, pct.12: Finalizarea unei platforme pentru
inregistrarea rezultatelor CDI, cu actualizare semestriald, care s& ofere informatii privind realizarile individuale
ale tuturor membrilor comunitatii academice.

5.1. Tipuri de raportare si metodologia de colectare a datelor
5.1.1. Raportarea individuala a rezultatelor activitatii CDI desfasurata in cadrul Universitatii ,,Dunarea
de Jos” din Galati

a) Fiecare cadru didactic sau cercetator, titular al universitatii, cu contract de munca pe perioada
determinata/nedeterminata are obligatia sa incarce in Platforma pentru Raportarea Activitatii de
Cercetare Stiintifica PRCDI (https://www.raportare-cdi.ugal.ro) rezultatele CDI proprii, imediat ce
acestea sunt obtinute, conform Metodologiei din Anexa nr. 1 si va fi responsabil pentru corectitudinea
acestora.

Rezultatele activitatii CDI sunt: Articole publicate in reviste, Articole prezentate la conferinte/evenimente;
Carti/Publicatii/Capitole  in  carti;  Citari; Brevete; Premii; Activitdti artistice si  sportive;
Proiecte/Granturi/Contracte; Comisii doctorat/abilitare; Teze de doctorat/abilitare; Coordonare programe
educationale; Referent stiintific; Membru in organizatii/colective; Evaluari competitii proiecte; Produse/Servicii;
Vizite/ Stagii/Cursuri, altele (conform meniurilor din Platforma).

b) Fiecare facultate stabileste procedura interna de verificare si validare a datelor incarcate, in ceea ce
priveste corectitudinea informatiilor din PRCDI, inclusiv in ceea ce priveste dubla raportare. Procedura
interna contine in mod obligatoriu si modalitatea de solutionare a neconformitatilor.

c) CCDI utilizeaza PRCDI (www.raportare-cdi.ugal.ro) pentru generarea de rapoarte periodice ale
cercetarii, sau pentru solicitari ocazionale solicitate de Ministerul de resort si alte autoritati publice
abilitate. in cazul in care se constaté neconcordante, informatii incomplete, sau care nu pot fi verificate,
CCDlI solicité corectarea informatiilor in platforma, fie cadrului didactic caruia i apartine inregistrarea,
fie persoanei delegata de catre facultate s& solutioneze neconformitatile semnalate.
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b)

Raportarea de autoevaluare anuala a Unitatilor de Cercetare acreditate institutional

Unitatile de cercetare acreditate raporteaza anual activitatea de cercetare, conform Metodologiei pentru
infiintarea, acreditarea si ierarhizarea unitatilor de cercetare din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos”
din Galati, aprobata prin Hotararea Senatului nr. 62 din 15 iunie 2017;

Responsabilul Unitatii de Cercetare (RUC) genereaza Raportul de autoevaluare anuala utilizand datele
inregistrate in PRCDI de cétre toate cadrele didactice afiliate Unitatii de Cercetare, asa cum este
prevazut la pct. 5.1.1.

CCDlI colecteaza si arhiveaza Rapoartele de autoevaluare anuala ale UC.

Raportarea datelor privind activitatea de cercetare/creatie artistica/performanta sportiva a
cadrelor didactice si de cercetare din universitati, cu data de referinta 1 ianuarie AAAA (anul de
referinta al raportarii), pentru calcularea indicatorilor de calitate din Clasa C2. Cercetare
stiintifica/creatie artistica (CNFIS)
Universitatea raporteaza activitatea de cercetare pentru toate cadrele didactice si de cercetare titulare
angajate in universitate la data de 1 ianuarie a anului de referinta al raportarii (inclusiv cele angajate in
conditiile legii cu norma intreaga, cu un contract pe perioada determinata, valid in perioada de
raportare), prin completarea urmatoarelor informatii:
Punctajul total CNATDCU pentru intreaga activitate realizat de catre profesori, conferentiari si
personalul de cercetare echivalent (CS |, respectiv CS Il), conform Fisei de verificare a indeplinirii
standardelor minimale CNATDCU (valabile la 1 ianuarie a anului de referintd a raportarii, conform
reglementarilor legale privind aprobarea standardelor necesare si obligatorii pentru conferirea
titlurilor didactice si de cercetare, in vigoare la data de referinta a raportarii;
Domeniul CNATDCU - toate cadrele didactice;
Indicii Hirsch ai tuturor cadrelor didactice si de cercetare, calculati pe fiecare platforma: Google
Scholar, Web of Science, Scopus; sau/si punctajul raportat in Fisa individuald pentru impactul
performantei artistice/sportive — pentru intreaga activitate;
Punctajul total realizat de fiecare cadru didactic si de cercetare titular conform Fisei individuale de
articole si brevete pentru ultimii patru ani anterior anului de referinta, sau/si punctajul raportat in Fisa
individuala pentru performanta creatiei artistice/sportive, respectiv in Fisa individuald pentru
performanta in stiintele umaniste in cazul domeniilor umaniste, pentru ultimii patru ani anterior anului
de referinta;
Punctajul pentru cadrele didactice si de cercetare cu activitatea stiintifica in alte ramuri de stiinta
decét cele raportate de UDJG este calculat conform standardului minim al CNATDCU pentru
domeniul in care isi desfasoara activitatea stiintifica, cadrul didactic si de cercetare fiind raportat in
ramura /ramurile de stiinta unde desfasoara activitatea didactica;
Prorectorul cu activitatea de cercetare stiintificd organizeazd o intélnire de informare cu decanii
facultatilor si cu prodecanii responsabili cu activitatea de cercetare stiintifica, precum si cu membrii CCS-
UDJG, pentru prezentarea Metodologiei de raportare a datelor statistice necesare pentru calcularea
Indicatorilor Clasei IC2 -Cercetare stiintifica/creatie artistica, document elaborat de CNFIS la data de
referinta a solicitarii raportului;
CCDI transmite facultatilor pachetul de informatii si documentele suport pentru realizarea raportarii.
CCDI asigura, de asemenea asistenta tehnica pentru completarea fiselor individuale/centralizate pe
facultate;
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d) Fiecare cadru didactic al facultatii, titular in statul de functii in perioada de referinta a raportului declara
rezultatele individuale ale activitatii CDI/creatie artistica/performanta sportiva folosind formularele specifice
mentionate la pct. a) si respectand intocmai instructiunile CNFIS;

e) Directorii de departament verifica corectitudinea inregistrarilor corespunzatoare din departamentul pe
care il conduc. Decanul sau prodecanul responsabil cu activitatea de cercetare stiintificd centralizeaza
informatiile facultatii si le transmite la CCDI, impreuna cu toate documentele individuale organizate conform
cerintelor CNFIS, in vigoare la data raportarii. CCDI verifica informatiile raportate de fiecare facultate si
informeaza decanii atunci cand constata date eronate sau neconforme cu instructiunile de raportare;

f)  Biroul personal din UDJG transmite la CCDI raportarea realizata la 1 ianuarie a anului de referinta al
raportarii IC2, reprezentand ,Personal didactic si de cercetare (RSI)” - situatia cadrelor didactice angajate cu
norma intreaga, pentru anul universitar de referinta al raportarii, pentru fiecare facultate, pe categorii de grad
didactic si norma sau fractia de norma a cadrului didactic si de cercetare titular in ramura de stiinta. ;

g) CCDI centralizeaza datele si intocmeste anexele institutionale solicitate de CNFIS, conform
instructiunilor in vigoare la data raportrii. Dupa verificare si validare in platforma ANS - Date Invatamant,
anexele se importad in platforma, conform Metodologiei de raportare a datelor statistice necesare pentru
calcularea Indicatorilor Clasei IC2. Cercetare stiintificé/creatie artistica;

h) CCDI preia observatiile ulterioare verificarii anexelor institutionale de cétre CNFIS si colaboreaza cu
decanii facultatilor pentru corectia/completarea Raportului UDJG, in vederea validarii datelor in platforma
ANS-Date invatdmant;

i) CCDI arhiveaza toate datele primite de la facultati, precum si rapoartele centralizate finale.

5.1.4. Barometrul Cercetarii UDJG

a) Barometrul Cercetarii UDJG este un instrument de masurare a productivitétii stiintifice a cercetatorilor
din universitate, in bazele de date Web of Science - Clarivate Analytics, SCOPUS, ResearchGate,
Google Scholar, inclusiv situatia cererilor de brevete inregistrate in baza de date Thomson Reuters -
Derwent Innovations Index;

b) Rapoartele suntintocmite lunar, in cadrul CCDI, separat pentru fiecare platforma in parte. Datele incluse
in raport sunt extrase din bazele de date Web of Science - Clarivate Analytics, SCOPUS, ResearchGate,
Google Scholar, Thomson Reuters - Derwent Innovations Index si prelucrate in analize diverse;

c) Calendarul de intocmire si difuzare a rapoartelor este urmatorul:

»  Rezultate publicatii stiintifice WOS Clarivate Analitycs si SCOPUS: se intocmesc in prima saptamana
a lunii urmatoare celei pentru care se raporteaza; se avizeaza de comisia de specialitate si se
difuzeaza pe staffacad@ugal.ro, in urmatoarele 2 sdptdméni. Raportul privind situatia cererilor de
brevete inregistrate in baza de date Thomson Reuters - Derwent Innovations Index se realizeaza la
fiecare 4 luni si se difuzeaza impreuna cu raportul WOS Clarivate Analitycs;

=  Reazultate citari Google Scholar si mésurarea productivitatii stiintifice in platforma ResearchGate: se
intocmesc in sdptamana a doua a lunii urmatoare pentru care se raporteaza; se avizeaza de comisie
si se difuzeaza pe staffacad, pana la sfarsitul lunii urmatoare celei-pentru care se raporteaza;

d) Rapoartele Barometrul Cercetarii UDJG sunt avizate de o comisie de specialitate constituita prin
decizia rectorului, din care fac parte: 2 prorectori, 2 membri ai Comisiei Stiintifice a Senatului si membri
ai CCS-UDJG; 2 reprezentanti ai Platformei interdisciplinare ReForm UDJG. Componenta comisiei de
avizare poate fi modificata prin decizie a rectorului. Comisia de specialitate avizeaza favorabil rapoartele
intocmite, sau transmite observatii/solicitare de clarificari la CCDI, daca este cazul.
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5.1.5. Alte solicitari privind rezultatele activitati CDI din UDJG solicitate de Ministerul de resort si alte
autoritati publice abilitate.
a) CCDI genereaza din PRCDI informatiile solicitate de Ministerul de resort si alte autoritati publice
abilitate. in cazul in care informatiile din PRCDI sunt insuficiente/incomplete, CCDI solicité facultatilor
transmiterea datelor lipsa.

6. Responsabilitati
6.1. Prorectorul responsabil cu activitatea de cercetare, dezvoltare, inovare si parteneriatul cu mediul
economico-social
= Desemneaza un colectiv format din membri ai CCS-UDJG, ai Senatului UDJG si cadre didactice
implicate in dezvoltarea PRCDI pentru constituirea Grupului de suport stiintific pentru utilizarea PRCDI
= Desemneaza 2 persoane din cadrul CCDI, pentru constituirea Grupului de suport tehnic si administrativ
pentru utilizarea PRCDI;
= Desemneazd un responsabil din cadrul CCDI pentru coordonarea activitatii de colectare a datelor din
PRCDI, la nivelul UDJG;
= Desemneaza responsabilii din cadrul CCDI pentru realizarea Raportarii datelor privind activitatea de
cercetare/creatie artistica/performanta sportiva a cadrelor didactice si de cercetare din universitati,
pentru calcularea indicatorilor de calitate din Clasa IC2;
= Desemneaza responsabilii din cadrul CCDI pentru realizarea Barometrului Cercetarii UDJG;
= Desemneaza responsabilii CCDI pentru realizarea raportarilor diverse solicitate de Ministerul de resort
si alte autoritati publice abilitate.

6.2. Prorectorul responsabil cu strategii universitare si parteneriatul cu studentii prin Directia Generala
Informatizare si Comunicatii Digitale
= Desemneaza 2 persoane din cadrul DGICD implicate in dezvoltarea PRCDI, pentru constituirea
Grupului de suport tehnic si administrativ pentru utilizarea PRCDI;
= Asigura suportul tehnic necesar pentru operarea platformei PRCDI.

6.3. Prorectorul responsabil cu activitatea didactica, asigurarea calitatii si relatii internationale
= Desemneazd o persoana din partea Bibliotecii UDJG pentru constituirea Grupului de suport tehnic si
administrativ pentru utilizarea PRCDI.

6.4. Decanul facultatii
= Stabileste procedura interna de verificare si validare a datelor incarcate de membrii facultatii, in ceea
ce priveste corectitudinea informatiilor din PRCDIs
= Stabileste sarcini clare directorilor de departament din facultate pentru realizarea corespunzatoare a
Raportarii datelor privind activitatea de cercetare/creatie artistica/performanta sportiva a cadrelor
didactice si de cercetare din universitati pentru calcularea indicatorilor de calitate din Clasa IC2.

6.5. Responsabilul Unitétii de Cercetare (RUC)
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= Introduce in PRCDI informatiile generale despre Unitatea de cercetare, conform Anexei nr. 1 —
Metodologia privind incarcarea rezultatelor activitati CDI in platforma informatica de raportare a
rezultatelor CDI (PRCDI);

= Genereaza din PRCDI rapoarte de autoevaluare si fise de evaluare corespunzétoare unor perioade la
alegere pentru UC pe care o conduce;

= Transmite la CCDI Raportul anual de autoevaluare a UC pe baza informatiilor din PRCDI, respecténd
calendarul stabilit la nivel institutional.

6.6. Comisia de specialitate pentru avizarea rapoartelor incluse in Barometru Cercetarii UDJG
= Verifica continutul rapoartelor elaborate de CCDI;
= Transmite la CCDI observatiile privind eventuale corectii/completari la raport;
= Transmite la CCDI avizul favorabil pentru continutul raportului.

6.7. Compartimentul Cercetare, dezvoltare si inovare

= Colecteaza datele inregistrate in PRCDI pentru elaborarea raportarilor privind rezultatele activitatii CDI
din UDJG;

= Colecteaza si arhiveazéd Rapoartele anuale de autoevaluare ale Unitatilor de Cercetare;

= Transmite facultatilor pachetul de informatii si documentele suport pentru realizarea Raportarii datelor
privind activitatea de cercetare/creatie artistica/performanta sportiva a cadrelor didactice si de cercetare
din universitati pentru calcularea indicatorilor de calitate din Clasa IC2. Asigura asistenta tehnica pentru
completarea fiselor individuale/centralizate pe facultate. Transmite la Ministerul de resort rapoartele
institutionale, utilizand platforma ANS Date invatamant;

= Realizeaza Barometrul Cercetarii UDJG;

= Realizeaza rapoarte/situatii sintetice solicitate de Ministerul de resort si alte autoritati publice abilitate.

7. Formular de evidenta modificari

Nr. o Data . Data Nr. pagina . e Semn? . .
crt Editia editiei Revizia reviziei modificats Descriere modificare conduc_atorulul _
’ g compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 06.04.2020 I 06.04.2020 - -
2. I 21.04.2021 I 21.04.2021 Modificare/
Completare metodologie de
raportare
PO CCDI-01_Ed.I/Rev.1
3. 31.07.2023 2 31.07.2023 | Incepand cu Adaptarea formatului
pagina de instructiunii la prevederile
garda OSGG nr. 600/2018;
4, 31.07.2023 2 31.07.2023 Cartus PO CCDI-01_Ed.I/Rev.2
procedura

8. Formular analiza procedura
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REZULTATELOR ACTIVITATII CDI DIN
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Exemplar nr. 1

Data: 31.07.2023

Numele si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment prenumvele LR
conducétor sau L. . L
compartiment | delegat | Semnatura Data Observatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Nr. . 2L . Data
. Nume si Data <. x | retragerii | . ... .
exempla Compartiment .. .. | Semnatura .. | intrdrii in
prenume primirii procedurii .
r - . vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
. Data
: Luiza Data . - Data
1. | Cabinet Rector SERBANESCU | aprobarii | £ aprobaril | i
' Reviziei 2
Prorector- Activitatea didacticd, asigurarea - | Data Data Data
2. calitatii si relatii internationale Elena MEREUTA < .. | E-mail aprobarii “
n ' ' : aprobarii L aprobarii
Reviziei 2
Prorector- Strategii universitare si Data Data Data
3. . N ' Ciprian VLAD . .. | E-mail aprobarii .
parteneriatul cu studentii aprobarii L aprobarii
' Reviziei 2
. . Data
4 Prorecto.r-Act|V|tatea.de CDI si . Silvius STANCIU Data | Email aprobarii Data .
parteneriatul cu mediu economico-social aprobarii L aprobarii
Reviziei 2
Prorector-Relatii internationale si Alexandru Data , Data .- Data
5. L ' ' « .. | E-mail aprobarii
extensiuni universitare NECHIFOR aprobarii L aprobarii
Reviziei 2
6 Prorector-Management financiar si Nicoleta Data E-mail gartgbérii Data
' strategii administrative BARBUTA-MISU | aprobarii probar aprobarii
' i Reviziei 2
7 Prorector-Management resurse umane si | Ana Data E-mail gartgbér” Data
' juridic STEFANESCU aprobarii probar aprobarii
' Reviziei 2
. Data
8 | Faculti Secretariat Data | £ a aprobarii | D@
: facultate aprobarii o aprobarii
Reviziei 2
- - _— Data
9. Directii/Servicii/Departamente/Birouri/Com Secretariat UDJG Data | Email aprobarii Data »
partimente UDJG aprobarii Reviziei 2 aprobarii
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10. Anexe

ANEXA NR. 1

Anexa nr. 1 la Procedura operationala Colectarea si raportarea rezultatelor activitétii CDI din
Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati privind incarcarea rezultatelor activitétii CDI in platforma
informatica de raportare a rezultatelor CDI (PRCDI)

1. Prezentare generala

Rolul platformei PRCDI este asigurarea documentelor suport necesare in procesul de evaluare, acreditare,
raportare la nivel institutional si national. Platforma oferd posibilitatea evaluarii calitative si cantitative a
rezultatelor activitatii CDI la nivel individual si institutional, la orice moment, fara a fi necesara solicitarea repetata
a informatiilor de la comunitatea academica (cu conditia completarii ritmice a acesteia). Platforma PRCDI a fost
conceputa, proiectatd si implementata pentru a permite accesul structurilor interesate la informatiile legate de
activitatea de cercetare intr-un mod centralizat si organizat.

Scopul utilizarii platformei PRCDI este eliminarea treptata a celorlalte documente (xls, doc) care sunt
solicitate la fiecare raportare pentru diferite structuri (pe facultate, centru, scoli doctorale, universitate, etc).
Platforma este realizata astfel incat sa poatd genera rapoartele asociate unitatilor de cercetare (centre) si
facultatilor solicitate cu diferite ocazii. Daca se va considera necesar, va fi posibila si generarea rapoartelor
individuale.

Raportarea rezultatelor activitatii CDI in platforma informatica de raportare a rezultatelor CDI (PRCDI)
reprezinta o obligatie generata de probarea indeplinirii normei universitare (astfel cum este definita de
prevederile art. 211 din Legea invatamantului superior nr. 199/2023), respectiv pentru indeplinirea
obligatiilor prevazute in fisa de post.

Adresa: www.raportare-cdi.ugal.ro

Autentificare: se face folosind contul de utilizator si parola/credentialele de la sistemul de autentificare
centralizat al universitatii, cum sunt cele utilizate pentru accesul la hr.ugal.ro sau/si webmail.ugal.ro.

Contact: cercetare@ugal.ro; support@ugal.ro.

2. Instructiuni generale

Figura nr. 1 este o captura de ecran cu prima pagina care se deschide dupa accesare. Fiecare submeniu
permite inregistrarea informatiilor si a rezultatelor corespunzatoare. Modul de completare a fiecarui submeniu
este descris in detaliu in sub-meniul Indicatii.

2.1. Tipuri de utilizatori:

= Utilizatori inregistrati (in sistemele de autentificare centralizata ale UGAL): vizualizeaza toate
informatiile;

= Cadre didactice/cercetatori: introduc si editeaza informatiile referitoare la rezultatele proprii din
meniul Activitate academica si CDI si Nomenclatoare si din sub-meniurile Parteneriate, Mediatizari
de sub Unitate de cercetare. Toti membrii comunitétii academice UDJG se afld deja in baza de date
a platformei si nu este necesara (re)introducerea lor. De asemenea, o mare parte din institutiile cu
care exista colaborari figureaza deja in sistem si nu trebuie reintroduse. Pentru evitarea introducerii
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acelorasi date de mai multe ori, inainte de a adauga o persoana noua (sau o institutie) in sistem,
este obligatorie folosirea mecanismelor de cautare, disponibile pentru fiecare camp, care
permit alegerea itemului din listele care sunt preincarcate. La fiecare camp trebuie citita cu
atentie scurta explicatie a informatiilor care trebuie completate.

Acesti utilizatori pot vizualiza orice informatie dar nu pot edita rezultatele la care nu apar ca autori. Acesti
utilizatori au acces la posibilitatea de a exporta rezultatele (toate sau in functie de filtrul aplicat) pentru orice
departament sau orice facultate in formatul dorit dar nu pot genera rapoarte individuale decat pentru rezultatele
proprii;

= Directorii de departament (DD) verifica informatiile introduse de membrii departamentului si au
posibilitatea sa valideze informatiile;

* Responsabilii unitatilor de cercetare (RUC) (respectiv directorii centrelor de cercetare sau
prodecanii responsabili cu cercetarea stiintifica): introduc informatiile generale despre centrele de
cercetare, (meniul Unitate de cercetare, sub-meniurile Detalii anuale si Informatii suplimentare
raport), si au dreptul s& genereze rapoarte de autoevaluare si fise de evaluare corespunzatoare
unor perioade la alegere pentru unitatea de cercetare sau centrul de cercetare pe care ofil conduc;

= Supervizori: DD (pentru departamentul propriu), RUC (pentru centru de cercetare), membrii
Compartimentului CDI desemnati pentru aceasta activitate;

= Administratori: au in gestiune globala platforma si pot interveni, acolo unde este nevoie:

[{Il RAPORTARE CDI ".A Platformi pentru Raportarea Activitatil de Cercetare Stiingifica 2, Setdri () Deconectare

tifice

Tipuri activitati artistice / sportive

agii / Cursuri

Parteneriate / Acorduri FRACS - facultate Utilizatori
FRACS - departament
FRACS - individual

i suplimentare raport Raport

Figura nr. 1. Meniurile si sub-meniurile platformei
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ﬁ RAPORTARE CDI '_.. Platforma pentru Raportarea Activitatii de

® Anunturi @ Anunturi

-‘- Activitate academica & CDI

[ - ) . Bine ati venit in platforma RRAPORTARE-CDI! . ) )
m® Activitate academica & CDI P Articole la conferinte / evenimente

E Nomenclatoare Articole in reviste

Carti / Publicatii
Organizatii / Parteneri rti / Publicatii

Capitole in carti
Oficii de brevete P :

. o Citari
Manifestari stiintifice
Brevete
Baze de date
Premii

Jurnale / Reviste
Activitati artistice si sportive
Autori / Persoane _ .
Proiecte / Granturi / Contracte
Competitii de proiecte o "
Comisii doctorat / abilitare

Unitati de cercetare
: Teze doctorat / abilitare

L Coordonare programe educationale

Tipuri activitati artistice / sportive Referent stiintific
Domenii unitati de cercetare Membru fn organizatii / colective
[ unitate de Cercetare Evaluari competitii proiecte

Produse / Servicii

i unitate de Cercetare Vizite / Stagii / Cursuri

Parteneriate / Acorduri

E Rapoarte

® Administrare platform3

® Indicatii Mediatizari

Figura nr. 2. Campurile care pot fi completate de utilizatori
(Activitate academica si CDI si Nomenclatoare, Parteneriate. Mediatizéri )

2.2. Modul de completare
Pentru eficientizarea utilizarii platformei si pentru a evita suprapunerile, sunt importante urmatoarele aspecte:
= Raportul generat pentru Departament/Facultate se bazeaza pe rezultatele cumulate ale raportarilor
individuale ale titularilor care fac parte din departamentul/facultatea respectiva;

* Raportul Centrului de Cercetare si Fisa de evaluare a unui Centru de Cercetare identifica
rezultatele daca acestea sunt asociate unui centru (nu pe persoana). Ca urmare, la adaugarea unui
rezultat in platforma, membrii titulari ai centrelor de cercetare trebuie sa mentioneze asocierea la
unitatea de cercetare a acelui rezultat, in cdmpul Unitate de Cercetare (figura nr. 3). Acest mod de
generare a Fisei/Raportului Centrului se datoreaza faptului ca:

1) exista persoane care nu fac parte din nici un centru de cercetare;
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2) exista persoane care au afilieri la mai multe centre de cercetare, asadar trebuie sa decida la
care centru de cercetare raporteaza rezultatul respectiv (un singur centru).

Figura nr. 3. Asocierea unui rezultat cu un centru de cercetare

= Articole (conferinte/reviste), Carti/Capitole de carte. in cazul in care sunt mai multi autori din UDJG,
rezultatul se completeaza doar de primul autor din UDJG, care va adauga numele tuturor celorlalti autori
la colectivul lucrarii. inainte de a introduce orice rezultat trebuie s vé asigurati ca acesta nu este
deja introdus, prin folosirea butonului de cautare. Pentru articolele indexate WOS campul Factorul
de impact este optional insa este necesara completarea acestei informatii pentru revistele indexate Q1,
Q2, Q3, Q4;

= Proiecte. Inregistrarea proiectului se face doar de cétre Directorul/Managerul/Responsabilul de proiect,
care va adduga la lista echipei de implementare toate celelalte persoane si toate informatiile solicitate;

* Teze de doctorat/abilitare finalizate si sustinute public. Informatiile legate de tezele de doctorat se
completeaza de conducatorul de doctorat, iar informatiile asociate tezelor de abilitare se completeaza
de catre candidat;

= Citari. Se introduc individual, cumulat pentru anul corespunzator raportarii, de catre fiecare persoana
in parte. Se actualizeaza ori de cate ori este cazul;

= Plan intern. Aceasta rubricd se completeaza daca rezultatele sunt obtinute in urma derularii unor
activitati de cercetare (asociate unor teme de cercetare stabilite la nivelul unitatilor de cercetare, a
departamentelor, a facultatilor si a universitatii, stabilite prin planurile strategice si operationale) care
sunt finantate din fonduri proprii ale universitatii.

2.3. Facilitati
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Platforma PRCDI are urmatoarele facilitati (Figura nr. 4):

o (Cautare;

e Filtrare dupa status, unitate cercetare, autor, an, facultate, departament. in anumite formulare sunt
disponibile filtre suplimentare in functie de informatiile care sunt afisate (de ex. baza de date, incadrare
articol);

o Atentionare ca informatia exista deja, printr-un triunghi galben in stanga ferestrei, la utilizarea
submeniului Adauga, la momentul introducerii primelor caractere;

e Exportul rezultatelor in mai multe formate (xls, doc, cds, pdf);

e Validare, buton accesibil doar RUC, DD, decanilor , supervizorilor sau administratorilor. Validarea sau
nevalidarea rezultatelor nu afecteaza extragerea informatiilor, continutul Raportului fiind acelasi daca
se selecteaza varianta , Toate inregistrarile” (vezi Figura nr. 5). Fiecare DD, RUC ia decizia proprie de
a valida rezultatele inregistrate, avand in vedere ca inregistrarea validatd nu mai poate fi corectata
ulterior. DD si supervizorul din partea CCDI verifica, o data la 2 saptaméni, datele noi introduse, astfel
incat procesul de validare sa se poata realiza gradual.

L7 T s e [0 e

a

Figura nr. 4. FaCiIitéti oferite de platformé (depihd de camp/sub-meniu, sus: Articole, jos: Pr'(')iect)\

20200101

20201231

& Genereazi fisa

Figura nr. 5. Generarea FRACS pentru departament/facultate

10.1. Diagrama de proces

DIAGRAMA DE PROCES
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Rezultatele activitatii CDI din UDJG

-—

Raportarea individuala a
rezultatelor activitatii CDI

Raportarea datelor statistice necesare
pentru calcularea indicatorilor Clasei
IC2 - Cercetare stiintifica/creatie
artistica (CNFIS)

Raportarea de autoevaluare
anuala a Unitatilor de
Cercetare acreditate

institutional

/.

Departament/ Facultate
Verificare

A\ 4

Generare raport PRCDI /Anexe IC2

\

Responsabil Unitate de Cercetare

Verificare
Generare raport PRCDI

CCDI

\ 4

Verificare

A

Tnregistrari date eronate sau
neconforme cu instructiunile de
raportare

Tnregistrari corecte

=\

Generare rapoarte din PRCDI

Observatii Autoritate date eronate sau
neconforme cu instructiunile de raportare

Intocmire anexe institutionale 1C2
Transmitere raportare catre Autoritate

Validare date raportare Autoritate

A

Arhivare date
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Rezultatele activitatii CDI din UDJG

v
BAROMETRUL CERCETARII UDJG

CcCDI
Intocmeste rapoarte lunare privind analiza bazelor de date Web of Science - Clarivate Analytics,
SCOPUS, ResearchGate, Google Scholar, inclusiv situatia cererilor de brevete inregistrate in baza
de date Thomson Reuters - Derwent Innovations Index.

A

Comisia de specialitate pentru avizarea rapoartelor incluse in Barometru
Cercetarii UDJG
Verifica

Observatii privind corectii/completari Aviz favorabil pentru
la raport continutul raportului

CCDI
Publicare rapoarte
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