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I. PREZENTARE GENERALA

Universitatea ,,Dunarea de jos” din Galati (in continuare UDJG) este cea mai mare
institutie de invatamant superior din sud-estul Romaniei, activa si vizibila pe plan national si
international. Internationalizarea reprezinta o prioritate pentru universitate, iar un rol important n
dezvoltarea relatiilor internationale 1l reprezintd activitatile intreprinse pentru cunoasterea
directiilor din invatdmantul superior romanesc, european si mondial, prin participarea membrilor
comunitatii universitare in diverse proiecte, programe de dezvoltare, cercetare si inovare si la

manifestari stiintifice internationale.

Art. 1. Prezentul regulament stabileste obiectivele, misiunea, activititile si repartitia
responsabilitatilor la nivelul Compartimentului de Cooperare Internationald (abreviat CCI),
precum si modul de raportare, reglementand relatiile functionale, atat In raport cu organismele de
conducere ale universitatii, cat si In interiorul compartimentului. Misiunea Compartimentului de
Cooperare Internationala este aceea de a sustine politica de internationalizare a universitatii si de
a contribui la promovarea imaginii UDJG ca forum de educatie, stiinta si cultura in Romania si in

lume.

Art. 2. Regulamentul este in acord cu prevederile Cartei universitdtii, cu Regulamentul de
Organizare si Functionare a universitdtii, precum si cu legislatia nationald privind aspectele care
vizeaza relatiile internationale, fiind respectate regulile Codului Muncii. Nivelul de performanta
atins de UDJG, ca formator de mesaj academic, cercetare stiintifica si standarde de calitate
institutionald, impune acordarea unei atentii sporite dezvoltarii structurii specializate de

promovare a imaginii la nivel international.

Art. 3. Obiectivele generale ale CCI.
o promovarea si gestionarea parteneriatelor academice internationale;
° gestionarea centralizatd a contractelor de locatiune, protocoalelor, acordurilor,

conventiilor de colaborare si a memorandum-urilor de intelegere;

o cresterea vizibilitatii si promovarea UDJG la nivel international;
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o promovarea si gestionarea primirii la studii a cetatenilor strdini si a profesorilor din
strainatate;
o asigurarea calitdtii pentru activititile de cooperare internationalda in cadrul

Compartimentului de Cooperare Internationala.
Membrii CCPRP au pregatire de specialitate in: administrare patrimoniu, administrare

financiara, limbi straine etc.

II. ORGANIZARE SI RELATIONARE CU STRUCTURILE DE
CONDUCERE

Art. 4. Structura organizatoricd a CCl si numarul corespunzator de posturi sunt aprobate de
Consiliul de administratie al UDJG si validate de Senat, in raport cu cerintele asigurarii calitatii
in invatamantul superior si cu nevoile de dezvoltare si consolidare a UDJG, conform Planului

strategic al UDJG.

Art. 5. CCI este coordonat de prorectorul responsabil cu internationalizarea, relatiile
publice si parteneriatul cu mediul socio-cultural, este condus de un director de departament si 151

desfdsoara activitatea in baza Regulamentului de organizare si functionare propriu.

Art. 6. CClI colaboreaza cu celelalte structuri ale UDJG, dupa cum urmeaza:

. Rectorul si/sau Consiliul de administratie:
a) aproba strategia de promovare a ofertei educationale a UDJG pe plan international,
propusa de CCl,
b) aproba materialele promotionale personalizate cu elementele vizuale de identificare a
universitatii, in vederea promovarii UDJG pe plan international, propuse de CCI;
c) solicita CCIl realizarea unor activitdti sau organizarea de evenimente, in conformitate cu

atributiile CCI.

Il. Senatul universitar:

a) implica CCI in organizarea unor evenimente cu participare internationala;
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b) aproba brosura, afisele si alte materiale grafice realizate de CCI, specifice unor

evenimente cu participare internationald In organizarea carora este implicat si CCI.

I1l.  Decanatele facultatilor:
a) se consulta cu CCIl in privinta materialelor promotionale, in vederea respectarii
elementelor de identitate vizuala;
b) ofera CCI informatii referitoare la evenimente stiintifice internationale, scoli de vara,

oportunitati de mobilitati, diverse actiuni si evenimente organizate de catre facultati.

IV. Directia generald administrativa, prin serviciile si compartimentele aflate n
subordine:
a) asigura suportul necesar pentru buna desfasurare a Targurilor Educationale
Internationale;
b) asigura spatiul pentru desfasurarea diferitelor evenimente organizate / co-organizate de
CClI;
c) pune la dispozitia CCIl informatiile necesare in vederea Tntocmirii materialelor

promotionale.

V. Directia economica, prin serviciile si compartimentele aflate in subordine:

a) monitorizeaza cheltuielile din cadrul unor proiecte derulate de CCI.

VI. Directia legislatie, resurse umane si salarizare, prin serviciile si compartimentele
aflate n subordine:

a) verifica si avizeaza contractele de parteneriat incheiate.

VIlI. Compartimentul de comunicare, promovare si relatii publice:
a) transforma in stiri, in vederea promovarii pe site-ul UDJG si pe retelele de socializare,
informatiile furnizate de CCI;
b) avizeaza materialele promotionale ce contin elemente de identitate vizuala ale UDJG;
C) intocmeste machete pentru materiale promotionale si de protocol pe baza informatiilor

in limba engleza solicitate de la CCI.
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III. ATRIBUTII

Art. 7. CCl are urmatoarele atributii:

a)  pregateste documentele specifice privind relatiile Universitatii cu institutii partenere
internationale (corespondenta in limbi strdine, alte documente);

b)  asigura sprijin administrativ pentru primirea studentilor internationali si a cadrelor
didactice care efectueaza vizite academice in UDJG (in relatie cu Directia Camine si Cantine,
Inspectoratul de Politie al Judetului Galati, banci etc.);

C)  gestioneaza contracte de locatiune, protocoale/acorduri/conventii de colaborare si
memorandum-urile de intelegere;

d)  consiliazd studentii internationali interesati sd urmeze studii de limba romana (an
pregatitor) si/sau studii complete la Universitate;

e)  deruleazd activitati pregatitoare in vederea participarii UDJG la targuri educationale
internationale si organizarii de vizite de promovare a ofertei educationale a Universitatii in
strainatate;

f)  distribuie informatii referitoare la evenimente stiintifice internationale, oferte de
burse in strdinatate, scoli de vard, oportunitdti de mobilitdti, diverse actiuni si evenimente
organizate de catre universitatile partenere sau de alte institutii;

g) redacteazd/intocmeste corespondenta dintre conducerea UDJG si ambasade, institutii
partenere, institutii nationale si internationale, clienti, furnizori si autoritatile locale;

h)  traduce informatiile diferitelor apeluri la care UDJG participa cu propuneri si pe cele
aferente proiectelor finantate in urma participarii la competitii, documentele afisate pe site-ul
universitatii, materialele promotionale;

i) colaboreaza, in stransa legaturd cu celelalte servicii ale universitatii, la gestionarea
corectd a procesului de achizitie a materialelor promotionale necesare UDJG in vederea
promovdarii institutionale la nivel international;

), asigurd comunicarea eficientd si corecta a informatilor despre UDJG Tn mediul
exterior acesteia;

k)  fluidizeaza comunicarea si promovarea intereselor generale de cercetare, a
experientei de cercetare si educationale, precum si a succeselor avute in procesul didactic si de

cercetare (proiecte, conferinte etc.) pe plan international;
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) colecteaza periodic evenimentele care urmeaza sia se desfasoare in strdinatate si
transmite aceste informatii catre comunitatea academica a UDJG;

m)  consolideaza si promoveaza imaginea UDJG prin administrarea elementelor vizuale
de identificare a universitatii in scopul cresterii vizibilitatii internationale a acesteia;

n) realizeaza documentatia tehnica si monitorizeaza procesul de achizitie a materialelor
promotionale si de protocol personalizate cu elemente de identitate vizuald ale UDJG;

0) promoveaza UDJG ca institutie partener si resursa pe plan international;

p) coordoneaza managementul conturilor sociale ale Departamentului de Relatii
Internationale, prin postarea si revizuirea de continut, derularea si monitorizarea campaniilor de
promovare, managementul conversatiilor etc.;

g) cunoaste si respectd prevederile legale specifice desfasurarii activittii.

IV. DISPOZITII FINALE

Art. 8. Acest regulament poate fi modificat la propunerea Directorului Departamentului de
relatii internationale si cu acordul prorectorului responsabil cu internationalizarea, relatiile
publice si parteneriatul cu mediul socio-cultural.

Modificarea prezentului regulament se realizeaza cu aprobarea Senatului UDJG, dupa

obtinerea avizului favorabil din partea Consiliului de administratie.
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