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I. PREZENTARE GENERALA

Art. 1. Biroul Erasmus al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati (denumitd in
continuare UDJG) a fost infiintat conform Hotararii nr. 103/15.03.2016 a Senatului UDJG, in
baza Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4284/7.06.2005 si Ordinului Ministrului
Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr. 4238/17.06.2015 privind functionarea Birourilor
ERASMUSH+ 1in cadrul institutiilor de invatdmant superior acreditate si stabilirea atributiilor

acestora.

Art. 2. Biroul Erasmus (in continuare BE) functioneazad in subordinea Departamentului
de Relatii Internationale din cadrul UDJG si colaboreaza cu facultdtile, departamentele, alte
structuri administrative ale UDJG, precum si cu asociatiile de studenti, avand relatii de
colaborare cu Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale (in continuare, ANPCDEFP), institutia care raspunde de derularea Programului

Erasmus+ in Romania, si cu universitati din tara si strainatate.

Art. 3. Biroul Erasmus functioneaza pe baza de Regulament intocmit in conformitate cu

reglementarile elaborate si directiile de actiune transmise de ANPCDEFP.

Art. 4. Biroul Erasmus are misiunea de a dezvolta parteneriate internationale cu alte
universitati si institutii din straindtate in cadrul Programului Erasmus+, Actiunea cheie 1
si personalului la programe de mobilitati de studii sau de practica (pentru studenti) si de predare
sau formare (pentru personal), cu respectarea urmatoarelor obiective specifice:

e imbunatatirea nivelului competentelor-cheie si abilitatilor, mai ales in ce priveste
relevanta acestora pentru piata fortei de munca;

e imbunatatirea continud a calitatii, excelenta in inovatie si internationalizare la nivelul
institutiilor de Invatdmant superior si de formare continud, mai ales prin intensificarea cooperarii
transnationale intre furnizorii de educatie si formare profesionala si alti factori interesati;

e promovarea pe scard larga a diversitdtii lingvistice si culturale;

ADRESA

Str. Domneasca nr. 47, Tel: 0336130 108 rectorat@ugal.ro
Galati, Romania Fax: 0236 461353 www.ugal.ro

CONTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta

a prelucrarilor de date cu caracter personal.

Pagina3 1|9




UNIVERSITAS

ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS”

DIN GALATI

GALATIENSIS

e promovarea nivelului de constientizare a unui spatiu european de invatare pe tot
parcursul vietii;

e consolidarea dimensiunii internationale a educatiei si formarii profesionale, inclusiv
prin promovarea mobilitatii si cooperarii;

e cresterea volumului si calitatii mobilitatilor cu scop de invatare in institutiile de
invatamant superior;

e promovarea unei mai bune coerente intre diferite instrumente de recunoastere a
rezultatelor invatdrii, prin asigurarea recunoasterii abilitatilor si calificarilor la nivel
transfrontalier;

e facilitarea dezvoltarii practicilor inovatoare n educatia si formarea de nivel tertiar si

transferul acestora intre tarile participante.

II. ORGANIZARE $SI RELATIONARE CU STRUCTURILE DE
CONDUCERE

Art. 5. Structura organizatorica a Biroului Erasmus si numarul corespunzétor de posturi
sunt aprobate de Consiliul de administratie al UDJG si se valideaza de Senat, in raport cu
cerintele asigurarii calitatii in invatdmantul superior si cu nevoile de dezvoltare si consolidare a

Universitatii conform Planului strategic de internationalizare al UDJG.

Art. 6. Coordonarea activititii Biroului Erasmus este asiguratd de directorul
Departamentului de Relatii Internationale si reprezintd Biroul in relatia cu ANPCDEFP si cu

institutiile partenere.

Art. 7. Biroul Erasmus colaboreaza cu celelalte structuri ale UDJG, dupa cum urmeaza:

. Rectorul si/sau Consiliul de administratie:
a) aproba regulamentele, metodologiile, procedurile operationale si instructiunile de
lucru specifice derularii activitatilor Programului Erasmus+, propuse de Biroul Erasmus;
b) aproba incheierea de acorduri inter-institutionale cu universitatile / institutiile /

companiile partenere;
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C) aproba semnarea contractelor financiare dintre UDJG si participantii la mobilitate;
d) sustine si indruma activitatea Biroului Erasmus prin prorectorul care are in atributii

relatiile internationale.

Il.  Senatul universitar:
a) aproba regulamentele specifice derularii actiunilor Erasmus+, propuse de Biroul
Erasmus;

b) aproba modificari ale structurii sau componentei Biroului Erasmus.

I11.  Decanatele facultatilor:

a) solicita Biroului Erasmus incheierea de acorduri inter-institutionale cu universitati /
institutii din tdri UE si non-UE, dupa analiza oportunitatii acestora, i analizeazd solicitari
similare primite de Biroul Erasmus si transmise decanatului,

b) actualizeaza anual catalogul disciplinelor din planurile de invatamant (Course
catalogue) si le transmite Biroului Erasmus pentru publicare pe pagina web a UDJG, versiunea
in engleza;

C) asigura, pentru studenti si personal, prin link rapid, accesul la informatiile Erasmus+

de pe pagina web a UDJG (https://www.ugal.ro/relatii-internationale/biroul-erasmus);

d) asigura completarea foilor matricole (Transcript of Records) pentru studentii
Erasmus+ incoming care au desfasurat mobilitati in UDJG;

e) confirmd recunoasterea perioadelor de studii sau de plasament pentru studentii
Erasmus+ care au efectuat mobilitati outgoing, conform OM 3223/8.02.2012 si Regulamentului
propriu de recunoastere a perioadelor de studii sau de plasament efectuate in cadrul mobilitatilor
Erasmus+ (HS 106/31.07.2020).

IV. Directia generalda administrativa, prin serviciile si compartimentele aflate in
subordine:

ege v,

Erasmus+ incoming.

V. Directia Economica, prin serviciile si compartimentele aflate in subordine:

a) asigura parcurgerea procedurilor in vigoare pentru platile din proiectele Erasmus+

(granturi participanti, achizitii, salarii etc.).
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VI.  Directia legislatie, resurse umane si salarizare, prin serviciile si compartimentele
aflate Tn subordine:

a) verifica respectarea regulilor aplicabile ale Uniunii Europene si, in subsidiar,

respectarea legislatiei romanesti de catre contractele financiare incheiate intre UDJG si

participantii la mobilitati Erasmus+ (studenti si personal).

VII. Compartimentul de comunicare, promovare si relatii publice:
a) colaboreaza in vederea promovarii pe site-ul UDJG si pe retelele de socializare a

informatiilor furnizate de BE.

III. ATRIBUTII

Art. 8. Pentru implementarea Programului Erasmus+ in UDJG, Biroul Erasmus are
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza si depune periodic candidatura pentru acreditarea Cartei Erasmus+ pentru
Invatimantul Superior (ECHE), a carei existenti asigurd cadrul european pentru colaborare
internationala la nivel universitar;

b) elaboreaza si depune, anual, candidaturile pentru finantarea proiectelor Erasmus+
mobilitati cu tari partenere non-UE);

C) gestioneaza contractele de finantare incheiate intre UDJG si ANPCDEFP pentru
derularea mobilitatilor studentilor si personalului;

d) gestioneaza procedura de incheiere a acordurilor inter-institutionale Erasmus+;

e) eclaboreaza regulamentele, metodologiile, instructiunile de lucru si procedurile
operationale necesare deruldrii activitatilor Programului Erasmus+ si Biroului Erasmus;

f) promoveazd si disemineazd toate activitatile si documentele aferente deruldrii
Programului Erasmus+ in UDJG, atat pe pagina WEB, cat si pe paginile de Facebook si de
Instagram ale Biroului Erasmus;

g) organizeaza, bianual, (martie-aprilie si octombrie-noiembrie) desfasurarea selectiei

studentilor si, pe tot parcursul anului, selectia personalului pentru mobilitati Erasmus+, stabileste
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comisiile si calendarul selectiei, actualizeaza si transmite, pentru afisare, documentele si
procedurile pentru selectie, participa la sedinte / webinare de informare si tehnice, consiliaza
candidatii si beneficiarii;

h) gestioneaza mobilitatile de studii / practica ale studentilor outgoing (KA131 /
KAL171) inainte, in timpul si dupa incheierea mobilitatii (trimite nominalizarile universitatilor /
institutiilor partenere; verificdi documentele din dosarele studentilor; Intocmeste contractele
financiare; comunica permanent cu acestia via email si telefonic; comunica cu universitatile
gazda; asigura comunicarea dintre studenti, coordonatorul academic de la universitatile /
institutiile partenere si coordonatorul academic de la UDJG; transmite adrese catre facultatile
UDIJG si orice institutie implicatd; preia foile matricole primite de la universitatile partenere si le
transmite facultatilor);

i) gestioneazd mobilitdtile de studii / practica ale studentilor incoming (KA131 /
KA171) inainte, in timpul si dupa incheierea mobilitatii (primeste nominalizarile din partea
universitatilor / institutiilor partenere; contacteaza studentii incoming si le transmite documentele
incluse n dosarul de aplicare; verifica documentele primite de la studenti; asigura comunicarea
dintre studenti, coordonatorul academic de la universitatile / institutiile partenere si
coordonatorul academic de la UDJG; comunica cu acestia via email si telefonic; comunica cu
universitatile gazdd; transmite adrese catre facultatile UDJG privitoare la inmatricularea
studentilor incoming; contacteazd Directia Camine-Cantine privitor la cazare; preia foile
matricole de la facultati si le transmite universitatilor partenere si studentilor incoming);

J) gestioneaza mobilitdtile de predare / formare ale personalului outgoing (KA131 /
KAL171) inainte, in timpul si dupd incheierea mobilitatii (verificd documentele din dosarele de
selectie; intocmeste contractele financiare; comunicd permanent cu acestia via e-mail si telefonic
etc.);

k) gestioneaza mobilitatile de predare / formare ale personalului incoming (KA131 /
KA171) finainte, in timpul si dupd incheierea mobilitatii (primeste nominalizarile din partea
universitatilor / institutiilor partenere; contacteaza personalul incoming si le transmite
documentele incluse in dosarul de aplicare; verifici documentele primite de la acestia;
intocmeste contractele financiare etc.);

I) parcurge procedura operationala a BE pentru acordarea sprijinului financiar
suplimentar studentilor din medii dezavantajate (romani, internationali, romani de pretutindeni,

refugiati etc.);
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m) organizeaza, inaintea fiecarui semestru, Cursul de limba romana pentru pregatirea
lingvistica a studentilor Erasmus+ incoming;

n) sustine si faciliteaza procesul de recunoastere a rezultatelor invatarii obtinute in urma
mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti, conform OM nr. 3223 din 8.02.2012 si Regulamentului
propriu de recunoastere a perioadelor de studii sau de plasament efectuate in cadrul mobilitatilor
Erasmus+ (HS nr. 106 din 31.07.2020);

0) actualizeazd permanent baza de date a platformei Beneficiary Module, a Comisieli
Europene;

p) sprijina ANPCDEFP 1in implementarea strategiei europene de diseminare si
exploatare a rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buna practica, a metodelor
inovatoare si a rezultatelor profesionale transferabile si prin transmiterea acestor informatii catre
Agentie si promovarea lor la nivel local;

q) raporteazd rezultatele proiectelor Erasmus+ derulate in UDJG catre MEC,
UEFISCDI, ANPCDEFP si catre alte institutii care solicitd asemenea rapoarte;

) colaboreaza cu membrii altor retele de sprijin in domeniul invatamantului universitar
in scopul realizarii schimbului de bune practici, al asigurdrii coerentei actiunilor si al
implementdrii cu succes a Programului Erasmus+;

S) concepe materiale pe suport scris si/sau electronic, care promoveaza Programul
Erasmus+, UDJG si activitatile gestionate de Biroul Erasmus si le achizitioneazd din fonduri
Erasmus+ (de ex., pliante cu prezentarea Programului Erasmus+, ghiduri pentru studenti
outgoing / incoming, roll-up-uri etc.);

t) actualizeazd Ghidurile create de BE pentru studentii outgoing / incoming si
personalul incoming;

u) organizeaza evenimente de promovare a Programului Erasmus+ in randul studentilor
incoming (,,Welcome Days” ) si outgoing (,,Erasmus+ Open Doors”);

V) organizeazd evenimente de promovare a UDJG, a Programului Erasmus+ si a
temelor prioritare stabilite periodic de Comisia Europeand in randul partenerilor din UE si non-

UE (,,Erasmus+ International Staff Week”).
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IV. DISPOZITII FINALE

Art. 9. Acest regulament poate fi modificat la propunerea Directorului Departamentului
de relatii internationale si cu acordul prorectorului responsabil cu internationalizarea, relatiile
publice si parteneriatul cu mediul socio-cultural.

Modificarea prezentului regulament se realizeaza cu aprobarea Senatului UDJG, dupa

obtinerea avizului favorabil din partea Consiliului de administratie.
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