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I. PREZENTARE GENERALA

Art. 1. Prezentul regulament stabileste obiectivele, atributiile si repartitia
responsabilitatilor la nivelul Compartimentului de Comunicare, Promovare si Relatii Publice (in
continuare CCPRP), precum si modul de raportare, reglementand relatiile functionale atat in raport

cu organismele de conducere ale universitatii, cat si in interiorul compartimentului.

Art. 2. Infiintat in aprilie 2007, Compartimentul de Comunicare al Universitatii ,,Dunirea
de Jos” din Galati are ca principald misiune proiectarea, dezvoltarea, consolidarea, aplicarea si
promovarea pe plan local, national si international a unui ansamblu de elemente care definesc
identitatea vizuala a Universitatii ,,Dundrea de Jos” din Galati (in continuare UDJG). Nivelul de
performanta atins de UDJG, ca formator de mesaj academic, cercetare stiintifica si standarde de
calitate institutionald, impune acordarea unei atentii sporite dezvoltarii structurii specializate de

promovare a imaginii.

Art. 3. CCPRP gestioneaza fluxul de informatii intre UDJG si publicul larg precum si
imaginea UDJG 1in societatea romaneasca si in comunitatea academica internationald. Comunica
obiectivele, valorile si nevoile UDJG si prezinta conducerii institutiei feedback-ul publicului intern
si extern Tn raport cu actiunile acesteia.

Membrii CCPRP au o pregatire variata in: PR, jurnalism, marketing, stiinte politice, limbi

straine etc.

II. ORGANIZARE SI RELATIONARE CU STRUCTURILE DE
CONDUCERE

Art. 4. Structura organizatoricdi a CCPRP si numarul corespunzator de posturi sunt
aprobate de Consiliul de administratie al UDJG si validate de Senat, in raport cu cerintele asigurarii
calitatii in invatamantul superior si cu nevoile de dezvoltare si consolidare a UDJG, conform

Planului strategic al UDJG.
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Art. 5. CCPRP este coordonat de prorectorul responsabil cu internationalizarea, relatiile
publice si parteneriatul cu mediul socio-cultural si isi desfasoara activitatea in baza Regulamentului

de Organizare si Functionare propriu.

Art. 6. CCPRP colaboreaza cu celelalte structuri ale UDJG, dupa cum urmeaza:

. Rectorul si/sau Consiliul de administratie

a) emit si/sau aproba comunicate de presa, transmise prin intermediul CCPRP mass-mediei
locale si nationale;

b) aproba strategia de promovare a ofertei educationale a UDJG, propusa de CCPRP;

C) aproba materialele promotionale personalizate cu elementele vizuale de identificare a
universitatii, propuse de CCPRP, in vederea promovarii UDJG atat la nivel national cat si
international,;

d) solicita CCPRP realizarea unor activitati sau organizarea de evenimente, in conformitate

cu atributiile CCPRP.

Il.  Senatul universitar
a) aproba brosura, afisele si alte materiale grafice realizate de CCPRP, specifice
evenimentelor organizate de Senatul UDJG, precum decernarea titlului de doctor honoris causa, a
celui de profesor emerit etc.;

b) aproba evenimentele organizate/co-organizate de catre CCPRP in Sala Senatului.

I1l.  Decanatele facultitilor/ Reprezentantii comunicare pe facultate

a) transmit saptamanal, prin responsabilii de comunicare, catre CCPRP, lista
evenimentelor stiintifice si de interes academic;

b) se consultd cu CCPRP in privinta materialelor promotionale, in vederea respectarii
elementelor de identitate vizuala;

c) transmit lista persoanelor desemnate pentru a reprezenta facultatea la Targurile
educationale/ Caravanele de promovare si alte evenimente Similare;

d) transmit lista evenimentelor propuse pentru celebrarea Zilelor Universitatii;

e) colaboreaza, se consulta si solicitd sprijinul CCPRP, ori de cate ori au nevoie, in

chestiuni ce tin de comunicarea publica realizata de facultati.
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IV. Directia generald administrativa, prin serviciile si compartimentele aflate n

subordine:

a) asigura suportul necesar pentru buna desfasurare a Targurilor Educationale/ Caravanelor
de Promovare;

b) asigura spatiul necesar pentru desfasurarea diferitelor evenimente organizate/co-
organizate de CCPRP;

) pune la dispozitia CCPRP informatiile necesare in vederea intocmirii materialelor

promotionale.

V. Directia Economici, prin serviciile si compartimentele aflate in subordine:

a) asigura parcurgerea procedurilor in vigoare pentru decontarea facturilor emise de
Facebook Meta, provenite in urma campaniilor de promovare pe retelele Social Media, realizate de
CCPRP;

b) aproba referatele ce contin materialele promotionale necesare campaniilor de promovare
organizate, intocmite de CCPRP;

C) monitorizeaza cheltuielile din cadrul unor proiecte derulate de CCPRP.

VI. Directia legislatie, resurse umane si salarizare, prin serviciile si compartimentele
aflate n subordine:

a) verifica si avizeaza contractele de parteneriat incheiate cu mediul de afaceri.

VII. Departamentul de Relatii Internationale, prin Compartimentul cooperare
internationala si Biroul ERASMUS:
a) furnizeaza informatii referitoare la programul ERASMUS+, ce sunt transformate in stiri
in vederea promovarii pe site-ul UDJG (sectiunea Stiri si evenimente) si pe retelele de socializare;
b) solicita avizarea materialelor promotionale ce contin elemente de identitate vizuala ale
UDJG;
c) pune la dispozitia CCPRP informatiile solicitate in limba engleza, in vederea intocmirii

machetelor pentru materialele promotionale si de protocol.
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III. ATRIBUTII

Art. 7. CCPRP are urmatoarele atributii:

a) gestioneaza si implementeaza strategiile de comunicare ale UDJG, adaptate mediului
intern i extern, strategii aprobate de conducerea universitatii;

b) coordoneaza relatia cu mass-media, gestioneaza solicitarile de presd, interviurile,
asigura suportul necesar reprezentantilor mass-media prezenti la evenimentele organizate de UDJG
si de structurile academice ale UDJG;

C) realizeaza comunicatele de presa, conceperea stirilor si publicarea acestora pe site-ul
UDJG, la sectiunea Stiri si evenimente;

d) asigura comunicarea eficienta si corecta a informatiilor despre UDJG in mediul exterior
acesteia;

e) fluidizeaza comunicarea si promovarea intereselor generale de cercetare, a experientei
de cercetare si educationale, precum si a succeselor avute in procesul didactic si de cercetare
(proiecte, conferinte etc.);

f) organizeaza evenimente prin intermediul carora se transmit valorile UDJG, in
parteneriat cu facultati si alte compartimente interne, precum si cu partenerii din mediul socio-
cultural si economic (Zilele UDJG, colocvii, expozitii, vernisaje, concerte, prezentari, conferinte
publice etc.);

g) co-organizeaza evenimentele desfasurate de alte institutii, in parteneriat cu UDIJG,
oferind sprijin acelor institutii relevante pentru politica §i viziunea universitdtii (administratie
publica, ambasade, institute culturale, companii de media, asociatii si organizatii non-profit etc), si
care doresc sa organizeze evenimente in parteneriat cu UDJG;

h) colecteaza periodic evenimentele care urmeaza sa se desfisoare in cadrul UDJG si
transmite aceste informatii catre comunitatea UDJG si catre reprezentantii mass-media (Calendarul
evenimentelor saptdmanii viitoare);

1) consolideaza si promoveaza imaginea UDJG, prin administrarea elementelor vizuale de
identificare a universitatii in scopul cresterii vizibilitatii nationale si internationale a UDJG;

J) contribuie la crearea unei identitdti vizuale unitare a UDJG (elaborarea manualului de
identitate vizuala; corelarea stilisticd a siglelor facultatilor cu cea a UDJG; crearea unui brand al

UDJG etc.);
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K) creeaza materiale promotionale si de protocol personalizate cu elementele de identitate
vizuald ale UDJG in scopul promovarii, atat la nivel national cat si international,

) realizeaza documentatia tehnica si monitorizeaza procesul de achizitie a materialelor
promotionale si de protocol personalizate cu elementele de identitate vizuala ale UDJG;

m) asigura materialele de prezentare si reprezentare ale UDJG in cazul deplasarii in
strainatate a unei delegatii proprii;

n) participa la achizitionarea anuald de spatiu publicitar in presa scrisa, in vederea
promovarii UDJG, si monitorizeaza indeplinirea clauzelor contractuale;

0) creeaza si gestioneaza baze de date esentiale in vederea promovarii ofertei educationale
a UDJG in judetele Galati, Braila, Buzau, Tulcea, Vrancea, lalomita, Vaslui, cuprinzand informatii
referitoare la numarul de licee, de elevi in an terminal, centrele de examinare in cadrul probelor de
bacalaureat si locatiile acestora etc.;

p) promoveaza UDJG ca institutie partener si resursa pentru mediul de afaceri si pentru cel
social-cultural;

q) realizeaza si aplica strategii de promovare a UDJG pe conturile sociale ale UDJG
(Facebook, Instagram, TikTok, Twitter, LinkedIn, Telegram), respectiv coordoneaza managementul
acestor conturi sociale prin postarea si revizuirea de continut, monitorizarea brandului, derularea si
monitorizarea campaniilor de promovare, managementul conversatiilor etc.;

r) realizeaza fotografii si editare video in cadrul evenimentelor derulate de UDJG;

S) asigura monitorizarea zilnica a presei scrise, pune la dispozitia persoanelor cu functie de
conducere copii ale aparitiilor de presa ce fac referire la evenimente legate de viata stiintifica,
academicd, la implicarea universitdfii in viata comunitdtii sau/si la persoane ce au activat sau
activeaza in institutie;

t) propune si/sau sustine realizarea unor evenimente sau actiuni cu impact social,
economic, mediatic, adresate potentialilor candidati, studentilor, mediului academic, din cercetare si
economic, pentru a mentine in actualitate si a dezvolta imaginea UDJG;

.....

o reprezinta.
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Art. 8. Acest regulament poate fi modificat la propunerea prorectorulului responsabil cu
internationalizarea, relatiile publice si parteneriatul cu mediul socio-cultural.
Modificarea prezentului regulament se realizeaza cu aprobarea Senatului UDJG, dupa

obtinerea avizului favorabil din partea Consiliului de administratie.
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