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CAPITOLUL1
MISIUNEA

1.1 Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica sustine, prin
activitatile sale, proiectul de digitizare a universitatii prin scanarea documentelor specifice,
verificarea antiplagiat, crearea si gestionarea bazelor de date cu teze de doctorat, publicatii
stiintifice ale universitatii si alte tipuri de documente digitizate.

1.2 Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica participa, prin
colectiile de documente si serviciile digitale, la procesul de instruire, formare si educatie,
precum si la activitatea de cercetare din universitate.

1.3 Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica colaboreaza cu
celelalte structuri academice si administrative pentru a sprijini procesul de transformare digitala
a universittii intr-un mediu inovator si competitiv, prin crearea si dezvoltarea platformelor cu
documente digitale, prin dezvoltarea continua a competentelor digitale si prin promovarea si
utilizarea tehnologiilor digitale.

CAPITOLUL 2
STRUCTURA ORGANIZATORICA

2.1 Compartimentul digitizare, deontologie universitard si integritate academica face parte din
cadrul Serviciului biblioteca si editura universitatii, subordonat prorectorului cu activitatea didactica
si asigurarea calitatii.

2.2 Activitatea Compartimentului digitizare, deontologie universitara si integritate academica este
gestionatd de un coordonator, numit de rectorul universitdtii, la propunerea prorectorului cu
activitatea didactica si asigurarea calitdtii.

2.3 Organizarea compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica
este determinati de complexitatea, misiunea si functiile sale. in vederea indeplinirii obiectivelor
sale, personalul compartimentului este repartizat in functie de activitdtile specifice ale acestuia.
Activitatile, atributiile, competentele si responsabilitdtile specifice posturilor sunt reglementate si
detaliate in procedurile operationale si Tn fisele de post.

2.4 Activitatile financiar-contabile, planificare-organizare-salarizare-resurse umane, administratie,
secretariat, paza, PSI, multiplicare, legatorie sunt asigurate de compartimentele corespunzatoare din
universitate.

2.5 Compartimentul digitizare, deontologie universitard si integritate academica colaboreaza cu
celelalte structuri academice ale universitdtii In vederea Indeplinirii atributiilor sale si a atingerii
obiectivelor specifice.

CAPITOLUL 3
ACTIVITATI SI SERVICII
3.1
(1) Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica are urmatoarele
atributii s1 competente:

- sustine proiectul de digitizare al universitdtii prin scanarea documentelor specifice,
verificarea antiplagiat, crearea si gestionarea bazelor de date cu teze de doctorat si alte
documente digitizate;

- asigura managementul colectiei de documente digitizate;
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colaboreaza cu Directia IT a Universitatii in vederea instalarii si intretinerii aplicatiilor
software si a echipamentelor specifice operatiilor de digitizare si arhivare electronica a
documentelor;

colaboreaza cu secretariatul IOSUD-UDJG, in vederea preluarii listei tezelor de doctorat
sustinute in perioada 1990-2016;

colaboreaza cu Compartimentul biblioteca al universitatii in vederea preludrii tezelor de
doctorat care urmeaza a fi digitizate, verificate antiplagiat si arhivate electronic; preluarea se
va face in baza unor procese verbale de predare-primire, conform listelor primite de la
secretariatul IOSUD-UDJG; dupa operatia de digitizare a documentelor, tezele de doctorat
vor fi returnate bibliotecii, conform proceselor verbale intocmite;

colaboreaza cu Compartimentul editurd, multiplicare si copyright al universitatii in vederea
realizarii operatiilor pregatitoare pentru digitizarea documentelor (verificarea integritatii,
desfacerea si refacerea legaturii documentelor tiparite etc.);

asigura si realizeaza scanarea propriu-zisa a documentelor, dupa caz, tip imagine sau tip text
(prin procesul de OCR-izare);

asigura si realizeaza verificarea antiplagiat a publicatiilor digitizate;

organizeaza, indexeaza si asigura arhivarea electronica a tezelor de doctorat si a rapoartelor
de similitudine rezultate in urma verificarii antiplagiat;

colaboreaza cu Compartimentul juridic in vederea solutiondrii problemelor aparute cu
privire la dreptul de autor al publicatiilor digitizate;

colaboreaza cu Directia IT a universitatii in vederea asigurarii securitatii platformelor care
gazduiesc documentele digitale.

(2) Activitatea compartimentului va respecta cu strictete Codul de etica si deontologie
profesionala si legislatia in vigoare.

3.2 Pentru indeplinirea atributiilor, Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate
academica desfasoard urmatoarele activitati:

organizeaza si gestioneazd platformele cu documente digitale (teze de doctorat si de
abilitare, rezumate si referate ale tezelor de doctorat, lucrari de licenta si disertatie, articole
din revistele stiintifice ale universitatii, carti publicate la editura universitatii, lucrari ale
conferintelor organizate si sustinute de catre universitate, referate si rapoarte de cercetare,
referate si proiecte ale studentilor, alte tipuri de documente digitale);

pregateste documentele tiparite pentru scanare si OCR-izare;

realizeaza verificarea antiplagiat a tezelor de doctorat; in vederea efectudrii acestei activitati,
colaboreaza cu secretariatul [OSUD-UDJG;

organizeaza, indexeaza si asigura arhivarea electronica a tezelor de doctorat sustinute in
perioada 1990-2016, digitizate, si a rapoartelor de similitudine rezultate in urma verificarii
antiplagiat;

comunica secretariatului IOSUD-UDJG rapoartele de similitudine generate Tn urma
verificarii tezelor de doctorat cu softul antiplagiat al UDJG, insotite de un raport sumativ al
procentajelor obtinute pentru fiecare tezd verificatd;

sesizeazd Comisia de eticd a universitatii cand se constatd abateri de la etica si deontologia
universitara in tezele de doctorat verificate antiplagiat;

creeazd si configureaza site-urile de publicare online a revistelor stiintifice ale universitatii,
pe platforma OJS (Open Journal System) si colaboreaza cu redactorii sefi ai revistelor
stiintifice In vederea realizarii acestui obiectiv;

colaboreaza cu redactorii stiintifici ai revistelor universitatii, in vederea incarcarii pe
platforma OJS a articolelor;
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- colaboreaza cu redactorii stiintifici ai revistelor universitatii, in vederea asocierii si activarii
identificatorilor DOI la articolele din revistele stiintifice;

- pregateste documentele tiparite pentru scanarea si OCR-izarea acestora;

- analizeaza dreptul de autor asupra documentelor ce urmeaza a fi inregistrate pe platformele
de documente digitale (platforma OJS, depozitul digital institutional ARTHRA), iar pentru
solutionarea problemelor aparute va colabora cu Compartimentul juridic al universitatii;

- Intocmeste formularele de inregistrare a documentelor digitale (care contin acordul autorilor
privind dreptul de publicare online) si efectueaza arhivarea electronicd a acestora, conform
procedurilor de lucru;

- Incarca pe platforma digitala documentele digitale si metadatele asociate acestora;

- stabileste si configureaza drepturile de acces la documentele digitale de pe platforma;

- colaboreaza cu Departamentul de Formare Continua si Transfer Tehnologic si cu
Prorectoratul pentru activitatea didactica si asigurarea calitatii in activitatea de initiere a
cursurilor de formare de formatori in etica si integritate.

CAPITOLUL 4
RESURSE MATERIALE

4.1 Resursele materiale ale Compartimentului digitizare, deontologie universitara si integritate
academica se constituie din alocatiile bugetare si veniturile proprii ale universitdtii, donatii si
sponsorizari.

4.2 Baza materialda a Compartimentului digitizare, deontologie universitara si integritate academica
este constituitd din spatiile alocate de institutie (dotate cu mobilier, echipamente IT si software
dedicat).

4.3 In vederea unei bune gestiondri si exploatiri a platformelor cu documente digitale,
Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica colaboreaza cu Directia
IT a Universitatii in vederea instaldrii, intretinerii aplicatiilor software si a echipamentelor specifice
operatiilor de digitizare si arhivare electronica a documentelor cat si pentru asigurarea securitatii
informatice a acestor platforme.

CAPITOLUL 5
CONDUCERE SI PERSONAL

5.1 Activitatea Compartimentului digitizare, deontologie universitara si integritate academica este
gestionata de un coordonator, subordonat sefului Serviciului biblioteca si editura universitatii, n
conformitate cu Organigrama administrativa a Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati.

5.2 Seful Serviciului biblioteca si editura universitatii este subordonat prorectorului cu activitatea
didactica si asigurarea calitatii.

5.3 Coordonatorul activitatii Compartimentului digitizare, deontologie universitarda si integritate
academica este numit, transferat sau eliberat din functie de catre rectorul universitatii, la propunerea
prorectorului cu activitatea didactica si asigurarea calitatii.

5.4 Personalul de specialitate din cadrul Compartimentului digitizare, deontologie universitara si
integritate academica poate fi format din: bibliotecari, administratori patrimoniu, administratori
financiari, redactori, tehnoredactori, juristi, secretari, cercetatori, documentaristi, ingineri de sistem,
informaticieni, operatori, analisti si alte functii de profil, conform legislatiei Tn vigoare.

5.6 Personalul de specialitate din cadrul Compartimentului digitizare, deontologie universitara si
integritate academica are statut de personal didactic auxiliar, conform legislatiei in vigoare.
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5.7 Personalul de specialitate al Compartimentului digitizare este numit si eliberat din functie de
rectorul universitatii, la propunerea prorectorului cu activitatea didactica si asigurarea calitatii.
5.8 Numirea si promovarea personalului compartimentului digitizare, deontologie universitard si
integritate academica se face cu respectarea normelor legale in vigoare, pe baza de concurs.
5.9 Sectoarele de lucru ale Compartimentului digitizare, deontologie universitara si integritate
academica sunt urmatoarele:

= digitizarea si verificarea antiplagiat a tezelor de doctorat elaborate si sustinute in perioada

1990-2016;

» Organizarea si gestionarea platformei OJS de reviste stiintifice a universitatii;

* oOrganizarea si gestionarea depozitului digital institutional ARTHRA.
5.10 Atributiile si competentele personalului din cadrul compartimentului digitizare, deontologie
universitara si integritate academica se stabilesc prin fisa postului, actualizatd de fiecare data cand
este nevoie, Tn functie de structura organizatorica, sarcinile de serviciu, planul strategic si interesele
institutionale, fiind elaboratd de coordonatorul compartimentului sau de o persoand desemnata
pentru aceasta activitate, conform legislatiei in vigoare.
5.11 Ordonatorul principal de credite este obligat sa asigure formarea profesionald continua a
personalului de specialitate, conform legislatiei n vigoare.

CAPITOLUL 6
DISPOZITII FINALE

6.1 Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica intocmeste anual
rapoarte de evaluare a activitatii, prezentate prorectorului cu activitatea didacticd si asigurarea
calitdtii, precum si rectorului universitatii.

6.2 Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academicd intocmeste si
transmite situatiile statistice anuale conform prevederilor legale.

6.3 Angajatii Compartimentului digitizare, deontologie universitara si integritate academica au
obligatia sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

6.4 Regulamentul de organizare si functionare a Compartimentului digitizare, deontologie
universitara si integritate academica este n conformitate cu:

- Legea invatamantului superior nr. 199/04.07.2023, publicatd in Monitorul Oficial nr.
614/05.07.2023,;

- ORDIN Nr. 3020/2024 din 8 ianuarie 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat, publicat in Monitorul Oficial nr. 56 din 22 ianuarie 2024;

- Legeanr. 8/24.06.1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

- Legea 329/2006 privind aprobarea OUG nr.123/2005 pentru modificarea si completarea
Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

- Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicata si actualizata;

- Legeanr. 186/16.11.2003 (*republicata*) privind sustinerea si promovarea culturii scrise;

- Legea nr. 77/08.04.1998 pentru aderarea Romaniei la Conventia de la Berna pentru protectia
operelor literare si artistice, din 9 septembrie 1886, in forma revizuitd prin Actul de la Paris
la 24 iulie 1971 si modificata la 28 septembrie 1979, publicatd in Monitorul Oficial nr.
156/17.04.1998;

- Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare, publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 546 din 12 iunie 2024;

- Ordinul MEC 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu
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privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionald, inclusiv cu privire
la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- Ordinul nr. 3998/2024 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a atestatului de abilitare,
publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 236 din 20 martie 2024,

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5255/2021 din 10 septembrie 2021, privind verificarea
respectarii eticii si deontologiei universitare in elaborarea tezelor de doctorat din perioada
1990 — 2016, publicat Tn Monitorul Oficial nr. 888 din 16 septembrie 2021;

- Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- Politica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date in cadrul Universitatii ,,Dundrea de Jos”
din Galati;

- Carta Universitatii ,,Dundrea de Jos” din Galati;

- Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,,Dundrea de Jos” din Galati.

Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii acestuia de catre Senatul universitatii.
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