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Anexă la Hotărârea Senatului nr. 198 din 8 septembrie 2023 

Președintele Senatului, 

Prof. univ. dr. ing. Cătălin FETECĂU 
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privind întocmirea statelor de funcţii 
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REGULAMENT 
privind întocmirea statelor de funcţii 

 

Art. 1. 

(1) Prezentul regulament conţine principiile şi regulile care stau la baza întocmirii statelor de 

funcţii pentru personalul didactic şi de cercetare din Universitatea „Dunărea de Jos” din Galaţi. 

(2) Prezentul regulament este elaborat în conformitate cu următoarele acte normative: 

a) Legea nr. 199/2023 a învăţământului superior; 

b) HG privind domeniile de studii universitare de licenţă, masterat şi doctorat, 

structurile instituţiilor de învăţământ şi programele de studii organizate de acestea; 

c) Carta Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi; 

d) Hotărârile Senatului şi ale Consiliului de Administraţie. 

 

Art. 2 

(1) Statele de funcţii ale personalului didactic şi de cercetare se întocmesc anual la nivelul 

departamentelor sau al şcolilor doctorale, prin stabilirea de norme universitare, înainte de 

începerea fiecărui an universitar şi nu se pot modifică în timpul anului universitar. 

(2) În statele de funcţii se înscriu, în ordine ierarhică, posturile didactice şi de cercetare 

ocupate sau vacante, specificându-se funcţiile didactice şi de cercetare corespunzătoare şi 

numărul săptămânal de ore convenţionale repartizate pe activităţi de predare, de seminar, 

de lucrări practice sau de laborator, de practică de specialitate, la disciplinele din planul 

de învăţământ. 

(3) Statele de funcţii se întocmesc pe baza notelor de comandă transmise de facultăţi către 

departamentele de specialitate, precum şi a formaţiilor de studiu definite la începutul 

fiecărui an universitar. 

(4) Statele de funcţii ale personalului didactic şi de cercetare se avizează de consiliile 

facultăţilor/consiliul studiilor universitare de doctorat şi se aprobă de senatul universitar.  

 

Art. 3. 

(1) Norma universitară cuprinde norma didactică şi/sau norma de cercetare. 

(2) Norma didactică poate cuprinde: 

a) activităţi de predare: curs; 
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b) activităţi aplicative: seminar, proiect, lucrări practice şi de laborator, practică, 

îndrumarea proiectelor de an; 

c) îndrumarea elaborării lucrărilor de licenţă, precum şi a proiectelor de diplomă; 

d) îndrumarea elaborării disertaţiilor de masterat; 

e) îndrumarea elaborării tezelor de doctorat; 

f) alte activităţi didactice, practice şi de cercetare ştiinţifică înscrise în planurile de 

învăţământ; 

g) conducerea activităţilor didactico-artistice sau sportive; 

h) activităţi de evaluare; 

i) tutorat, consultaţii, îndrumarea cercurilor ştiinţifice studenţeşti, precum şi îndrumarea 

şi consilierea studenţilor în cadrul mobilităţilor; 

j) participarea la consilii şi în comisii în interesul învăţământului; 

k) activităţi de elaborare a materialelor didactice; 

l) crearea de conţinut digital pentru disciplinele din domeniul de specializare; 

m) participarea în comisii specifice derulării activităţilor din cadrul departamentului, şcolii 

doctorale, facultăţii, IOSUD sau universităţii; 

n) îndrumare/coordonare a studenţilor înmatriculaţi în cadrul unui program de studiu ca 

tutore de an; 

o) alte activităţi profesionale specifice în domeniul ştiinţific de competenţă. 

(3) Norma de cercetare cuprinde: 

a) activităţi de cercetare ştiinţifică specifică domeniului de specializare; 

b) activităţi specifice pentru depunerea de granturi în competiţii interne, naţionale şi 

internaţionale sau în colaborare cu mediul privat; 

c) activităţi de transfer tehnologic şi ştiinţific; 

d) activităţi de publicare a rezultatelor obţinute în urma cercetării ştiinţifice/didactice. 

(4) Norma didactică săptămânală se cuantifică în ore convenţionale, cu timpul de muncă focalizat 

pe activităţi universitare, nu pe momentul realizării lor. 

(5) Norma didactică se stabileşte conform planului de învăţământ şi se calculează ca normă medie 

săptămânală, indiferent de perioada semestrului universitar în care este efectuată. (7) Ora 

convenţională este ora didactică de activităţi prevăzute la alin. (2) lit. b) din învăţământul 

universitar de licenţă. 

(6) Pentru programele de studii universitare de licenţă, ora de activităţi de predare reprezintă 

două ore convenţionale. 

(7) Pentru programele de studii universitare de masterat şi doctorat, ora de activităţi de predare 

reprezintă 2,5 ore convenţionale, iar ora de activităţi prevăzute la alin. (2) lit. b) reprezintă 1,5 

ore convenţionale. 

(8) Pentru programele de studii universitare cu predare integrală în limbi de circulaţie 

internaţională, activităţile de predare, activităţile aplicative sau alte activităţi pot fi normate 
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cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac excepţie de la această prevedere orele 

de predare a limbii respective. 

 

Art. 4. 

(1) Normele din statul de funcţii se numerotează de la „1” la „n” în ordinea: profesor, 

conferenţiar, lector/şef lucrări, asistent, doctorand. Pentru acelaşi grad didactic, ordinea este: 

norme de bază, norme vacante. 

(2) Normele de bază de profesor/conferenţiar conţin cel puţin 4 ore convenţionale de activităţi 

de predare, iar normele de şef lucrări/lector conţin cel puţin 2 ore convenţionale de activităţi 

de predare. 

(3) Prin excepţie, norma personalului didactic care, datorită specificului disciplinelor, nu are în 

structura postului ore de curs, se majorează cu două ore convenţionale. 

(4) Numărul minim de ore din normele de bază este majorat cu 1 oră faţă de prevederile art. 211, 

al.(12) din LIS 199/2023, conform art.211 al.(16)din LIS 199/2023, după cum urmează: 

 

Nr. crt Tipul normei Nr.minim de ore (N) 

1 Profesor 8 ore 

2 Conferențiar 9 ore 

3 Șef lucrări/lector 11 ore 

4 Asistent 12 ore 

 

(5) Normele de bază au următoarea structură: 

a) N+4 ore la cadrele didactice care au realizat în urma evaluării activităţii pe anul anterior un 

punctaj mai mic de 25% din media obţinută pe departament1, fără a depăși numărul maxim 

de 16 ore; 

b) N+2 ore la cadrele didactice care au realizat în urma evaluării activităţii pe anul anterior un 

punctaj cuprins între 25% şi 50% din media obţinută pe departament, fără a depăși 

numărul maxim de 16 ore; 

c) N ore la cadrele didactice care au realizat în urma evaluării activităţii pe anul anterior un 

punctaj mai mare de 50% din media obţinută pe departament. 

(6) Prin excepţie, în situaţia în care norma didactică nu poate fi alcătuită conform alin. (3), (4) şi 

(5), diferenţele până la norma didactică minimă se completează cu activităţi de cercetare 

ştiinţifică, cu acordul consiliului facultăţii sau al consiliului şcolii doctorale, la propunerea 

directorului de departament sau a directorului şcolii doctorale şi cu aprobarea consiliului de 

administraţie. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectivă, iar ora 

                                                           
1 Directorul de departament stabileste modul de calcul al mediei din departamentul său. 
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de cercetare este echivalentă cu 0,5 ore convenţionale. Cadrul didactic îşi menţine calitatea 

de titular în funcţia didactică obţinută prin concurs. 

(7) Cadrele didactice titulare a căror normă didactică nu poate fi constituită conform prevederilor 

alin. (2) - (6) pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu normă integrală de cercetare 

ştiinţifică, menţinându-şi calitatea de titular în funcţia didactică obţinută prin concurs. În 

această perioadă, cadrul didactic are obligaţiile personalului de cercetare din învăţământul 

superior. 

 

Art. 5. 

(1) Normele de asistent nu conţin ore de curs. 

(2) Doctoranzii în stagiu, la forma de învățământ cu frecvenţă, la buget cu bursă se regăsesc în 

statele de funcţii, iar normele acestora au 4-6 ore didactice pe săptămână. 

(3) Doctoranzii nu au în normă activităţi didactice la programele de studii universitare de master. 

 

Art. 6. 

(1) Posturile vacante (dacă există) pot fi în regim PO sau de concurs.  

(2) Posturile vacante de concurs sunt încărcate la norma didactică minimă corespunzătoare 

postului. Se vor scoate la concurs doar posturile pentru care se argumentează necesitatea şi 

oportunitatea;  

(3) Se recomandă ca numărul disciplinelor dintr-o normă de concurs este maximum 4.  

(4) Posturile vacante în regim PO sunt de lector/şef lucrări sau asistent şi sunt dimensionate la 16 

ore.  

(5) Numărul maxim de ore dintr-o normă didactică este 16 (conform art. 211, al. (15), LIS 

199/2023). 

(6) Posturile rezervate au 16 ore și conţin activităţi didactice. 

(7) Statele de funcții pot conține 1-2 posturi de cercetare (profesor, asistent). În structura acestora 

nu se prevăd activități didactice. 

(8) Numărul normelor didactice din structura unui departament trebuie să fie corelat cu numărul 

studenților fizici, cu dinamica acestora, precum și cu numărul absolvenților. Se recomandă ca 

acesta să nu depășească numărul normelor din anul universitar 2021-2022, considerat ca an 

de referință. 

(9) Studenții repetenți nu pot forma grupe distincte. Se recomandă încadrarea acestora în 

structura grupelor constituite din studenții bugetați și cu taxă. 
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