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Anexa la Hotiararea Senatului nr. 198 din 8 septembrie 2023
Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. ing. Catalin FETECAU

REGULAMENT |,

privind intocmirea statelor de functii
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REGULAMENT

privind intocmirea statelor de functii

Art. 1.
(1) Prezentul regulament contine principiile si regulile care stau la baza intocmirii statelor de
functii pentru personalul didactic si de cercetare din Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati.
(2) Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu urmatoarele acte normative:
a) Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;
b) HG privind domeniile de studii universitare de licentd, masterat si doctorat,
structurile institutiilor de invatamant si programele de studii organizate de acestea;
c) Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
d) Hotararile Senatului si ale Consiliului de Administratie.

Art. 2

(1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual la nivelul
departamentelor sau al scolilor doctorale, prin stabilirea de norme universitare, inainte de
inceperea fiecarui an universitar si nu se pot modifica in timpul anului universitar.

(2) Tn statele de functii se nscriu, in ordine ierarhic3, posturile didactice si de cercetare
ocupate sau vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare si
numarul sdptamanal de ore conventionale repartizate pe activitati de predare, de seminar,
de lucrari practice sau de laborator, de practica de specialitate, la disciplinele din planul
de invatamant.

(3) Statele de functii se intocmesc pe baza notelor de comanda transmise de facultati catre
departamentele de specialitate, precum si a formatiilor de studiu definite la Tnceputul
fiecarui an universitar.

(4) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se avizeaza de consiliile
facultatilor/consiliul studiilor universitare de doctorat si se aproba de senatul universitar.

Art. 3.
(1) Norma universitara cuprinde norma didactica si/sau norma de cercetare.
(2) Norma didactica poate cuprinde:
a) activitati de predare: curs;
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b) activitati aplicative: seminar, proiect, lucrari practice si de laborator, practica,

indrumarea proiectelor de an;

c) indrumarea elaborarii lucrarilor de licentd, precum si a proiectelor de diploma;

d) Tndrumarea elaborarii disertatiilor de masterat;

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planurile de

invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

i) tutorat, consultatii, iIndrumarea cercurilor stiintifice studentesti, precum si indrumarea

si consilierea studentilor in cadrul mobilitatilor;

j) participarea la consilii si in comisii in interesul invatamantului;

k) activitati de elaborare a materialelor didactice;

[) crearea de continut digital pentru disciplinele din domeniul de specializare;

m) participarea in comisii specifice derularii activitatilor din cadrul departamentului, scolii

doctorale, facultatii, IOSUD sau universitatii;

n) Tndrumare/coordonare a studentilor inmatriculati in cadrul unui program de studiu ca

tutore de an;

o) alte activitati profesionale specifice Tn domeniul stiintific de competenta.

Norma de cercetare cuprinde:

a) activitati de cercetare stiintifica specifica domeniului de specializare;

b) activitati specifice pentru depunerea de granturi iTn competitii interne, nationale si

internationale sau in colaborare cu mediul privat;

c) activitati de transfer tehnologic si stiintific;

d) activitati de publicare a rezultatelor obtinute in urma cercetarii stiintifice/didactice.
Norma didactica saptamanala se cuantifica in ore conventionale, cu timpul de munca focalizat
pe activitati universitare, nu pe momentul realizarii lor.

Norma didactica se stabileste conform planului de invatamant si se calculeaza ca norma medie
saptamanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuata. (7) Ora
conventionalad este ora didactica de activitati prevazute la alin. (2) lit. b) din Tnvatamantul
universitar de licenta.

Pentru programele de studii universitare de licenta, ora de activitati de predare reprezinta
doua ore conventionale.

Pentru programele de studii universitare de masterat si doctorat, ora de activitati de predare
reprezinta 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati prevazute la alin. (2) lit. b) reprezinta 1,5
ore conventionale.

Pentru programele de studii universitare cu predare integralda in limbi de circulatie
internationald, activitatile de predare, activitatile aplicative sau alte activitati pot fi normate
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cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta prevedere orele

de predare a limbii respective.

4

Normele din statul de functii se numeroteaza de la ,1” la ,n” in ordinea: profesor,
conferentiar, lector/sef lucrari, asistent, doctorand. Pentru acelasi grad didactic, ordinea este:
norme de baza, norme vacante.

Normele de baza de profesor/conferentiar contin cel putin 4 ore conventionale de activitati
de predare, iar normele de sef lucrdri/lector contin cel putin 2 ore conventionale de activitati
de predare.

Prin exceptie, norma personalului didactic care, datorita specificului disciplinelor, nu are in
structura postului ore de curs, se majoreaza cu doua ore conventionale.

Numarul minim de ore din normele de baza este majorat cu 1 ora fata de prevederile art. 211,

al.(12) din LIS 199/2023, conform art.211 al.(16)din LIS 199/2023, dupad cum urmeaza:

Nr. crt Tipul normei Nr.minim de ore (N)
1 Profesor 8 ore
2 Conferentiar 9 ore
3 Sef lucrari/lector 11 ore
4 Asistent 12 ore

Normele de baza au urmatoarea structura:

a) N+4 ore la cadrele didactice care au realizat in urma evaluarii activitatii pe anul anterior un
punctaj mai mic de 25% din media obtinuta pe departament?, fara a depasi numarul maxim
de 16 ore;

b) N+2 ore la cadrele didactice care au realizat Tn urma evaluarii activitatii pe anul anterior un
punctaj cuprins intre 25% si 50% din media obtinuta pe departament, fara a depasi
numarul maxim de 16 ore;

c) N ore la cadrele didactice care au realizat in urma evaluarii activitatii pe anul anterior un
punctaj mai mare de 50% din media obtinuta pe departament.

Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform alin. (3), (4) si

(5), diferentele pana la norma didactica minima se completeaza cu activitati de cercetare

stiintifica, cu acordul consiliului facultatii sau al consiliului scolii doctorale, la propunerea

directorului de departament sau a directorului scolii doctorale si cu aprobarea consiliului de
administratie. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora

! Directorul de departament stabileste modul de calcul al mediei din departamentul siu.
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de cercetare este echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea

de titular in functia didactica obtinuta prin concurs.

Cadrele didactice titulare a caror norma didactica nu poate fi constituita conform prevederilor
alin. (2) - (6) pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrala de cercetare
stiintificd, mentinandu-si calitatea de titular in functia didacticd obtinutd prin concurs. In
aceastad perioada, cadrul didactic are obligatiile personalului de cercetare din invatamantul
superior.

Normele de asistent nu contin ore de curs.

Doctoranzii in stagiu, la forma de invatamant cu frecventa, la buget cu bursa se regasesc in
statele de functii, iar normele acestora au 4-6 ore didactice pe saptamana.

Doctoranzii nu au in norma activitati didactice la programele de studii universitare de master.

Posturile vacante (daca exista) pot fi in regim PO sau de concurs.

Posturile vacante de concurs sunt incarcate la norma didacticd minima corespunzatoare
postului. Se vor scoate la concurs doar posturile pentru care se argumenteaza necesitatea si
oportunitatea;

Se recomanda ca numarul disciplinelor dintr-o norma de concurs este maximum 4.

Posturile vacante in regim PO sunt de lector/sef lucrari sau asistent si sunt dimensionate la 16
ore.

Numarul maxim de ore dintr-o norma didactica este 16 (conform art. 211, al. (15), LIS
199/2023).

Posturile rezervate au 16 ore si contin activitati didactice.

Statele de functii pot contine 1-2 posturi de cercetare (profesor, asistent). In structura acestora
nu se prevad activitati didactice.

Numarul normelor didactice din structura unui departament trebuie sa fie corelat cu numarul
studentilor fizici, cu dinamica acestora, precum si cu numarul absolventilor. Se recomanda ca
acesta sa nu depdseasca numarul normelor din anul universitar 2021-2022, considerat ca an
de referinta.

Studentii repetenti nu pot forma grupe distincte. Se recomanda incadrarea acestora in
structura grupelor constituite din studentii bugetati si cu taxa.
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