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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art 1. Cancelaria Senatului Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati se constituie si
functioneaza in conformitate cu prevederile Legii nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Cartei Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati si ale Regulamentului de
organizare si functionare a Senatului universitar.

Art. 2. Scopul Cancelariei Senatului este de a asigura preluarea si rezolvarea problemelor
organizatorice si administrative ale Senatului UDJG si de a mentine legitura cu compartimentele
functionale ale universitatii, prin informarea personalului cu privire la deciziile Senatului universitar.

CAPITOLUL 11
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art. 3. Cancelaria Senatului se constituie la propunerea presedintelui Senatului universitar, la
inceputul mandatului si functioneaza, de reguld, pentru o perioada de 4 ani.

Art. 4. Cancelaria Senatului este aparatul tehnic de lucru al Senatului UDJG, are activitate
permanenta si este alcatuitd din membri ai Senatului sidoudpersoane din cadrul Serviciului Secretariat
General al universitatii, dintre care una cu rol de secretar-coordonator, desemnate de Presedintele
Senatului.

Art. 5. Presedintele Senatului coordoneaza activitatea Cancelariei Senatului.

Art. 6. Cancelaria Senatului este condusa de un presedinte, care este membru al Senatului
universitar, numit de Presedintele Senatului si avizat de plenul Senatului.

Art. 7. Cancelaria Senatului se intruneste periodic, in sedinte ordinare si in sedinte extraordinare,
dupa caz.

Art. 8. Cancelaria Senatului este convocatd de presedintele Cancelariei sau de presedintele
Senatului.

Art. 9. In situatii exceptionale, precum stare de urgenta, starea de alerta si alte conditii care nu
permit intrunirea Cancelariei, sedintele acesteia se pot derula in modul on-line.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTII

Art. 10. Atributiile Cancelariei Senatului sunt, in principal, urmatoarele:

a) participd la sedintele Senatului. La sedintele de lucru ale comisiilor Senatului participa doar
presedintele Cancelariei Senatului si secretarul coordonator;

b) asigurd evidenta actualizatd a senatorilor, a membrilor comisiilor Senatului, precum si a
datelor de contact ale acestora;

¢) transmite convocdrile pentru sedintele Senatului si sedintele comisiilor acestuia;

d) consemneaza dezbaterile din sedintele Senatului, precum si din sedintele comisiilor acestuia;

e) redacteazd procesele verbale si minutele sedintelor Senatului precum si ale sedintelor
comisiilor acestuia;
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f) redacteaza proiectele de hotarari ale Senatului si ale comisiilor acestuia in baza proceselor
verbale de sedin{a, pe care le supune spre aprobare si semnare Presedintelui Senatului sau, respectiv,
presedintelui comisiei;

g) gestioneaza registrele de procese-verbale si de hotarari ale Senatului;

h) asigurd accesul oricdrui membru al Senatului, pentru consultare, la procesele verbale ale
Sedintelor Senatului si ale Comisiilor Senatului;

1) asigura fluxul informational printr-un canal de comunicare Intranet securizat;

J) urmareste publicarea hotararilor Senatului pe site-ul oficial al universitatii;

k) asigura inregistrarea §i transmiterea corespondentei scrise de la si catre Senat si organele
acestuia;

1) realizeazd comunicarea cu comisiile Senatului, cu senatorii, cu Rectoratul si cu facultatile
UDIJG;

m) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de Presedintele Senatului;

n) modul de distribuire a sarcinilor intre membrii Cancelariei Senatului va fi stabilit de
Presedintele Senatului si cu consultarea Secretariatului General al Universitatii;

0) asigura verificarea lingvistica a textelor hotararilor Senatului universitar.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 11. Prezentul regulament poate fi modificat sau completat ori de cate ori este necesar, la
propunerea Cancelariei Senatului si cu votul majoritatii simple a membrilor Senatului universitar.
Art. 12. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta de Senat din data de 9 decembrie 2020.

Presedinte Cancelaria Senatului,
Conf. univ. dr. Oana Magdalena CENAC



