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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie modalitatea de organizare si de desfasurare online a
examenelor de finalizare a gradului didactic I, potrivit prevederilor legale in vigoare si solicitarii
Ministerului Educatiei si Cercetarii (MEC) din adresa nr. 9154 din data de 18.05.2020.

2. DOMENIU DE APLICARE

Pentru anul universitar 2019-2020, in baza autonomiei universitare, cu asumarea raspunderii
publice, finalizarea examenului pentru obtinerea gradului didactic | de catre personalul didactic din
invatamantul preuniversitar se desfasoara online, in baza documentelor emise de MEC si a unei
proceduri aprobate la nivelul Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati.

Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,Dundrea de Jos" din Galati pentru organizarea
activitatilor de sustinere publica online a lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic |
in anul universitar 2019-2020.

Prezenta este o procedura care se aplica in activitatea DPPD, a profesorilor presedinti de comisii
sau coordonatori stiintifici din departamentele de specialitate din facultati si a tuturor candidatilor —
cadre didactice din Tnvatamantul preuniversitar - admisi in programul de obtinere a gradului didactic | in
cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos" din Galati si aflati in stadiul de finalizare - seria 2018-2020.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

o Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

o OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobatd prin Legea nr. 87/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o OM 5561/2011 ,Metodologia privind formarea continuda a personalului din Tnvdatamantul
preuniversitar”;

o Adresa cu numadrul 39650/04.11.2019 a Ministerului Educatiei si Cercetarii privind aprobarea
componentei comisiilor pentru seria 2018-2020;

o Decretul Prezidential 195/16.03.2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei;

o Hotararea nr. 11/17.03.2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta pentru
stabilirea unor masuri suplimentare;

o Decretul nr. 240/2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 311 din 14 aprilie 2020. Forma aplicabila la 06 mai 2020;

o Ordonanta militara nr. 2/2020 privind masuri de prevenire a raspandirii COVID-19, publicata in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 232 din 21 martie 2020, suspendarea activitatii didactice
(interactiunea ,fata in fata”) si desfasurarea activitatilor online in perioada starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei;

o Hotararea nr. 7 din 11 martie 2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta
(CNSSU) privind aprobarea Hotararii nr. 9 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind
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gestionarea bolilor Tnalt contagioase pe teritoriul Romaniei, potrivit careia se recomanda
,utilizarea unor metode didactice alternative de invatamant”;

o OUG 58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de invatamant;

OM 4206/2020 privind luarea unor masuri in domeniul invatdmantului superior din Romania.

o Adresa cu numarul 9154/18.05.2020 a Ministerului Educatiei si Cercetarii;

o

4. DESCRIEREA PROCEDURII

I. Preconditii derivate din prevederile legale:

1. Lucrarea metodico-stiintifica a fost depusa la Centrul de perfectionare al Universitatii ,Dunarea
de Jos” din Galati, unde este inscris candidatul, a fost acceptatad si evaluata de catre coordonatorul
stiintific cu cel putin nota 9, conform prevederilor OM 5561/2011 ,Metodologia privind formarea
continua a personalului din invatamantul preuniversitar”;

2. Au fost efectuate cele doua preinspectii, iar calificativul obtinut a fost , Foarte bine”; dovada
promovarii de catre cadrul didactic a doua inspectii scolare curente, esalonate pe parcursul celor 4 ani,
apreciate cu calificativul maxim va fi eliberata de catre unitatea scolara in baza consemnarilor din
registrul de inspectii al unitatii respective si asumata prin semnatura de catre directorul unitatii, sau de
catre inspectoratul scolar judetean. Aceasta preconditie este in conformitate cu articolul 8 din OUG
58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de nvatamant si suspenda
inspectia speciald propriu-zisa desfasurata in unitatea scolar3;

3. Calificativul anual acordat de Consiliul de Administratie este ,,Foarte bine”. Dovada va fi eliberata
de catre unitatea scolara in baza consemnarilor din registrul de inspectii al unitatii respective si asumata
prin semnaturd de catre directorul unitatii, sau de catre inspectoratul scolar judetean. Depunerea
acestei dovezi se face online la Centrul de perfectionare.

4. ISJ-urile au obligatia, conform instructiunilor MEC, sa transmita catre UDJG lista cuprinzand
candidatii care indeplinesc conditiile din OUG 58/2020 si din Metodologia aprobata prin OM nr.
5561/2011 (vechime 4 ani la catedrd de la obtinerea gradului didactic Il pana la 31 august 2020
(respectiv 3 ani pentru cei care au promovat cu media 10), promovarea a doua inspectii scolare curente
apreciate cu calificativul maxim, calificativ maxim obtinut la aprecierile anuale). Tn cazul in care una din
conditii nu este Tndeplinita, inspectorul are obligatia de a anunta centrul de perfectionare, astfel incat
comisia sa nu initieze procedura de sustinere a lucrarii.

Il. Organizarea si desfasurarea online a activitatii de sustinere a lucrarii metodico- stiintifice

1. Sustinerea lucrarii se va realiza online, prin intermediul platformei Microsoft Office Teams care
permite transmiterea, receptionarea simultana (in direct) si inregistrarea de continut audio-video.

2. Sustinerea lucrarii in sedinta publica desfasurata online se va realiza cu participarea membrilor
comisiei de examen, aprobata de Ministerul Educatiei si Cercetarii, a candidatului, a
directorului/directorului adjunct al unitatii scolare respective si a altor cadre didactice din scoala care
solicita participarea cu cel putin 24 de ore fnainte, printr-un email adresat candidatului, directorului
scolii si coordonatorului stiintific;
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3. Coordoonatorul stiintific va crea grupul de lucru pe platforma Microsoft Office Teams, va
transmite email-urile participantilor pentru conectare in ziua sustinerii, va initia sesiunea de sustinere,
va inregistra, arhiva si transmite centrului de perfectionare al UDJG inregistrarea intr-un fisier audio-
video (share drive); in prealabil, se va obtine acordul scris al participantilor privind inregistrarea
sustinerii lucrarii (anexa 1);

4. Coordonatorul va completa dupa deliberarile comisiei, ,Raportul incheiat la sustinerea lucrarii
metodico-stiintifice pentru gradul didactic 1”7 — anexa 16 la Metodologia aprobata prin OM nr.
5561/2011, si il va transmite pe email centrului de perfectionare — secretar.dppd@ugal.ro - dupa ce
acesta va fi semnat (electronic sau in format fizic/pe hartie) de catre toti membrii comisiei;

5. Sedinta de sustinere online va fi condusa de presedintele comisiei si va respecta toate
elementele formale conform reglementarilor in vigoare: candidatul va sustine lucrarea metodico-
stiintifica elaboratd, conducatorul stiintific va prezenta recenzia lucrarii, membrii comisie isi vor exprima
punctele de vedere cu privire la calitatea lucrarii si a prezentarii, vor comunica si vor consemna in raport
notele propuse; sedinta online va avea o durata de 2 ore, iar ca structura orientativa se recomanda:

e deschiderea sedintei online de catre presedintele de comisie cu precizarea cadrului legal si
prezentarea participantilor;

e prezentarea lucrdrii de catre candidat;

e prezentarea ,Referatului de acceptare a lucrarii” de catre coordonator cu mentionarea notei
acordate in perioada 01-10 septembrie 2019;

e directorul scolii/gradinitei va prezenta punctul de vedere al Consiliului de Administratie privind
activitatea profesionala a candidatului;

e membrii comisiei de examen vor lua cuvantul si vor aprecia calitatea prezentarii lucrarii de catre
candidat;

e vor lua cuvantul si ceilalti participanti auditori la sedinta, daca s-au inscris, dintre cadrele
didactice ale scolii; acestia vor face referiri la calitatea lucrarii candidatului;

e presedintele comisiei va invita participantii la discutii, comentarii, intrebari, raspunsuri ale
candidatului, membrilor comisiei de examen si reprezentantilor institutiei scolare;

e fiecare membru al comisiei de examen va acorda cite o nota pentru calitatea prezentarii/
sustinerii lucrarii si va semna ulterior electronic/ fizic in raport;

e presedintele comisiei de examen va anunta media finala obtinuta de candidat; media se va
constitui din media notelor acordate de membrii Comisiei de examen pentru sustinerea lucrarii si
nota acordata de coordonator la recenzarea lucrarii;

e completarea Raportului privind sustinerea lucrarii metodico-stiintifice de catre coordonator in
prezenta virtuala a membrilor Comisiei de examen,;

6. Sustinerea lucrarii se va desfasura cu respectarea calendarului propus de minister; data si ora

pentru sustinerea lucrarii vor fi stabilite de comun acord de coordonatorul stiintific, candidat si
ceilalti membri ai comisiei.
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lll. Documente justificative:

1. Activitatea de sustinere online a lucrarii metodico-stiintifice va fi inregistratd prin intermediul
platformei Microsoft Office Teams care permite transmiterea, receptionarea simultana (in direct) si
inregistrarea de continut audio-video; inregistrarea va fi realizatd de coordonatorul stiintific si va fi
predata pe CD, secretariatului DPPD, in acelasi timp cu Raportul de sustinere si apreciere a lucrdrii,
semnat de toti membrii comisiei;

2. Secretariatul DPPD va transmite prin email coordonatorilor stiintifici formularul in format word
al Raportului pentru sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice pentru gradul didactic |, precum si formularul
de acord pentru inregistrare si cel pentru FAZ;

3. Coordonatorii stiintifici care nu au un exemplar al lucrarii pot solicita secretariatului DPPD
transmiterea lucrarii pe e-mail, avand in vedere faptul ca, in conformitate cu prevederile Metodologiei
in vigoare, candidatii au depus lucrarile metodico-stiintifice atat in forma scrisa, legate tip carte, cat si
pe suport electronic, respectiv pe CD.

4. Coordonatorul se va asigura ca raportul privind sustinerea si aprecierea lucrarii va fi semnat in
termen de 3 zile de catre fiecare membru al Comisiei de examen (in mod electronic sau in format
fizic/pe hartie); in termen de alte 3 zile de la completarea lui cu toate semnaturile Comisiei de examen,
va depune Raportul semnat la secretariatul DPPD impreuna cu inregistrarea audio-video pe CD, acordul
sau pentru inregistrare si FAZ-ul pentru coordonare (10 ore) si sustinere finala (2 ore);

5. Secretariatul DPPD preia si verifica existenta semnaturilor comisiei pe raport si a inregistrarii pe
CD, apoi transmite raportul electronic conducerii scolii/gradinitei; directorul scolii/gradinitei va semna si
stampila documentul fiind de datoria sa sa se asigure ca documentul este transcris in Registrul de
procese verbale al unitatii de Tnvatamant; scoala/gradinita trebuie sa returneze documentul semnat si
stampilat catre DPPD (fizic sau electronic) in termen de 3 zile de la primirea documentului insotit de
acordurile individuale de inregistrare ale celor care au participat la sedinta online;

6. Ceilalti membri ai comisiei — presedinte si delegat IS] — vor semna notele in catalog cand vor
aduce FAZ-ul si acordul de inregistrare la secretariatul DPPD;

7. Pe site-ul DPPD, la sectiunea gradul didactic |, vor fi afisate informatiile si formularele necesare
pentru sustinerea online;

8. Atunci cand situatia la nivel national se va modifica si va permite reluarea activitatilor fata in
fata, prevederile prezentei proceduri isi vor inceta valabilitatea;

9. Alte prevederi emise de MEC pentru finalizarea gradului didactic | de catre candidatii din seria
2018-2020, se aplica si pentru prezenta situatie exceptionala.

5. RESPONSABILITATI

Responsabilitatea indeplinirii prevederilor prezentei proceduri revine coordonatorilor lucrarilor
metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic |, presedintilor de comisii aprobate de MEC prin
adresa nr. 39650/04.11.2019, secretariatului si conducerii DPPD.
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6. ANEXE

Anexa 1 — acordul candidatului si a membrilor comisiei pentru inregistrarea video si audio a
sustinerii publice a lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic |

Anexa 2 — etapele tehnice de utilizare a platformei educatioanle Microsoft Teams pentru sustinerea
publica a lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic | — in cazul optiunii membrilor
comisiei pentru aceasta platforma

Anexa l

ACORD PRIVIND TNREGISTRAREA AUDIO-VIDEO!

SUBSEMNALUL (Q),. ... e et ,
in calitate de presedinte de comisie / coordonator stiintific / inspector de specialitate [SJ*
| profesor metodist delegat 1SJ / director institutie scolard / candidat / audient, sunt de
acord cu inregistrarea audio-video a activitatii de sustinere a lucrarii metodico-stiintifice

pentru acordarea gradului didactic I, cu titlul
TEAlIZAtA € .oioiiieiiieeiie e et et , angajat(a)
QAL oo , desfagurata online, in perioada

mai-iunie 2020.

Data Semnatura

! Conform prevederilor din adresa nr. 9154/18.05.2020 a Ministerului Educatiei si Cercetrii

*1SJ — Inspectoratul Scolar Judetean
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Anexa 2

Etapele tehnice de utilizare a platformei Microsoft Teams
pentru sustinerea publica a lucrarii metodico-stiintifice
pentru obtinerea gradului didactic | in regim online

Pentru sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic | in regim online,
folosind platforma Microsoft Teams, se recomanda parcurgerea urmatoarelor etape tehnice:

1.

in vederea sustinerii publice in regim online a lucrdrii metodico-stiintifice pentru obtinerea
gradului didactic |, coordonatorul stiintific al lucrarii va parcurge urmatoarele etape:

a. va descarca si va instala platforma Microsoft Teams (https://products.office.com/en-
us/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion) folosind contul UGAL (e-mail si
parold) si va crea o Echipd (Teams) destinata sustinerii publice a lucrarii metodico-stiintifice

pentru obtinerea gradului didactic I.
b. pentru acrea o Echipd (Teams), se poate folosi urmatoarea succesiune:

e butonul Aldturati-va sau creati o echipd (Join or create a team);
e butonul Creati o echipd (Create a team);
e butonul Clasd (Class) — va completa campul Nume (Name) — butonul Next (Inainte).

c. va adauga membrii comisiei de sustinere publica a lucrarii metodico-stiintifice pentru
obtinerea gradului didactic | ca membri in cadrul echipei create.

Pentru a adauga un membru in cadrul unei echipe se poate folosi urmatoarea succesiune: click
dreapta pe echipa creata — butonul Gestionati echipa (Manage team) — butonul Addugati un
membru (Add member) — completati campul cu adresa de e-mail a membrului comisiei (adresa
de UGAL sau alt adresd) — butonul Addugati (Add). Ap&sati butonul inchideti (Close) dupa ce ati
adaugat toti membrii comisiei de sustinere publica a lucrarii metodico-stiintifice.

d. va programa sustinerea publica a lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului
didactic | in calendarul platformei Microsoft Teams si va distribui adresa (link-ul) Tntalnirii atat
membrilor comisiei de sustinere publica a lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului
didactic I, cat si altor solicitanti din institutia scolard, conform prevederilor legale.

Pentru programarea evenimentului se poate folosi urmatoarea succesiune: butonul Calendar
(Calendar) — butonul intdinire noud (New meeting) — se completeazd caAmpul Adaugd titlul (Add
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title) — se aleg ziua si intervalul programat pentru sustinerea publica a lucrarii metodico-stiintifice
pentru obtinerea gradului didactic | (se recomanda ca ora de activare a intalnirii sa fie cu cel
putin o ora mai devreme decat ora stabilitda pentru sustinerea publicd) — se adauga canalul
(Echipa) de sustinere publica — se completeaza detaliile intalnirii — butonul Trimite (Send). Se
verificd dacd membrii comisiei au primit cate un e-mail cu detaliile intalnirii.

e. coordonatorul stiintific are obligatia sa adauge, la intalnirea programata, toti participantii
care au solicitat oficial accesul la sustinerea online.

f. persoanele din institutia scolara care doresc sa participe la eveniment trebuie sa detina un
cont Microsoft, sa instaleze aplicatia Microsoft Teams, si sa trimita cu cel putin o zi inainte de
inceperea sustinerii publice a lucrarii metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic I, o
cerere de participare la eveniment. Cererea este un e-mail trimis la adresa candidatului si a
coordonatorului lucrarii si trebuie sa contind numele si prenumele solicitantului si adresa de e-
mail. Dupa primirea acceptului, se poate accesa link-ul evenimentului.

2. Conectarea comisiei, a participantilor si a candidatului se va face cu minimum 15 minute inainte
de Tnceperea prezentarii publice, pentru probe. Se recomanda ca, in timpul prezentarii lucrarii
metodico-stiintifice pentru obtinerea gradului didactic | de catre candidat, microfoanele
participantilor si ale membrilor comisiei sa fie inchise, pentru a nu exista intreruperi sau
interferente.

3. Sustinerea online a lucrdrii metodico-stiintifice pentru obtinere gradului didactic | se
inregistreaza de coordonator si se transmite pe CD, la Secretariatul DPPD.
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