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1. SCop

Scopul acestei proceduri este de a descrie modalitatea de organizare si de desfasurare online a
concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare in universitatea ,Dunarea de Jos”
din Galati si de a sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.
Aceasta procedura completeaza Metodologia privind ocuparea posturilor didactice si de cercetare pe
perioadd nedeterminatd, precum si Metodologia privind ocuparea posturilor didactice de asistent si
sef lucrdri/lector pe perioadd determinatd, aprobate prin Hotdrarea Senatului nr. 143 din 17
decembrie 2018, respectiv Hotararea Senatului nr. 222/13.12.2016.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul UDJG, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitatii
actului didactic si cu asumarea raspunderii publice.

3. DEFINITII SI PRESCURTARI
UDJG — Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati
CA — Consiliul de Administratie
DJRU — Directia Juridica si resurse umane

4. DOCUMENTE DE REFERIN]’A

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

2. Metodologie privind ocuparea posturilor didactice si de cercetare pe perioada nedeterminata,
aprobata prin Hotararea Senatului nr. 143 din 17 decembrie 2018;

3. Metodologia privind ocuparea posturilor didactice de asistent si sef lucrari/lector pe perioada
determinata, aprobata prin Hotdrarea Senatului nr. 222/13.12.2016.

4. Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati

5. Decretul Presedintelui Romaniei nr.195/2020 privind instituirea starii de urgenta la nivel
national, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 212 din 16 martie 2020

6. Ordonanta militara nr. 2/2020 privind masuri de prevenire a raspandirii COVID-19, publicata in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 232 din 21 martie 2020, suspendarea activitatii didactice
(interactiunea ,fata in fatda”) si desfasurarea activitatilor online in perioada starii de urgenta
pe teritoriul Romaniei

7. Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4020/07.04.2020 privind derogarea de la
prevederile legale in domeniul Tnvatamantului superior, pe durata starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei

8. Hotararea nr. 7 din 11 martie 2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta
(CNSSU) privind aprobarea Hotararii nr. 9 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind
gestionarea bolilor Tnalt contagioase pe teritoriul Romaniei, potrivit careia se recomanda
yutilizarea unor metode didactice alternative de invatamant",

9. OUG 58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de invdatamant.

10. OM 4206/2020 privind luarea unor masuri in domeniul invatamantului superior din Romania
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11. Ordinul nr. 1228/2020 privind masurile de prevenire a raspandirii infectiei cu noul coronavirus
SARS-CoV-2 care trebuie implementate de catre cei care organizeaza cursuri de perfectionare,
formare, instruire si workshopuri pentru adulti, inclusiv cele organizate pentru implementarea
proiectelor inantate din fonduri europene, precum si unele activitati specifice organizate de
catre institutiile cu atributii in domeniul apararii nationale, ordinii si sigurantei publice si cele
din domeniul diplomatic.

12. Hotararea nr. 553/2020 privind prelungirea starii de alerta pe teritoriul Romaniei incepand cu
data de 17 iulie 2020, precum si stabilirea masurilor care se aplica pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Pentru realizarea atributiilor date in competenta, DJRU, prin biroul personal, ofera sprijin
pentru desfasurarea activitatilor de inscriere a candidatilor pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare.

5.1. Aspecte generale
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati organizeaza si desfasoara concursul pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare conform metodologiilor specifice.

5.2. inscrierea candidatilor la concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare

inscrierea candidatilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare se face cu
respectarea conditiilor precizate in Metodologia privind ocuparea posturilor didactice si de cercetare
pe perioadd nedeterminatd si in Metodologia privind ocuparea posturilor didactice de asistent si sef
lucrdri/lector pe perioadd determinatd, aprobate prin Hotararea Senatului nr. 143 din 17 decembrie
2018, respectiv Hotararea Senatului nr. 222/13.12.2016.

Decizia privind modalitatea de desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor didactice si
de cercetare apartine comisiei de concurs. Decizia se adopta cu majoritate simpla si se comunica atat
candidatilor cat si conducerii universitatii cu minimum 10 zile Tnainte de data programata pentru
desfasurarea concursului. Decizia se afiseaza pe site-ul universitatii, la sectiunea Concurs cadre
didactice.

5.3. Desfasurarea concursului

Competentele profesionale ale candidatului se evalueaza de catre comisia de concurs pe baza
dosarului de concurs si, dupa caz, printr-una sau mai multe probe de concurs, incluzand prelegeri,
sustinerea unor cursuri, aplicatii practice sau studii de caz. Dosarul de concurs se scaneaza la Biroul
Personal si se transmite presedintelui de comisie.

Presedintele comisiei intocmeste un raport pe baza referatelor de apreciere ale tuturor
membrilor comisiei de concurs. Raportul este aprobat prin Decizie a comisiei de concurs si este
semnat de fiecare dintre membrii comisiei de concurs si de presedintele comisiei.
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5.3.1. Concursul pentru ocuparea postului de asistent universitar
Decizia privind modalitatea de desfasurare a concursului pentru ocuparea postului de asistent
universitar apartine comisiei de concurs. Decizia se adopta cu majoritate simpla si se comunica atat
candidatilor cat si conducerii universitatii cu minimum 10 zile inainte de data programata pentru
desfasurarea concursului. Decizia se afiseaza pe site-ul universitatii, la sectiunea Concurs cadre
didactice.
Concursul pentru ocuparea postului de asistent universitar consta din trei probe:

— proba scrisa. Aceasta se desfasoard in prezenta obligatorie a candidatului/candidatilor, a
presedintelui comisiei de concurs si a cel putin unui membru al comisiei de concurs, cu
respectarea tuturor masurilor in vigoare pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
de COVID-19. Lucrarea candidatului/candidatilor se scaneaza si se transmite membrilor

comisiei de concurs in vederea evaluarii.

— prelegere cu prezentarea celor mai semnificative rezultate profesionale anterioare si planul
de dezvoltare a carierei universitare; prelegerea se poate sustine si online (Anexa 1).

— proba practica, specifica postului, cu tema stabilita de catre comisie si anuntata tuturor
candidatilor cu 48 de ore Tnainte de sustinere. Proba practica se poate sustine si online si
consta in sustinerea unui seminar, a unei sedinte de lucrari practice sau a unui studiu de caz
(Anexa 1).

Rezultatul probelor de concurs se apreciaza prin note de la 10 la 1. Fiecare membru al comisiei,
inclusiv presedintele, acorda note intregi, iar aprecierea probei se face prin media aritmetica a
acestor note, cu doua zecimale, fara rotunjire.

5.3.2. Concursul pentru ocuparea postului de lector universitar/sef lucrari

Decizia privind modalitatea de desfasurare a concursului pentru ocuparea postului de lector
universitar/sef lucrdri apartine comisiei de concurs. Decizia se adopta cu majoritate simpla si se
comunica atat candidatilor cat si conducerii universitatii cu minimum 10 zile Tnainte de data
programata pentru desfasurarea concursului. Decizia se afiseaza pe site-ul universitatii, la sectiunea
Concurs cadre didactice.

Concursul pentru ocuparea postului de lector universitar/sef lucrari consta din trei probe:

— analiza dosarului de concurs;

— prelegere cu prezentarea celor mai semnificative rezultate profesionale anterioare si planul de
dezvoltare a carierei universitare; prelegerea se poate sustine si online (Anexa 1).

— sustinerea unei prelegeri publice in fata comisiei de concurs. Prelegerea se poate sustine si
online. Tema prelegerii este stabilita de catre comisie, pe baza tematicii anuntate si se anunta
candidatilor cu 48 de ore Tnainte de sustinere (Anexa 1).

Rezultatul probelor de concurs se apreciaza prin note de la 10 la 1. Fiecare membru al
comisiei, inclusiv presedintele, acorda note intregi, iar aprecierea probei se face prin media aritmetica
a acestor note, cu doua zecimale, fara rotunjire.
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5.3.3.Concursul pentru ocuparea posturilor de conferentiar universitar si profesor universitar

Decizia privind modalitatea de desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor de
conferentiar universitar si profesor universitar apartine comisiei de concurs. Decizia se adopta cu
majoritate simpla si se comunica atat candidatilor cat si conducerii universitatii cu minimum 10 zile
fnainte de data programata pentru desfasurarea concursului. Decizia se afiseaza pe site-ul
universitatii, la sectiunea Concurs cadre didactice.

Concursul pentru ocuparea posturilor de conferentiar universitar si profesor universitar consta
din:

— examinarea activitatii candidatilor pe baza continutului dosarelor de concurs;
— prelegere cu prezentarea celor mai semnificative rezultate profesionale anterioare si planul de
dezvoltare a carierei universitare; prelegerea se poate sustine si online (Anexa 1).

Candidatul care provine din afara invatamantului superior trebuie sa faca dovada aptitudinilor
didactice printr-o prelegere publica, la care participa comisia de concurs si care se poate sustine si
online. Comisia de concurs poate solicita acest lucru si candidatilor care au calitatea de cadre
didactice la alte institutii de Tnvatamant superior, sau in Universitatea ,Dundrea de Jos”, daca acest
lucru este considerat necesar.

5.4. Finalizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare

Pentru fiecare post, comisia de concurs decide ierarhia candidatilor si nominalizeaza candidatul
care a intrunit cele mai bune rezultate.

Presedintele comisiei de concurs intocmeste un raport asupra concursului, pe baza referatelor
de apreciere redactate de catre fiecare membru al comisiei de concurs si cu respectarea ierarhiei
candidatilor decise de comisie.

Raportul asupra concursului este aprobat prin decizie a comisiei de concurs, este semnat de
catre fiecare dintre membrii comisiei de concurs, inclusiv de catre presedintele acesteia. Raportul
presedintelui, referatele de apreciere ale tuturor membrilor comisiei si decizia comisiei de concurs se
ataseaza la dosarul de concurs care se depune la Consiliului facultatii si se asigura conditiile pentru
consultarea acestuia de catre membrii Consiliului, inclusiv online. Consiliul facultatii analizeaza
respectarea procedurilor stabilite prin metodologia proprie si acorda sau nu avizul sau raportului
asupra concursului.

lerarhia candidatilor, stabilita de comisia de concurs, nu poate fi modificatd de Consiliul
facultatii. Raportul concursului, cu avizul Consiliului facultatii, va fi prezentat de catre decan in
sedinta Senatului, care se poate desfasura inclusiv online. Dosarele de concurs se depun la Senatul
universitatii si se asigura conditiile pentru consultarea acestora de catre membrii Senatului, inclusiv
online.

Senatul universitar analizeaza respectarea procedurilor stabilite prin metodologia proprie si
aproba sau nu raportul asupra concursului. Senatul universitatii aproba rezultatul concursului, avand
in vedere si Raportul de analiza ntocmit de Comisia pentru cercetare stiintifica a Senatului
universitar, cu majoritate simpla, prin vot nominal deschis. La dosarul de concurs se anexeaza un
extras din procesul verbal al sedintei Senatului si lista membrilor prezenti, inclusiv la sedinta online.
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lerarhia candidatilor, stabilitd de comisia de concurs, nu poate fi modificata de Senatul
universitar. In urma aprobérii rezultatului concursului de citre Senatul universitar, numirea pe post si
acordarea titlului universitar aferent de catre universitate se fac prin decizia rectorului, incepand cu
semestrul urmator desfasurarii concursului.

6. RESPONSABILITATI

Consiliul de administratie al UDJG avizeaza procedura si o inainteaza Senatului universitatii spre
aprobare. Senatul universitatii aproba procedura. Prorectorul cu activitatea didactica si asigurarea
calitatii monitorizeaza aplicarea procedurii si propune modificarea si retragerea procedurii, dupa caz.
DJRU elaboreaza, implementeaza si propune procedura. Biroul Personal aplica procedura.

7. INREGISTRARI

Procedura se avizeaza de Consiliul de administratie si se aproba de Senatul UDJG. Pe baza
experientei acumulate Tn timp, urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunatatire a acesteia.

Modificarile se initiaza de catre structurile implicate in organizarea si desfasurarea concursului
pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare. Propunerea se inainteaza catre Comisia de
calitate.

Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din celelalte
capitole conduc la revizia editiei curente.

Orice editie sau revizie este avizata de Comisia de calitate si se aproba de Senatul UDJG.

8. ANEXE
v' Etapele tehnice de utilizare a platformei Microsoft Teams pentru pentru sustinerea
prelegerilor din cadrul concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare.
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Anexa 1
Etapele tehnice de utilizare a platformei Microsoft Teams
pentru sustinerea prelegerilor din cadrul concursurilor
pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare

Pentru prezentarea si sustinerea in regim online a prelegerilor din cadrul concursurilor publice
pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare (prezentarea rezultatelor profesionale, a planului
de dezvoltare a carierei si a probei practice) folosind platforma Microsoft Teams, se recomanda
parcurgerea urmatoarelor etape tehnice:

1. Tn vederea sustinerii prelegerilor din cadrul concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice
si de cercetare, presedintele comisiei de concurs sau un membru al comisiei, desemnat de

acesta
etape:
a)

b)

d)

pentru asistenta tehnica de specialitate la sustinerea online, va parcurge urmatoarele

va descarca si va instala platforma Microsoft Teams (https://products.office.com/en-
us/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion) folosind contul UGAL (e-
mail si parold) si va crea doua Echipe (Teams). Prima echipa va fi destinata pentru
sustinerea online a prelegerilor din cadrul concursurilor pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare (prezentarea rezultatelor profesionale, a planului de dezvoltare a
carierei si a probei practice), iar a doua, exclusiv pentru membrii comisiei de concurs,
pentru deliberare. Pentru a crea o Echipd (Teams), se poate folosi urmatoarea succesiune:
e butonul Aldturati-vd sau creati o echipd (Join or create a team);

e butonul Creati o echipd (Create a team);

e butonul Clasd (Class) — va completa campul Nume (Name) — butonul Next (Inainte).

va adauga membrii comisiei de concurs, ca membri in cadrul celor doua echipe create.
Pentru a adauga un membru in cadrul unei echipe se poate folosi urmatoarea succesiune:
click dreapta pe echipa creata — butonul Gestionati echipa (Manage team) — butonul
Addugati un membru (Add member) — completati campul cu adresa de e-mail a membrului
comisiei (adresa de UGAL sau alta adresd) — butonul Addugati (Add). Apasati butonul
Inchideti (Close) dupd ce ati addugat toti membrii comisiei de concurs.

va programa sustinerea publica a prezentarii planului managerial in calendarul platformei
Microsoft Teams si va distribui adresa (link-ul) intalnirii membrilor comisiei de concurs,
candidatilor si comunitatii academice a UDJG.

Pentru programarea evenimentului se poate folosi urmatoarea succesiune: butonul
Calendar (Calendar) — butonul Intéinire noud (New meeting) — se completeazd campul
Adauga titlul (Add title) — se aleg ziua si intervalul programat pentru sustinerea publica (se
recomandad ca ora de activare a intalnirii sa fie cu cel putin o ora mai devreme decat ora
stabilita pentru sustinerea publicd) — se adauga canalul (Echipa) de sustinere publica a
concursului — se completeaza detaliile intalnirii — butonul Trimite (Send).

va genera o adresa publica (link) pentru eveniment si o va distribui prin e-mail sau pe
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pagina web a Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati, comunitatii academice a UDJG.
Fiecare cerere de participare va fi gestionata cu cel mult o ord Thainte de Tnceperea
concursului public online. Prin gestionare se intelege acceptarea solicitarii neingradite de
participare la concursul public. Pentru a genera o adresda publica se poate folosi
urmatoarea succesiune: se da click stanga pe echipa creatd — se muta cursorul pe
intalnirea creata pana cand, in dreapta sus a zonei in care este postata intalnirea, apare un
buton reprezentat de trei puncte orizontale si se da click — butonul Copiati link-ul (Copy
link). Tn mod obligatoriu, vor primi acceptul toti participantii care au solicitat accesul la
intalnirea programata.

2. n vederea participérii la sustinerea publicd online a concursului pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare a membrilor UDJG sau a persoanelor din exteriorului UDJG.

a)

b)

Membrii comunitatii academice pot participa la concursul public online pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare accesand link-ul indicat pe pagina web a concursului.
Accesul la intalnire se face folosind contul UGAL (e-mail si parold) cu cel mult o ora Thainte
de ora programata pentru derularea concursului online.

Persoanele din exteriorul UDJG care doresc sa participe la eveniment trebuie sa detina un
cont Microsoft, sa instaleze aplicatia Microsoft Teams si sa trimita, cu cel mult o ora
Tnainte de Tnceperea concursului online, o cerere de participare la eveniment. Cererea este
un e-mail trimis la adresa Secretariatului General si trebuie sa contind numele si
prenumele solicitantului si adresa de e-mail. Dupa primirea acceptului, se poate accesa
link-ul evenimentului.

3. Sustinerea online a concursului pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare se
inregistreaza, se pastreaza si se arhiveaza in depozitul digital.
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