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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie modalitatea de arhivare in depozitul digital a lucrarilor
de finalizare a studiilor si a inregistrarilor de la sustinerea online, in anul universitar 2019-2020.

Aceastd procedurda completeaza in mod corespunzator, pentru anul universitar 2019-2020,
Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de licenta /diploma si disertatie, aprobat
prin Hotararea Senatului nr. 62 din 12 martie 2020, cu precizari metodologice privind arhivarea
lucrarilor de finalizare a studiilor si a Inregistrarilor aferente acestora.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, in anul universitar 2019-
2020, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitatii actului didactic si cu asumarea raspunderii
publice, in toate facultatile si departamentele care au decis ca modalitatea de finalizare a studiilor sa fie
online.

3. DEFINITII SI PRESCURTARI

ARACIS - Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invatdmantul Superior
UDJG - Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati

CA - Consiliul de Administratie

DGS - Directia Generala Secretariat

SBE - Serviciul Biblioteca si editura universitatii

DFCTT - Departamentul de formare continud si transfer tehnologic

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

2. Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 6125/2016 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie,
cu modificdrile si completdrile ulterioare;

3. Ordinul nr. 3952 din 03/05/2012 pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor
in Invatamantul superior pentru situatiile prevazute la art. 361 alin. (4) si (5) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011,

4. Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5664 din 30/12/2019 pentru modificarea Ordinului

ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 6125/2016 privind aprobarea

Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licenta/diploma,

Carta Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati,

6. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de licenta /diploma si disertatie,
aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 62 din 12 martie 2020

7. Decretul Presedintelui Romaniei nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgentd la nivel
national, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 212 din 16 martie 2020,

8. Decretul nr. 240/2020 privind prelungirea stdrii de urgenta pe teritoriul Romaniei, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 311 din 14 aprilie 2020. Forma aplicabila la 06 mai 2020.

9. Ordonanta militara nr. 2/2020 privind masuri de prevenire a raspandirii COVID-19, publicata in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 232 din 21 martie 2020, suspendarea activitatii didactice
(interactiunea ,fata in fatda”) si desfasurarea activitatilor online in perioada starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei,

10. Hotararea nr. 7 din 11 martie 2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta
(CNSSU) privind aprobarea Hotdrarii nr. 9 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind

vt
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11.
12.

13.

DATA: 13/07/2020

gestionarea bolilor inalt contagioase pe teritoriul Romaniei, potrivit cireia se recomanda
sutilizarea unor metode didactice alternative de invatamant",

0OUG 58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de Invatamant.
Regulament privind organizarea si functionarea programelor de conversie profesionala a
cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, Hotararea Senatului nr. 182 din 6 decembrie
2017

OM 4206/2020 privind luarea unor masuri in domeniul invatimantului superior din Romania.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Pentru realizarea atributiilor date in competentd, DGS impreuna cu SBE ofera suport tehnic pentru

desfasurarea urmatoarelor activitati legate de arhivarea documentelor electronice, aferente sustinerii
online a lucrarilor de finalizare a studiilor.
Etape procedurale:

1.

Facultatile si DFCTT desemneaza cate un reprezentant care va incdrca toate documentele
electronice aferente sustinerii online a lucrarilor de finalizare a studiilor in depozitul digital.
Persoanele desemnate semneaza un acord de confidentialitate privind informatiile la care au
acces in timpul arhivarii (Anexa 1).

Drepturile de acces, de vizualizare, de scriere, de modificare si de stergere a inregistrarilor din
comunitatile si colectiile aferente fiecarei facultati sau DFCTT vor fi setate de catre
administratorul de sistem al Depozitului digital institutional ARTHRA, pentru persoanele
desemnate sa arhiveze lucrarile de finalizare a studiilor.

Conectare la depozitul digital: https://arthra.ugal.ro/password-login

Autentificare ca utilizator In sistem, folosind credentialele din domeniul ugal. Se apasa butonul
Conectare.

mn "":":' Dundeea de bos Linjver sing §
i LIBRARY . /x" RTHRA Institutional Repository

Wi 1

Conuanildt in DSpace
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DATA: 13/07/2020

LIBRARY . 77RTHRA Institutional Repository

W Faging peindpall | Cossctan

Enneriara in Bpaca
& L LT
3 I et (ppnem
[—

4. Alegerea comunitatii principale. Se alege comunitatea Bachelor Degree. Dissertation - Licente.
Disertatii.

[undrea de hos Linheersity

. “/7RTHRA Institutional Repository

rmdng = Hioara Vosiis =

CoammilAL I iSpece
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5. Alegerea facultatii/DFCTT/CIDFR.

A /RTHRA Institutional Repository

A Fagna peincipald | Bachalor Degrues. Disssraton - Ussnte. Drarail

Bachelor Degres, Dlssertation - Licenfe, Disenai n
I

In tol DSpesce

Subr-toisundtatl din soaschd cominitala

Facultatea de Tnginerie (0]  —————————————

Facultatea de Arhitecturd navald [0

Facultatea de Stiinta si ingineria alimentelor [0]

Facultatea de Automatica, calculatoare, inginerie electrica si electronica [0]
Facultatea de Educathe fizica si sport [(]

Facultatea de Litere 0]

Facultatea de Stiinte 53 mediu [ 0]

Armaedtd comumitate

6. Alegerea domeniului de licentd/masterat sau a programului de conversie.

marea de Jos University

. .z_*‘.?hTHRA Institutional Repository

Fomdng = Miara Vonclls -

# Pagne princigeld | - Bachslor Degree. [issertation - Lgante: Disarafll | Facultatea da Inginsris

Facisdtatea de Ingénarin B

in 1ot Dspace

Sub-comunitati din soesstd comuitste

Inginerie mecanica [0] _|-==

Inginerie industriala [0]

Ingineria autovehiculelor (0]

Inginerie 5i management [ (] m
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DATA: 13/07/2020

7. Alegerea programului de studii universitare de licentd/masterat in care se Incadreaza lucrarea
respectiva.

1 Durdirea de Jos Linbeersity

Higara Vool =

L
; LIBRARY . 7/RTHRA Institutional Repository

* Enging principail Bachafnr Dmgres, Dhassaitafian - Liten|s, Dissitad| Facukslea ile Irginaia | dhgiens mscancd

Lnnsiria mecanich

T itk DSipinas

Sulbr canmiiitiei din soeasth comunitals

Inginerie mecanica (licentd) [0]

|
Sisteme siechipamente termice (Boentd) (0] : i
Mosdedare si simiulare in inginerie mecanica {dsertatie) (0]

I T P W X

8. Alegerea anului de sustinere a lucrarii de finalizare a studiilor.

undrea de los Urdversiby

princpal | Eachelr Qegres Dessmanon - Loengs, Disemall | FRcuitames 08 [ngns Ingrefia maLinal
i Shearta gl chipamaihe tarmice (Eonfd)

Sistama ¢ echipamants tarmics (oot ) n

k]
-n.

i it W

Enlactil in sransth comunitete

An de stufin 2019-2020, Sisteme si echipamente termice {licentd) (0] -::

8]
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9. Arhivarea propriu-zisa a lucrarii de licentd/diploma sau disertatie sau a lucrarii de absolvire a
programului de conversie. Se da click pe link-ul: Introduceti un nou articol in aceasta colectie.

S Dundren de Jos University

nmand = Micara Wondld

'r P
LIBRARY . 7/RTHRA Institutional Repository

N Fagina principasd [ Eachalor Degres: Dessertation - Licente, Digsrtatl | - Faodtabea de fegindrie [ Inginéris mecenicd
{ Shktame si echigamante lermice (lcenfd) [ &n de sudii 2019-2020. Sisteme 8l schifamenta termics {iicontd )

A e studin 20192020, Skt o achipamants tarmice (Hosntd)

Aomasil culectie

Se Introduc In macheta de lucru urmatoarele informatii: numele si prenumele absolventului, titlul
lucrarii de finalizare.

R F
g Duniirea de Jos Unidersity

L7
i LIBRARY . “//RTHRA Institutional Repository

romang - Hingm Vorold -

® Pagina princinad Bachelor Degres. (Nesseration - Licange, Diggragl | Faoultates de (ngingra [ Trginarss miscanicl
Sniuma ¥ echipaoernts lrmice (lcentd] /  &n da studin 3085 3000, Ssieme § schipaments tenmico [kcendd) Enrogicirara artiocl

Imrugisirars srticol
. =1

. il | o Chul ite
et o

Descrieti articalul

R 1E51E
Autisors: -
Hisms, e.g. Smith Promums + “Ir°, o.g. Donakd I T o DS

dauga
Vithes =
Otteer Titles: pl fata i
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Dot of Dacua: =
A

Pubdisher
Citatinn

Siarlich ) Hapart Mo
P Sori

FaEaTT 000 Hunbe decunant

Se introduce data sustinerii lucrarii respective sau doar anul. La Publisher se introduce: Universitatea
,Dundrea de Jos” din Galati. Se introduce tipul lucrarii, se alege din caseta cu lista de optiuni Type:
Bachelor Thesis (pentru lucrarea de licentd/diplomad) sau Dissertation Thesis (pentru lucrarea de
disertatie). Pentru lucrarile de finalizare a programelor de conversie se alege optiunea Graduation Paper.

Seriesf Heport Ko

Hainthili wioried

Fduntfiars:

L 2infriibd

Wkt saii Riindr e et

Adedaiirarea conbinutulul

Din caseta cu lista de optiuni Language, se alege limba in care a fost redactatd lucrarea de finalizare a

studiilor (ex.: romana).
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-

A ek

Se trece la urmatoarea pagina din inregistrare, click pe butonul Urmdtorul.

Se continud Inregistrarea prin completarea campului Subject Keywords cu domeniul de licentd/masterat
(ex. Inginerie mecanica), se da click pe Adaugd; se completeaza din nou campul Subject Keywords cu
denumirea programului de studii universitare in care se Incadreaza lucrarea (ex. Sisteme si echipamente
termice), se da click pe Adaugd. Se introduce rezumatul lucrarii (daca exista).
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Chundrea de bos Linireersity

RTHRA Institutional Repository

DATA: 13/07/2020

romEna - Hioara Voroldl - -

LIBRARY
W Fagina principeld |
| Sateme § schipamante temmos [ lceetl] |
Inregistrare artiool
Dascriet] articalul

Sulilect Keywinis

R

K =

Categard de subiec

Aibetract: G

Bachelor Degres. Desertalion - Lbenbe. Diesriatii

Facutalen de Ingeene (| Inginers mecanici
A&n e dudh XI9-2020. Shtume & elbibamerts teiice (leectd]

Iniwgriteae

L

~n

In cAmpul Description se completeazi, dupa caz: ,Lucrare de licentd/diploma”, ,Lucrare de disertatie” sau

sLucrare de absolvire” si ,,Coordo
Se da click pe butonul Urmdtorul.

»”

nator/Indrumator: Prof. univ. dr

SpONSOrS

Dhescription

Linmitond =

Se Incarca, pe rand, cele doua fisiere: fisierul pdf securizat cu textul integral al lucrarii de licenta/diploms,
disertatie sau absolvire si fisierul video cu Inregistrarea online a prezentarii lucrarii de catre absolvent, in
cadrul comisiei de examen. Fiecare fisier este completat de o scurta descriere (ex.: ,Textul integral al
lucrarii de licentd” si ,inregistrarea online a prezentirii lucrarii”).
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Nume_renume_licenta_2020.pdf,
Nume_Prenume_disertatie_2020.pdf sau
Nume_renume_absolvire_2020.pdf.

 LIBRARY « ZFRTHRA Institutional Repository

DATA: 13/07/2020

RECOMANDARE: titlul fisierului cu lucrarea de licentd/disertatie sau absolvire poate fi de forma:

Denumirea poate fi identica pentru fisierul pdf si pentru fisierul video (Inregistrarea prezentarii online a
lucrarii).

Finmsine = Hinais Voocll =

A Fagina priccead ¢ Bachelr Degree. Dissertation - Licone. Disertath |
{ Flsteme 3 echipamente termice (icentd) 7 én de whidly, 2019-7020, Skxemse 5t schipsments bemmice (Hombd nregistrace artioml

Tnregizirare articnl

. Spesclns e
Incarcat fisiare

Finbmar: *

Alege feiend | Terwrbizare_d. ri_ 2020, doc

Desrieres fisiersion g

Facitarea o Inginerle | Inginene rescanics

fin ol DSpace

loregistrare articol

| St B

IncArcatl fisiers

Flaiar; =

Amge taiend | TerarfNaare_d. r 0230.dx

Dwsrriaras fiyksrulut G

& figierul & adw ¥ ..¢=
Fhghare schreata
Prismiar Flidier Pabrliteid it rlures Firmialul
[ararhipprs_Smms 37 Fechd intEpr ADT
i _sgaclabizad_20 byt & luri s de Gl L il
Fighiod Chirchctusi: PLS: SOLTHITLSL P FRF b 002D fa T

W st TrSgpsare.

1

skl codectie
-

[
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In ecranul de mai jos se pot vedea cele doua fisiere incarcate.
Se da click pe Urmadtorul pentru a continua inregistrarea.

DATA: 13/07/2020

Fisisre inthreale

Primar Marimas  Descrioraa Formatul

Figier

Tarwrhimarg_doms 21497 Tastul

iy cpamondformats
btes T F

e entd TN L rADr O SEngInl. 0CurmErs

Larartuzare_dorms 21487 onk
$ rel_goscakzari 3 byfes | Aot
20, dotx uer B
Fisher chechsum: MOS: S 4dMb: P TS erd M s e o
Elime FalE 58 alc
Antesipr | Satweard f feairs Ul > e—
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6. RESPONSABILITATI

Consiliul de Administratie al UDJG avizeaza procedura si o inainteaza Senatului Universitatii spre
aprobare.

Senatul Universitatii aproba procedura.

Prorectorul cu activitatea didactica si asigurarea calitatii monitorizeaza aplicarea procedurii si
propune modificarea si/sau retragerea procedurii, in functie de actele normative subsecvente.

Decanatele, secretariatele facultatilor, departamentele, personalul didactic aplica procedura.

7. INREGISTRARI

Procedura se avizeaza de catre Consiliul de Administratie si se aproba de catre Senatul UD]G.
Pe baza experientei acumulate in timp urmeaza sa se formuleze propuneri de Imbunatatire a
procedurii.
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Modificarile se initiaza de catre structurile implicate In organizarea si desfasurarea examenelor de
finalizare a studiilor din cadrul UD]G.

Propunerea se fnainteaza catre Comisia de calitate.

Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii.

Modificarile din celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

Orice editie sau revizie este avizata de Comisia de calitate si se aproba de catre Senatul UD]JG.
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ANEXA 1
ACORD DE CONFIDENTIALITATE
Subsemnata(ul), , cu domiciliul
1n str. nr. bl. sector
posesorul C.I./B.I. seria ___ nr. , In calitate de responsabil cu arhivarea
lucrdrilor de finalizare a studiilor absolventilor Facultatii ..........ccccomiiiinniiiininiinnn /

DFCTT din Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati, ma angajez ca, pe tot parcursul
desfasurarii activitatii mele in UDJG si dupa Incetarea activitatii (Incetarea raporturilor
de munca prin orice modalitate/suspendarea activitatii, transfer, pensionare etc.):

1. sa nu instrainez documentele aferente finalizarii studiilor care mi-au fost predate
in vederea arhivarii.

2. sa nu transmit date sau informatii de care am luat cunostinta in timpul executarii
activitatii, pe toatd durata desfisuririi activititilor si dupa incetarea acestora. In acest
sens ma oblig sa pastrez permanent confidentialitatea asupra continutului lucrarilor de
finalizare a studiilor, precum si a inregistrarilor video.

3. sa informez asupra eventualelor incompatibilitati care pot aparea pe parcursul
finalizarii studiilor.

4. sa respect legislatia privind prelucrarea datelor cu caracter personal ale
studentilor/cursantilor, ale Indrumatorilor si/sau persoanelor vizate, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia datelor cu caracter
personal si legislatiei nationale in materie (utilizarea consimtamantului informat si
protejarea datelor cu caracter personal ale tuturor persoanelor vizate).

5. sa pastrez confidentialitatea asupra datelor cu caracter personal.

Data
Semnatura
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