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1. SCOP

Prezenta procedura are drept scop monitorizarea implementarii tuturor proiectelor derulate in cadrul Universitatii ,Dunérea de
Jos” din Galati. Monitorizarea implementarii proiectelor are in vedere managementul de proiect, managementul financiar al
proiectelor si gradul de realizare a indicatorilor si cheltuielilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Documentul de fata se aplica in cadrul Universitétii ,Dunarea de Jos” din Galati, pentru monitorizarea implementarii tuturor
categoriilor de proiecte si se dreseazd managerilor de proiecte / responsabililor partener, responsabililor financiari si
serviciilor/birourilor din universitate care asigura suport in implementarea acestora.

3. PRESCURTARI

UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
B.L.I.P. — Biroul Lansare si implementare proiecte
B.M.F.P. — Biroul Management financiar proiecte
B.E.M. — Biroul evidenta mobilitati

S.C. — Serviciul contabilitate

S.F. = Serviciul financiar

Cpr — Cerere de prefinantare

CP - Cerere de plata

CR - Cerere de rambursare

CAv - Conventia de avans

4. INTRODUCERE

Pentru asigurarea implementarii cu success a proiectelor si pentru asigurarea transparentei si optimizarii utilizarii resurselor
financiare de la nivelul Universitétii ,Dunérea de Jos” din Galati se impune monitorizarea implementarii tuturor proiectelor
derulate de membrii comunitatii academice. Tn acest context, se emite prezenta procedura operationald, de monitorizare a
implementérii, pe categorii de proiecte: proiecte derulate in cadrul programelor operationale (POC, POCU, POCA, POIM etc.),
proiecte derulate in cadrul programelor de cercetare nationale, inclusiv cercetare aplicativa (PNCDI Ill, BIOMAT-INOVA,
PSCD etc.), proiecte derulate in cadrul programelor de cercetare si cooperare internationala (PNIII,
ERASMUS+PROGRAMME, ESA, HORIZON 2020, COST, ENI etc.), proiecte derulate din programe de finantare a
invatamantului superior (ROSE, FDI) si granturile interne de cercetare.

5. MONITORIZAREA IMPLEMENTARII PROIECTELOR DERULATE iN CADRUL PROGRAMELOR
OPERATIONALE

Monitorizarea implementérii proiectelor derulate in cadrul programelor operationale (POC, POCU, POCA, POIM etc.) are in

vedere managementul de proiect (Anexa 1), managementul financiar al proiectelor (Anexa 2) si gradul de realizare a
indicatorilor si cheltuielilor (Anexa 3).
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5.1. Monitorizarea managementului de proiect

Pentru monitorizarea managementului de proiect se va completa formularul Anexa 1. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare
proiecte - Managementul de proiect. Pentru fiecare proiect se va completa codul proiectului si/sau numarul si data
contractului de finantare, titlul si acronimul proiectului, numele managerului de proiect / responsabilului partener UDJG,
valoarea contractului de finantare si valoarea UDJG (in cazul in care UDJG este partener in proiect) si perioada de
implementare a proiectului.

Cu 5 zile Tnainte de depunerea Raportului tehnic/de progres, Managerul de proiect / Responsabilul partener va transmite
Anexa 1. Fisa de monitorizare proiecte — Managementul de proiect actualizata la Biroul lansare si implementare proiecte
(B.L.ILP.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 1
Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Raportului tehnic/de progres, se va prezenta conducerii
executive Anexa 1. Fisa de monitorizare proiecte — Managementul de proiect actualizata, semnaté de Directorul de proiect /
Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizata de B.L.I.P.

Pentru completarea Anexei 1 prezentdm urmatoarele instructiuni de completare:

- Coloana 1. Se va completa numéarul Raportului tehnic/de progres si perioada de referinta. Exemplu: Raport tehnic
nr. 1 (perioada 01.01.2020 — 31.03.2020).

- Coloana 2. Se va completa data de depunere a Raportului tehnic/de progres, planificata conform contractului de
finantare.

- Coloana 3. Se va completa data de depunere/transmitere efectiva a Raportului tehnic/de progres. in cazul Raportului
tehnic/de proges in curs de depunere/transmitere, se va completa data estimata pentru depunere/ transmitere.

- Coloana 4. Se va completa data aprobarii Raportului tehnic/de progres de catre Autoritatea de Management.

- Coloana 5. Se va completa numérul Cererii de prefinantare/plata/rambursare si perioada de referinta. Exemplu:
Cererea de rambursare nr. 1 (perioada 01.01.2020 — 31.03.2020).

- Coloana 6. Se va completa data de depunere a Cererii de prefinantare/plata/rambursare, planificatd conform
contractului de finantare.

- Coloana 7. Se va completa data de depunere/transmitere efectiva a Cererii de prefinantare/ plata/ rambursare. In
cazul Cererii de prefinantare/plata/rambursare in curs de depunere/transmitere, se va completa data estimaté pentru
depunere/ transmitere.

- Coloana 8. Se va completa data aprobarii Cererii de prefinantare/platd/rambursare de catre Autoritatea de
Management.

5.2. Monitorizarea managementului financiar de proiect

Pentru monitorizarea managementului financiar al proiectului se va completa formularul Anexa 2. PO_MIP_01 Fisa de
monitorizare proiecte - Managementul financiar. Pentru fiecare proiect se va completa codul proiectului si/sau numarul si
data contractului de finantare, titlul si acronimul proiectului, numele managerului de proiect / responsabilului partener UDJG,
valoarea contractului de finantare si valoarea UDJG (in cazul in care UDJG este partener in proiect) si perioada de
implementare a proiectului.
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Cu 5 zile Tnainte de depunerea Cererilor de prefinantare/plata/rambursare, Directorul de proiect / Responsabilul partener va
transmite Anexa 2. Fisa de monitorizare proiecte — Management financiar actualizatd la Biroul lansare si implementare
proiecte (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa
2 Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Cererilor de prefinantare/plata/rambursare, se va prezenta
conducerii executive Anexa 2. Fisa de monitorizare proiecte — Management financiar actualizata, semnaté de Directorul de
proiect / Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizata de B.L.I.P.

Pentru completarea Anexei 2 prezentdm urmatoarele instructiuni de completare:

- Coloana 1. Se va completa denumirea operatiunii. Exemple: Incasare Cerere de prefinantare nr. 1/ 15.01.2020;
Incasare Cerere de platé nr. 1/15.01.2020; Incasare cerere de rambursare nr. 1/ 15.01.2020; Decontare Cerere de
rambursare nr. 1/15.01.2020; Decontare Cerere de rambursare nr. 1/15.02.2020 aferenta cererii de plata nr.
1/15.01.2020; Incasare Cerere de creditare nr. 1/15.01.2020; Restituire Cerere de creditare nr. 1/15.01.2020;
Depunere Cerere de rambursare nr. 1/15.01.2020 (pentru cererile de rambursare depuse si neaprobate/nedecontate
inca); Cheltuieli inregistrate si neincluse in vreo cerere de rambursare; Recuperare cheltuieli neeligibile solicitata
prin referatul nr. 1/15.01.2020 etc.

- Coloana 2. Se va completa data operatiunii mentionate la coloana 1. De exemplu: data extrasului de cont aferent
incasarii cererii de prefinantare, cererii de plata sau cererii de rambursare, data notificarii aprobérii cererii de
rambursare atunci cand este vorba de o cerere de rambursare aferenté cererii de prefinantare sau o cerere de
rambursare aferenta cererii de platd care nu implica o incasare efectivd, data cererii de creditare etc.

- Coloana 3. Se va completa cu suma efectiv incasata aferentd fondului nerambursabil din Cererea de prefinantare,
Cererea de plata, Cererea de rambursare sau cu diferenta incasata in cazul depunerii Cererii de rambursare aferenta
unei cereri de prefinantare (diferenta incasata reprezinté diferenta dintre valoarea Cererii de rambursare depuse si
valoarea prefinantarii deduse din cererea de rambursare).

- Coloana 4. Se va completa cu suma decontata aferenta fondului nerambursabil din Cererile de rambursare depuse,
din Cererile de rambursare aferente cererilor de plata sau de prefinantare.

- Coloana 5. Se va completa cu soldul ramas in contul proiectului aferent fondului nerambursabil si nedecontat de
catre Autoritatea de Management. Valoric, soldul se determinad ca diferentd intre incasarile din Cererile de
prefinantare/ plata / rambursare (din coloana 3) si decontérile realizate aferente cererilor de rambursare, cererilor de
rambursare aferente cererilor de plata sau de prefinantare (coloana 4).

- Coloana 6. Se va completa suma solicitata in cererea de creditare.
- Coloana 7. Se va completa suma restituita din cererea de creditare.

- Coloana 8. Se va completa cu suma aferenta soldului creditarilor. Soldul creditérilor se calculeaza ca diferenta intre
creditérile incasate (coloana 6) si creditérile restituite (coloana 7).

- Coloana 9. Se va completa cu suma cheltuielilor efectuate si care nu au fost decontate pana la data completérii
formularului. Astfel, pe aceastd coloand se va inregistra valoarea cererilor de rambursare depuse Si
neaprobate/nedecontate inca, precum si valoarea cheltuielilor efectuate si care nu au fost incluse in vreo cerere de
rambursare pana la data depunerii formularului.

- Coloana 10. Se va completa cu suma aferenta cofinantarii proiectului de catre UDJG, unde este cazul.

- Coloana 11. Se va completa cu suma aferenta cheltuielilor indirecte decontate in cadrul cererilor de rambursare.
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- Coloana 12. Se va completa cu suma cheltuielilor declarate neeligibile in cadrul cererilor de plata / rambursare;

- Coloana 13. Se va completa cu suma cheltuielilor declarate neeligibile in cadrul cererilor de platd / rambursare
recuperate in functie de tipul de cheltuiala: prin recuperarea drepturilor salariale necuvenite, recuperarea
contributiilor etc.;

- Coloana 14. Se va completa cu soldul cheltuielilor declarate neeligibile in cadrul cererilor de plata / rambursare
nerecuperate pana la data completarii formularului.

5.3. Monitorizarea gradului de realizare a indicatorilor si cheltuielilor

Pentru monitorizarea managementului financiar al proiectului se va completa formularul Anexa 3. PO_MIP_01 Fisa de
monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli. Pentru fiecare proiect se va completa codul proiectului
si/sau numarul si data contractului de finantare, titlul si acronimul proiectului, numele managerului de proiect / responsabilului
partener UDJG, valoarea contractului de finantare si valoarea UDJG (in cazul in care UDJG este partener in proiect) si
perioada de implementare a proiectului.

Cu 5 zile Tnainte de depunerea Cererilor de prefinantare/plata/rambursare, Directorul de proiect / Responsabilul partener va
transmite Anexa 3. Fisa de monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli actualizaté la Biroul lansare si
implementare (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupé certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma
Anexa 3.a si 3.b Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Cererilor de prefinantare/platé/rambursare,
se va prezenta conducerii executive Anexa 3. Fisa de monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli
actualizatd, semnata de Directorul de proiect / Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizata de B.L.I.P.

Pentru completarea Anexei 3a. PO_MIP_01 Gradul de realizare a indicatorilor prezentdm urmatoarele instructiuni de
completare:

- Coloana 1. Se va completa denumirea indicatorilor asumati prin contractul de finantare.
- Coloana 2. Se va completa valoarea indicatorilor asumati in cadrul contractului de finantare.
- Coloana 3. Se va completa valoarea realizata a indicatorilor pana la data completarii formularului.

- Coloana 4. Se va completa gradul de realizare a indicatorilor, calculat ca raport intre valoarea realizata a indicatorilor
si valoarea asumata prin contractul de finantare.

Pentru completarea Anexei 3b. PO_MIP_01 Gradul de realizare a cheltuielilor prezentdm urmatoarele instructiuni de
completare:

- Coloana 1. Se va completa categoria de cheltuieli din bugetul preiectului.
- Coloana 2. Se va completa valoarea totala a fiecarei categorii de cheltuieli din bugetul proiectului.

- Coloana 3. Se va completa valoarea cheltuielilor realizate pe fiecare categorie de cheltuieli din bugetul proiectului,
péna la data completarii formularului.

- Coloana 4. Se va completa gradul de realizare a cheltuielilor, calculat ca raport intre valoarea realizata a cheltuielilor
si valoarea cheltuielilor din contractul de finantare, pentru fiecare categorie de cheltuieli.
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6. MONITORIZAREA IMPLEMENTARII PROIECTELOR DERULATE iN CADRUL PROGRAMELOR DE
CERCETARE, COOPERARE INTERNATIONALA SI ALTE PROIECTE

Monitorizarea implementarii proiectelor derulate in cadrul programelor de cercetare nationale, inclusiv cercetare aplicativa
(PNCDI 1Il, BIOMAT-INOVA, PSCD etc), a programelor de cercetare si cooperare internationala (PNIII,
ERASMUS+PROGRAMME, ESA, HORIZON 2020, COST, ENI etc.), a proiectelor derulate din programe de finantare a
invatamantului superior (ROSE, FDI) si a granturilor interne de cercetare are in vedere managementul de proiect (Anexa 4),
managementul financiar al proiectelor (Anexa 5) si gradul de realizare a indicatorilor si cheltuielilor (Anexa 6).

6.1. Monitorizarea managementului de proiect

Pentru monitorizarea managementului de proiect se va completa formularul Anexa 4. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare
proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte - Managementul de proiect. Pentru fiecare proiect se va completa codul
proiectului si/sau numarul si data contractului de finantare, titlul si acronimul proiectului, numele managerului de proiect /
responsabilului partener UDJG, valoarea contractului de finantare si valoarea UDJG (in cazul in care UDJG este partener in
proiect) si perioada de implementare a proiectului.

Cu 5 zile inainte de depunerea Raportului tehnico-stiintific, Managerul de proiect / Responsabilul partener va transmite Anexa
4. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Managementul de proiect actualizata la Biroul
lansare si implementare proiecte (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate,
B.L.I.P. confirm& Anexa 4 Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Raportului tehnico-stiintific, se va
prezenta conducerii executive Anexa 4. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Managementul
de proiect actualizata, semnata de Directorul de proiect / Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizata de
B.L.ILP.

Pentru completarea Anexei 4 prezentdm urmatoarele instructiuni de completare:

- Coloana 1. Se va completa numarul Raportului tehnico-stiintific si perioada de referinta. Exemplu: Raport tehnico-
stiintific nr. 1 (perioada 01.01.2020 — 31.03.2020).

- Coloana 2. Se va completa data de depunere a Raportului tehnico-stiintific, planificatd conform contractului de
finantare.

- Coloana 3. Se va completa data de depunere/transmitere efectiva a Raportului tehnico-stiintific. Tn cazul Raportului
tehnico-stiintific in curs de depunere/transmitere, se va completa data estimata pentru depunere/ transmitere.

- Coloana 4. Se va completa data aprobarii Raportului tehnico-stiintific de catre Autoritatea de Management.

- Coloana 5. Se va completa numéarul Conventiei de avans / Cererii de plata si perioada de referintd. Exemplu: Cererea
de plata nr. 1 (perioada 01.01.2020 — 31.03.2020).

- Coloana 6. Se va completa data de depunere a Conventiei de avans / Cererii de platd, planificatd conform
contractului de finantare.

- Coloana 7. Se va completa data de depunere/transmitere efectivd a Conventiei de avans / Cererii de plata. Tn cazul
Cererii de plata in curs de depunere/transmitere, se va completa data estimata pentru depunere/ transmitere.

- Coloana 8. Se va completa data aprobarii Cererii de plata de catre Autoritatea de Management.
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6.2. Monitorizarea managementului financiar de proiect

Pentru monitorizarea managementului financiar al proiectului se va completa formularul Anexa 5. PO_MIP_01 Fisa de
monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Managementul financiar. Pentru fiecare proiect se va
completa codul proiectului si/sau numarul si data contractului de finantare, titlul si acronimul proiectului, numele managerului
de proiect / responsabilului partener UDJG, valoarea contractului de finantare si valoarea UDJG (in cazul in care UDJG este
partener in proiect) si perioada de implementare a proiectului.

Cu 5 zile inainte de depunerea Cererilor de plata si a Rapoartelor financiare, Directorul de proiect / Responsabilul partener
va transmite Anexa 5. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Management financiar
actualizata la Biroul lansare si implementare proiecte (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii
informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 5 Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Cererilor
de plata si a Rapoartelor financiare, se va prezenta conducerii executive Anexa 5. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare,
cooperare si alte proiecte — Management financiar actualizata, semnata de Directorul de proiect si Responsabilul financiar, si
avizata de B.L.I.P.

Pentru completarea Anexei 5 prezentam urmatoarele instructiuni de completare:

- Coloana 1. Se va completa denumirea operatiunii. Exemple: Incasare Conventie de avans nr. 1/ 15.01.2020;
Incasare Cerere de platé nr. 1/15.01.2020; Aprobare Raport financiar nr. 1/ 15.01.2020 / Decontare valoare etapa;
Incasare Cerere de creditare nr. 1/15.01.2020; Restituire Cerere de creditare nr. 1/15.01.2020; Depunere Cerere de
plata nr. 1/15.01.2020 (pentru cererile de platé depuse si neaprobate/nedecontate incd); Cheltuieli inregistrate in
cadrul etapei; Recuperare cheltuieli neeligibile solicitata prin referatul nr. 1/15.01.2020 efc.

- Coloana 2. Se va completa data operatiunii mentionate la coloana 1 De exemplu: data extrasului de cont aferent
incasarii cererii de prefinantare, cererii de plata sau cererii de rambursare, data notificarii aprobarii cererii de
rambursare atunci cdnd este vorba de o cerere de rambursare aferenté cererii de prefinantare sau o cerere de
rambursare aferenta cererii de plata care nu implica o incasare efectiva, data cererii de creditare etc.

- Coloana 3. Se va completa cu suma efectiv incasata aferentd finantarii aprobate prin din Conventia de avans /
Cererea de plata.

- Coloana 4. Se va completa cu suma aprobata / decontatad pe baza Rapoartelor financiare depuse, aferenta finantarii
solicitate prin Conventia de avans / Cererea de plata.

- Coloana 5. Se va completa cu soldul ramas in contul proiectului care urmeaza sa fie decontat de catre Autoritatea
de Management. Valoric, soldul se determina ca diferenta intre incasarile aferente Conventiilor de avans / Cererilor
de plata (din coloana 3) si decontarile realizate pe baza Rapoartelor financiare depuse (coloana 4).

- Coloana 6. Se va completa suma solicitata in cererea de creditare.
- Coloana 7. Se va completa suma restituita din cererea de creditare.

- Coloana 8. Se va completa cu suma aferenta soldului creditarilor. Soldul creditérilor se calculeaza ca diferenta intre
creditérile incasate (coloana 6) si creditérile restituite (coloana 7).

- Coloana 9. Se va completa cu suma cheltuielilor efectuate si care nu au fost decontate pana la data completérii
formularului. Astfel, pe aceasta coloana se va inregistra valoarea cheltuielor care vor fi incluse in Raportul financiar.

- Coloana 10. Se va completa cu suma aferenta cofinantarii proiectului de cétre UDJG, dacé este cazul.
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- Coloana 11. Se va completa cu suma aferenta cheltuielilor indirecte estimate in devizul proiectului, aprobate prin
contractul de finantare.

- Coloana 12. Se va completa cu suma aferenta cheltuielilor indirecte cheltuite/platite pana la data completarii
formularului.

- Coloana 13. Se va completa cu soldul cheltuielilor indirecte ramase la dispozitia institutiei la data completarii
formularului. Valoric, soldul cheltuielilor indirecte se determina ca diferenta intre cheltielile indirecte aprobate in
contractul de finantare (din coloana 11) si cheltuielile indirecte cheltuite/platite pana la data completarii formularului
(coloana 12).

- Coloana 14. Se va completa cu suma cheltuielilor declarate neeligibile la aprobarea Raportului financiar;

- Coloana 15. Se va completa cu suma cheltuielilor declarate neeligibile la aprobarea Raportului financiar recuperate
in functie de tipul de cheltuiala: prin recuperarea drepturilor salariale necuvenite, recuperarea contributiilor etc.;

- Coloana 16. Se va completa cu soldul cheltuielilor declarate neeligibile la aprobarea Raportului financiar
nerecuperate pana la data completarii formularului.

6.3. Monitorizarea gradului de realizare a indicatorilor si cheltuielilor

Pentru monitorizarea managementului financiar al proiectului se va completa formularul Anexa 6. PO_MIP_01 Fisa de
monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli. Pentru
fiecare proiect se va completa codul proiectului si/sau numarul si data contractului de finantare, titlul si acronimul proiectului,
numele managerului de proiect / responsabilului partener UDJG, valoarea contractului de finantare si valoarea UDJG (in cazul
in care UDJG este partener in proiect) si perioada de implementare a proiectului.

Cu 5 zile inainte de depunerea Cererilor de plata si a Rapoartelor financiare, Directorul de proiect / Responsabilul partener
va transmite Anexa 6. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Gradul de realizare: indicatori
si cheltuieli actualizata la Biroul lansare si implementare (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupé certificarea corectitudinii
informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 6.a si 6.b Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea
Cererilor de platé si a Rapoartelor financiare, se va prezenta conducerii executive Anexa 6. Fisa de monitorizare proiecte de
cercetare, cooperare i alte proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli actualizata, semnata de Directorul de proiect
/ Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizata de B.L.I.P.

Pentru completarea Anexei 6a. PO_MIP_01 Gradul de realizare a indicatorilor prezentdam urméatoarele instructiuni de
completare:

- Coloana 1. Se va completa denumirea indicatorilor asumati prin contractul de finantare.
- Coloana 2. Se va completa valoarea indicatorilor asumati in cadrul contractului de finantare.
- Coloana 3. Se va completa valoarea realizata a indicatorilor pana la data completarii formularului.

- Coloana 4. Se va completa gradul de realizare a indicatorilor, calculat ca raport intre valoarea realizata a indicatorilor
si valoarea asumata prin contractul de finantare.

Pentru completarea Anexei 6b. PO_MIP_01 Gradul de realizare a cheltuielilor prezentdm urmatoarele instructiuni de
completare:
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- Coloana 1. Se va completa categoria de cheltuieli din bugetul preiectului.
- Coloana 2. Se va completa valoarea totala a fiecarei categorii de cheltuieli din bugetul proiectului.

- Coloana 3. Se va completa valoarea cheltuielilor realizate pe fiecare categorie de cheltuieli din bugetul proiectului,
pana la data completarii formularului.

- Coloana 4. Se va completa gradul de realizare a cheltuielilor, calculat ca raport intre valoarea realizata a cheltuielilor
si valoarea cheltuielilor din contractul de finantare, pentru fiecare categorie de cheltuieli.

7. RECOMANDARI

Anexele prezentate in aceasta procedura operationala vor fi completate, dupa caz, de Managerul de proiect / Responsabilul
partener si/sau de Responsabilul financiar. Biroul de lansare si implementare proiecte (B.L.I.P.) va verifica permanent
concordanta dintre informatiile completate in Anexele transmise de catre managerii de proiect/responsabilii partener si
informatiile Tnregistrate in contabilitatea universitatii. Eventualele neconcordante vor fi aduse la cunostintd managerilor de
proiect / responsabililor partener de catre B.L.I.P. si solutionate impreuna cu acesta.

In efectuarea acestor verificari, B.L.1.P. va colabora cu Biroul management financiar proiecte (B.M.F.P.), Serviciul contabilitate
(S.C.), Serviciul financiar (S.F.) si Biroul evidenta mobilitati (B.E.M.).

Formularele din anexe nu vor fi modificate in cazul in care nu este cazul de completare a anumitor informatii aferente
proiectului, ci se vor completa doar acele informatii specifice tipului de proiect.

Categoriile de cheltuieli din anexele 3.b si 6.b vor fi completate conform categoriilor de cheltuieli din contractul de finantare.

8. ASISTENTA TEHNICA

Biroul lansare si implementare proiecte va asigura permanent asistentd tehnica / consultanta managerilor de proiecte /
responsabililor partener si responsabililor financiari in completarea anexelor din prezenta procedura operationala.

Prezenta proceduré include Anexele 1-6 atat in format Word, cat si in format Excel. Anexele sunt puse la dispozitia
managerilor de proiecte / responsabililor partener si responsabililor financiari de catre Biroul lansare si implementare proiecte.

9. ANEXE

Anexa 1. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare proiecte — Managementul de proiect

Anexa 2. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare proiecte — Management financiar

Anexa 3. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli

Anexa 4. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Managementul de proiect
Anexa 5. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Management financiar

Anexa 6. PO_MIP_01 Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Gradul de realizare: indicatori
si cheltuieli
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ANEXA 1 PO_MIP_01 - Fisa de monitorizare proiecte — Managementul de proiect'

Cod proiect/Contract Avizat,
Titlu/Acronim B.L.ILP.
Manager de proiect / Responsabil partener
Valoare contract de finantare / Valoare UDJG
Perioada de implementare

Rapoarte tehnice Planificat Depus?*) Aprobat Cetanicelprstinan arelipiatal Planificat Depus*) Aprobat
rambursare
1 2 3 4 5 6 7 8
*) Pentru Raportul tehnic/de progres sau Cererea de prefinantare/platd/rambursare care urmeaza a se depune, se va mentiona data estimata de depunere/transmitere.
Director de proiect, Responsabil financiar,

Data

L Cu 5 zile Tnainte de depunerea Raportului tehnic/de progres, Directorul de proiect / Responsabilul partener va transmite Anexa 1. Fisa de monitorizare proiecte — Managementul de proiect actualizati la Biroul
lansare si implementare proiecte (B.L.1.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 1 Directorului de proiect / Responsabilului partener. La
semnarea Raportului de progres, se va prezenta conducerii executive Anexa 1. Fisa de monitorizare proiecte — Managementul de proiect actualizata, semnata de Directorul de proiect / Responsabilul partener si
Responsabilul financiar, si avizata de B.L.I.P.
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ANEXA 2 PO_MIP_01 - Fisa de monitorizare proiecte — Management financiar 2

Cod proiect/Contract Avizat,
Titlu/Acronim B.L.LP.
Manager de proiect / Responsabil partener
Valoare contract de finantare / Valoare UDJG
Perioada de implementare

. Data incasari Decontari Inca_sare Restl_t uire Sold creditare Cheltuieli Cofinantare Cheltuieli Cheltuieli Che.ltt."?h Sold cheltuieli
Operatiune M- * Sold creditare creditare . . o i neeligibile -

’ operatiunii CPr/CPICR CPICRY) . " proiect efectuate proiect indirecte neeligibile neeligibile

’ proiect proiect recuperate
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
TOTAL

*) la Decontari CP/CR se va mentiona suma corespunzatoare fondului nerambursabil (fard cofinantarea proiectului) din CP/CR.
Director de proiect, Responsabil financiar,
Data

2 Cu 5 zile Tnainte de depunerea Cererilor de prefinantare/platd/rambursare, Directorul de proiect / Responsabilul partener va transmite Anexa 2. Fisa de monitorizare proiecte — Management financiar actualizati
la Biroul lansare si implementare proiecte (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 2 Directorului de proiect / Responsabilului

partener. La semnarea Cererilor de prefinantare/plata/rambursare, se va prezenta conducerii executive Anexa 2. Fisa de monitorizare proiecte — Management financiar actualizata, semnata de Directorul de proiect
/ Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizata de B.L.I.P.
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ANEXA 3 PO_MIP_01 - Fisa de monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli 3

Cod proiect/Contract Avizat,
Titlu/Acronim B.LLP
Manager de proiect / Responsabil partener e
Valoare contract de finantare /Valoare UDJG

Perioada de implementare

Anexa 3.a. PO_MIP_01 Gradul de realizare a indicatorilor
Indicatori Planificati Realizati Procent de realizare
1 2 3 4

Director de proiect, Responsabil financiar,

3 Cu 5 zile inainte de depunerea Cererilor de prefinantare/plati/rambursare, Directorul de proiect / Responsabilul partener va transmite
Anexa 3. Fisa de monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli actualizata la Biroul lansare si implementare
(B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.L.P. confirma Anexa 3.a si 3.b
Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Cererilor de prefinantare/ plata/ rambursare, se va prezenta conducerii
executive Anexa 3. Fisa de monitorizare proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli actualizatd, semnatd de Directorul de
proiect / Responsabilul partener si Responsabilul financiar si avizata de B.L.L.P.
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Data
Anexa 3.b. PO_MIP_01 Gradul de realizare a cheltuielilor
Categorii de cheltuieli¥) Total Buget Cheltuieli efectuate Procent de realizare
1 2 3 4
Cheltuieli de personal
- salarii
- deplasari

Cheltuieli de capital

Cheltuielile  privind  achiziti de
materiale / obiecte de inventar

Cheltuieli privind serviciile prestate de
terti

Burse / premii/Subventii
Cheltuieli indirecte

Alte cheltuieli

TOTAL
*) Categoriile de cheltuieli vor fi adaptate in functie de bugetele proiectelor.

Director de proiect, Responsabil financiar,

Data
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ANEXA 4 PO_MIP_01 - Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Managementul de proiect

Cod proiect/Contract Avizat,
Titlu/Acronim B.L.LP.
Manager de proiect / Responsabil partener
Valoare contract de finantare / Valoare UDJG
Perioada de implementare

Rapoarte tehnico- Planificat Depus?*) Aprobat Conventia de avans / Cererea de Planificat Depus*) Aprobat
stiintifice plata
1 2 3 4 5 6 7 8

*) Pentru Raportul tehnico-stiintific sau Cererea de plata care urmeaza a se depune, se va mentiona data estimaté de depunere/transmitere.

Director de proiect, Responsabil financiar,

Data

4 Cu 5 zile Tnainte de depunerea Raportului tehnico-stiintific, Directorul de proiect / Responsabilul partener va transmite Anexa 4. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte —
Managementul de proiect actualizatd la Biroul lansare si implementare proiecte (B.L.L.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 4
Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Raportului tehnico-stiintific, se va prezenta conducerii executive Anexa 4. Figsa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte —
Managementul de proiect actualizatd, semnaté de Directorul de proiect / Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizatd de B.L.I.P.
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ANEXA 5 PO_MIP_01 - Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte - Management financiar’

Cod proiect/Contract Avizat,
Titlu/Acronim B.L.LP.
Manager de proiect / Responsabil partener
Valoare contract de finantare / Valoare UDJG
Perioada de implementare
. Data incasari Decontare Inca.sare Res".t uire Sold creditare Cheltuieli Cofinantare . CI]eItmeIl l:.:helltmell Sold Cheltuieli Cheltuieli Che.m.m?l' Sold cheltuieli
Operatiune operatiunii CAv/CP etapd®) Sl cred!tare cred!tare proiect efectuate proiect IEEEDES, |nc!|.r T indirecte neeligibile izl neeligibile
’ proiect proiect contract utilizate recuperate
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
TOTAL

*) la Decontari CP/CR se va mentiona suma corespunzatoare fondului nerambursabil (faré cofinantarea proiectului) din CP/CR.

Director de proiect,

Dat

Responsabil financiar,

% Cu 5 zile inainte de depunerea Cererilor de plata si a Rapoartelor financiare, Directorul de proiect / Responsabilul partener va transmite Anexa 5. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte
proiecte — Management financiar actualizata la Biroul lansare si implementare proiecte (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P. confirma Anexa 5
Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Cererilor de plata si a Rapoartelor financiare, se va prezenta conducerii executive Anexa 5. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare
si alte proiecte — Management financiar actualizata, semnata de Directorul de proiect si Responsabilul financiar, si avizata de B.L.LP.
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ANEXA 6 PO_MIP_01 - Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Gradul de
realizare: indicatori si cheltuieli ¢

Cod proiect/Contract Avizat,
Titlu/Acronim B.LLP
Manager de proiect / Responsabil partener D
Valoare contract de finantare /Valoare UDJG

Perioada de implementare

Anexa 6.a. PO_MIP_01 Gradul de realizare a indicatorilor
Indicatori Planificati Realizati Procent de realizare
1 2 3 4

Director de proiect, Responsabil financiar,

Data

8 Cu 5 zile inainte de depunerea Cererilor de plati si a Rapoartelor financiare, Directorul de proiect / Responsabilul partener va transmite
Anexa 6. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Gradul de realizare: indicatori si cheltuieli actualizata la
Biroul lansare si implementare (B.L.I.P.), in format Excel pe e-mail. Dupa certificarea corectitudinii informatiilor completate, B.L.I.P.
confirmd Anexa 6.a si 6.b Directorului de proiect / Responsabilului partener. La semnarea Cererilor de plata si a Rapoartelor financiare, se
va prezenta conducerii executive Anexa 6. Fisa de monitorizare proiecte de cercetare, cooperare si alte proiecte — Gradul de realizare:
indicatori si cheltuieli actualizatd, semnata de Directorul de proiect / Responsabilul partener si Responsabilul financiar, si avizatd de
B.L.I.P.
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Anexa 6.b. PO_MIP_01 Gradul de realizare a cheltuielilor

Categorii de cheltuieli*) Total Buget Cheltuieli efectuate Procent de realizare
1 2 3 4

Cheltuieli de personal
- salarii

- deplasari

Cheltuieli de capital

Cheltuielile  privind  achiziti de
materiale / obiecte de inventar

Cheltuieli privind serviciile prestate de
terti

Burse / premii/Subventii
Cheltuieli indirecte

Alte cheltuieli

TOTAL
*) Categoriile de cheltuieli vor fi adaptate in functie de bugetele proiectelor.

Director de proiect, Responsabil financiar,

Data
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